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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KHANH HOA Péjc lap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 7826 /QD-UBND Khanh Hoa, ngay 37  thang o nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh thyc hién
khong phu thugc dia gi¢i hanh chinh mgt so linh vue thugc pham vi
chirc ning quan ly cia S¢ Xay dung tinh Khanh Hoa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KHANH HOA

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 niam 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thing
8 nam 2017 cua Chinh phu sia doi, bo sung mot s6 diéu cua cdc nghi dinh lién
quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cie Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 9/6/2025 ciia Chinh phii vé
thuce hién thu fuc hanh chinh theo co ché mot cua, mot cuvra lién thong tai Bo phdn
Mot cvra va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Théng tie s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua B
trucng, Chit nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thi
tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw sé6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ciia B truong, Chii
nhiém Vin phong Chinh phit Huéng dan thi hanh mét sé néi dung ciia Nghi dinh
s6 118/2025/NP-CP ngay 09 ngay 6 thang 2025 ciia Chinh phii vé thie hién thii
tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phdan Mot ciea va
Céng Dich vu céng qudc gia;

Can cir Quyét dinh s6 2400/0P-UBND ngay 05/12/2025 ciia Chii tich Uy
ban nhdn dan tinh Khénh Hoa vé viéc cong b6 danh muc thii tuc hanh chinh thudc
pham vi chite nang quan Iy ciia S¢ Xdy dwng, Uy ban nhdn ddn cdp xd thuc hién
khong phu thuoc vao dia gioi hanh chinh trén dia ban tinh Khanh Hoa,

Theo dé nghi cia Gidm déc S6 Xay dung tai To trinh s6 6194/TTr-SXD
ngay 26/12/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bd giai quyét thu
tuc hanh chinh thuc hi¢n khong phu thudc dia gidi hanh chinh Iinh vyc Vat li¢u
xay dung, Thi nghiém chuyén nganh xay dyng, Gidm dinh tu phap, Nha &, Hoat
dong xay dung, Kinh doanh bat dong san, Quan 1y chat luong cong trinh xay dung,
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Quy hoach kién tric, Quy hoach d6 thi va néng thon, Tai chinh ngan hang thudc
pham vi chtrc nang quan ly cia S& Xay dung tinh Khanh Hoa (dinh kem Phu luc).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam c}é)c S¢ Xay dung;
Thu trudng cac s, ban, nganh; Chu tich UBND cap xa va cac to churc, ca nhan co
lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: KT. CHU TICH
- Nhwr Bicu 3; . PHO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC - VPCP (bao céo); *
- Chu tich va cac PCT UBND tinh;

- VPUB: CVP, PVCV N.X.Hii;

- Trung tdm CB va Cong TTPT tinh;

- TTPVHCC tinh: LD, cac Phong;

- Luu: VT, NTL.
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GHEVH NGAN HANG THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO XAY DUNG
5t dinh s6 2826 /OP-UBND ngay3| thangyo ndam 2025 ciia Chii tich UBND tinh Khanh Hoa)

I. LINH VUC VAT LIEU XAY DUNG
1. Thii tuc Cong bd hop quy san pham, hang héa vat liéu xay dung (Mi s6 TTHC: 1.006871, ¢6 01 quy trinh)
- M3 sb quy trinh: 1.006871.
- Thoi gian giai quyét: 03 (ba) ngay 1am viéc ké tir khi nhan da hd so hop 1.

Phu luc

QI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN KHONG PHU THUQC BIA GIOI

INH VUC VAT LIEU XAY DUNG, THI NGHIEM CHUYEN NGANH XAY DUNG, GIAM
A NHA O, HOAT PONG XAY DUNG, KINH DOANH BAT DPONG SAN, QUAN LY CHAT

TRINH XAY DUNG, QUY HOACH KIEN TRUC, QUY HOACH PO THI VA NONG THON,

Trach

Co qu‘zllin, don Budc thue hién nhi¢m Til:::;l Biéu miu/ két qua cong viéc Ghi chu
’ thuwe hién 8
- Hd so to chire, ca nhan.
- Truong hop hd so dé}: du, hop 1¢: Gidy tiép nhan hd 50
Cong chuc va hen tra két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu so6
Trung tam dugc phan 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctua B9 trudéng, Chu
Pl}l.lc vu han’h Buée 1 - Tiép cong te;u 0,25 nthl’l:l Vian pho:lg Chinh plhu). ’ ’ |
chinh cong cac An ha Trung tam > - Truong hop ho so chua day du, chinh xac theo quy dinh:
A LA e nhan ho so . ngay o o ) ‘ x
cap trén dia PVHCC cac Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 - Phu
ban tinh cap trén dia luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cia
ban tinh

B0 truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 - Phu luc




Trach ..
Co qu‘zllin, don Budc thue hién nhi¢m Til:: Biéu miu/ két qua cong viéc Ghi chu
’ thuwe hién g
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctia Bo
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu).
Budéc 2 - Thim Phong 02 noi
dinh ho so chuyén mon say
Budc 2.1 ~Phan | Lamhdao s o A o 1o 1A
o 1 1A phong . - Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so.
cong xtur 1y ho so N ngay
chuyén mon
- Dy thao Van ban thong bao cho t6 chuc, ca nhan cong
Buée 2.2 - thim Chuyén Vjén 1.25 bfi hop quy Vf: ly do khéngf’ tiep nhaflAn 1.16 SO (truong hop
: \ duoc phan . ho so cong bo hop quy khong hop [é) ,
dinh ho so n ngay , . .z A 1A o X
cong - Dy thao Thong bao ti€p nhan ho so cong bo hop quy
S¢ Xdy dung san pham, hang hoa vat li¢u xay du’qng.
- Dy thao Van ban thong bao cho t6 chuc, ca nhan cong
Budc 2.3 — xem | Lanh dao bo hop quy veé 1y do khong tiép nhan ho so (truwong hop
xét, phé€ duyét phong 0,5 ngay | ho so cong bo hop quy khong hop l¢) ;
ho so chuyén mon - Dy thdo Thong bao tiép nhan ho so cong bd hop quy
san pham, hang hoa vat li¢u xay dung.
- Van ban thong bao cho t6 chirc, ca nhan cong bd hop
Buée 3 Ky quy vé ly do khong tiép nhan hd so (truong hop hé so
d:;;‘:ct - Ry Lanh dao S6 | 0,5 ngay | cong bo hop quy khong hop [é) ;

- Thong bao tiép nhan ho so cong bd hop quy san pham,
hang hoa vat liéu xay dung.




Trach ..
Co qu‘zllin, don Budc thue hién nhi¢m Til:: Biéu miu/ két qua cong viéc Ghi chu
’ thuwe hién g

- Van ban théng bao cho t6 chtre, ca nhan cong b hop

Buée 4 - Phat ] 0.25 quy Ve }}’/ do kh()ngAtiép nhéri h.6 SO (truong hop ho so

X .. Vin thu . cong bo hop quy khong hop [é) ,

hanh van ban ngay R o o i B , i
- Thong bao ti€p nhan ho so cong bo hop quy san pham,
hang hoa vat liéu xay dung.

Trung tim | Buéc 5 - Tiép | Cong chuc - Van ban thoéng bao cho t6 chue, cd nhén cong b hop
Phuc vu hanh | nhin, tf;ng hgop | duoc phan quy veé }}’/ do khong ti€p nhan ho so (truwong hop ho so
chinh cong noi | ket qua giai cong tai cong bo hop quy khong hop 1é) ;

tiep nhin ho | quyét TTHC; | Trungtam - Thong bao tiép nhan ho so cong bd hop quy san pham,
SO Tra ket qua. PVHCC hang hoa vat liéu xay dung.

H6 so duoc luu trir theo quy dinh.

Thanh phén h so lru:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (néu co).

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co).

- Toan b hd so cta cong dan, doanh nghiép da ndp.

- Thong bao tlep nhan ho so cong bd hop quy san pham hang hoa vat liéu xay dung/ Vin ban thong bao cho to chirc, ¢
nhan cong bd hop quy vé 1y do khong tiép nhan ho so.

- Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.
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I1. LINH VUC THi NGHIEM CHUYEN NGANH XAY DUNG

1. Thii tuc Cap méi Gidy chirng nhan di dleu kién hoat dong thi nghi¢ém chuyén nganh xay dyng (trong truong hop: Cap
lin diu hoac Glay chirng nhan hét han ma to chirc hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung c6 nhu cau tlep tuc hoat
dong) (Ma s6 TTHC: 1.011705, ¢6 01 quy trinh)

- M s6 quy trinh: 1.011705.
- Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢.

Trach nhié Oi 2 ~ ‘
Co quan, Buéc thue hién | o n. :@m T.h ol Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi cha
don vi : ’ thuc hién gian
- Ho so t6 chtic, c4 nhan.
- Truong hop ho so day du, hop I¢: Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua (Mau s 01 - Phu luc Théng tu s
T n Cong chuc 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B§ trudéng, Chu
rung tam dugc phan nhi¢ém Van phong Chinh phu).
Phuc vu N ; . N N , , )
NN . < X cong tai - Truong hop ho so chua day du, chinh xac theo quy dinh:
hanh chinh | Buwéc 1 - Tiép ~ . FEENER G N x £
cong céc A p | nhan h 3 so Trung tam 0,5 ngay | Phicu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 - Phu luc
A e px ‘ PVHCC cac Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ciua Bo
trén dia ban SN , 1 en - . , \
tinh cap trefl dia trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu).
ban tinh - Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir ch01
tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu s6
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B§ trudéng, Chu
nhiém Van phong Chinh phu).
Budéc 2 - Tham | Phong chuyén
dinh ho so mon
Sé Xay dun 3 - Thé &n vie
y auns B.UOC 2';1 Thang Chuyén vien 14,5 - Dy thao thong bao tur chéi giai quyét (néu 1 Iy do)/ Thong
dinh ho so, t6| duoc phan .
Y J, A ngay | bao hoan tra hd so dé bd sung, hoan thién ho so.
chuc danh gia cong




Co quan,
don vi

Budc thue hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi
gian

Biéu mau/ két qua cong viéc

Ghi chu

- Dy thao vin ban dé nghi khic phuc cac nodi dung quy dinh
trong bién ban danh gia thuc té (truwong hop danh gia khéng
dat).

- Dy thao Gidy chtng nhan du diéu kién hoat dong thi
nghiém chuyén nganh xay dung (truong hop danh gia dat).

Budc 2.2 — xem
xét, phé duyét ho
SO

Lanh dao
phong chuyén
mon

2,5 ngay

- Dy thao thong bao tur chéi giai quyét (néu 13 1y do)/ Thong
bao hoan tra hd so dé b sung, hoan thién hd so.

- Dy thao vin ban dé nghi khic phuc cac nodi dung quy dinh
trong bién ban danh gia thuc té (truong hop danh gid khéng
dat).

- Du thao Giéy chimg nhan du diéu kién hoat dong thi
nghiém chuyén nganh xay dung (truwong hop danh gia dat).

Buéc 3 - Ky
duyét

Lanh dao So

02 ngay

- Thong bao tir chdi giai quyét (néu rd 1y do)/ Thong bao
hoan tra hd so dé bd sung, hoan thién ho so.

- Vin ban d¢ nghi khic phuc cac ndi dung quy dinh trong
bién ban danh gia thuc té (truong hop danh gid khéng dat).
- Gidy chtng nhan di diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén
nganh xay dung (truong hop danh gia dat).

Buwoc 4 - Phat
hanh van ban

Van thu

0,5 ngay

- Thong bao tir chdi giai quyét (néu rd 1y do)/ Thong bao
hoan tra hd so dé bd sung, hoan thién hd so.

- Vin ban d¢ nghi khic phuc cac noi dung quy dinh trong
bién ban danh gia thuc té (truong hop danh gid khéng dat).
- Giéy chtrng nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén
nganh xay dung (truong hop danh gia dat).




Trach nhiém oi : x .
Co quan, Budc thue hién ) } ) T.h ol Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chu
don vi thwe hién gian
R ) ”( . ) - Thong bao tu vch(f)i giai quyét (néu rd 1y do)/ Thong bao
Tll;llllng tam Blllr:)’c t57‘ ) ?ep gong CEIAIC hoan tra ho so dé bo sung, hoan thién ho so.
. e vl faan, tong hop Lroc phan - Vin ban dé nghi khic phuc cac noi dung quy dinh trong
hanh chinh | két qua giai cong tai A 1o -, £ \ , AP
n . LK £ ~ bién ban danh gia thuc t€ (truwong hop danh gia khong dat).
cong noi tiep | quyet TTHC; | Trung tam 2 ) RN A ) . A
nhan hd so | Tra két qua. PVHCC - Giay chung nhan du diéu ki¢n hoat dong thi nghiém chuyén

nganh xay dung (truong hop danh gia dat).

H6 so dugc luu trit theo quy dinh.

Thanh phan hé so luu:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phiéu tir chéi ti€p nhan giai quyét ho so (néu co).
- Toan b ho so cuia cong dan, doanh nghi¢p da nop.

- Gidy chting nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dyng/ Van ban dé nghi khic phuc cac nodi dung quy
dinh trong bién ban danh gia thuc te.

- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.

2. Thu tyc Cip lai Gidy chirng nhan di diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xiy dung (con thoi han nhung bi
mit hoic hu hong hodc bi ghi sai thong tin hodc to chirc hoat dong thi nghiém chuyén nganh xiy dung xin dirng thye
hién mét so chi tiéu trong Gidy chirng nhin du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xiy dung) (Ma s6 TTHC:

1.011708, co 01 quy trinh)

- Mi sb quy trinh: 1.011708.
- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan d ho so hop 1¢.




Trach ..
Co quan, don Budc thue hién nhi¢m T.l; (: Biéu miu/ két qua cong viéc Ghi chu
v thuwe hién &
- Hd so t6 chic, ca nhan.
- Truong hop ho so day du, hop 1¢: Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua (Mau s6 01 - Phu luc Théng tu sb
Cong chirc 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B9 truéng, Chu
Trung tim duoc phan nhiém Van phong Chinh phu).
Phuc vu hanh Buée 1 - Tiép cong tai - Truong hop hé so chua day du, chinh x4c theo quy dinh:
chinh cong cac nhan hd so Trung tam | 0,5 ngay | Phieu yéu cau bo sung, hoan thién ho so' (Mau s6 02 - Phu
cap trén dia : PVHCC cac luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua
ban tinh cap trén dia B¢ trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu).
ban tinh - Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tur
chbi tiép nhén giai quyét ho so (Mau s6 03 - Phu luc
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctia Bo
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu).
Buéc 2 - Tham Phong
dinh hd so chuyén mon
A - Dy théo théng bao tir chdi giai quyét (néu rd ly do)/
Buée 2.1 - Céquyen }Y}en 5 no3 Thong bao hoan tra ho so dé bd sung, hoan thi¢n ho so.
N Tham dinh ho so LO¢ phan 02 ngay - Dy thao Gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong thi
S¢ Xay dung cong A o \ A
nghiém chuyén nganh xay dung.
, N - Dy théo théng bao tir chdi giai quyét (néu rd 1y do)/
B}IOC 2'% B Xel}l Lanl} dao . | Thong bao hoan tra hd so dé bd sung, hoan thi¢n hd so.
xet, phé duyét phong 1,5 ngay

ho so

chuyén mon

- Dy thao Gidy ching nhan du diéu kién hoat dong thi
nghiém chuyén nganh xay dung.
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Trach ..
Co qu‘zllin, don Budc thue hién nhi¢m Til:: Biéu miu/ két qua cong viéc Ghi chu
’ thuwe hién g
- Thong béo tir chéi giai quyét (néu rd ly do)/ Thong bao
Bll’(');C 3 - Ky Lanh dao S& | 0,5 ngay hoan tra ho so dé bo sung, hoan thién ho so. ’ 3
duyét - Glay chimg nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém
chuyén nganh xay dung.
- Thong bao tur chéiﬁ giai quyét (néu rd ly do)/ Thong bao
Buéc 4 - Phat . . | hoan tra ho so dé€ bo sung, hoan thién ho so.
. . v Van thu 0,5 ngay £ , A an gt A 1A R , A
hanh van ban - Giay chting nhan du di€u kién hoat dong thi nghi¢m
chuyén nganh xay dung.
P:rung tl?‘mh B:?’ ¢ tsg i "ll“liep géng CEEIC - Thong béo tir chéi giai quyét (néu rd ly do)/ Théng bao
’1_1c V}l an . n z an, Oflg 0’p H?C phan hoan tra hd so dé bd sung, hoan thién ho so.
chinh cong noi | két qua giai cong tai , x
tiép nhan ho quyét ' TTHC; | Trung tim -hGla}/ chl{n%1 nlAlanddu diéu kién hoat dong thi nghiém
SO’ Tra ket qua. PVHCC chuyen hgahh xay dung.

H6 so dugc luu trit theo quy dinh.
Thanh phin hé so lwu:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co).

- Toan bd ho so cua cong dan, doanh nghiép da ndp.

- Gidy chung nhan du diéq kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung/ Thong bao tur chéi giai quyét (néu 13 1y
do)/ Thong bao hoan tra ho so dé bo sung, hoan thién ho so.

- Cac ho so khac phat sinh trong qué trinh thyc hién.




11

3. Thu tyc B0 sung, sira d6i Giay chirng nhin di diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung (trong truong
hop to chirc hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung thay doi dia chl, tén cia to chic trong Glay ching nhan du

diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xiy dung da dwoc cip) (Mi s6 TTHC: 1.011710, c6 01 quy trinh)

- M s6 quy trinh: 1.011710.
- Thoi gian giai quyét: 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan d ho so hop 18.

Trach

Co quain, don Budéc thue hién nhi¢ém Tlh(: Biéu miu/ két qua cong viéc Ghi chu
v thue hién sla
- Hd so tb churc, ca nhan.
- Trudng hop ho so day di, hop 1&: Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu sd
Cong chuc 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B¢ trudng, Chu
Trung tAm duoc phan nhi¢ém Van phong Chinh phu).
Phuc vu hanh Buée 1 - Tiép cOng tai - Truong hop h(‘é so chua day du, chinh xac theo quy dinh:
chinh cong cac ahan ho so Trung tim | 0,5 ngay | Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thi¢n ho so (Mau s0 02 - Phu
cap trén dija ‘ PVHCC cac luc Thong tu so0 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua
ban tinh cap trén dia Bo trudng, Chi nhiém Van phong Chinh phu).
ban tinh - Truong hop hé so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir
chéi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 - Phu luc
Thong tu sb 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cta Bo
trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu).
Bwéc 2 - Tham Phong
dinh hé so chuyén mon
S0 Xay dung Buoe 2.1 - C;l&loyfnggin 02 noav | - Dy thao thong bao tir chdi giai quyét (néu rd ly do)/
Tham dinh ho so P say Thong bao hoan tra hd so dé bd sung, hoan thién ho so.

cong




12

Trach ..
Co qu‘zllin, don Budc thue hién nhi¢m Til:: Biéu miu/ két qua cong viéc Ghi chu
’ thue hién 8
- Du thao Giéy chirng nhéan du diéu kién hoat dong thi
nghiém chuyén nganh xay dung.
, N - Dy thao théng bao tir chdi giai quyét (néu rd 1y do)/
Bélf[”o’c 2h§ B dxer; Lar}llléfao 1.5 ne Thong bao hoan tra ho so dé bd sung, hoan thién ho so.
Xct, uye . <X , A s asAL 1A n ,
hd sorp Y chlfyé n f’;é n S MEAY Du thao Giay chung nhan du di¢u kién hoat dong thi
nghiém chuyén nganh xay dung.
- Théng bao tir chdi gial quyét (néu rd ly do)/ Thong bao
Buéc 3 - Ky |, . ) .| hoan tra hd so dé bo sung, hoan thién hd so.
A Lanh dao S¢ | 0,5 .
duyét amh dao 507 o ngay | Glay chung nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém
chuyén nganh xay dung.
- Théng bao tir chdi gial quyét (néu rd ly do)/ Thong bao
Buwéc 4 - Phat . . | hoan tra ho so dé bd sung, hoan thi¢n ho so.
5 < vz Van thu 0,5 ngay , =
hanh van ban - Giay chimg nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém
chuyén nganh xay dung.
P:rung tl?‘mh Bl:r?c 5; ) ?ep géng CEEIC - Théng bao tir chdi giai quyét (néu rd ly do)/ Thong bao
ch'll;llcl Z(l“;lngalllloi E ét“-m’qto:,:g g?g{ ggr?gptaaim hoan tra hd so dé bd sung, hoan thién ho so.
i u iai _ . A
tiép nhan hd | quyét " TTHC; | Trung tim —hGlaAy chu‘zngfl nlAlanddu diéu kién hoat dong thi nghiém
SO Tra két qua. PVHCC chuyeh hgahh xay dung.

Hb so duogc luu trit theo quy dinh.
Thanh phén hd so lru:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phi€u yéu cau b sung, hoan thién ho so (n€u co).
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Co quan, don
vi

Budce thuc hién

Trach
nhiém
thuwe hién

Thoi
gian

Biéu mau/ két qua cong viéc

Ghi chu

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co).

- Toan bd hd so cua cong dan, doanh nghiép da ndp.
- Gidy chimg nhan du dicu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dyng/ Thong bdo tir choi gidi quyét (néu rd 1y
do)/ Thong bao hoan tra ho so dé bod sung, hoan thién ho so.
- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.

4. Thu tuc Bo sung, stra doi Gléy chirng nhan dua diéu kién hoat dong thi nghlem chuyén nganh xay dung (trong tru’(mg
hop to chirc hoat dong thi nghiém chuyen nganh xay dung thay doi dia diém dat phong thi nghiém hoac thay doi, bo
sung, stra ddi chi tiéu thi nghlem, tiéu chuan thi nghiém trong Gidy chirng nhén di diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén
nganh xiy dung) (Ma s6 TTHC: 1.011711, ¢6 01 quy trinh)

- Mi sb quy trinh: 1.011711.
- Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢.

Trach .
Co qu‘zllin, don Budc thuc hién nhi¢m Til:::;l Biéu miu/ két qua cong viéc Ghi chu
’ thuwe hién 8
Cone chitc - Hd so to chire, ca nhan.
] D - Trudng hop hd so ddy dii, hop 1&: Gidy tiép nhan hd so
Trung tam dugc phan : Sy R S N X
Phuc vu hanh ] y cong tai va hen tra két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu so6
LA , | Bwoc 1 - Tiép A ro | 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctua B¢ truong, Chu
chinh cong cac ahan hd so Trung tam | 0,5 ngay hidm Vin ohone Chinh bhi
cap trén dia - PVHCC cac e van phong LA w. .
ban tinh cp trén dia - Truong hop ho so chua day du, chinh xac theo quy dinh:
ban tinh Phiu y€u cau bo sung, hoan thién h6 so' (Mau s 02 - Phu
luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cta
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Trach ..
Co qu‘zllin, don Budc thue hién nhi¢m Til:: Biéu miu/ két qua cong viéc Ghi chu
’ thuwe hién g
B¢ truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir
chdi tiép nhén giai quyét ho so (Mau s6 03 - Phuy luc
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctia Bo
truong, Chu nhi€ém Van phong Chinh phu).
Bu6c 2 - ThAm | Phong
dinh ho so chuyén mon
- Dy thao thong béo tir chdi giai quyét (néu rd 1y do)/
Thong bao hoan tra ho so dé€ bd sung, hoan thién ho so.
Buge 2.1 - Chuvén vien - Du thao van ban dé nghj khac phuc cac ndi dung quy
Tham dinh ho yen vi 14,5 dinh trong bién ban danh gia thuc té (truong hop danh
2 1 e, dugc phan . 17 A
s0, t0 chirc danh cong ngay | gia khong dat).
gia. - Dy thao Gidy ching nhan du diéu kién hoat dong thi
Sé Xay dung giglem chuyén nganh xay dung (truwong hop danh gia
- Dy théo théng bao tir chdi giai quyét (néu rd ly do)/
Thong bao hoan tra hd so dé bd sung, hoan thién hd so.
Bude 2.2 — xem | Lanh dao - Du thao VaH banq dé Pgh; 1.<¥1ac phuf cac ‘nol dung quy
. . . . . | dinh trong bién ban déanh gia thuc té (truong hop danh
xét, phé duyét phong 25ngay | ...
A A A gid khong dat).
ho so chuyén mon

- Du thao Giéy chirng nhan da diéu kién hoat dong thi
nghiém chuyén nganh xay dung (truwong hop danh gia
dat).
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Trach ..
Co qu‘zllin, don Budc thue hién nhi¢m Til:: Biéu miu/ két qua cong viéc Ghi chu
’ thuwe hién g
- Thong béo tir chéi giai quyét (néu rd ly do)/ Thong bao
hoan tra hd so dé bd sung, hoan thién hd so.
Buée 3 - Ky - Yan ban dé ngh} khic phuc cac ndi dung quy dinh trong
duyét Lanh dao S¢ | 02 ngay | bién ban danh gia thuc té (truwong hop danh gia khong
: dat).
- Gidy chung nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém
chuyén nganh xay dung (truwong hop danh gia dat).
- Thong bao tir chdi gial quyét (néu rd ly do)/ Thong bao
hoan tra hd so dé bd sung, hoan thién ho so.
. . - Vin ban dé nghi khic phuc cac ndi dung quy dinh trong
Budc 4 - Phat < X A1, e X . . PR
5 <z Van thu 0,5 ngay | bién ban danh gia thuc t€ (truong hop danh gia khong
hanh van ban dat).
- Giéy chiing nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém
chuyén nganh xay dung (truwong hop danh gia dat).
- Thong bao tir chdi giai quyét (néu rd 1y do)/ Thong bao
Trung tim | Buéc 5 - Tiép | Cong chuc hoan tra hd so dé bd sung, hoan thién ho so.
Phuc vu hanh | nhan, tong hop | dugc phan - Vin ban dé nghi khic phuc cac ndi dung quy dinh trong
chinh cong noi | két qua giai | cong tai bién ban danh gia thuc té (trwong hop ddanh gid khong
tiép nhan ho | quyét ~ TTHC; | Trung tam dat).
SO Tra két qua. PVHCC - Gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém

chuyén nganh xay dung (truwong hop danh gia dat).

H6 so duoc luu trir theo quy dinh.
Thanh phén hd so lru:
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Co quan, don
vi

Budce thuc hién

Trach
nhiém
thuwe hién

Thoi

. Biéu mau/ két qua cong viéc
gian

Ghi chu

- Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so (néu co).

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co).

- Toan b ho so cuia cong dan, doanh nghi¢p da nop.

- Gidy chimg nhén du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung/ Van ban dé nghi khic phuc cac ndi dung
quy dinh trong bién ban danh gia thuc té.

- Cac ho so khac phat sinh trong qué trinh thyc hién.

I1I. LINH VUC GIAM PINH TU PHAP

1. Thi tuc B6 nhiém va cép thé giam dinh vién tw phap xdy dung ¢ dia phwong (Ma s6 TTHC: 2.001116, c6 01 quy trinh)
- M3 sb quy trinh: 2.001116.

- Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc.

; Trach nhié ‘e L ,
Co quan, Bu’o'.cﬂthl.rc race n. :gm T.h ol Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chu
don vi hién thuc hién gian
- Hd so t6 chire, ca nhan.
A Cong chuc - Trudng hop hd so day du, hop 18: Gidy tiép nhan hd so va
Trung tam A » 1A , xT X A £
Phuc vu dugc phan hen tra két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu so
N Buée 1 - cong tai 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cia Bo trudng, Chu nhi¢m
hanh chinh <X " ~ 0,5 - \ , ;
A . Tiép nhan | Trungtam \ Vian phong Chinh phu).
JON8 €€ hd so PVHCC cac | "84 : 5 Av dit. chinh xa inh: Phié
cAp trén dia YL ce - Truong hop hé so chua .day du, chinh xac theo quy dinh: Phiéu
ban tinh cap tfefl dia yéu cau bo sung, hoan thién h6 so' (Mau s6 02 - Phu luc Thong
ban tinh tu s0 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctua B trudéng, Chu
nhiém Van phong Chinh phu).
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b Trach nhiém oi 2 x .
Co quan, Bll’O’f:Athl.l’c o T.h ol Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chi
don vi hién thuc hién gian
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir cho1
tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu s6
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ciua Bo trudng, Chu nhi¢m
Van phong Chinh phu).
Buéc 2 - \ A
Thim dinh Phong (A:huyen
A mon
ho so
- Du thao Thong bao tu chéi giai guyét hé so/Thong bao hoan | - Van ban lay
Buéc 2.2 - trd ho so dé bo sung, hoan thi¢n ho so. y kién céc co
tham dinh ho | Chuyén vién - Dy thdo Vin bin ldy ¥ kién ctia cac co quan c6 lién quan; quan phé:[
50; lay ~y| dugcphan | 11 ngay | tong hop y kién. haPh qua hé
kién;  tong cong - Dy théo T& trinh UBND tinh; t(f)long E-
| hopykién - Dy thio Quyét dinh bé nhiém va cip thé gidm dinh vien tr | 07¢¢
So Xay phap xay dung. -‘Sau .(22 ngay
dung — — lam viéc ké tur
- Dy thao Thong bao tir choi giai quyét ho so/Thong bao hoan | noay nhan du
trd ho so dé bo sung, hoén th’ién ho so. thanh phan hd
Budc 2.3 — Lanh dao L5 - Dy thao Van ban lay y kién cua cac co quan c6 lién quan; | so, S¢ Xay
xem xét, phé | phong chuyén | " tong hop y kién. dung  tien
duyét hd so mén 8 | _ Dy thao T& trinh UBND tinh; hanh lay y
_ Du thao Quyét dinh bd nhiém va cép thé giam dinh vién tu | K10
phap xay dung. - Co quan
, , n r o 1 As ias Ao 1A R , \ 2 1. A dugc lay y
Budc 3 - Ky ~ \ 1,5 - Thong bao tir choi giai quyét ho so/Thong bao hoan trahdso | .2 . .
A Lanh dao So . 2R . o kién co trach
duyét ngay | dé bo sung, hoan thi¢n ho so.
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Co quan, Bll’O’f:Athl.l’c Trach nl,ljgm T.h ol Biéu miu/ két qua cong viéc Ghi chu
don vi hién thuc hién gian :
- Vin ban lay y kién cua cac co quan c6 lién quan; tong hop ¥ | nhiém tra 1oi
kién. trong thot han
- T& trinh UBND tinh; khong qua 05
- Du thao Quyét dinh bd nhiém va cp thé gim dinh vién tu | NgAY lam viée,
phap xay dung. keA tu ngay
- — - nhan duoc dé
- Thong bao tir chdi giai quyet ho so/Thong bao hoan tra hd so | nohi cua S
] dé bo sung, hoan thién ho so. 2 Chuyén budc 6 Xay dung.

Bude 4 - 0,5 - Vin ban lay y kién cac co quan, don vi ; tong hop v kién

Phat hanh Vin thu 0 R : ’ v ' '

vin béan ngay | - To trinh UBND tinh;
- Dy thao Quyét dinh bd nhiém va cip thé giam dinh vién tu
phap xay dung.

Buwoe 5 -

UBND tinh 15

xem xét, ngay

quyét dinh

UBND tinh Van thu/ B

Budc 5.1 - p;{an T“qu 05 |- T trinh UBND tinh;

Tiépnhanhd | % taélu;av; neay | - D thio Quyét dinh b nhi¢m va cép thé gidm dinh vién tu

SO phong UBND phép xay dung.

tinh
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b Trach nhiém oi 2 x .
Co quan, Bll’O’f:Athl.l’c ] : j T.h ol Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi cha
don vi hién thuc hién gian

Buge 5.2 -| C4nbo, cong , 7 ,

Thim trél vi chure duge. 1,5 - Dy thao Quyét dinh bo nhiém va cap thé giam dinh vién tu

Xt 1 h so giao xslé Iy ho | ngay | phdp xay dung.

Budge 5,'3 \ I‘Janh daOA 0,5 - Dy thao Quyét dinh bd nhiém va cip thé giam dinh vién tu

Xem xét ho | phong chuyén nod hép xav dun

. mén gay | phap xay dung

Buoc 5.4 -

Duy¢t ho so | Lanh dao Van , X, RV Y ST A

trinh  lanh | phong UBND | 01 ngay | - 1211,1 ;};aodggyet dinh bd nhiém va cap thé giam dinh vién tu

dao UBND tinh prap xay Gt

tinh
Ky duyét thé
giam dinh vién
tu phap xay

Budc 5.5 -| Lanh dao | - Quyét dinh bé nhiém va cip thé giam dinh vién tr phap xay | yne _(Gidm

Ky duyét UBND tinh | 11 7% | qumg doc So  Tu

ah ' phap gitip lanh
dao UBND
tinh thuc hién
cap thé).
Van thu/ B ) v )
Budc 5.6 -| phan Tiép 0,5 | - Quyét dinh bd nhiém va cap thé gidm dinh vién tu phap xay
Phat hanh nhan va tra ngay | dung

két qua Van
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b Trach nhiém oi : x .
Co quan, Bll’O'f!Athl.l’c ) : j T.h ol Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chi
don vi hién thuc hién gian
phong UBND
tinh
A Buéc 6 -

Trung tam | poc ™ han, | Cong chirc : (1 ;

Phuc vu ¢ 1ep h ’ p g ha - Thong bao tur choi giai quyet ho so/Thong bao hoan tra ho so
hanh chinh O;Hg . 0’p U?C phan d¢ bo sung, hoan thién ho so.

A . két qua giai cong tai L. P oz L ) o L
cong noi £ A - Quyeét dinh bé nhiém va cap thé gidm dinh vién tu phap xay
ti&o nhan quyet Trung tam d

P MMM PTHC; Tra|  PVHCC ung
ho so £ -
két qua.

H6 so dugc luu trit theo quy dinh.
Thanh phin hé so lwu:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phi€u yéu cau bd sung, hoan thién ho so (néu co).

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co).

- Toan bd ho so cua cong dan, doanh nghiép da ndp.

- Quyét dinh b6 nhiém va cp thé giam dinh vién tu phap xay dung.

- Van ban lay y kién cac co quan, don vi; tong hop y kién.

- Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

2. Thii tuc B6 nhiém va cip thé giam dinh vién tw phéap xiy dung & dia phwong (M4 sé6 TTHC: 1.011675, ¢6 01 quy trinh)
- M s6 quy trinh: 1.011675.

- Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc.
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b Trach nhié o : x .
Co quan, Bll’O'f:Athl.l’c race n. :gm T.h ol Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chi
don vi hién thuc hién gian
- Ho so to chire, ¢4 nhan.
- Truong hop ho so ddy du, hop 16: Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu s6
T 4 Cong chirc 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cia Bo truong, Chu
ll;llllng am duoc phan nhiém Van phong Chinh phu).
uc vu . . : 3 A . =
hanh chinh Buwde 1 - cong tai 025 |- Truong hop ho so chwa day du, chinh xac theo quy dinh: Phiéu
cong cac Tiep nhjn | Trungtam néﬁy yéu cau bo sung, hoan thién h6 so (Mau s6 02 - Phu luc Thong
clp trén dia ho so PVHCC cac tu s0 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B trudng, Chu
ban tinh cap trén dia nhiém Van phong Chinh phu).
ban tinh - Truong hop hod so khong phtt hop quy dinh: Phiéu tur ch01
tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 - Phuy luc Thong tu s6
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cta Bo trudéng, Chu
nhi¢m Van phong Chinh phu).
Budéc 2 - \ A
Thim dinh Phong ?huyen
A mon
ho so
- Dy thao Thong bao tu chdi giai q}lyét hd so/Théng bao hoan | - Van ban lay ¥
Sé Xay Buéc 2.2 - trd ho so dé bo sung, hoan thi¢n ho so. kién cac co
dung tham dinh hd | Chuyén vién 505 - Dy thdo Van ban liy v kién cta cac co quan c6 lién quan; | quan PhéE hanh
so; ldy y| duoc phan - tong hop y kién. qua hé thong E-
O, y.y 0C p ngay 0
kién;  tong cong - Du thao T trinh UBND tinh; ffice.
hop ¥ kien - Dy théo Quyét dinh mién nhi¢m va thu hdi thé giam dinh | 7 S8u 01 ngay

vién tu phéap xay dung.

lam viéc ké tur
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b Trach nhiém oi ;. x .
Co quan, Bll’O'f:Athl.l’c ] : j T.h ol Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chi
don vi hién thuc hién gian
- Du thao Thong bao tu chdi giai q}lyét hd so/Thong béo hoan ngéy nh%n dl;l
trd ho so dé bo sung, hoan thi¢n ho so. thanh phan 130
Budc 2.3 —| Lanhdao - Dy thdo Vin ban lay y kién cta cac co quan c6 lién quan; | 5 S(f )‘(ay
. A \ C A 0,5 2 , 1iA dung tién hanh
xem xet, phé | phong chuyén nod tong hop y kién. &y v kidn:
duyét hd so mon 8 | _ Du théo To trinh UBND tinh: Y YR
\ I X n . Ao 0 e, . - Co quan duoc
- Du thao Quyét dinh mién nhiém va thu hoi thé giam dinh léy g Kién co
vién tu phap xay dl:rng. _ | tréch nhiém tra
- Thong bao tur choi giai quyet ho so/Thong bao hoan tra hd | 161 trong  thoi
so dé bo sung, hoan thi¢n ho so. han khong qua
, , - Vin ban ldy ¥ kién ciia cac co quan c6 lién quan; tong hop | 03 ngay lam
dBu’Oéct 3-Ky Lanh dao So 1(1),‘;5 v kién. viéc, ké tur nge‘ly
u A A
¥ 84 |- T¢ trinh UBND tinh; nhan duge 4¢
- Dy thao Quyét dinh midn nhiém va thu hdi thé giam dinh | Lo+ U4 >0
o A Xay dung.
vién tu phap xay dung.
- Thong bao tur chéi giai qqyét h6 so/Thong bao hoan tra hd
] so dé bo sung, hoan thién ho so. 2 Chuyén buoc 6
llfltlr;)’tc 11‘1111; Vin tha 1?’2515 - r\r/?n l‘oé}r: 15113; ygiéon E,éw co quan, don vi ; tong hop y kién.
vin ban gay |- To trin ,U N t1r~1 ; ‘
- Du Quyét dinh mién nhiém va thu hoéi thé gidm dinh vién tu
phap xay dung.
Budéc 5 -
UBND tinh | UOND tinh 03
xem xet, ngay

quyét dinh




23

b Trach nhiém oi : x .
Co quan, Bll’O’f:Athl.l’c ] : j T.h ol Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chi
don vi hién thuc hién gian
Van thu/ Bo
Buse 5.1 -| PNTIED 1l Towinh UBND tinh;

X . . x| nhanvatra , , L s X A N pa a e
Ti€p nhén ho Két qua Vin ngdy |- Dy thao Quyét dinh mién nhiém va thu hoi thé giam dinh
Ny phong UBND vién tu phéap xay dung.

tinh

Buge 5.2 - | Canbo,cong , ) ‘

2 o chure duoc .| - Du thdo Quyét dinh mién nhiém va thu hoi thé gidm dinh
Tham tra va iao xur Iy hd 01 ngay vién tu phap xay dun
xtr 1y hd so g soy phap xay dung.
Bube 53 - Lanhdao 5 | nihao Quyét dinh midn nhiém va thu hdi thé gidm dinh
Xem xét hd | phong chuyén nod vien tu phép xav dun
. mén gay phap xay dung.
Buoe 5.4 -
Duyét ho so'| Lanhdao Van | 5| 5 40 Quydt dinh midn nhiém va thu hdi thé giam dinh
trinh  1anh | phong UBND nod vien tu bhap xav du
dao UBND tinh sy Phdp xay CHne.
tinh
Bude 5.5 - Lanh dao 0,5 - Quyét dinh mién nhiém va thu hdi thé giam dinh vién tu phap
Ky duyét UBND tinh ngay | xay dung.

Van thu/ Bo

Budc 5.6 - rlf}?:‘r? T}fp, 0,25 | - Quyét dinh mién nhiém va thu hdi thé giam dinh vién tu phap
Phét hanh L ve a : ay dung.

arhan ket qua Van fgdy | Xy tumg

phong UBND
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b Trach nhiém oi : x .
Co quan, Bll’O'f!Athl.l’c i T.h ol Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chi
don vi hién thuc hién gian
tinh
A Buéc 6 -
Trung tam Tié han Céne chirc , Ly N
Phuc vu t;lep n ha ’ p g ha - Thong bao tir choi giai quyet ho so/Thong bao hoan tra ho
hanh chinh oAng . 0’p U?C phan so d¢ bo sung, hoan thién ho so.
A . | ket qua giai cong tai I . Ao U UTIRPY A .
cong noi £ A - Quyét dinh mién nhiém va thu hoi thé gidm dinh vién tu phap
ti&o nhan quyeét Trung tam v d
PN TTHC; Tra |  PVHCC xay dung.
ho so A .
két qua.

Hb so duoc luu trit theo quy dinh.
Thanh phin hé so lwu:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phi€u yéu cau b sung, hoan thién ho so (néu co).

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co).

- Toan bd ho so cua cong dan, doanh nghiép da nop.

- Quyét dinh mién nhiém va thu hoi thé giam dinh vién tu phap xay dung.

- Van ban lay y kién cac co quan, don vi; tong hop y kién.

- Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

IV. LINH VUC NHA O VA CONG SO

1. Thu tuc ’Chuyén ddi cong ning nha & dbi véi nha & xay dung trong du 4n thudc thAm quyén chip thuin cia UBND cép
tinh (Ma so TTHC: 1.012883, c6 01 quy trinh)

- M s6 quy trinh: 1.012883.
- Thoi gian giai quyét: Khong qué 45 ngay, ké tir ngdy co quan tiép nhan nhan da hd so hop 1é.
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; Tréach nhid ‘. L ,
Co quan, Bu’(r&thl.rc race n. :gm T.h ol Bieu mau/ két qua cong viéc Ghi chu
don vi hi¢n thwe hién gian
- Hd so to chire, ca nhan.
- Truong hop ho so ddy du, hop 18: Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua (Mau s6 01 - Phy luc Thong tu so
T R Cone ch 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctia B truong, Chi nhiém
rung tam ong ¢ IAIC Vian phong Chinh phu).
hue v , | duoc phan Trudng hop hé so chua day di, chinh xdc theo quy dinh: Phié
hanh chinh Buwdc 1 - Tiép |cong tai Trung [ ruong hop ho so'chua day cu, Chinh Xa(jt co quy dinh: thicu
cong cic han hd so tam PVHCC 0,5 ngay yéu cau bd sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 - Phu luc Thong
cAp trén dia ’ céc cAp trén tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B9 truong, Chu
ban tinh dia ban tinh nhiém Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tur ch01
tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu s6
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctaa B9 trudéng, Cha nhi¢m
Van phong Chinh phu).
Buéc 2 - \ A
Thim dinh hé T 108 chuyén | 12,5
mon ngay
SO’
Buoc 2.1 —| Lanhdao ‘
Phan cong xu |phong chuyén |0,5 ngay  Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so.
S& Xay 1V ho A
y ho so mon
dung ; o :
- Dy thao Van ban tra 161 hodc huéng dan Chu dau tu hoan
Buéc 2.2 - | Chuyén vién 10.5 thién ho so;
thAim dinh hoé | duoc phan ngély - Du thao To trinh UBND tinh;
SO cong - Dy thao Vian ban chép thuan chuyén d6i cong nang nha & ciia

UBND cip tinh.
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b Trach nhiém o ;. x .
Co quan, Bu’(r&thl.rc ] : j T.h ol Bi¢u mau/ két qua cong viéc Ghi chi
don vi hi¢n thwe hién gian

- Du théo Vin ban tra 161 hoic huéng dan Chu dau tu hoan

Bu6c 2.3 —| Léanhdao thién ho so;

xem x¢t, phé |phong chuyén (1,5 ngay |- Dy thao To trinh UBND tinh;

duyét ho so mon - Dy thao Van ban chéap thuan chuyén doi cong ning nha & cia
UBND cap tinh.
- Vin ban tra 16i hodc huéng dan Chu dau tu hoan thién hd so;

Bu’olc 3 - Ky Lanh dao S& [1,5 ngay | To trinh UBN]? t1nh; ) _— 7

duy¢t - Dy thao Vin ban chap thuan chuyén d6i cong nédng nha o cua
UBND cap tinh.
- Van bérl tra 101 hodic hudng dan Chu dau tu hoan thién ho so

Budc 4 - Phat —> Chuyén budc 6

woe 4 - At Vanthe 0,5 ngay - T trinh UBND tinh;

hanh van ban , ...
- Du thao Van ban chap thuén chuyén d6i cong néang nha ¢ cua
UBND cap tinh.

Buéc S5 -

UBND  tinh 30 nea

xem xét, quyet say

dinh

UBND tinh Van thu/ B¢

Bu6c 5.1 -| phan Tiép - T trinh UBND tinh;

Tiep nhan ho nhan va tra két 0,5 ngay |- Dy thiao Van ban chap thuan chuyén doi cong niang nha & ctia

SO qua Vian phong UBND cap tinh.

UBND tinh
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i Trach nhiém o : x .
Co quan, Bu’(r&thl.rc ] : j T.h ol Bi¢u mau/ két qua cong viéc Ghi chi
don vi hi¢n thwe hién gian :

Truong hop
khong du diéu
kién chuyén doi

Buse 52 - Cén b9, cong , o cong nang thi

2 . _. | chtic dugc . F Dy thao Van ban chap thuan chuyén doi cong nang nha & cua [Uy ban nhan dan

Tham tra va xu | . 1o LA |26 ngay X, , s o

1 hd so giao xur Iy ho UBND cap tinh. tinh phai c6 van

y 50 ban giti S& Xay
dung néu 16 ly
do dé tra 101 cho
chu dau tu.

Buoc 53 - hgﬁntgﬁoén 01 neav Dy thao Van ban chéap thuan chuyén doi cong ning nha & cia

Xem xét hd so [P1O0S “HY 54Y [UBND cép tinh.

mon

Buoc 54 -, . <

Duyét hd so Lﬁgﬂ d%OBX]%l 01 neav © Dy thao Van ban chéap thuan chuyén doi cong ning nha & clia

trinh 1anh dao P tginh £8Y [UBND cap tinh.

UBND tinh

Budc 5.5 - Ky | Lanh dao 01 neav I Van ban chéap thuan chuyén doi cong ning nha & cia UBND

duyét UBND tinh 84 4p tinh.

Vin thu/ Bo
Budc 5.6 - Phat ]E)han‘ Tl?p % .k Van ban chap thuan chuyén dbi cong ning nha & ciia UBND
\ nhan va trd két [0,5 ngay | 2,
hanh . \7x \ cap tinh.
qua Van phong

UBND tinh
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Cgoglujin ’ Bll’ﬁ:étnhl,rc Tl;:l Ilzlilélﬁm g:: Biéu miu/ két qua cong viéc Ghi chu
Trung tam Budc 6 - Tvié'p
hfl?l?il:;l:lh El(:’f;n’ké’t tgﬁg gﬁgcg: ;Eﬁul’(l: - Van ban trérléfi hoac huérl{g d?l}l Chu dau tu hoan thién hd so;
cong noi gi’éii quyét cong 'tai Trung - AVér} ban chap thuan chuyén doéi cong nang nha & cia UBND
tiép nhan [TTHC; Tra | tm PVHCC cap tinh.
hoso  két qua.

Ho so dugc luu trit theo quy dinh.
Thanh phan hé so luu:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co).
- Toan bo hd so cta cong din, doanh nghiép da nop.
- Van ban chap thuan E:huyén do6i cong nang nha ¢ cia UBND cap tinh/ Vian ban gtri S¢ Xay dung (trudng hop khong
du diéu kién chuyén doéi cong nang) dé trd 161 cho chu dau tu.
- Van ban tra 161 hodc hudng dan Chu dau tu hoan thién hd so.
- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

2. Thi tuc Thong bao don vi di diéu kién quan 1y van hanh nha chung cw d6i véi truomg hop ndp ho so tai S& Xy dung

(Mai s6 TTHC: 1.012884, c6 01 quy trinh)

- M3 s6 quy trinh: 1.012884.
- Thoi gian giai quyét: Khong qua 30 ngay, ké tir ngay So Xay dung nhan du hd so hop 18.
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b Trach nhié o : x .
Co quan, Bu’(r&thl.rc race n. :gm T.h ol Bieu mau/ két qua cong viéc Ghi chu
don vi hi¢n thwe hién gian
- Hd so to chire, ca nhan.
- Truong hop ho so ddy du, hop 18: Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua (Mau s6 01 - Phy luc Thong tu so
T 3 Cone ch 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cta B9 trudng, Cha nhi¢m
rung tam ong ¢ IAIC Vian phong Chinh phu).
hue v , | duoc phan Trudng hop hé so chua day di, chinh xdc theo quy dinh: Phié
hanh chinh Buwdc 1 - Tiép |cong tai Trung [ ruong hop ho so'chua day cu, Chinh Xa(jt co quy dinh: thicu
cong cic han hd so tam PVHCC 0,5 ngay yéu cau bd sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 - Phu luc Thong
cAp trén dia ’ céc cAp trén tu s0 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chu
ban tinh dia ban tinh nhiém Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tur ch01
tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu s6
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctaa B9 trudéng, Cha nhi¢m
Van phong Chinh phu).
Buéc 2 - \ A
Thim dinh hé |T1On8 chuyén | 27,5
mon ngay
SO’
Buoc 2.1 —| Lanhdao ‘
S¢ Xdy [Phan cong xur |phong chuyén |0,5 ngay |- Phan cong chuyén vién xu ly ho so.
dung Iy ho so mon
Bud 29 Chuvén via - Du thao Van ban ‘gh()r}g bao cho don vi bd sung hd so/Vin
yoe s.o - LAUYCNVICR 55 5 ban théng bao tir chbi hd so.
thAim dinh hoé | duoc phan . , -, R S e a4 en n . 1,
o cong ngay | Du thao Van ban thong bao du di€u kién thuc hién quan 1y

van hanh nha chung cu cia S& Xay dung.
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i Trach nhiém o : x .
Co quan, Bu’(r&thl.rc ] : j T.h ol Bi¢u mau/ két qua cong viéc Ghi chi
don vi hi¢n thwe hién gian
, . - Dy thao Vin ban thong bao cho don vi bo sung hd so/Vin
Buoc ,%’3 ht hI‘Janh gaOA 1.5 nos ban thong béao tir chdi ho so.
xem xé&t, phé |phong chuyén |1,5 nga e . TP S = .
duvet ho PHE | Phons n Y gay | Du thdo Van ban thong bdo du di€u kién thyc hién quan 1y
uyét ho so mon o : > VY
van hanh nha chung cu cia S& Xay dung.
- Van ban thong bao cho don vi bd sung hd so/Vin ban thong
Buéc 3 - Ky | . . , . [béo tur chdi ho so.
. Lanh dao S6¢ (1,5 nga T S Cn y 1A T
duyét i LR Vién ban thong bao du diéu kién thyc hién quéan 1y van hanh
nha chung cu ciia S¢ Xay dung.
- Van ban thong bao cho don vi bd sung hd so/Vian ban théng |Giri Van  ban
bao tir chdi ho so. thong bao du
- Vin ban thong béo du diéu kién thyuc hién quan 1y van hanh (di€u kién thuc
nha chung cu cua S¢ Xay dung. hién quan ly van
hanh nha chung
Budc 4 - Phat 9 \ cu cua SO& Xay
hanh vin ban | vorthu 0.5 ngdy dung dang tai
trén Cong thong
tin dién t0 cua
S6¢ Xay dung,
cua Bo Xay
dung.
Trung tim Bu’f’)’ ¢S- ”l;iép Cong chuc - Van bém’ thQng bao cho don vi ) sung hd so/Vin ban thong
h}’hl?cllV,'Jh Eh?“»kit tng | 410c phan béo tir chéi hd so.
2211;“::,; gg‘i’ ¢ ql;ly“éi cong tai Trung | Vin ban théng bao dii didu kién thuc hién quan 1y van hanh
. tam PVHCC > la S& Xa
tip nhan TTHC; Tra am nha chung cu ciia S¢ Xay dung.
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b Trach nhiém o : x .
Co quan, Bu’(r&thl.rc o T.h o1 Bi¢u mau/ két qua cong viéc Ghi chi
don vi hién thwe hién gian :
ho so két qua.

Hb so dugce luu trit theo quy dinh.
Thanh phan hd so luu:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phi€u tir chéi ti€p nhan giai quyét ho so (néu co).
- Toan bd ho so cua cong dan, doanh nghi¢p da ndp.

- Vin ban thong bao du diéu kién thuc hién quan Iy van hanh nha chung cu ctua S& Xy dung.
- Vin ban thong bao cho don vi b sung hd so/Vin ban thong béo tir chdi hd so.
- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

3. Thii tuc Chap thuén chi truong dau tw d(‘t)ng thoi voi chap thuin nha dau tuw 1am chi diu tw d6i véi duw an cai tao, xay
dung lai nha chung cw khong bang nguon von dau tu cong (Ma so TTHC: 1.012885, ¢6 01 quy trinh)

- M3 s6 quy trinh: 1.012885.
- Thoi gian giai quyét: Khong qua 35 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

Co quan, Bugc thye | Trach nhiém | Thei Biéu miu/ két qua cong viéc Ghi chua
don vi hién thuc hién gian :
Trung tam Cong chire - Ho so to chirc, ca nhén.
Phuc vu dugc phan \ ! P A o gi K A 1A \
hanh chinh Budrc 1 - Tiép |cong tai Trung 0.5 noi LTTMEAEIUP h;{s}o dfl}(l) ldu, l?}?p 116- ﬁll?y t{[ep 1}%%72%025871,?
cong cac  nhan ho so tam PVHCC | > M8#Y jen tra ket qua (Mau s6 - VWL BRoNg A 80 UroBeor - R
cAp trén dia céc cép trén \C/}IjCE nlgf?y 15/9/2025 cua B¢ truéng, Chu nhiém Van phong
ban tinh dia ban tinh inh phu).
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Co quan, Bu’(r&thl.rc Trach nl,ljgm T.h ol Biéu miu/ két qua cong viéc Ghi chu
don vi hi¢n thwe hién gian :
- Truong hop ho so chua day du, chinh x4c theo quy dinh: Phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién hd so (MAu s6 02 - Phy luc Thong
tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cta Bo trudng, Chu
nhiém Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tur ch01
tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 - Phuy luc Thong tu 6
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cta B9 truéng, Cha nhi¢m
Van phong Chinh phu).
?E:lrl(;l dgzh pé |Phong chuyén | 25,5
mon ngay
SO’
Buoc 2.1 —| Lanhdao
Phan cong xu |phong chuyén |0,5 ngdy | Phan cong chuyén vién xir 1y ho so.
1y ho so mon
- Dy thao Vin ban thong bao cho don vi bd sung hd so/Van |- Van ban lay y
Sé Xa ban thong bao tir chdi hd so; kién céc co quan
:unzy Buoc 22 - Chuvén vién - Du thao Vejtp ban lay v kién cac co quan, don vi lién quan; th‘t hanh qua h¢
) tham dinh ho dugc han 23,5 [tong hop y kién. thong E—Oﬁiica
s0; tong hop ¥ L;ar?g ngdy | Du thao Bo c4o thim dinh trinh UBND tinh; - Trong thoi han
kien - Dy thao Van ban chap thuan chu truong du tu déng thoi véi tf)l da. A03 ngay
chép thuan nha dau tu 1am chu dau tu dy 4n cai tao, xay dung larr‘l Vlc(i’ ke tur
lai nha chung cu. ngay nhan duoc
. - hé so theo quy
E:rgc xé%?, hg hI(‘;Enhcgioén 1.5 neav [ Du thao Van ban ‘ghér}g bao cho don vi bo sung hd so/Van dinh, SO A,Xéy
| XCL Phe Tphons Chuyen 1o NEAY han thong bao tir chdi hd so; dung gui lay y
duyét ho so mon
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Co quan, Bu’(r&thl.rc Trach nl,ljgm T.h ol Biéu miu/ két qua cong viéc Ghi chu
don vi hién thwe hién gian

- Dy thao Vin ban lay ¥ kién cac co quan, don vi lién quan; kién tham dinh

tong hop y kién. cac ndi dung

- Du thao Béo cdo tham dinh trinh UBND tinh; quy dinh; tai

- Dy thao Van ban chép thuan chu treong dau tu déng thoi véi k%loan ! .D1'eu 1%

chép thuan nha dau tu lam chi dau tu dy an cai tao, xay dung cua Nghi dinh s

lai nha chung cu. 08/2024/ND-
CP;
- Trong thot han
t6i da 15 ngay,
co quan dugc
ldy ¥ kién phai
c6O van ban tra
161 d6i véi cac
ndi dung dugc
dé nghi tham
dinh.

- Vin ban thong bao cho don vi bd sung ho so/Vin ban théng

bao tir chdi hd so;

- Van ban lay ¥ kién cac co quan, don vi lién quan; tong hop ¥

Buéc 3 - Ky | . . : . [kién.
duyét Lanh dao S0 |15 ngay - Béo cao tham dinh trinh UBND tinh;

- Dy thao Van ban chap thuan chu truong du tu déng thoi véi
chap thuan nha dau tu lam chu dau tu du an cai tao, xay dung
lai nha chung cu.
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b Trach nhiém o ;. x .
Co quan, Bu’(r&thl.rc ] : j T.h ol Bi¢u mau/ két qua cong viéc Ghi chi
don vi hi¢n thwe hién gian
- Van ban thong bao cho don vi b6 sung hd so/Vin ban thong
bao tir choi ho so =2 Chuyén buwoc 6
- Van ban lay y kién cac co quan, don vi lién quan; tong hop ¥
Budc 4 - Phat kién.
\ . 1o Van thu 0,5 nga .
hanh vin ban an > N24Y | Béo cao thim dinh trinh UBND tinh;
- Dy thao Van ban chép thuan chu truong dau tu dong thoi véi
chap thuan nha dau tu lam chu dau tu du an cai tao, xay dung
lai nha chung cu.
Buéc 5 -
UBND  tinh 07 nea
xem xét, quyet say
dinh
- Béo cao tham dinh trinh UBND tinh;
Van thu/ B - Vin ban lay ¥ kién cac co quan, don vi lién quan; tong hop ¥
Buoc 5.1 -| phanTiép | (e [.¢° U duan, Comvi TIeh quan, fong Aep
Ti€ép nhan ho [nhan va tra két n;ge‘ly D ' hio Vin bin chip thuin chi Bu tr dng thisl véi
UBND tinh ¢ quéa Van phong - A,l.It a(z an‘ a£1 C ap‘t uanqc gltmong ’au tu’ ong :t 01 vO1
UBND tinh chap thuan nha dau tu lam chu dau tu du an cai tao, xay dung
lai nha chung cu.
, ‘ ‘ Truong  hop
’ Can bb, cong - D}I théuz Va‘m‘bé{l chép‘thuefchhlil truong c’Tﬁu tu dong :thf)'i vOi [khong q chép
Buoc 52 - chl'rc-(’iu’oc chap thuan nha dau tu lam chu dau tu dy an cai tao, xay dung thuan thi Uy ban
Tham travaxir | - "0 s |05 ngdy lai nha chung cu. nhan dan cép
1y ho so & <o y - Du thdo Van ban thong bao néu 16 1y do (truong hop khong [tinh phai c6 van

chéap thuan)

ban thong bao rd

Iy do gui nha
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b Trach nhiém o ;. x .
Co quan, Bu’(r&thl.rc o T.h ol Bi¢u mau/ két qua cong viéc Ghi chi
don vi hi¢n thwe hién gian
dau tu va So
Xay dung.
- Dy thao Van ban chép thuan chu truong dau tu dong thoi véi
. Lanh dao chap thuan nha dau tu lam chu dau tu du an cai tao, xay dung
Buéc 53 - < S . 1
em xét hd so phong chuyén |0,5 ngay [lai nha chung cu.
mon - Dy thao Van ban thong béo néu rd 1y do (truong hop khong
chap thuan)
B 54 - Dy thao Van ban chép thuan chu truong dau tu dong thoi véi
Du:oxft h.‘A ~ |Lanh dao Van chap thuan nha dau tu lam chu dau tu du an cai tao, xay dung
tr;}}? lﬁn}? dzg phong UBND |0,5 ngay [lai nha chung cu.
L tinh - Dy thao Van ban thong bdo néu 1o 1y do (trudng hgp khong
UBND tinh ' A
chap thuan)
- Véan ban chép thuan chu truong dau tu dong thoi véi chéap
Buéc 5.5 - Ky | Lanh dao ‘ thu‘ein nha dau tu lam chu dau tu du an cai tao, xay dung lai
A . 0,5 ngay nha chung cu.
duyét UBND tinh o ) o . ) P
- Van ban thong bao néu rd 1y do (truong hop khong chap
thuan)
Vin thu/ Bo - Van ban chép thuan chu truong dau tu dong thoi véi chap
Budc 5.6 - Phat Izhém‘ Tiép . 0.25 tILu‘eftnhnha‘l dau tu lam chua dau tu dy an cai tao, xay dung lai
hanh nh?n va tra két ngay nha chung cu. ’
qua Van phong - Véan ban thong bdo néu rd ly do (truong hop khong chap
UBND tinh thuan)
Trung tim [Buéc 6 - Tiép | Cong chic - Van ban thong bao cho don vi bd sung ho so/Vin ban thong
Phuc vu |nhidn, tong| duogc phan bao tir cho6i ho so.
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thudn)

Co quan, Bu’(r&thl.rc Trach nl,ljem T.h ol Biéu miu/ két qua cong viéc Ghi chu
don vi hién thwe hién gian
hanh chinh hop két qua |cong tai Trung - Vin ban chap thuan chu truong dau tu dong thoi voi chap
cong noi  |giai quyét | tim PVHCC thuan nha du tu lam chi dau tu dy an cai tao, xay dung lai
tié'p‘ nhin TTHC; Tra nha chung cu.
hoso ket qua. - Vin ban thong bao néu rd 1y do (trudng hop khong chap

Ho so dugc luu trit theo quy dinh.
Thanh phan hd so lru:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so (n€u co).
- Phicu tir chéi ti€p nhan giai quyét ho so (néu co).
- Toan b ho so ctiia cong dan, doanh nghi¢p da nop.

- Cac hd so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.

- Van ban chép thuan chu truong dau tu d6ng thot voi chép thuan nh:él dau tu 1am cht dau tu du an cai tao, xay dung lai
nha chung cu/Van ban thong bao néu ro 1y do (truong hop khong chap thuan)

- Van ban thong bao cho don vi bd sung hd so/Vin ban thong bao tir chdi hd so ;

- Van ban lay ¥ kién cac co quan; Vin ban tong hop y kién.

4. Thii tuc Piéu chinh chap thuin chi truong diu tu dong thoi voi chap thuan nha diu tw 1am chi dau tw d6i véi du an

cai tao, xAy dung lai nha chung cw khong bang ngudn von du tw cong (Ma sé6 TTHC: 1.012886, c6 01 quy trinh)

- Mi sb quy trinh: 1.012886.
- Thoi gian giai quyét: Khong qua 35 ngdy, ké tir ngay nhan da hd so hop 16.
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Co quan, Bugc thye | Trach nhiém | Thoi Biéu miu/ két qua cong viéc Ghi chu
don vi hién thuc hién gian :
- Hd so to chire, ca nhan.
- Truong hop ho so ddy du, hop 18: Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua (Mau s6 01 - Phy luc Thong tu so
T R Cone ch 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctia B truong, Chi nhiém
ll;llllng tam dggg ChlAIC Van phong Chinh phu).
uc vu ¢ phan ) 3 .
hanh chinh [Buée 1 - Tip |cong P, " - Truong hop hé so chua day du, chinh xéc theo quy dinh: Phiéu
cong cac nhan hd so ém PVHCC |03 hgay yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s0 02 - Phu luc Thong
cAp trén dia ’ céc cAp trén tu .s() 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B9 truong, Chu
ban tinh dia ban tinh nhiém Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tur ch01
tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu s6
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctaa B9 trudéng, Cha nhi¢m
Van phong Chinh phu).
Buéc 2 - \ A
Thim dinh hé |T1ON8 chuyén | 25,5
mon ngay
SO’
Buoc 2.1 —| Lanhdao ‘
Phan cong xu |phong chuyén |0,5 ngay  Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so.
S6 Xay iy hd so mon
dung Y ; : .
) , - Dy thdo Vin ban thong béo cho don vi bo sung ho so/Vin - Van bdn lay y
gl‘gfnc diilf h(% Chuyén vien | . ban thong bao tur chéi ho 503 kié,n crﬁtc co quan
o tdne hoo < dugc phan N 231 - Du thao Van ban lay y kién cac co quan, don vi lién quan; thlt hanh qua hé
; ‘ong hop y cong 88 éng hop v kién. thong E-Office.

kién

- Du thao B4o cdo tham dinh trinh UBND tinh;
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Co quan, | Buécthwe |Trachnhiém | Thoi Bidu miu/ két aui cone vie Ghi ch
don vi hién thye hién gian i€éu mau/ két qua cong viéc i chu
- Dy thao Vin ban chap thuan diéu chinh chi truong dau tw. |- Trong thoi han
t6i da 03 ngay
lam viée, ké tur
ngay nhan dugc
ho so theo quy
dinh, S& Xay
dung gui ldy y
- Du thdo Van ban thong bao cho don vi bo sung hd so/Vian kién tham dinh
, N ban thong bao tir chdi ho so; cac noi dung dé
Buoc ,2'3 . Panh daoA . | Du thdo Van ban léy y kién céc co quan, don vi lién quan; nghi di€u chinh;
xem th’ phé | phong (A:huyen 1,5 ngay tong hop ¥ kién. Trong thoi han
duyet ho so fmon - Du thao Bao c4o thim dinh trinh UBND tinh; t0i da 15 ngay,
- Dy thao Vin ban chdp thuan diéu chinh chu truong dau tw. [0 q4al dqu
lay y kién phai
cO van ban tra
161 d6i véi cac
noi dung duoc
dé nghi tham
dinh.
- Vian ban théng bao cho don vi bd sung hd so/Vin ban thong
béo tir chdi ho so;
Bu’()'Ac 3 - Ky Lanh dao So |15 ngay | Yén ban lay v kién cac co quan, don vi lién quan; tong hop ¥
duyét kién.

- B4o c4o thim dinh trinh UBND tinh;

- Dy thao Vin ban chip thudn diéu chinh chu truong dau tu.
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b Trach nhiém o ;. x .
Co quan, Bu’(r&thl.rc ] : j T.h ol Bi¢u mau/ két qua cong viéc Ghi chi
don vi hi¢n thwe hién gian
- Van ban thong bao cho don vi b6 sung hd so/Vin ban thong
bao tir choi ho so =2 Chuyén buwoc 6
Buwéc 4 - Phat g . F Vin ban lay y kién cac co quan, don vi lién quan; tong hop ¥
hanh vin ban | Von v 0.Sngdy g,
- B4o cao tham dinh trinh UBND tinh;
- Dy thao Vin ban chip thuin diéu chinh chu truong dau tu.
Buwoe S5 -
UBND  tinh 07 nea
xem Xxét, quyet say
dinh
Bute 5.1 VELHA th%{ Bo - Bé4o céo tham dinh trinh UBND tinh;
uéc 5.1 -| phanTiep Vs han 1o v bida o . LA ,
Tiép nhan hd |nhan va tra két 0,%5 Yan ban lay y kién cac co quan, don vi lién quan; tong hop y
. \rx . ngay |kién.
" ua van phang Dy thao Vin ban chép thudn didu chinh chi truong diu tu
: - Dy thdo Van ban chap thuan diéu chinh chu truong dau tu.
UBND tinh UBND tinh
Truong hop
khong  chap
Can bé. co ) . . thudn thi Uy ban
Budc 52 - jﬁﬁcoéligrclg - Du thdo Van ban chap thuan di€u chinh chua truong dau tu.  |nhan dan cép
Thamtravaxu | . = .5y |05ngdy |- Dy thio Vin ban thong bao néu 18 1y do (trudng hop khong [tinh phai ¢6 van
1y ho so & SO Y chép thuan) ban thong bao rd

ly do gui chu
dau to va So

Xay dung.
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; Trach nhié " L ,
Co quan, Bu’(r&thl.rc race n. :gm T.h ol Bieu mau/ két qua cong viéc Ghi chu
don vi hi¢n thwe hién gian :
Bude 53 Lanh dao - Dy thao Vin ban chap thuan diéu chinh chu truong dau tu.
A phong chuyén 0,5 ngay |- Dy thao Vin ban thong bdo néu rd 1y do (trudng hop khong
Xem x¢&t ho so . ' .
mon chap thuan)
Buoc 54 -|, . . ; < 1.2 £ P , , A
Duvet hd  so Lanh dao Van - Du thao Van ban chap thuan diéu chinh chu trrong dau tu.
A phong UBND (0,5 ngay | Dy thdo Vian ban thong bdo néu rd 1y do (truong hop khong
trinh 1anh dao tinh hAp thua
UBND tinh chap thuan)
Buce 5.5 - Ky | Lanh dao 05 - \\/in blin chf}) thlfrn diéAu Clih;},l (;lhfl tru’o"ng d}é:lu tLI(.hA y
duyét UBND tinh %> 1y ¢ an ban thong bao néu ro 1y do (truong hop khong chap
thuan)
Van thu/ B , . .
Bude 5.6 - Phat hlzhan\ Tiéli{ | oo2s T Vévn bé}’l ché}o thué,n di@:u c}iinl,l chu tru’(Tng dau tu. A ;
hanh nhan va tra‘ et 4 gay [ Van ban thong bio néu 106 1y do (truong hop khong chap
qua Van phong thuan).
UBND tinh
Trung tim Buéc 6 - Tiep | , - Vin ban thong bao cho don vi bo sung hd so/Vin ban thong
Phuc vu |nhan,  tong| Congchuc bao tir chdi hd so.
ha?h ChH}h hop ket qua Adm‘)’c .phan - Vian ban chap thuan diéu chinh cha truong dau tu.
cong noi  [giai quyét cong tai Trung o . ST . i .
tiép nhan [TTHC; Tra | tim PVHCC - me ban thong bao néu rd 1y do (truong hop khong chap
hoso  két qua. thuan)

Ho so dugc luu trit theo quy dinh.
Thanh phan hd so luu:

- Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
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Co quan,
don vi

Budéc thuc
hién

Trach nhiém
thuc hién

Thoi
gian

Biéu mau/ két qua cong viéc

Ghi chu

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (néu co).

- Toan bd ho so cua cong din, doanh nghiép di nop.
- Vian ban chap thuan diéu chinh cha truong dau tu/Vin ban thong bao néu 1 1y do (trudong hop khong chap thuén).
- Van ban thong béo cho don vi bd sung hd so/Vin ban thong bao tir chdi hd so ;

- Van ban lay ¥ kién cac co quan; Vin ban tong hop ¥ kién.

- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.

5. Thii tuc Pé xuit co ché wu dii diu tw theo quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Piéu 198 ciia Luit Nha ¢ 2023 (Mi s6 TTHC:
1.012887, ¢6 01 quy trinh)

- M s6 quy trinh: 1.012887.
- Thoi gian giai quyét: Khong quéa 50 ngay, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18.

tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo trudng, Chu
nhiém Van phong Chinh phu).

b Trach nhiém oi 2 x .
Co quan, Bu’O’?Athl.rc ) : i T.h o1 Bi¢u mau/ két qua cong viéc Ghi chi
don vi hién thuc hién gian
- Hd so td chuc, ca nhan.

Trung tim Céng chitc - Tru.’O’r}g hAO‘p hov SO de;y du(, hop 1¢: Gidy tiép nhafl ho so va
Phue vu duoc phan hen tra két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu. sO
D . K| AT 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctaa B9 trudng, Cha nhi¢m

hanh chinh Bwdc 1‘- Ti€p |cong tai Trung 0,5 ngay [Vin phong Chinh pha)
cong cac  nhin ho so tam PVHCC | 7> 8% p & N pau)- N _ »

cAp trén dia cAc cp trén - }“ru:cgng }A}qp ho so c‘:hua .c}ay c}u, chml: xdc theo quy dinh: Pl{leu
ban tinh dia ban tinh yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 - Phu luc Thong
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i Trach nhiém o : x .
Co quan, Bu’(r&thl.rc ] : j T.h ol Bi¢u mau/ két qua cong viéc Ghi chi
don vi hi¢n thwe hién gian
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tur cho1
tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu s6
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B0 truong, Chu nhi¢m
Van phong Chinh phu).
Buée 2 - \ A
Thim dinh hd | 10" chuyén |35 ooy
mon
SO’
Bu6éc 2.1 —| Lanhdao ‘
Phan cong xur | phong chuyén |0,5 ngay - Phan cong chuyén vién xu ly ho so.
1y ho so mon
- Dy thao Van ban thong bao cho Chu dau tu bo sung ho |- Vian ban lay ¥
so/Van ban thong bao tir choi ho so; kién cac co quan
Buoc 2.2 - A , I S S . . Ibhat hanh qua hé
2 , 1+ | Chuyén vién - Du thao Van ban lay y kién cac co quan, don vi lién quan; [Phs q ;
tham dinh ho A 34,5 L Ane hop ¥ kié théng E-Office
SO téng hop ¥ dugc phan ngiy ong hop y kién. 7 fice.
i é N ' cong - Dy thao B4o cdo tham dinh trinh UBND tinh; —A’Trong thoi l{an
- Dy thao Vin ban chép thuan viéc ap dung co ché wu dai theo I{O} (‘ia 1:5 ng}f}"
quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu 198 ctia Luat Nha 6. ¢ tu ngay nhan
ugc  van_ ban
- Dy thao Van ban thong bao cho Chu dau tu bod sung ho [cua chi dau tu
so/Van ban thong bao tir choi ho so; du an kém theo
Buéc 2.3 —| Lanhdao - Dy thdo Vin ban lay ¥ kién cac co quan, don vi lién quan; h‘? SO quy dinh’,
xem xét, phé |phong chuyén |02 ngay [tong hop y kién. S(f Xay 'c}ung co
duyét ho so mon - Dy thao Bao c4o tham dinh trinh UBND tinh; trach nhi¢m xem

- Dy thao Van ban chép thuan viéc ap dung co ché wu dai theo
quy dinh tai di€ém ¢ khoan 2 Diéu 198 cua Luat Nha 6.

xét, gri iy v
kién gop y cua

cac co quan, don
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Co quan,
don vi

b Trach nhiém o ;. x .
Bu’(r&thl.rc ) : ) T.h ol Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chua
hién thue hién gian
vi;

- Trong thoi han
toi da 15 ngay,
co quan duoc
lay y kién phai
c6 van ban trd
o1 S¢& Xay
dung.

- Van ban thong bao cho Chu dau tu bd sung hd so/Vian ban
thong bao tir chdi ho so;

Buée 3 - Ky | . 7 T Yén ban lay v kién cac co quan, don vi lién quan; tong hop ¥

duvat Lanh dao S¢ |02 ngay kién.

y¢ - B4o c4o tham dinh trinh UBND tinh;
- Dy thao Van ban chép thuan viéc ap dung co ché wu dai theo
quy dinh tai di€ém ¢ khoan 2 Diéu 198 cua Luat Nha 6.
- Van ban thong bao cho Chu dﬁ}l tu bd sung hd so/Vian ban
thong bao tir choi ho so 2 Chuyén bwdc 6
, ) - Vin ban lay ¥ kién cac co quan, don vi lién quan; tong hop y
Bude 4 - Phat| . g, 0,5 ngay kién.

hanh van ban

- B4o cao tham dinh trinh UBND tinh;
- Dy thao Vian ban chap thuan viéc ap dung co ché wu dai theo

quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu 198 cua Luit Nha 6.
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i Trach nhiém oi : x .
Co quan, Bu’(r&thl.rc ] : j T.h ol Bi¢u mau/ két qua cong viéc Ghi chi
don vi hi¢n thwe hién gian
Buoe S5 -
UBND  tinh 10 nea
xem Xxét, quyet sy
dinh
Vin thu/ B9 - B4o c4o thim dinh trinh UBND tinh;
Buoc 5.1 -| phén Tiép ’ 025 I Vin ban liy ¥ kién cac co quan, don vi lién quan; tong hop ¥
Tiép nhan ho |nhan va tra két n;gély kién.
SO qua Van p%l(‘)ng - Dy thao Vian ban chip thuan viéc ap dung co ché wu dai theo
UBND tinh quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu 198 ctia Luat Nha 6.
Truong hop
khong  chap
1A A s 1oz % A in g % ~: thudn thi Uy ban
Bud 59 Can b9, cong - Dy thao Van ban chap thuan viée ap dung co ché vu dai theo han da z
UoC 02 7 chire duoc _ lquy dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu 198 ciia Luat Nha 6. nhan dan -cap
Tham tra va xur | . v 19 he 7,5 ngay S ) o, . . tinh phai ¢6 van
Iy ho so g1ao XSI; y ho -}]121_1’ tﬁac: Van ban thong bao néu ro ly do (truong hop khong ban thong béo rd
chap thuan) Iy do gui chi
dau to va So
Xay dung.
Lanh d - Dy thao Vian ban chip thuan viéc ap dung co ché wu dai theo
Budc 53 - : a aoA . [quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu 198 cua Luat Nha 6.
1A phong chuyén |01 ngay .
Xem xet ho so mon - Du thdo Van ban thong bao néu 10 ly do (truong hop khong

chéap thuan)




45

Co quan, Bu’(r&thl.rc Trach nl,ljem T.h ol Biéu miu/ két qua cong viéc Ghi chu
don vi hi¢n thwe hién gian
Buéc 54 -|.._ . - Du thao Van ban chép thuan vi¢c ap dung co ché wu dii theo
Duyét hd so Lar‘lh dao Van . |quy dinh tai diém c khoan 2 Diéu 198 cua Luat Nha 6.
: ~ phong UBND |0,5 ngay S o ) o . .
trinh lanh dao tinh - Du thao Van ban thong bao néu r6 ly do (truong hop khong
UBND tinh chap thuén)
- Vin ban chap thuan viéc p dung co ché wu dii theo quy dinh
Bude 5.5 - Ky | Lanhdao | . . fai diém c khoan 2 Piéu 198 ctia Luat Nha 6.
duyét UBND tinh | > "% | van ban thong bao néu 16 1y do (truong hop khong chap
thuan)
VanA thu:( }3 0 - Van ban chép thuan viéc ap dung co ché vu d3i theo quy dinh
Buge 5.6-Phat | PPN TP |0 kai didm ¢ khoan 2 Didu 198 ctia Luat Nha .
hanh mhan Vatra ket | oh0 | Van ban thong béo néu 16 1y do (trudng hop khong ché
qué Vin phong : g u 10 ly do (truong hop khong chap
UBND tinh thuan)
Trung tim Buwéc 6 - Tiép - Van ban thong bao cho Chu dau tu bo sung hd so/Vin ban
Phuc vu nhén, tong | Cong chirc thong béo tir chdi ho so.
hanh chinh hop két qua | duoc phan - Vin ban chap thuan viéc ap dung co ché wu dii theo quy dinh
cong noi  giai quyét |cong tai Trung tai diém c khoan 2 Piéu 198 cta Luat Nha o.
tiep nhan [TTHC; Tra | tam PVHCC - Vian ban thong bao néu rd 1y do (trudng hop khong chip
ho so két qua. thuan)

Hb so duoc luu trit theo quy dinh.
Thanh phin hd so luu:
- Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so (n€u co).
- Phicu tir chéi ti€p nhan giai quyét ho so (néu co).
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Co quan,
don vi

Budéc thuc
hién

Trach nhiém
thuc hién

Thoi
gian

Biéu mau/ két qua cong viéc

Ghi chu

- Toan bo ho so cua cong dan, doanh nghiép da ndp.
- Van ban chép thuan viéc ap dung co ché uu dai theo quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu 198 cua Luat Nha & /Vian ban
thong b4o néu 10 1y do (trudong hop khong chap thuén).
- Van ban thong bao cho Chu dau tu bo sung hd so/Vin ban thong béo tir chdi hd so ;
- Van ban lay ¥ kién cac co quan; Vin ban tong hop y kién.

- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

6. Thii tuc Gia han thoi han sé hiru nha & tai Viét Nam cia t6 chire, ¢4 nhan nwéc ngoai (Ma sé6 TTHC: 1.012890, ¢6 01
quy trinh)

- Mi sb quy trinh: 1.012890.
- Thoi gian giai quyét: Tdi da 30 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo trudng, Chui
nhiém Van phong Chinh phu).

i Trach nhiém o 2 x .
Co quan, Bu’O’?’\thl’l’c n T.h o1 Bieu mau/ két qua cong viéc Ghi chu
don vi hi¢n thuc hién gian
- Hd so td chuc, ca nhan.

Trung tim Céng chitc - TI'lIO’I}g hAO‘p hov SO de;y duA, hop 1&: Giay tiép Ilh.';lfl ho so va
Phue vu duoc phan hen tra két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tlI. sO
sy . N A 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctia B9 trudéng, Cha nhi¢m

hanh chinh Bworc 1 - Tiép |cong tai Trung 0,5 ngay [Van phong Chinh phu)
cong cac  nhan ho so tam PVHCC | > "8 p & N pat)- o _ »

cAp trén dia cAc cAp trén - :Fru?’ng 1;10[) ho so S:hua .('Aiay c‘}u, chml; xac theo quy dinh: Pl}leu
ban tinh dia ban tinh yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 - Phu luc Thong
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b Trach nhiém o ;. x .
Co quan, Bu’(r&thl.rc ] : j T.h ol Bi¢u mau/ két qua cong viéc Ghi chi
don vi hi¢n thwe hién gian
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir cho1
tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu s6
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B0 truong, Chu nhi¢m
Van phong Chinh phu).
Buée 2 - \ A
Thim dinh hd | 10"8 chuyén | 17,5
mon ngay
SO’
Buéc 2.1 —| Lanhdao ‘
Phan cong xur | phong chuyén |0,5 ngay - Phan cong chuyén vién xu ly ho so.
1y ho so mon
) L - Dy thao Van ban thong bao cho t6 chirc, c4 nhan bo sung hd
Elilfo’c d_zﬁ h; Céluyenﬁl}en 15,5 [s0/Vin ban thong bao tir choi ho so;
YA tham dinh 1o Hoe phan ngdy | Du thao B4o c4o tham dinh trinh UBND tinh;
S& Xay SO cong 1 . .
dung - Du thdo Van ban chap thuan gia han thoi han s¢ hitu nha 6.
) . - Dy thao Van ban thong bao cho t6 chtrc, ca nhan bo sung hd
Budc 2.3 hj thanh gaOA L5 s so/Van ban thong bao tir choi ho so;
pem X?t’ PRC | PRONS BAUYEn 5,0 Ngay | Du thao B4o cdo thim dinh trinh UBND tinh;
duyét ho so mon . _ ,
- Du thdao Van ban chap thuan gia han thoi han so hiru nha 6.
- Van ban thong bao cho t6 chirc, ca nhan bo sung hd so/Vin
Buéc 3 - Ky | . . i . [pan thong bao tir choi ho so;
duyét Lanh dao So 11,5 ngdy | B4o c4o tham dinh trinh UBND tinh;

- Du thao Van ban chép thuan gia han thoi han s& hitu nha 6.
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b Trach nhiém o : x .
Co quan, Bu’(r&thl.rc ] : j T.h ol Bi¢u mau/ két qua cong viéc Ghi chi
don vi hi¢n thwe hién gian
- Van ban thong bao cho t6 chire, ca nhan b6 sung hd so/Vin
Buéc 4 - Phat . 0 . |ban thong béo tir choi hd so > Chuyén budc 6
hanh vin ban Van thu > ngay | B4o c4o thim dinh trinh UBND tinh;
- Du thao Van ban chép thuan gia han thoi han sé hitu nha 6.
Buéc S5 -
UBND  tinh 10 ned
xem xét, quyet say
dinh
Vin thu/ Bo
B.Uioc SA'I N Ehan‘ Tl?p P 0,25 | Baocdao tham dinh trinh UBND tinh;
Tiép nhan ho |nhan va tra két o Du thio Vin ban chén thuin eia han thiri b  hity nha ¢
o qué Vin phong gay | Du thdo Van ban chap thuan gia han thoi han sé hiru nha 6.
UBND tinh
Truong hop
UBND tinh khong  chap
Can bo. co ) thuan thi Uy ban
Buoc 52 - a}rll& Qé:;gng - Dy thao Vian ban chap thudn gia han thoi han so hiru nha 6. |nhan  dan cip
X N cnuc C \ , S
Tham tra va xu giao xir 1},,' "o 7,5 ngay |- Dy thao Vian ban thong bdo néu 16 ly do (truong hop khong [tinh phai ¢6 van
1y ho so . chap thuén) ban thong bao rd
Iy do gui to
chirc, ca nhan va
S¢ Xay dung.
, Lanh dao - Dy thao Van ban chép thuan gia han thoi han sé hitu nha 6.
Buoc 53 - \ A \ s 1z A LA a1 \ A
L A phong chuyén |01 ngay |- Dy thao Vin ban thong bdo néu rd 1y do (truong hop khong
Xem x¢&t ho so . ' .
mon chap thuan)




49

b Trach nhiém o ;. x .
Co quan, Bu’(r&thl.rc ] : j T.h ol Bi¢u mau/ két qua cong viéc Ghi chi
don vi hi¢n thwe hién gian :
B“""S 5;4 " |Lanh dao Vian - Dy thao Van ban chép thuan gia han thoi han sé hitu nha 6.
Duyét ho so o . e 1 . a1 \ A
. ~ phong UBND (0,5 ngay |- Dy thao Van ban thong bdo néu 6 1y do (trudng hop khong
trinh lanh dao tinh hap thua
UBND tinh chap thuan)
Buée 5.5 - Ky | Lanh dao . - \\//Ein btin chj}o thl;tl)éi’n gie: hari t?éid han s()f‘hfruhnhé l(z’l.lA y
duyat UBND tinh ,) NZay - fln an thong bao néu 1o ly do (truong hop khong chap
thuan)
Van thu/ B )
Bude 5.6 - Phat Bh@n‘ Ti{ép ) 0.25 - Va“in béfl chéP thuei’n gie: hari th,(‘yi han sc")"hﬁ'u nha 6. ) )
\ nhan va tra két . - Van ban thong bdo néu 1o 1y do (truong hop khong chap
hanh : s \ ngay .
qua Van phong thuan)
UBND tinh
Trung tim Bwfrc 6 - Txiép R , - Vin ban thong bao cho to chirc, cd nhan bd sung hd so/Vian
‘Phuc Vi nhan, t‘"‘% Cong Chlfc ban thong bao tir chdi hd so.
ha?h chn}h h0’p ket quA,a Aduqc .phan - Van ban chép thuan gia han thoi han s¢ hitu nha 6.
cong noi  |giai quyeét |cong tai Trung o . e . A .
tiép‘nhzfln TTHC; Tra | tam PVHCC - VAan ban thong bao néu 1o ly do (truong hop khdong chap
ho s |két qua. thuan)

Ho so duoc luu trit theo quy dinh.
Thanh phén hd so luu:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so (n€u co).
- Phicu tir choi ti€ép nhan giai quyét ho so (néu co).
- Toan bd ho so cua cong dan, doanh nghiép da ndp.
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Co quan,
don vi

Budéc thuc
hién

Trach nhiém
thuc hién

Thoi
gian

Biéu mau/ két qua cong viéc

Ghi chu

- Vian ban chap thuan gia han thoi han s¢ hitu nha ¢ /Vian ban thong bao néu 1o 1y do (trudng hop khong chap thuan)
- Vin ban thong bao cho to chirc, c4 nhan bo sung hd so/Vin ban thong bao tir chdi ho so ;

- Cac hd so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.

7. Thii tuc Cho thué nha & cong vu thudc thim quyén quan Iy ciia dia phwong (Mi s6 TTHC: 1.012891, ¢6 01 quy trinh)
- Mi sb quy trinh: 1.012891.

- Thot gian giai quyét: Khong qua 30 ngdy, ké tir co quan tlep nhan nhan d ho so hop 18 (gdm khong qua 10 ngay, ké tir ngay
co quan, to chirc noi nguoi thué cong tac nhan duge don dé nghi va khong qua 20 ngay, ké tir ngay S Xay dung nhan duoc vin
ban cia co quan, to chirc noi ngudi thué dang cong tac).

- Thoi gian thuc hién quy trinh: Khéng qua 20 ngay, ké tir ngdy So Xay dung nhan dugc vin ban cia co quan, to chirc noi
nguoi thué dang cong tac.

i Trach nhiém o 2 x .
Co quan, Bu’O’?’\thl’l’c n T.h o1 Bieu mau/ két qua cong viéc Ghi chu
don vi hi¢n thuc hién gian
- Hd so td chuc, ca nhan.

Trung tim Céng chitc - Tru’O'r}g h?p thSO’ deLy du,A hop 1&: Giay tiép nhaP ho so va
Phue vu duoc phan hen tra két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu so
N . N A 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctia B9 trudéng, Cha nhi¢m

hanh chinh Bworc 1 - Tiép |cong tai Trung 0,5 ngay [Van phong Chinh phu)
cong cac  nhan ho so tam PVHCC | > "8 p & N pat)- o _ »

cAp trén dia cAc cAp trén - :Fru?’ng 1;10[) ho so S:hua .('Aiay c‘}u, chml; xac theo quy dinh: Pl}leu
ban tinh dia ban tinh yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 - Phu luc Thong

tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo trudng, Chui
nhiém Van phong Chinh phu).
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b Trach nhiém o ;. x .
Co quan, Bu’(r&thl.rc ] : j T.h ol Bi¢u mau/ két qua cong viéc Ghi chi
don vi hi¢n thwe hién gian
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir cho1
tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu s6
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B0 truong, Chu nhi¢m
Van phong Chinh phu).
Buée 2 - \ A
Thim dinh hd | 10"8 chuyén | 12,5
mon ngay
SO’
Buéc 2.1 —| Lanhdao ‘
Phan cong xur | phong chuyén |0,5 ngay - Phan cong chuyén vién xu ly ho so.
1y ho so mon
) L - Dy thao Van ban thong bao cho t6 chirc, c4 nhan bo sung hd
Elilfo’c d_zﬁ h; Céluyenﬁl}en 10,5 [30/Vin ban thong bao tir choi ho so;
YA tham dinh 1o Hoe phan ngdy | Du thao B4o c4o tham dinh trinh UBND tinh;
S&¢ Xay 5o cong L, 4 ;.
dung - Du thdo Quyét dinh d61 tuong dugce thué nha ¢ cong vu.
) . - Dy thao Van ban thong bao cho t6 chtrc, ca nhan bo sung hd
Budc 2.3 hj thanh gaOA L5 s so/Van ban thong bao tir choi ho so;
pem X?t’ PRC | PRONS BAUYEn 5,0 Ngay | Du thao B4o cdo thim dinh trinh UBND tinh;
duyét ho so mon ] Lo . T
- Du thao Quyét dinh do6i tugng dugc thué nha ¢ cong vu.
- Van ban thong bao cho t6 chirc, ca nhan bo sung hd so/Vin
Buéc 3 - Ky | . . i . [pan thong bao tir choi ho so;
duyét Lanh dao So 11,5 ngdy | B4o c4o tham dinh trinh UBND tinh;

- Dy thao Quyét dinh d6i twong dugc thué nha & cong vu.
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i Trach nhiém oi : x .
Co quan, Bu’(r&thl.rc ] : j T.h ol Bi¢u mau/ két qua cong viéc Ghi chi
don vi hi¢n thwe hién gian
- Van ban thong bao cho t6 chire, ca nhan b6 sung hd so/Vin
Buéc 4 - Phat . 0 . |ban thong béo tir choi hd so > Chuyén budc 6
hanh vin ban Van thu > ngay | B4o c4o thim dinh trinh UBND tinh;
- Du thao Quyét dinh ddi twong dugc thué nha ¢ céng vu.
Buéoe S5 -
UBND  tinh 05 nea
xem xét, quyet say
dinh
Van thu/ Bé
B,Uioc SA'I N Ehan‘ Tl?p P 0,25 | Baocdo tham dinh trinh UBND tinh;
Tiép nhan ho |nhan va tra két o Du thi it dinh dbi d hué nha & c6
o qué Van phong gay  Du thao Quyét dinh doi tugng dugc thué nha & cong vu.
UBND tinh UBND tinh
Can bb. 6 , ’ Truong hop
Buéc 52 - a}?& Qé;gng - Du thdo Quyét dinh ddi twong duoc thué nha & cong vu. khong du diéu
9 . cnuc C \ ‘A Y
Tham travaxu | . = .5y |03ngdy |- Dy thiao Van ban thong bao néu 18 1y do (trudng hop khong kién phai co van
1§ hd so S dir diéu kign) ban tré 1 néu 1o
1y do.
, Lanh dao - Du théao Quyét dinh doi tuong dugce thué nha ¢ cong vu.
Budc 5'3_h‘ huven 0.5 nes . X 1z A A a1y \ A
Xem x6t ho so | PROng S uyen |0,5 ngay - Du :[hao Van ban thong bao néu rod 1y do (truong hop khong
mon du dicu kién)
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; Tréach nhid ‘. L ,
Co quan, Bu’(r&thl.rc race n. :gm T.h ol Bieu mau/ két qua cong viéc Ghi chu
don vi hi¢n thwe hién gian :
giog ¢ }5154 S(; Lanh dao Van - Dy thao Quyét dinh doi tuong dugc thué nha ¢ cong vu.
et phong UBND (0,5 ngay |- Dy thao Vin ban thong bdo néu o 1y do (trudng hop khong
trinh lanh dao h ) e h 4 en
UBND tinh tin du dicu kién)
Buéc 55 -Ky| Lanhdao | o .| g?yétt) d in}; d oi f,gngAdu({cltP‘f nha o Céllllg V“L'hA o i
duyat UBND tinh ,) NZay - V an ban thong bao néu 10 1y do (truong hop khong du diéu
kién)
Van thu/ B ) )
Bur6c 5.6 - Phat Bh@n‘ Ti{ép ) 025 | Qljyét fijnh fiéi tu’qngAdquc t?lué nha (év céng vu. ) o
\ nhan va tra két . - Van ban thong bao néu rd ly do (truong hop khong du dicu
hanh : s \ ngay A
qua Van phong kién)
UBND tinh
Trung tim Bwfrc 6 - Txiép R , - Vin ban thong bao cho to chirc, cd nhan bd sung hd so/Vian
‘Phuc Vi nhan, t‘"‘% Cong Chlfc ban thong bao tir chdi hd so.
har:h Chn}h h0’p ket qua Aduqc .phan - Quyét dinh ddi twong duoc thué nha & cong vu.
cong noi  |giai quyeét |cong tai Trung A e i . N
tiép‘ nhin [TTHC; Tré | tim PVHCC - Yan ban thong bao néu 10 1y do (truong hop khong du diéu
ho s |két qua. kién)

Ho so duoc luu trit theo quy dinh.
Thanh phén hd so luu:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so (n€u co).
- Phicu tir choi ti€ép nhan giai quyét ho so (néu co).
- Toan bd ho so cua cong dan, doanh nghiép da ndp.
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Co quan,
don vi

Budéc thuc
hién

Trach nhiém
thuc hién

Thoi
gian

Biéu mau/ két qua cong viéc

Ghi chu

- Quyét dinh doi twong dugc thué nha ¢ cong vu/Vin ban thong bao néu 13 1y do (truong hop khong du diéu kién).
- Vin ban thong bao cho to chirc, c4 nhan bo sung hd so/Vin ban thong bao tir chdi ho so ;

- Cac hd so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.

Ghi chii: Trong thoi han tdi da 10 ngay, ké tir ngdy nhan dugc quyét dinh cho thué nha & cong vu ctia co quan c6 thim quyén
don vi dugc giao quan 1y van hanh nha & cong vu quy dinh tai Diéu 34 cua Nghi dinh 95/2024/ND-CP thyc hién ky hop dong
thué nha ¢ vo1 nguoi thué hodac ky hop d6ng thué nha & v4i co quan dang truc tiép quan 1y ngudi thué nha & theo mau sé 02 cua
phu luc s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh 95/2024/ND-CP.

8. Thii tuc Cho thué nha & cii thudc tai san cong ddi véi truong hop chwa cé hop dong thué nha & (Mia sé6 TTHC: 1.012892,
c6 01 quy trinh)

- M s6 quy trinh: 1.012892.
- Thoi gian giai quyét: Tbi da 30 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 16.

tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truéng, Chui
nhiém Van phong Chinh phu).

i Trach nhiém o . x .
Co quan, Bu’O’?’\thl.l’C o T.h o1 Bi€u mau/ két qua cong viéc Ghi chi
don vi hién thuc hién gian
- Hd so td chuc, ca nhan.

Trung tim Céng chic - TI'll'O‘I}g hAO‘p hov SO di\y duA’, hop 1&: Giay tiép Ilhafl ho so va
Phue vu duoc phan hen tra két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu so
D . K| AT 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctaa B9 trudéng, Cha nhi¢m

hanh chinh Buwdc 1‘- Ti€p |cong tai Trung 0,5 ngay [Vin phong Chinh pha)
cong cac  nhin ho so tam PVHCC | 7> 8% p & N pau). o _ »

cAp trén dia cAc cp trén - :Fru?ng lgqp ho so (‘:hua .c'}ay (zu, chml: xdc theo quy dinh: Plileu
ban tinh dia ban tinh yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 - Phu luc Thong
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i Trach nhiém o ;. x .
Co quan, Bu’(r&thl.rc ] : j T.h ol Bi¢u mau/ két qua cong viéc Ghi chi
don vi hi¢n thwe hién gian
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir cho1
tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu s6
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B0 truong, Chu nhi¢m
Van phong Chinh phu).
Buée 2 - \ A
Thim dinh hd | 10"8 chuyén | 17,5
mon ngay
SO’
Buéc 2.1 —| Lanhdao ‘
Phan cong xur | phong chuyén |0,5 ngay - Phan cong chuyén vién xu ly ho so.
1y ho so mon
) L - Dy thao Van ban thong bao cho t6 chirc, c4 nhan bo sung hd
gllfo’c d_zﬁ h; Céluyenﬁl}en 15,5 [s0/Van ban thong bao tir choi ho so;
am dinh ho ugc phan . e ,
S6 Xay o ' éérll)g ngay | Dy thdo To tr’1nh UBND tinh; ,
dung - Du thdo Quyét dinh phé duyét do1 tugong duoc thué nha & cil.
) . - Dy thao Van ban thong bao cho t6 chtrc, ca nhan bo sung hd
Budc 2.3 hj thanh gaOA L5 s so/Van ban thong bao tir choi ho so;
xem xot, phephong chuyen |1.5ngay | by a0 Tes trinh UBND tinh:
duyét ho so mon ] L o o
- Du thdo Quyét dinh phé duyét doi tugng dugc thué nha & cii.
- Van ban thong bao cho t6 chirc, ca nhan bo sung hd so/Vin
Buéc 3 - Ky | . . i . [pan thong bao tir choi ho so;
duyét Lanh dao So 11,5 ngdy | To trinh UBND tinh;

- Dy thao Quyét dinh phé duyét dbi tuong dugc thué nha & ci.
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; Tréach nhid ‘. L ,
Co quan, Bu’(r&thl.rc rac n. :gm T.h ol Bieu mau/ két qua cong viéc Ghi chu
don vi hi¢n thwe hién gian :
- Van ban thong bao cho t6 chire, ca nhan b6 sung hd so/Vin
Buéc 4 - Phat Viin th 0.5 ned ban thong bao tir choi hd so 2 Chuyén bwdc 6
hanh van ban an thu > NEAY | Tg trinh UBND tinh;
- Dy thao Quyét dinh phé duyét dbi tuong dugc thué nha o cil.
Buéoe S5 -
UBND  tinh 10 ned
xem xét, quyet say
dinh
Van thu/ Bé
Buoe 5.1~ phanTiép 1,5 | ¢ trinh UBND tinh;
Ti€p nhan ho |nhan va tra két . \ £, - . e 4 A A1y o
o qua Vin phong ngay | Dy thdo Quyét dinh phé duyét doi tuong dugce thué nha ¢ cii.
UBND tinh
UBND tinh Buéc 52 - C;Illﬁ'i‘-’é;g‘;g - Dy thao Quyét dinh phé duyét ddi tugng dwoc thué nha & cil.
Tham tra va xur giao xit 1},,' o 7,5 ngay |- Dy thao Van ban thong bao néu rd 1y do (trudng hop khong
1y ho so <o phé duyét)
Bude 53 Lanh dao - Dy thao Quyét dinh phé duyét dbi tuong dugc thué nha & ci.
em xét };6 <o phong chuyén |01 ngay | Dy thao Vin ban thong bao néu rd 1y do (truong hop khong
mon phé duyét)
Budéc 54 -, . . , X, 4 n a3 A A 1x a o~
Duvet b so Lanh dao Van - Du thdo Quyét dinh phé duyét d61 tugng duoc thué nha & cil.
u . \
2 s g0 |phong UBND 10,5 ngdy |- Dy thio Vin ban thong béo néu 18 1§ do (trudng hop khong
' tinh phé duyét)

UBND tinh
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b Trach nhiém o : x .
Co quan, Bu’(r&thl.rc ] : j T.h ol Bi¢u mau/ két qua cong viéc Ghi chi
don vi hi¢n thwe hién gian
Budc 5.5 - Ky Lanh dao 0.5 nodv | Quyét dinh phé duyét doi tuong duogc thué nha ¢ cii.
duyét UBND tinh |~ ™% | van ban thong bao néu 10 1y do (truong hop khong phé duyét
Van thu/ Bé
Buoes.6-Phat | PPANTIED | oo | Quyét dinh phé duyét déi twong duoc thué nha & ci.
hanh mhanvatra k&t |- o0 | Van ban thong béo néu 15 1§ do (truong hop khong phé duyét
qua Vin phong Y g urd ly g hop khong phé duyé
UBND tinh
Trung tim Budéc 6 - Tiép ) ) .
Phuc vu nhén, tong | Cong chirc - Van ban thong bao cho t6 chirc, ca nhan bo sung ho so/Van
hanh chinh hop két qua| duoc phan ban th’f)ng bao tur choi ho g
cong noi |giai quyeét |cong tai Trung - Quyét dinh phé duyét doi tuong dugc thué nha ¢ cii.
tiep nhin [TTHC; Tra | tam PVHCC - Van ban thong bao néu rd ly do (truong hop khong phé duyét
ho so két qua.

Hb so dugc luu trit theo quy dinh.
Thanh phan hd so lwu:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (néu co).

- Toan bo hd so cta cong din, doanh nghiép di nop.
- Quyét dinh phé duyét ddi twong duoc thué nha ¢ cii/Vin ban thong bao néu rd 1y do (truong hop khong phé duyét)
- Van ban thong bao cho td chire, c4 nhan bo sung hd so/Vin ban théng bao tir chdi hd so ;

- Cac hd so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.
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9. Thii tuc Cho thué nha & cii thudc tai san cong dodi véi trwomg hop nhan chuyén quyén thué nha ¢ (Mi sé6 TTHC:
1.012897, ¢6 02 quy trinh)

9.1. Truong hgp nguwoi dang sir dung nha 6 nhin chuyén quyén thué nha é truéc ngay 06 thdng 6 nam 2013 (ngay Nghi
dinh so6 34/2013/ND-CP c6 hiéu lwc thi hanh):

- M s6 quy trinh: 1.012897-1.
- Thoi gian giai quyét: Khong qua 45 ngay, ké tir ngay co quan tiép nhan hd so nhan da ho so hop 16.

Co quan, Bude thye | Trach nhiém | Thet Biéu miu/ két qua cong viéc Ghi chu
don vi hién thure hién gian :
- Hd so td chuc, ca nhan.
- Trudng hop ho so dé:ly du, hop 1¢: Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu sb
T 5 Cone ch 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctua B0 trudéng, Chu nhiém
ll;llllll% am dl(;:)‘lg Ch‘AIC Van phong Chinh phu).
ucvu ) JC phan N A NPT . 1 DLiA
hanh chinh Buéc 1 - Tiép |cong tai Trung T :Frucgng 1;10’p ho so ?hu’a .(‘Alay c}u, chm}; xdc theo quy dinh: Plileu
cong cic ce”'\p nhan hd so tam PVHCC 0,5 ngay yéu cau bd sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 - Phu luc Thong
trén dia ban ’ céc chp trén tu s0 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctia B truong, Chu
tinh dia ban tinh nhiém Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir ch01
tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 - Phy luc Thong tu sd
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctua Bo trudng, Chu nhiém
Vian phong Chinh phu).
Buwoe 2 - \ A
Sé Xay dung [Tham dinh ho Phong i:huyen 3235
mon ngay

SO’




59

Co quan, Bll’O’f:Athl.l’C Trach nl,l:?m T.h ol Biéu miu/ két qua cong viéc Ghi chu
don vi hién thuc hién gian
Buéc 2.1 —| Lanhdao
Phan coéng xu |phong chuyén |0,5 ngdy | Phan cong chuyén vién xir 1y ho so.
1y ho so mon
- Dy thao Vin ban thong bao cho to chirc, cd nhan bo sung hd |- Chuyén cho
BuGc 2.2 - | Chuyén vién 30,5 so/Vin ban thong bao tir chbi ho so; don vi quan ly
tham dinh ho | duoc phan . - Dy thao To trinh UBND tinh; van hanh nha &
so cong "% | Dy thao Van ban déng ¥ chuyén nhugng; hop ddng thué nha thuc hién viée
§ g v chuyén nhugng; hop dong thué nha [~ |
o cll thuQc tai san cong. dang tin.
- Trong thoi han
t6i da 15 ngay,
ké tir ngdy nhan
hd so hop 1§,
don vi quan ly
van hanh thuc
- Dy thao Van ban thong bao cho t6 chuc, c4 nhan bo sung hd Egn diréi wa t?l:()):
Budc 2.3 —| Léanhdao so/Van ban thong béo tir choi ho so; thong tin vé nha
xem x¢ét, phé |phong chuyén (1,5 ngay |- Dy thao T¢ trinh UBND tinh; & cho thué trén
duyét ho so mon - Dy thao Vin ban dong ¥ chuyén nhuong; hop dong thué nha pao  cia

o cli thudc tai san cong.

dia
phuong va trén
Cong thong tin
dién tir cua don
vi minh;

- Sau 30 ngay,
ké tir ngay dang

tin 1an cudi, néu
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Co quan,
don vi

Bll’O’f:Athl.l’C Trach nl,l:?m T.h ol Biéu miu/ két qua cong viéc Ghi chu
hién thwe hién gian

khong c6 tranh
chap, khiéu kién
vé nha ¢ cho
thué thi don vi
quan ly vén
hanh nha & ky
hop dong véi
nguol thué va
bao cdo co quan
quan ly nha ¢
biét dé theo ddi,
quan ly.

- Vin ban thong bao cho t6 chirc, ca nhan bé sung hd so/Vian

] ] ban thong bao tir chdi hd so;
g:;éct 3 - Ky Lanh dao S& |1,5 ngay |- To trinh UBND tinh;
) - Dy thao Vin ban dong ¥ chuyén nhuong; hop dong thué nha

o cli thuQc tai san cong.

- Vin ban thong bao cho to chiic, ca nhan bd sung hd so/Vin

ban thong bao tir chdi ho so > Chuyén budc 6

Budc 4 - Phat < X o .
Vin thu 0,5 ngay - To trinh UBND tinh;

hanh van ban

- Dy thao Vin ban dong ¥ chuyén nhuong; hop dong thué nha

O cli thudc tai san cong.
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; Trach nhié ‘. L ,
Co quan, Bll’O’f:Athl.l’C race n. :gm T.h ol Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chi
don vi hién thuc hién gian
Buwoe 5 -
UBND  tinh 10 nea
xem xét, quyet sy
dinh
Van thu/ B
Buéc 5.1 -| phan Tiép 095 [ 10 trinh UBND tinh;
Ti€p nhan ho |nhén va tra két néély - Dy thao Vin ban dong y chuyén nhuong; hop dong thué nha
SO qua Van phong & ¢l thudc tai san cong.
UBND tinh
Bud 5 Can b, cong - Dy thao Vin ban dong ¥ chuyén nhuong; hop dong thué nha
TE:? ¢ ¢ 32 | Chire duge 7 5 ngd & cii thudc tai san cong.
am travaxu | . 17 A 5 , < 1.1 A r A 1y \ A
1y ho so giao xur Iy ho Y L Dy thao Vin ban thong béo néu rd 1y do (truong hop khong
S0 dong y)
. - Dy thao Vin ban dong ¥ chuyén nhuong; hop dong thué nha
. Lanh dao A axe o
Budéc 53 - hone chuvén |01 ned ¢ cli thudc tai san cong.
Xem xét hd so |P f’; on Y s L Du thao Van ban thong bdo néu ro 1y do (truong hop khong
dong y)
Budc 54 -, . 5 - Dy thao Vin ban dong ¥ chuyén nhuong; hop dong thué nha
~ A Lanh dao Van f o A axe o A
Duyét ho so hone UBND 0.5 noav © €8 thuQc tai san cong.
trinh 1anh dao P tg > 188y | Dy thao Van ban thong bdo néu rod 1y do (truong hop khong
, inh Lt
UBND tinh dong Y)
- Vin ban doéng ¥ chuyén nhuong; hop dong thué nha & cii
Budc 5.5 - Ky | Lanh dao 0.5 nghy thudc tai san Cf)%l g uy ong; hop g
duyé¢t UBND tinh |7 i

- Vin ban thong bao néu rd 1y do (truong hop khong dong ¥)
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b Trach nhiém o : x .
Co quan, Bll’O’f:Athl.l’C ] : j T.h ol Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chi
don vi hién thuc hién gian
Van thu/ Bo . 7 .
, , phan Tiép - Van ban dong y chuyén nhuong; hop dong thué nha & cii
E u (;lc 3.6 - Phat nhan va tra két 1(1)’2; thudc tai san cong.
an < . .
qua Van phong 8 | Vin ban thong bao néu rd 1y do (truong hop khong dong y)
UBND tinh
Trung tim Ber(’rc 6 - Txiép X , - Vin ban thong bao cho t6 chirc, ca nhan bo sung hod so/Vin
Phuc vu Ehan’k" tong gong CL“AIC ban thong bao tir choi ho so.
hanh chinh | 2P t qua | cuoc phan - Vin ban dong ¥ chuyén nhugng; hop dong thué nha o cii
A . A (glal quyét |cong tai Trung A ixe oa A
cong noi ti€p TTHC: Tra | tam PVHCC thudc tai san cong.
nhan ho so Két qué. - Vin ban thong bao néu rd 1y do (truong hop khong dong )

Hb so duogc luu trit theo quy dinh.
Thanh phén hd so hru:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so (n€u co).
- Phi€u tir chdi ti€ép nhan giai quyét ho so (néu co).
- Toan bd ho so cua cong dan, doanh nghiép da nop.

- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.

- Vin ban dong y chuyén nhuong; hop dong thué nha & cii thudc tai san cong/Vian ban thong bao néu rd 1y do (trudng hop
khong dong y)
- Vin ban thong béo cho t6 chirc, c4 nhan bd sung hd so/Vin ban thong bao tir chdi ho so ;

9.2. Triwong hop nguoi dang thuc té siv dung nha 6 la ngwoi nhin chuyén quyén thué nha 6 tiv ngay 06 thdng 6 nam 2013:
- Mi sb quy trinh: 1.012897-2.
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- Thoi gian giai quyét: Khong qua 25 ngay, ké tir ngay co quan tiép nhan hd so nhan du hd so hop 1¢.

b Trach nhiém Oi X ~ .
Co quan, Bll’O’f:Athl_l’c : j T.h o1 Bi¢u mau/ két qua cong viéc Ghi chi
don vi hi¢n thuce hién gian
- Hd so t6 chuc, ca nhan.
- Trudng hop hd Y dé}y du, hop 1&: Gidy tiép nhén hd so va
hen tra két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-
Trung tim Cong chitc VPpP ngf‘ly 15/9/2025 cua B9 trudéng, Cha nhi¢ém Van phong
Phuc duoc phan Chinh phu).
ucvu ) : \ A A an 17 , 1 DA
hanh chinh [Bwéec 1 - Tiép |cong tai Trung T :Fru:(z’ng Elqp ho so (‘:hu’a.(Tay (zu, chm}; xac theo quy dinh: PhAleu
cong cac cfip nhan ho so tam PVHCC 0,5 ngay yéu cau bd sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 - Phuy luc Thong
A ae s : (Ao tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truéng, Chu
trén dia ban cac cap trén o B . ) )
tinh dia ban tinh nhiém Van phong Chinh phu).
- Truong hop hd S0 khong phu h0’p quy dinh: Phiéu tir ch01
tiép nhan giai quyet hd so (MAau sb 03 - Phy luc Thong tu s6
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chu nhiém
Van phong Chinh phu).
Buéec 2 - . n
Thim dinh hd Phong i:huyen 1235
mon ngay
SO’
Buéc 2.1 —| Lanhdao ‘
S¢ Xay dung [Phan cong xur |phong chuyén (0,5 ngay - Phan cong chuyén vién xtr Iy ho so.
1y ho so mon
Buéc 2.2 - | Chuyén vién 105 I Du thao Van ban thong bép cho td chtrc, c4 nhan bo sung ho |- ’Trong thot han
thAm dinh hd | duoc phan ng ; so/Van ban thong bao tir choi ho so; toi da 15 ngay,
Yy

SO

cong

- Du thao To trinh UBND tinh;

ké tir ngdy nhan
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Co quan,
don vi

Budc thuc
hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi
gian

Biéu mau/ két qua cong viéc

Ghi chu

- Du thao Vin ban dong y chuyén nhuong; hop dong thué nha
¢ cli thudc tai san cong.

ho so hop I8¢,
don vi quan ly

Budc 2.3 -
xem xé&t, phé
duyét ho so

Lanh dao
phong chuyén
mon

1,5 ngay

- Dy thao Van ban thong bao cho t6 chtrc, ca nhan bo sung hd
so/Van ban thong bao tir chéi ho so;

- Du thao To trinh UBND tinh;

- Dy thao Vin ban dong ¥ chuyén nhuong; hop dong thué nha
o cli thuQc tai san cong.

van hanh thuc
hién dang tai 03
lan  lién  tuc
thong tin vé nha
o cho thué trén
bao cua dia
phuong va trén
Cong thong tin
dién tir cua don
vi minh;

- Sau 30 ngay,
ké tir ngdy diang
tin 1an cudi, néu
khong c6 tranh
chép, khiéu kién
vé nha & cho
thué thi don vi
quan ly vén
hanh nha ¢ ky
hop dong véi
nguoi thué va
bdo c4do co quan
quan ly nha ¢
biét dé theo dai,

quan ly.
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b Trach nhiém o 2 x .
Co quan, Bll’O’f:Athl.l’C ] : j T.h ol Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chi
don vi hién thuc hién gian :
- Van ban thong bao cho t6 chirc, c4 nhan bo sung ho so/Vin
Bube 3 - K9 ban thong bao tir cho6i ho so;
d:;éct - ™Y Lanh dao S¢  [1,5 ngay |- To trinh UBND tinh;
) - Dy thao Vin ban dong ¥ chuyén nhuong; hop dong thué nha
O cli thudc tai san cong.
- Van ban thong bao cho t6 chirc, ca nhan b6 sung hd so/Vin
ban thong bao tir choi ho so > Chuyén bwdéc 6
Budc 4 - Phat < X N .
X < 12 Van thu 0,5 ngay |- To trinh UBND tinh;
hanh van ban \ . 5
- Du thdo Van ban dong y chuyén nhugng; hop dong thué nha
¢ cli thudc tai san cong.
Buwoe S5 -
UBND  tinh 10 noi
xem xét, quyet sy
dinh
Van thu/ B
Buéc 5.1 -| phan Tiép 05 [ T0trinh UBND tinh;
UBND tinh [Ti€p nh@n ho |nhén va tra két néély - Dy thao Vin ban dong y chuyén nhuong; hop dong thué nha
SO qua Van phong O cii thudc tai san cong.
UBND tinh
. Can b0, cong - Dy thao Vin ban dong ¥ chuyén nhuong; hop dong thué nha
Buéc 5.2 - L Y ot thude tal sén ¢
Tham tra va xi .chu:c duoc 7,5 ngay © et Tuoe fal safl cong.
Iy hd so giaoxuly ho |’ - Dy thao Van ban thong béo néu 13 Iy do (truong hop khong
S0 dong y)
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5 Trach nhiém o 2 x .
Co quan, Bll’O’f:Athl.l’C ] : j T.h ol Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chi
don vi hién thuc hién gian
Linh d - Dy thao Vin ban dong ¥ chuyén nhuong; hop dong thué nha
Buse 53 -| an ha‘{ 01 naay [0 €1 thude tai san cong.
1A ong chuyén nga
Xem xéthd so |P rgnén Y s Dy thao Van ban thong bao néu rd ly do (truong hop khong
dong V)
Bu’O’(A: 5;4 “ | Lanh dao Vin - Dl;I thaE) V?p l?an (;iong y chuyén nhuong; hop dong thué nha
Duyét ho so hon UBND 0.5 nod o cli thuQc tai san cong.
trinh lanh dao | P"*"¢ > 18| Dy thio Van ban thong bao néu 13 1y do (truong hop khong
UBND tinh dé‘)ng Y)
Buée 5.5 - Ky | Lanh dao T V;Zm l‘)'émod(*)rig ¥ chuyén nhuong; hop dong thué nha ¢ ci
. i 0,5 ngay [thudc tai san cong.
duyét UBND tinh oo ) L . ) N
- Van ban thong bao néu 10 1y do (truong hgp khong dong y)
Van thu/ }36 . i .
, ops phéan Tiép - Van ban dong y chuyén nhuong; hop dong thué nha & cii
E;glc 5.6 - Phat nhan va tra két 1(1),23‘15 thudc tai san cong.
qua Van phong | "5 | Vin ban thong bao néu 16 1 do (truong hop khong déng ¥)
UBND tinh
Trung tim Buge 6 - Tiep | , - Van ban thong bdo cho t6 chire, ca nhan bo sung ho so/Vin
Phuc vu Eh@nsk; tong gong CEE’C ban thong bao tir chbi hd so.
hanh chinh Up et qua | cuoec pran - Vian ban dong ¥ chuyén nhuong; hop ddng thué nha & cii
n . .4 (glal quyét |cong tai Trung TR
cong nol tiep TTHC: Tra| tim PVHCC thudc tai san cong.
nhan ho so Két qué. - Vin ban thong bao néu 1 1y do (truong hop khong dong )

H6 so dugc luu trit theo quy dinh.
Thanh phin hé so luu:
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Co quan,
don vi

Budc thuc
hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi
gian

Biéu mau/ két qua cong viéc

Ghi chu

- Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co).

- Toan bd hd so cua cong dan, doanh nghiép da ndp.
- Véan ban ddng v chuyén nhuong; hop dong thué nha & cii thudc tai san cong/Vin ban thong béo néu 1 1y do (truong hop
khong dong y)

- Vian ban thong béo cho td chire, c4 nhan bo sung hd so/Vin ban thong bao tir chdi ho so ;

- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

10. Thii tuc Cho thué nha & cii thudc tai san cong doi véi trwong hop ky lai hop dong thué (Ma s6 TTHC: 1.012898, ¢6 01
quy trinh)

- M s6 quy trinh: 1.012898.
- Thoi gian giai quyét: Khong qua 15 ngay, ké tir ngay co quan tiép nhan hd so nhan da ho so hop 16.

yéu cau bd sung, hoan thién hd so (MAu s6 02 - Phu luc Thong

tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chu

; Tréch nhié \ L ,
Co quan, Bll’O’.CAthl.l’C rac n.:gm T.h o1 Biéu mau/ ket qua cong viéc Ghi chu
don vi hién thuc hién gian
- Hd so td chuc, ca nhan.
Trung tam Cong chuc - Trudng hop ho so dé:ly du, hop 1¢: Gidy tiép nhan ho so va
Phuc vu ) dugc phan hen tra két qua (Mau s6 01 - Phu luc Théng tu so
hanh chinh Bude 1 - Tiép |cong tai Trung | o . 103/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctia Bo trudng, Chit nhi¢m
cong cac cap nhan ho so tim PVHCC | 8 Wian phong Chinh phu).
trén dia ban cdc cap trén - Truong hop ho so chua ddy di, chinh xac theo quy dinh: Phiéu
tinh dia ban tinh
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b Trach nhiém oi : x .
Co quan, Bll’O’f:Athl.l’C ] : j T.h ol Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chi
don vi hién thuc hién gian
nhi¢ém Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir ch01
tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu s6
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctua B0 trudéng, Chu nhiém
Van phong Chinh phu).
Buéc 2 - . A
Thim dinh hé | TOne chuyén | 12,5
mon ngay
SO
Budc 2.1 —| Lanhdao ‘
Phan cong xu |phong chuyén |0,5 ngay - Phén cong chuyén vién xur Iy ho so.
1y ho so mon
- Dy thao Van ban thong bao cho T6 chiic, ca nhan bo sung ho
Budc 2.2 - | Chuyén vién 105 so/Van ban thong béo tir choi ho so.
R thim dinh hd | duoc phan N 231 - Du théq van ban thong bao thoi gian, dia diém thuc hién ky
So' Xay dung |, cong 88" llai hop ddng thué nha o;
- Dy thao Hop ddng thué nha ¢ cii thudc tai san cong.
- Dy thao Van ban thong bao cho T6 chiic, ca nhan bd sung hd
Buéc 2.3 —| Lanhdao so/Van ban thong bao tir choi ho so.
xem x¢t, phé |phong chuyén |1,5 ngay |- Du thao van ban thong bao thoi gian, dia diém thuc hién ky
duyét ho so mon lai hop dong thué nha ¢;
- Dy thao Hop ddng thué nha & cii thudc tai san cong.
Buoc 3 - Ky | | . \ . Vin ban thong bao cho T6 chtic, ca nhan bo sung hd so/Vin
duyét Lanh dao 86|15 ngay . hano bao tir chéi hd so.
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5 Trach nhiém o 2 x .
Co quan, Bll’O’f:Athl.l’C o T.h ol Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chi
don vi hién thuc hién gian :
- Vin ban thong bao thoi gian, dia diém thyc hién ky lai hop
dong thué€ nha o;
- Hop dong thué nha ¢ cii thudc tai san cong.
- Van ban thong bao cho T6 chire, ca nhan bo sung ho so/Vian
] ] ban thong bao tir choi ho so.
Buwoc 4 - Phat - X < 1 A . . 4R A1
X « 3o Van thu 0,5 ngay |- Van ban thong bédo thoi gian, dia diém thyc hién ky lai hop
hanh van ban A A 1s 2
dong thué nha o;
- Hop ddng thué nha ¢ cii thudc tai san cong.
Trung tim Bu’:i’c 5- ];iép A ) - Vin ban thong bao cho T6 chirc, c4 nhan bd sung hd so/Vin
Phuc vu Ehan,k‘t tong gong CL“AIC ban thong bo tir choi ho so.
hanh chinh | op <€t qud ) duocphan - Vin ban thong bao thoi gian, dia diém thuc hién ky lai hop
cong noi tiép sl quyet cong tai Trung dong thué nha &;
A 1A TTHC; Tra | tam PVHCC N N
nhan ho so két qua. - Hop dong thué nha ¢ cii thudc tai san cong.

H6 so dugc luu trit theo quy dinh.
Thanh phin hé so lwu:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phi€u yé€u cau bo sung, hoan thién ho so (n€u co).

- Phiéu tir chéi tiép nhéan giai quyét hd so (néu co).

- Toan bo hd so cua cong dan, doanh nghiép da ndp.

- Vian ban thong béo thoi gian, dia diém thuc hién ky lai hop dong thué nha &;

- Hop ddng thué nha ¢ cii thudc tai san cong.

- Vian ban thong bao cho don vi bo sung hd so/Vin ban thong bao tir chdi ho so.

- Cac hd so khac phat sinh trong qué trinh thyc hién.
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11. Thi tuc Ban nha & cii thudc tai san cong (Ma s6 TTHC: 1.012893, ¢6 01 quy trinh)
- Mi sb quy trinh: 1.012893.
- Thoi gian giai quyét: Khong qua 45 ngay, ké tir ngay co quan tiép nhan hd so nhan da hd so hop 16.

- Thoi gian thyc hién quy trinh: Khong qua 30 ngay, ké tir ngdy S¢ Xay dung nhan du ho so hop 16.

Co quan, Buéc thye | Trach nhigm | Thoi Biéu miu/ két qua cong viéc Ghi chu
don vi hién thure hién gian :
- Hd so td chuc, ca nhan.
- Trudng hop ho so déy du, hop 1¢: Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua (Mau s6 01 - Phuy luc Thong tu so
- R Cone ch 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chu nhiém
ll;lllln% tam dlcr):)rlg N hlAIC Van phong Chinh phu).
uc vu ] JC phan \ A A 4o , , 1 DL A
hanh chinh Buéc 1 - Tiép |cong tai Trung T }“ru:cgng leqp ho so ?hua .CAIay c}u, chln}; xac theo quy dinh: P}Peu
cong céc c?ip nhan hd so tam PVHCC 0,5 ngay yéu cau bd sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 - Phu luc Thong
trén dia ban ’ céc cAp trén tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctua B¢ truong, Chu
tinh dia ban tinh nhiém Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir ch01
tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 - Phy luc Thong tu sé
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctua Bo trudng, Chu nhiém
Vian phong Chinh phu).
Buwoe 2 - \ A
Thim dinh hd |/ 0n8 chuyén | 17,5
S0 mon ngay
Sé Xay dung
Budéc 2.1 —| Lanhdao ‘
Phan cong xu |phong chuyén |0,5 ngay - Phén cong chuyén vién xur 1y ho so.
1y ho so mon
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Budc th Trach nhiém | Thoi 2 x o " L
Co quan, u,O,.CA e n ot Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chu
don vi hién thuc hién gian :
Budc 2.2 - - Du thao Vin ban thong bao cho to chire, ca nhin bo sung hd + Trong thoi han
thim dinh hd | Chuyén vién so/Van ban thong bao tir chdi ho so; toi da 05 ngay
s0; td chtre hop | dugc phan 15,5 |- Du thao Danh sach dbi tugng dugc mua nha & kém theo van [lam viée, ké tur
Hoi ddng xéc | cong, phong | ngdy |ban xdc dinh gid ban nha ¢ ciia Hoi dong; ngay nhan du ho
dinh gid béan | chuyén mon - Dy thao Té trinh UBND tinh; 50 mua nha ¢ ci
nha & , I , .~ A thudéc tai san
- Du thdo Quyét dinh ban nha & cii thudc tai san cong. o
cong, co quan
quan ly nha ¢
phai t6 chirc hop
Ho1 dong xéc
dinh gia ban nha
& dé xac dinh gia
ban nha &;
A , Ao a2 » I Trong thoi han
- Du thao Van ban thong bdo cho t6 chure, cd nhan bo sung ho | «. & N

c 1 A e 1 Ae A to1 da 15 ngay,
) N so/Van ban thong bdo tir choi ho so; tir ngay hop Héi
Budc ,2‘3 R I‘Janh daoA | Du thao Danh sach dbi trong dugc mua nha ¢ kém theo van idne xac dinh

xem xét, phé)\phongchuyén 1,5 ngay ban xac dinh gi4 ban nha & ctia Hoi dong; oe e
duyét hd so mon : : ’ gid ban nha ¢, co

- Du thao To trinh UBND tinh;
- Du thao Quyét dinh ban nha ¢ cti thudc tai san cong.

quan quan ly
nha & cip tinh
1ap danh sach
doi tuong duoc
mua nha & kém
theo van ban xac
dinh gid ban nha
& ctua Hoi dong

xac dinh gia ban
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Co quan, Bu’é'.cAthl.rc Trach nl,l:?m T.h i Biéu miu/ két qua cong viéc Ghi chu
don vi hién thuc hién gian :
nha ¢ trinh co
quan dai di¢n
chu s& hitu nh,é1
O xem x¢€t, quyét
dinh.
- Van ban thong bao cho td chirc, c4 nhan bd sung hd so/Vin
ban thong bao tir choi ho so;
Buéc 3 - Ky Lanh dao S& [1,5 ngy - Danh ,SE'IC’h déi‘ tu:0’ng duiqc mua nha & keém theo van ban xac
duyét : ’ dinh gi4 ban nha ¢ cua HG1 dong;
- To trinh UBND tinh;
- Du théao Quyét dinh ban nha ¢ cii thudc tai san cong.
- Van ban thong bao cho t6 chirc, ca nhan bd sung hd so/Vin
ban thong bao tir choi ho so 2 Chuyén bwoc 6
Buwéc 4 - Phat Vin thu 0,5 ngay - Danh ,SE'IC’h dfr)i‘ tu:ong du;qc £nua nha & kém theo van ban xac
hanh van ban ’ dinh gia ban nha ¢ ciia Hoi dong;
- To trinh UBND tinh;
- Du thao Quyét dinh ban nha ¢ cii thudc tai san cong.
Buwoe 5 -
UBND’ tin’{h 10 ngay
xem xet, quyet
UBND tinh (dinh
B}I,(’TC 5.1 - | Van thu/ ,Bé 05 | T trinh UBND tinh;
Ti€p nhan ho | phan Tiep n;g dy T Danh sach doi tugng dugc mua nha & kém theo vin ban xac

SO

nhan va tra két

dinh gia ban nha & cia H)1 dong;
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; Trach nhié ‘. L )
Co quan, Bll’O’f:Athl.l’C race n. :gm T.h ol Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chi
don vi hién thuc hién gian :
qua Van phong - Du thao Quyét dinh ban nha & cii thudc tai san cong.
UBND tinh
Budéc 52 - Cj}?ﬁb(a&;ggg - Du thao Quyét dinh ban nha ¢ cti thudc tai san cong.
A \ C \
Tham tra va xtr giao xir 1},,' o 7,5 ngay |- Du thdo Van ban thong bdo néu rd 1y do (truong hop khong
ly ho so SO dong y)
. Lanh dao - Du thao Quyét dinh ban nha ¢ cti thudc tai san cong.
Buéc 53 - . S A \ e 1 1A LA \ A
R phong chuyén |01 ngay |- Dy thao Van ban thong béo néu 1o 1y do (trudng hgp khong
Xem xét ho so n o
mon dong V)
gﬁog ¢ }5164 sc-r Lanh dao Van - Du thao Quyét dinh ban nha ¢ cii thudc tai san cong.
uyet phong UBND 0,5 ngay |- Dy thao Vin ban thong bao néu 16 1y do (trudng hop khong
trinh 1anh dao tinh ddne <
UBND tinh ong y)
Budc 5.5 - Ky | Lanh dao 0.5 neav | Quyét dinh ban nha ¢ cii thudc tai san cong.
duyét UBND tinh [ > "% | v ban thong bao néu 6 1y do (trudng hop khong dong ¥)
Gui Quyét dinh
dén S& Xay
Van thu/ BC) dung, don vi
Budc 5.6 - Phat [A)han‘ Tu?p A 025 F Quyét dinh ban nha & cii thudc tai san cong. ql‘lan 13" , Val}
hanh nhan va tra két ; o ) L . N + ,. |hanh nha & deé
an qué Vin phong ngay |- Van ban thong bdo néu rd 1y do (trudong hop khong dong v) bhéi h op thuc
UBND tinh hién ky két hop

dong mua ban
nha ¢.




74

b Trach nhiém oi 2 x .
Co quan, Bll’O’f:Athl.l’C o T.h ol Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chi
don vi hién thuc hién gian :
T n Buéc 6 - Tiép i ) .
rung tam nhén, tong | Cong chirc - Van ban thong bao cho t6 chire, ca nhan bo sung ho so/Van
Phyc vu hop két qua| dugc phan ban thong bao tir choi ho so.
hanh chinh | Ao | oa I , N L AL Nt o A
cong noi tip giai quyeét |cong tai Trung - Quyét dinh ban nha & cii thudc tai san cong.
nhan hd s LIHC;  Tra | tam PVHCC - Vin ban thong bao néu rd 1y do (truong hop khong dong )
: ket qua.

Hb so duoc luu trit theo quy dinh.
Thanh phan hé so luu:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co).

- Toan bo ho so cta cong dan, doanh nghiép da nop.
- Quyét dinh ban nha & cii thudc tai san cong /Vin ban thong bao néu rd 1y do (trudng hop khong dong ¥)
- Vian ban thong béo cho td chire, c4 nhan bo sung hd so/Vin ban thong bao tir chdi ho so ;

- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

Ghi chi: Trong thoi han t6i da 15 ngay, ké tr ngay nhan quyét dinh ban nha & cii, don vi quan 1y van hanh nha & thong bao cho
nguoi mua nha biét thoi gian cu thé dé ky két hop dong mua ban nha ¢ vdi co quan quan ly nha &

12. Thii tuc Giai quyét ban phan dién tich nha dat sir dung chung ciia nha & cii thudc tai san cong (Mi s6 TTHC: 1.012894,
c6 01 quy trinh)

- M s6 quy trinh: 1.012894.
- Thoi gian giai quyét: Khong qua 45 ngay, ké tir ngay So Xay dung tiép nhan da ho so hop 18.
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Co quan, Buée thye | Trach nhiém | Thoi Biéu miu/ két qua cong viéc Ghi chu
don vi hién thure hién gian :
- Ho so to chire, ca nhan.
- Truong hop hd so dy du, hop 1&: Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua (MAu sé 01 - Phu luc Théng tu sb
. . , 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctia Bo truong, Chu nhi¢m
Trung tam Cong ChlAIC Van phong Chinh phu).
Phuc vu dugc phan . N NPT , : X
hanh chinh [Bwéec 1 - Tiép |cong tai Trung T :Fru:(gng l;}()p ho so E:hua .c}ay (zu, chmk; xac theo quy dinh: PhAleu
cong cac cap nhén ho so tam PVHCC 0,5 ngay |yéu cau bo sung, hoan thién 1?0 so (Mau so O? - PAhu h%c Thong
trén dia ban ) céc cAp trén tu s0 03/V2025/‘TT—VP’CP ngay 15/9/2025 cua Bo truéng, Chu
tinh dia ban tinh nhiém Van phong Chinh phu).
- Truong hop hod so' khong phu hop quy dinh: Phiéu tur ch01
tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu s6
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chu nhiém
Van phong Chinh phu).
l;::; dgzh hé | P1Ong chuyén | 27,5
mon ngay
SO
Buéc 2.1 —| Lanhdao
Phan cong xu |phong chuyén |0,5 ngay - Phan cong chuyén vién xur Iy hd so.
Sé Xay dung 1y ho so mon
Buoc 2.2 - . . .
thAm dinh ho | Chuyén vién - Dy thao Van ban thong bao cho t6 chire, ca nhan b6 sung ho
s0; to chitc hop | duoc phan 25,5 [s0/Van ban thong bao tir choi ho so;
Hoi dong xac | cong, phong ngdy | Du thao Vin ban xé4c dinh gi ban nha & ciia Hoi dong;

dinh giad ban

nha &

chuyén mon

- Dy thao To trinh UBND tinh;
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b Trach nhiém oi 2 x .
Co quan, Bll’O’f:Athl.l’C o T.h ol Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chi
don vi hién thuc hién gian
- Du thao Quyét dinh ban phﬁn dién tich nha, dat su dung
chung trong khuon vién nha & cii thuQc tai san cong.
- Dy thao Vin ban thong bao cho td chirc, ca nhan bd sung hd
) N so/Van ban thong bao tir chdi ho so;

Buoc % 3 hj hI‘Janh SaOA 15 nedv Dy thdo Van ban xac dinh gia ban nha & cua Hoi déng;

xem x€t, phé |phong chuyén |1,5 ngay s L

duyét hd so mon - Du thao To tI'lIrlh UBND tlnh,‘ | ’
- Du thdo Quyét dinh ban phan dién tich nha, dat st dung
chung trong khuon vién nha & cii thuQc tai sdn cong.
- Vin ban thong bao cho t6 chirc, ca nhan bd sung hd so/Vin
ban thong bao tur choi ho so;

5 - Ky - Vin ban x4c dinh gia ban nha ¢ cia Hoi dong;

Bu’olc 3 - Ky Lanh dao S6 |1,5 ngay o ’ qg i &

duyét - TO trinh UBND tinh;
- Du thao Quyét dinh ban phﬁn dién tich nha, dit st dung
chung trong khuon vién nha & cii thuQc tai san cong.
- Vin ban thong bao cho to chtic, ca nhan bd sung hd so/Vin
ban thong bao tir choi ho so 2 Chuyén bwdc 6

Budéc 4 - Phat . . F Van ban xac dinh gia ban nha & ctia Hoi déng;

\ « o Van thu 0,5 ngay o ,

hanh van ban - To trinh UBND tinh;
- Du thao Quyét dinh ban ph?ln dién tich nha, dit st dung
chung trong khuon vién nha & cii thudc tai san cong.

Buoe 5 -

UBND tinh |OBND ~ tinh 15 ngay

Xem xét, quyét
dinh
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b Trach nhiém oi 2 x .
Co quan, Bll’O’f:Athl.l’C ] : j T.h ol Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chi
don vi hién thuc hién gian
e s V’?‘ﬁ{ thg( Bo - T& trinh UBND tinh;
yoe oL o) PR MCP 55 | Vian ban xac dinh gia ban nha & cua Hoi dong;
Tiép nhan ho |nhan va tra két . ) . ) R o
SO qui Vin phong ngay . Dy thdo Quyét dinh ban phan dién tich nha, dat sir dung
UBND tinh chung trong khuon vién nha & cii thudc tai san cong.
Bud 59 Cén b, cong - Du thao Quyét dinh ban phﬁn dién tich nha, dit st dung
Tllfgrfl ra va 1;: chirc duoc 11,5 (chung trong khudn vién nha & cil thudc tai san cong.
va x . 1A .
Iy hd so giaoxu Iy ho | ngdy | Dy thao Van ban thong bao néu 1 1y do (truong hop khong
Ny dong v)
Lanh d - Du thao Quyét dinh ban phan dién tich nha, dat st dung
Budéc 5.3 - h(‘)ﬁn chaoén 01 ned chung trong khuon vién nha & cii thuQc tai san cong.
e 1A u
Xem xét hd so | P r%lén 4 s | Dy thao Van ban thong bao néu rd 1y do (truong hop khong
dong v)
Buéc 54 - Linh dao Vi - Dy thao Quyét dinh ban phan dién tich nha, dat st dung
Duyét hd so pﬁgng ?JOBNT)I 01 ngay chung trong khuon vién nha & cii thudc tai san cong.
trinh lanh dao tinh - Du thdo Van ban thong bao néu r6 ly do (truong hop khong
UBND tinh dé)ng }'/)
, , . - Quyét dinh ban phan dién tich nha, dét sir dung chung trong
](?uoécf[ > - Ky UIglIr\lI}Il)d:‘}gh 01 ngay [khudn vién nha ¢ cii thudc tai san cong.
u i 5
75 - Van ban thong bao néu rd 1y do (truong hgp khong dong v)
Bude 5.6 - Phi Vin thu/ Bo 05 | Quyét dinh ban phan dién tich nha, dat sir dung chung trong Gui Quyét dinh
" ;’gf -6 - Fhat phan Tip > khuon vién nha ¢ il thude tai san cong. dén So Xay
nhanva trakét | "2~ | Vin ban thong bo néu rd Iy do (truong hop khong ddng y) dung, don  vi
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Cg“(}Iu‘z:ill, Bu’(l)l'icéﬂu.rc T:;frll I:ilélim g:: Biéu miu/ két qua cong viéc Ghi chu
qua Van phong quan ly vén
UBND tinh hanh nha ¢ dé
thong bao cho
ngudi mua biét
dé thyc hién ky
két hop dong.
Trung tim Blr’(\)’c 6 - Txlep . ) - Vin ban thong bao cho to chiic, ca nhan bd sung hd so/Vin
Phycvy |[Mham, tong) Cong chir ban thong bao tir chdi hd so.
hanh chinh h0’p ket qu:; Adu’('ic P ,?an - Quyét dinh ban phan dién tich nha, dét sir dung chung trong
cong noi tiép %};11_1 C: ql}ly:ﬁ cg;lgl P%Hrggg khuon vién nha & cii thuQc tai san cong.
nhan ho so Két qué”l. - Vin ban thong bao néu 1 1y do (truong hop khong dong )

Thanh phan hé so luu:

Ho so dugc luu trit theo quy dinh.

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phicu tir choi ti€p nhan giai quyét ho so (néu co).
- Toan bo ho so ciia cong dan, doanh nghi¢p da nop.

- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

- Quyét dinh ban phan dién tich nha, dat sir dung chung trong khuon vién nha & cii thudc tai san cong/Vian ban thong bao
néu ro 1y do (truong hop khong dong y)
- Vian ban thong béo cho td chire, c4 nhan bo sung hd so/Vin ban thong bao tir chdi hd so ;
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13. Thii tuc Tham dinh gia ban, gia thué mua nha & xa hdi/nha & cho lwc lwgng vii trang nhan dan (M s6 TTHC: 1.012895,
c6 01 quy trinh)

- Mi sb quy trinh: 1.012895.

- Thoi gian giai quyét: 30 ngay ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 1.

; Trach nhié ‘e L ,
Co quan, Bu’(rithl.rc race n. :@m T.h o1 Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chu
don vi hién thuc hién gian
- Hd so tb chuc, ca nhan.
- Trudng hop hd so déy du, hop 1¢: Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu sb
T R Cone chi 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chi nhiém
ll;lllln% tam d:;gg ChlAIC Vian phong Chinh phu).
uc vu ] )C phan \ A A 4o , , 1 DL A
hanh chinh Buéc 1 - Tiép |cong tai Trung T :Fru?’ng leqp ho so f:hua .c}ay (zu, chml; xac theo quy dinh: Plileu
cong cic cAp nhan hd so tam PVHCC 0,5 ngay |yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so (Mau s6 02 - Phy luc Thong
trén dia ban ’ céc cAp trén tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctua B¢ truong, Chu
tinh dia ban tinh nhiém Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir ch01
tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu s6
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctua Bo trudng, Chu nhiém
Van phong Chinh phu).
Buéec 2 - \ A
Thim dinh hd | 1078 Chuyen 5o b oay
o mon
S& Xay dung
Buéc 2.1 —| Lanhdao .
Phan cong xu |phong chuyén |0,5 ngay - Phén cong chuyén vién xur Iy ho so.
1y ho so mon
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Co'quan, Buéc thye | Trach nhiém | Thei Biéu miu/ két qua cong viéc Ghi chu
don vi hién thure hién gian :
Bude 22 Chuvén via - Dy thao Van ban thong bao cho Chu dau tu bo sung hod
thlfoc di h h; dlllgen }Y}en 24,5 |so/Van ban thong bao tir cho1 ho so.
am dinh ho ¢ phan : . . .
SO ' 5 rll)g ngay |- Du thdo Van ban thong bao két qua tham dinh cho chu dau
tu.
Bude 2.3 Linh d - Dy thao Van ban thong bao cho Chu dau tu bd sung hod
:rgc ét- hg h(‘)gn chaoén 02 1o so/Van ban thong bao tir choi ho so.
X X€t, u , < 1.2 N r 1K 2 1A . 2 2
duyét ho s op P r%lén Y sy ;UDI_I thao Van ban thong bao két qua tham dinh cho chu dau
Bude 3 - Kv - Van ban théng bép cho Chu dau tu b sung hd so/Vin béan
e Y| Lanh dao S6 (02 ngay [thong béo tir chéi ho so.
ye - Vian ban thong bao két qua thim dinh cho chu dau tu.
- Van ban thong bao cho Chu dau tu bo sung hd so/Vin ban (Gui  Vin ban
thong bao tir chdi ho so. thong bao két
B‘u’é’c 4" Pl}ét Vin thu 0,5 ngay & Vin ban thong bao két qua tham dinh cho chu dau tu. Q?é t}}a?mq . dif}h
hanh van ban dang tai tai trén
Trang Thong tin
dién tr cia So.
Trung tam Blllr?’ ¢S - ?ep Céne chi . , .
Phuc vu E z_ln,k; 0“% dong ChFC - Van ban théng bép cho Chu dau tu bo sung ho so/Van ban
hanh chinh gll) et l?l:‘; cénu(iZiprlrlln thong bao tir choi ho so.
cﬁng noi}tiép %‘TH C; 1 ,lyrﬁ tén% PVHCCg - Vin ban thong bao két qua tham dinh cho chu dau tu.
nhan ho so Két qui

H6 so dugc luu trit theo quy dinh.
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Co quan,
don vi

Budc thuc
hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi
gian

Biéu mau/ két qua cong viéc

Ghi chu

Thanh phian hé so luu:

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so (n€u co).

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co).

- Toan bo ho so cua cong dan, doanh nghiép da nodp.

- Vian ban thong bao két qua tham dinh cho chu dau tu;
- Vian ban thong bao cho don vi bo sung hd so/Vin ban thong bao tir chdi ho so.

- Cac ho so khac phat sinh trong qué trinh thyc hién.

14. Thi tuc Cho thu@, cho thué mua nha & xa héi do Nha nwée diu tw xay dung biang von dau tw cong (Mi s6 TTHC:
1.012896, c6 01 quy trinh)

- Mi sb quy trinh: 1.012896.
- Thoi gian giai quyét: Ti da 30 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 6.

yéu cau b6 sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 - Phu luc Thong
tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo trudng, Chu

b Trach nhi¢ o : x oz
Co quan, Bll’O’f:Athl.l’C race n. :gm T.h ol Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chi
don vi hién thuc hién gian
- Ho so to chire, ca nhan.
Trung tim Cong churc - Truong hop hé so déy du, hop 1¢: Gidy tiép nhan ho so va
Phuc vu ) dugc phan hen tra két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu s
hanh chinh Budc 1 - Tiép |cong tai Trung 0.5 noay 103/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B truong, Chi nhiém
cong cac cap nhan ho so tam PVHCC |7 84 Wan phong Chinh phu).
trén dia ban cdc cap trén - Truong hop hé so chua ddy du, chinh x4c theo quy dinh: Phiéu
tinh dia ban tinh
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Co quan, Buéc thye | Trach nhiém | Thei Biéu miu/ két qua cong viée Ghi chu
don vi hién thure hién gian :
nhi¢m Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir ch01
tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu s6
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctua B0 trudéng, Chu nhiém
Van phong Chinh phu).
Buéc 2 - . A
Thim dinh hé |TOne chuyén | 17,5
mon ngay
SO
Buéc 2.1 —| Lanhdao .
Phan cong xu |phong chuyén |0,5 ngay - Phén cong chuyén vién xur Iy ho so.
1y ho so mon
- Dy thao Van ban thong bao cho t6 chirc, ca nhan bo sung ho
Bude 22 Chuvén vié so/Vian ban thong bao tir choi ho so;
. yoe s o MAWYENVICD 55 | Dy thao To trinh UBND tinh (kém theo Danh sich ngudi
So Xay dung tham dinh hé | duogc phan : A LA 4 ox 1A
o cbng ngay dugc thué nha ¢ xa hoi).
- Dy thao Quyét dinh phé duyét danh sach ngudi duoc thué
nha &.
- Dy thao Van ban thong bao cho t6 chtrc, ca nhan bo sung hd
Bude 23 [inh d so/Van ban thong bao tir choi ho so;
woe &3 ) Al dao. . I Dy thdo To¢ trinh UBND tinh (kém theo Danh sach nguoi
xem x¢t, phé |phong chuyén (1,5 ngay duoc thué nha & xa hoi)
duyét ho so mon i e

- Du thao Quyét dinh phé duyét danh sach ngudi dugc thué
nha 6.
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b Trach nhié o : x .
Co quan, Bll’O’f:Athl.l’C race n. :gm T.h ol Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chi
don vi hién thuc hién gian :
- Van ban thong bao cho t6 chirc, c4 nhan bo sung ho so/Vin
ban thong bao tur choi ho so;
Bu’olc 3 - Ky Lanh dao S [1,5 ngay | T‘oqtrlrjh yBND tinh (kem theo Danh sach nguoi1 dugc thué
duyét nha & xa hoi).
- Dy thao Quyét dinh phé duyét danh sach ngudi duoc thué
nha 0.
- Van ban thong bao cho t6 chirc, ca nhan bd sung ho so/Vin
ban thong bao tir choi ho so 2 Chuyén bwdc 6
Budc 4 - Phat 9 .+ To trinh UBND tinh (kém theo Danh sach nguoi duogc thué
X < va Van thu 0,Sngay | . .. .. ..
hanh van ban nha & xa hoi).
- Dy thao Quyét dinh phé duyét danh sach nguoi duoc thué
nha &.
Buéoc S -
UBND  tinh 10 ned
xem xét, quyet say
dinh
UBND tinh 5 5
' Bud 51 Va;{thg{ }3 0 - To trinh UBND tinh (kém theo Danh sach nguo1 dugc thué
uge 5.1 o phanTiep | g5 nha o xa hoi).
Ti€p nhan ho |nhan va tra két o Du thi &t dinh ohé duvét danh sach S d hué
SO qua Vin phong gay |- Dy thdo Quyét dinh phé duyét danh sach nguoi dugc thué

UBND tinh

nha 6.
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- Trach nhié ‘. L ,
Co quan, Bll’O’f:Athl.l’C race n. :gm T.h ol Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chi
don vi hién thuc hién gian :
, Cén b0, cong - Du thao Quyét dinh phé duy¢t danh sach nguoi dugc thué
Buéc 5.2 - L |
2 . . | chac duoc . nhaé.
Tham tra va xir | . . 1o ox 1,59 ngay , o R L . A
Iy héd so giao xu ly ho - Dy thao Van ban thong bao néu 1o 1y do (truong hop khong
Ny phé duyét)
, Lanh dao - Du’ thao Quyét dinh phé duyét danh sach nguoi duoc thué
Bude 53 | ong chuyén |01 ngay [
Xem xét ho so |[P1OME 2 8 | Dy thao Vin ban thong bao néu 13 1y do (truomg hop khong
phé duyét)
Bu’(’rcj 5 ;4 " | Lanh dao Van - Du’ thao Quyét dinh phé duy¢t danh sach nguoi dugce thué
Duyét ho so | Lo o UBND (0.5 ngay 2 &
trinh 1anh dao P tginh > NBEY | Du thao Van ban thong bao néu rd 1y do (truong hop khong
UBND tinh phé duyét)
Budc 5.5 - Ky | Lanh dao 0.5 neav | Quyét dinh phé duyét danh sach ngudi dugc thué nha o.
duyét UBND tinh > NEAY | Vian ban thong bdo néu r6 1y do (truong hop khong phé duyét
Giri Quyét dinh
phé duyét dén
Van thu/ }36 So¢ Xay dung,
Budc 5.6 - Phit nhgﬂ"-‘nagzliét 025 |- Quydt dinh phé duyét danh sach ngudi duge thué nha o. dg;l 1 quan lg
) an v ) < 1.2 A Ao~ 1 \ A A A V4
hanh qua Van phong | "8 T Vian ban thong bao néu rd 1y do (truong hop khong phé duyét]x ky Hop dong
UBND tinh thué nha voi

nguoi dugc thué
nha 6.
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5 Trach nhiém o 2 x .
Co quan, Bll’O’f:Athl.l’C ] : j T.h ol Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chi
don vi hién thuc hién gian
T " Budc 6 - Tiép , , .
rung tam nhin, tong | Cong chic - Van ban thong bao cho t6 chire, ca nhan bo sung ho so/Van

Phyc vu hop két qui| duoc phan ban thong béo tir choi ho so.

hanh chinh | '\ Ao | oa X, 1 A A . “ A Ts 2
cong noi tidp gidi quyeét |cong tai Trung - Quyét dinh phé duyét danh sach nguodi duge thué nha 6.
nhan hd s LIHC;  Tra | tam PVHCC - Vin ban thong bao néu rd 1y do (trudng hop khong phé duyét
: ket qua.

H6 so dugc luu trit theo quy dinh.
Thanh phan hé so luu:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu yé€u cau bo sung, hoan thi¢n ho so (n€u co).

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co).

- Toan bo ho so cta cong dan, doanh nghiép da nop.

- Quyét dinh phé duyét danh sach nguoi duoc thué nha ¢ /Vin ban thong bao néu ré 1y do (trudng hop khong phé duyét)
- Vian ban thong béo cho td chire, c4 nhan bo sung hd so/Vin ban thong bao tir chdi ho so ;

- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

15. Thu tuc giao chu diu tu khong thong qua dAu thiu ddi v6i trudong hop du 4n diu tu xay dung nha ¢ xa hoi da dwec
chap thuan chi trwong dau tw, chap thuan dau tu hoac cé van ban phap ly twong dwong (Ma s6 TTHC: 3.000506, c6 02
quy trinh)

15.1. Truong hop dw dn ddu tw xdy dung nha 6 xa hgi do nha ddu tw dé xudt di dwoc co quan cé thdm quyén chép thuin

chii trwong dau tw, chdp thudn diu tw hodc cé vin bin phdp Iy twong dwong theo quy dinh ciia phdp ludt truéc ngay
01/7/2025

Mai sb quy trinh : 3.000506-1
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Thoi gian giai quyét: : Trong thoi gian 22 ngy, ké tir ngay nhan dugc ho so

Co quan, Budc thue | Trach nhiém | Thoi X £ .
. oA oA . Biéu mau/ két qua
don vi hi¢n thuc hién gian
- Hd so td chirc, ca nhan.
- Trudng hop ho so day di, hop 18: Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau
Trung tam Céng chirc s6 01 - Phuy lyc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctia Bo trudng,
Phuc vu duoc phan Chu nhiém Van phong Chinh phu).
hanh chinh Buéc 1 - Tiép | cong tai Trung 0,5 ngay Truong hop hod so chua day du, chinh xéac theo quy dinh: Phiéu yéu cau bd
cong cac cap nhan ho so tam PVHCC |7 sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
trén dia ban cac cap trén dia ngay 15/9/2025 cta B trudng, Chi nhiém Van phong Chinh phu).
tinh ban tinh - Trudng hop ho so khong phi hop quy dinh: Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
hd so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua
B0 truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu).
Buéc 2 - Tham | Phong chuyén | 12,5
dinh ho so mon ngay
Budc 2.1 - Phan ~
A . 1. x| Lanh dao . A A 2 i A A a1 1A
cong xu ly ho phong 0,5 ngay [Phan cong, chuyén viéc cho chuyén vién xur Iy ho so.
SO
Buéc 2.2 -
Kiém tra, thim
S¢ Xay dung (dinh hd so, du
thao van ban| Chuyén vién |2,5 ngay - Dy thdo Vin ban lay y kién gui cac co quan lién quan
lay v kién cac
co quan lién
quan
Buoe 2.3 - anh dao : : o
Kiém tra, duy¢t L 0,5 ngay |- Dy thao Van ban lay y kién guri cac co quan lién quan (chuyén buoc 3)
hd  so, duyét phong
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Co quan, Budc thue | Trach nhiém | Thoi X £ .
. o oA . Biéu mau/ két qua
don vi hi¢n thuc hién gian
van ban lay v
kién
Buoe 24 - a0 co quan . A
Tham gia y ©coq 05 ngay |- Van ban tham gia y kién giri dén S¢ Xy dung
" lién quan
kién
Buoc 2.5 -
Tong hop ¥ Bi4o cao két qua tham dinh, ho so trinh UBND tinh quyét dinh giao chii dau tu
E;n l'l’;o th(g;fl Chuyén vién |3,5 ngay - Du thio T& trinh UBND tinh.
dinh,q trinh - Dy thao Quyét dinh giao chu dau tu
quyét dinh
Eu;o c 2'3 N Linh d Bao c4o két qua tham dinh, ho so trinh UBND tinh quyét dinh giao chu dau tu
iem tra, duyet| - Lanhdao 1 5 so | Dy thao To trinh UBND tinh.
ho so, duyét phong i P , N
vin ban - Dy thao Quyét dinh giao chu dau tu
- Vin ban lay ¥ kién gtri cac co quan lién quan.
Buéc 3 - Ky| | . , . < .
duyét Lanh dao S¢ |01 ngay |- To trinh UBND tinh.
i - Du thao Quyét dinh giao chu dau tu.
- Vian ban 13y ¥ kién gtri cac co quan lién quan.
Budc 4 - Phat < X N ,
X < 1. Van thu 01 ngay - To trinh UBND tinh.
hanh van ban . ) X
- Du thao Quyét dinh giao chu dau tu.
Buéc S5 -
UBND tinh [UBND tinh .
07 ngay

xem xét, quyét

dinh
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Co quan, Budc thue | Trach nhiém | Thoi X £ .
. o oA . Biéu mau/ két qua
don vi hi¢n thuc hién gian
Vén th}I/ Bé r ’ A ” A . A 3 5 A . . ” A
Bude 5.1 - Tid phan Tiép nhan 0.5 Béao cdo két qua tham dinh, ho so trinh UBND tinh quyét dinh giao chu dau tu
s - Plvatraketqua |~ | Totrinh UBND tinh,
' Vén phong YL Du thao Quyét dinh giao chu dau tu.
UBND tinh
Bug’wc 5.2 -| Can b9, cong , ‘
Tham tra va xur|chuc duge giao (4,5 ngay - Dy thao Quyét dinh giao chu dau tu.
1y ho so xur 1y ho so
, Lanh dao
B}IOC;SS - Xem phong chuyén [0,5 ngay F Du thao Quyét dinh giao chu dau tu.
xét ho so o
mon
[B)‘égg t }5154 .| Lanh dao Van , ‘
inh Linh dao phontgiIEIJlBND 0,5 ngay |- Du thao Quyét dinh giao chu dau tu.
UBND tinh
Budc 5.5 - Ky| Lanh dao \ X, 4 . . 2k
duyét ho so UBND tinh 01 ngay |- Quyét dinh giao chu dau tu.
Van thu/ Bo
. _ b4, Phén Ti€p nhan
Bude 5.6 - Phat|” o s iétqua | %2 | Quyédt dinh giao chi dAu tu.
hanh van ban < \ ngay
Van phong

UBND tinh
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Co quan, Bwoc thue | Trach nhiém | Thoi Bidu mau/ két qua

don vi hién thue hién gian
Trung tam Bu’?’ c6- Txlep A .
nhan, tong| Cong chuc
Phuc vy h két qua| dugc phan X 5
hanh chinh Gp qua) cuocp - Quyét dinh giao chu dau tu.
gidi quyét|cong tai Trung

cong no1 6€p rryy e sl tam PVHCC
nhan ho so

két qua.

Ho so duoc luu trit tai S& Xay dung theo quy dinh.

Thanh phén hd so hru:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (néu co).

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co).

- Toan bo ho so cua cong dan, doanh nghiép di nop.

- Quyét dinh giao chu dau tu / Thong bao bd sung, hoan thién hd so hodc Théng bao tir chdi giai quyét hd so (néu co).
- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

15.2. Truwong hop duw dn do co quan nha nwéc cé thim quyén Igp, chép thudn chii trwong dau tw, chép thudn diu tw hodc cé
van ban phap ly twong dwong trudc ngay 01/7/2025

M3 s quy trinh : 3.000506-2

Thoi gian giai quyét: : Trong thoi gian 52 ngay, ké tir ngay nhan duoc hd so.

Trach nhiém

Co quan, don vi Bwdc thuce hién thuc hién Thoi gian Biéu mau/ két qua
Sé Xay dung  |Cong khai dw 4n S¢ Xay dung 30 ngay Cong khai van ban chap thuin chu truong dau tu, chap thuan

dau tu, hodc van ban phéap 1y tuong duong trén Cong thong tin
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Trach nhiém

Co quan, don vi | Buwdc thuc hién thure hién Thoi gian Biéu miu/ két qua
dién tir cia UBND tinh va Trang thong tin di¢n tir ctia S¢ Xay
dung.
- Hd so tb chirc, ca nhan.
- Trudng hop ho so day du, hop 18: Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua (Mau sb 01 - Phy luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025 ctua Bo trudng, Chu nhiém Van phong Chinh
. Cong chire dugc phu).
Trung tam P,huc . . £ A phan cong tai - Trudng hop hd so chua day du, chinh xéac theo quy dinh: Phiéu
vu hanh chinh Buwéc 1 - Tiép nhan N \ R . AT % R
cong cdc cAp trén |hd so Trung tam 0,5 ngay |yéu cau b6 sung, hoan thién ho so (Mau so QZ - ljhu luc Thong
dia ban tinh PVHCC cac cap tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cta B trudng, Chu
: trén dia ban tinh nhiém Vin phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chdi tlep
nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu sb
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B§ trudéng, Chu nhi€ém
Van phong Chinh phu).
B:m’c 2 -Tham dinh| Phong Shuyen 12,5 ngay
ho so mon
?&ZCX&ZI‘;/ h é SOPhan Lanh dao phong | 0,5 ngay [Phan cong, chuyén viéc cho chuyén vién xtr 1y ho so.
S0 Xay dung  Bygc 2.2 - Kiém tra,
tham dinh ho so, du
thao van ban ldy y| Chuyén vién 2,5ngay | Du thao Vin ban ldy ¥ kién gui cac co quan lién quan

kién cac co quan lién

quan
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Trach nhiém

Co quan, don vi | Buwdc thue hién thue hién Thoi gian Biéu mau/ ket qua
Bude 2.3 - Kiém tra, T SV S - 2
duyét hd so, duyét| Lanh dao phong | 0.5 ngay | D}I thdo Van ban lay y kién guri cac co quan lién quan (chuyén
< s A s 1A budc 3 )
van ban lay y kién
Budc 2.4 - Tham gia| Cac co quan lién \ . 1 N S g
¢ kién quan 05 ngay [ Van ban tham gia y kién giri dén S¢& Xay dung
Budc 2.5 - Téng hop B‘éo cécz két qud tham dinh, ho so trinh UBND tinh quyét dinh
y kién, bao cdo két| . 35 gy (220 chu dautu
qua thim dinh, trinh uyen vien 2 N83Y | Dy thao To trinh UBND tinh.
quyét dinh - Dy thao Quyét dinh giao chu dau tu
) 2 Bao cao két qua tham dinh, ho so trinh UBND tinh quyét dinh
lsuzolc 2h§ - K1el;111 traAl, Lt dao ohe 0.5 nod giao chu dau tu
V;rylfén 0 so. duyet] Lanh daophong | D> 08AY | 1y thao Tg trinh UBND tinh.
- Du thao Quyét dinh giao chu dau tu
- Vian ban 13y ¥ kién gtri cac co quan lién quan.
Budc 3 - Ky duyét Lanh dao S& 01 ngay | To trinh UBND tinh.
- Dy thao Quyét dinh giao chu dau tu.
Buéc 4 - Phit hanh - Vin ban lay y kién guri cac co quan lién quan.
aro @ - At han Vin thu 01 ngay | To trinh UBND tinh.
- Dy thao Quyét dinh giao chu dau tu.
UBND tinh Bwdce S - UBND tinh 07 ngay

xem xét, quyét dinh
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Trach nhiém

Co quan, don vi | Buwdc thue hién thue hién Thoi gian Biéu mau/ ket qua
, Van thu/ Bo phan B.éo cécz két qua tham dinh, ho so trinh UBND tinh quyét dinh

Budc 5.1 - Tiép nhn| Tiép nhan vatra | o, . (8130 chu dau tu
hé so két qua Vin <> NEAY L T¢ trinh UBND tinh.

phong UBND tinh - Dy thao Quyét dinh giao chu dau tu.

. 2 Cén b, cong
B}I o 5,'2 5 Tham tra chtc dugc giao | 4,5 ngdy |- Du thao Quyét dinh giao cha dau tu.
va xu 1y ho so 1 A
xu 1y ho so

Bude 5.3 - Xem xét| Lanh dao phong \ , L. 4 : . e
S so chuyén mén 0,5 ngay | Dy thdo Quyét dinh giao chu dau tu.
Buéc 5.4 - Duyét ho o <
so trinh lanh dao h%inh[?];l;.\lgirilnh 0,5 ngay | Du thao Quyét dinh giao chu dau tu.
UBND tinh prong
Budc 5.5 - Ky duyét| Lanh dao UBND N L, s : 2
b so tinh 01 ngay [ Quyét dinh giao chu dau tu.

Va'lr} thu/ BO phan
Budc 5.6 - Phat hanh| Tiép nhéan va tra \ L, 4 . . 2k
dn ban kit qua Vin 0,25 ngay |- Quyét dinh giao chu dau tu.

phong UBND tinh

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong noi tiép nhan
h so

Buéc 6 - Tié'p nhan,
tong hop két qua
gidi quyet TTHC;

Tra két qua.

Cong chuc duogc
phan cong tai
Trung tam

PVHCC

- Quyét dinh giao chu dau tu.

Ho so dugc luu trir tai S& Xay dung theo quy dinh.
Thanh phin hé so lwu:
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Co quan, don vi | Budc thuc hién Trach nl.lfgm Thoi gian Biéu miu/ két qua
: : : thuc hién

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so (néu co).

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co).

- Toan bo ho so cta cong dan, doanh nghiép di nop.

- Quyét dinh giao chu dau tu / Thong bao bd sung, hoan thién ho so hodc Thong bao tir chdi giai quyét hd so (néu co).
- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

16. Chép thuén chi truong dau tw dong thoi giao chi dau tw ddi v6i treong hop du an diu tw xAy dung nha 0 xa hi
chwa dwoc chap thuan chu truong diu tw, chap thuan diu tw hoac chwa c6 van ban phap ly twong dwong (Ma s6 TTHC:
3.000507, c¢6 02 quy trinh)

16.1. Truong hop nha diu tw c6 quyen sir dung dit theo quy dinh ciia phdp ludt vé dit dai thong qua thoa thudn vé nhin
quyen stt dung dit hodc dang cé quyén sir dung dit déi véi mot phan hodic toan bé dién tich dit ciia dw dn hodc nha diu tw
dé xudt dw dn chwa dwoc co quan nha nwéc cong bé thong tin vé duw dn

Mai sb quy trinh : 3.000507-1
Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 37 ngay ké tir ngay nhan hd so hop 18.

Co quan, don vi | Budc thwe hién Trach nl.‘}?m Thoi gian Biéu miu/ két qua
thuc hién

- Ho so to chire, ca nhan.

- Truong hop hd S0 day du, hop 1é: Gidy tlep nhan hd so va hen
tra két qua (Mau sb 01 - Phy luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025 cua B§ trudng, Chu nhi€ém Van phong Chinh
phu).

- Trudng hop ho so chwa day du, chinh xac theo quy dinh: Phiéu

Cong chuc duogc
phan cong tai
Trung tam 0,5 ngay
PVHCC céc cap
trén dia ban tinh

Trung tam Phuc

vu hanh chinh  Bwéc 1 - Tiép nhén
cong cac cip trén hod so

dia ban tinh
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Trach nhiém

Co quan, don vi | Buwdc thue hién thue hién Thoi gian Biéu mau/ ket qua

yéu géu bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 - Phu luc Thong
tu so 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cia Bo truong, Chu
nhi¢m Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chdi tlep
nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 - Phy luc Thong tu sb
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctua Bo truong, Chi nhi¢m
Vian phong Chinh phu).

B:I’O'C 2-Tham dinh| Phong Shuyen 27 ngay

ho so mon

Budc 2.1 - Phan| . \ \ A A R e A AL 1v 1A

cong it 1 hd so Lanh dao phong | 0,5 ngay [Phan cong, chuyén viéc cho chuyén vién xur Iy ho so.

Bl}’éc 2.2 - Kiém tra,

tham dinh ho so, du , ’

thao van ban lay y| Chuyén vién 04 ngay | Du thao Van ban lay y kién giri cac co quan li€én quan

kién cac co quan lién

quan

Sé Xay dyng  [Budc 2.3 - Kiém tra, i T Sy S A 3

duyét ho so, duyét| Lanh dao phong | 0,5 ngay bL]?éL:Z t?)ao Vian ban lay y kién gui céc co quan lién quan (chuyén

van ban lay y kién

Budc 2.4 - Tham gia| Cac co quan lién \ < 1 RTIPIEY SV S

9 kién quan 07 ngay | Van ban tham gia y kién gtri dén S& Xay dung

) . Bao cao két qua tham dinh, hd so trinh UBND tinh quyét dinh
],Bu’lgg 2'5b ) Tor{g hlg}) chap thuan chu truong dau tu dong thoi giao chu dau tu
y xien, bao cao ket Chuyén vién 12 ngay | Du thao T¢ trinh UBND tinh.

qua ,the;lm dinh, trinh
quyét dinh

- Dy thao Quyét dinh chip thuin chu truong dau tu dong thoi

giao chu dau tu.
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Trach nhiém

Co quan, don vi | Buwdc thue hién thue hién Thoi gian Biéu mau/ ket qua
Bao cao két qua tham dinh, ho so trinh UBND tinh quyét dinh

Budc 2.6 - Kiém tra, chap thuan chu truong dau tu dong thoi giao chu dau tu

duyét ho so, duyét| Lanh dao phong | 03 ngay | Dy thao To trinh UBND tinh.

van ban - Du thao Quyét dinh chap thuan chu truong dau tu dong thoi
giao chu dau tu.

- Vian ban 13y ¥ kién gtri cac co quan lién quan.

Buéc 3 - Ky duyét | LinhdaoSé | 1,5ngay | TG trinh UBNP t1.nh. . o . . -
- Du thao Quy¢t dinh chap thuan chu truong déu tu dong thoi
giao chu dau tu.

- Vian ban 13y ¥ kién gtri cac co quan lién quan.

Budéc 4 - Phat hanh - «. | T& trinh UBND tinh.

. 1o Van thu 01 ngay . . ) ) ,
van ban - Dy thao Quy¢t dinh chap thuan chu truong déu tu dong thoi
giao chu dau tu.

Budc S - UBND tinh 07 ned

xem xét, quyet dinh say

) o Béo céo ket qua tham dinh, ho so trinh UBND tinh quyét dinh

e 5.1 - Tido nha Yrar} thlll;/ ‘B phan chap thudn chu truong dau tu dong thoi giao chu dau tu

UBND tinh ~ [>F0¢>-1 - licpnhan) Hiepnhan Va tra | 55 050 | T trinh UBND tinh.
ho so két qua Van i L . . i N \ .
phong UBND tinh - Dy th?o Quyet dinh chép thuan chu truong dau tu dong thoi
giao chu dau tu.
, 2 Can bé, Cﬁl’lg Y 4 . e N , X A \ .
Budc 5.2 - Tham tra chite dugc giao | 4.5 ngdy | Dy thdo Quyét dinh chap thuan chu truong dau tu dong thoi

va xur 1y ho so

xu 1y ho so

giao chu dau tu.
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Trach nhiém

Co quan, don vi | Buwdc thue hién thue hién Thoi gian Biéu mau/ ket qua
Budc 5.3 - Xem xét| Lanh dao phong . Dy thao Quyét dinh chap thuan chu truong dau tu dong thoi
N R R 0,5 ngay | . N
ho so chuyén mon giao chu dau tu.
Budc ‘5'4 ] Puy@t ho Lanh dao Van . Dy thao Quyét dinh chap thuan chu truong dau tu dong thoi
so_ trinh [anh - daol oo UBND tinh| 92 "8 |giao chu diu fu
UBND tinh profie £ '
Budce 5.5 - Ky duyét| Lanh dao UBND . Quyét dinh chap thuan chu truong dau tu dong thoi giao chu
A , 01 ngay |,
ho so tinh dau tu.
Van thu/ BO phan , ‘ ‘
Budc 5.6 - Phat hanh| Tiép nhan va tra . F Quyét dinh chap thuédn chu truong dau tu dong thoi giao chu
. 1. % Y < re 0,25 ngay |[.x
van ban két qua Van dau tu.
phong UBND tinh

Trung tim Phuc
vu hanh chinh
cong noi tiép nhén
hd so

Budrc 6 - Tiép nhn,
tong hop két qua
giai quyét TTHC;
Tra két qua.

Cong chuc duoc
phan cong tai
Trung tam
PVHCC

- Quyét dinh chip thuan chi truong du tu dong thoi giao chu
dau tu.

- Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

Ho so duoc luu trit tai S& Xay dung theo quy dinh.
Thanh phén hd so hru:

- Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so (n€u co).

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co).
- Toan bo hd so cta cong dan, doanh nghiép da ndp.

- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

- Quyét dinh chép thuén chu truong dau tu ddng thoi giao chu dau tu / Thong bao bd sung, hoan thién hd so hodc Thong bao tir chdi giai
quyét ho so (n€u co).
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16.2. Truwong hop dw dn do co quan nha nwéc cé thim quyén ldp, cong bo thong tin dw dn dé dau tw xdy dung nha 6 xa hi
Mi s6 quy trinh : 3.000507-2
Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 52 ngay ké tir ngay nhan hd so hop 18.

Trach nhiém

Co quan, don vi | Buwdc thuc hién thue hién Thoi gian Biéu mau/ két qua
A n . . . . |Cong bd thong tin dy an trén Cong thong tin dién tir cia UBND
S0 Xdy dyng  (Cong khai dy dn S¢ Xay dyng 30 ngay tinh va Trang thong tin dién tir cia S¢ Xay dung.
- Ho so to chire, ca nhan.
- Truong hop hd S0 day du, hop 1é: Gidy tlep nhan hd so va hen
tra két qua (Mau sb 01 - Phy luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025 cua B§ trudéng, Chu nhiém Van phong Chinh
n Cong chirc dugc phu).
T tam Ph R X 3 ) , =
5:11 Illlgénz;ln;hinﬁc Bude 1 - Tiép nhén phén cong tai - Truong hop ho so chua day du, chinh xac theo quy dinh: Phiéu
con g cc cAp trén o so : Trung tam 0,5 ngay |yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so (Mau s6 02 - Phy lyc Thong
e L o PVHCC céc cap tu s0 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B truong, Chu
dia ban tinh NP " < \ . )
: trén dia ban tinh nhiém Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chéi tlep
nhan giai quyét ho so (Miu sd 03 - Phu lyc Thong tu s6
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B§ trudéng, Chu nhi€ém
Van phong Chinh phu).
B:r(rc 2-Tham dinh| Phong ?huyen 12,5 ngay
A ho so mon
S¢ Xay dung Bde 3 o3
voe &b s M Lanh dao phong | 0,5 ngay [Phan cong, chuyén viéc cho chuyén vién xir 1y hd so.

cong xu ly ho so




98

Trach nhiém

Co quan, don vi | Buwdc thue hién thue hién Thoi gian Biéu mau/ ket qua

BL:[‘(')'C 2.2 - Kiém tra,

tham dinh ho 50, du ’ ’

thao van ban lay y| Chuyén vién 2,5 ngay | Dy thdo Van ban lay y kién gui céc co quan lién quan

kién cac co quan lién

quan

Budc 2.3 - Kiém tra, R S Sy A 2

duyét hd so, duyét| Lanh dao phong | 0.5 ngdy | D}I thdo Van ban l1ay y kién guri cac co quan lién quan (chuyén

< s 1A s 1A buoc 3 )

van ban lay y kién

Budc 2.4 - Tham gia| Cac co quan lién . < 1 RTIPIEY SNV S

¢ kién quan 05 ngay |- Van ban tham gia y kién guri dén S& Xy dung

, . Béo c4o ket qua tham dinh, ho so trinh UBND tinh quyét dinh

]?ulg(j 2'5b ) Tor}g hlg}) chap thuan chi trrong dau tu dong thoi giao chu dau tu

y xiehl, 5ao a0 °t Chuyén vién 3,5ngay |- Du thao To trinh UBND tinh.

qua tham dinh, trinh i P f . i N \ .

quyét dinh - .Du’ th?o Quyet dinh chap thuan chu truong dau tu dong thoi
giao chu dau tu.
Bao cao két qua tham dinh, ho so trinh UBND tinh quyét dinh

Bude 2.6 - Kiém tra, chap thuin chu truong dau tu dong thoi giao chu dau tu

duyét ho so, duyét| Lanh dao phong | 0,5 ngday | Dy thdo To trinh UBND tinh.

van ban - Dy thao Quyét dinh chp thuan chu truong dau tu dong thoi
giao chu dau tu.
- Vin ban ldy ¥ kién giri cac co quan lién quan.

Buéc3 - Ky duyét | LinhdaoSo | 01mgay | L0 "inh UBNDtinh.

- Dy thao Quyét dinh chap thuan chua truong dau tu dong thoi
giao chu dau tu..
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Trach nhiém

Co quan, don vi | Buwdc thue hién thue hién Thoi gian Biéu mau/ ket qua
- Vian ban 13y ¥ kién gtri cac co quan lién quan.
Budc 4 - Phat hanh < . | To trinh UBND tinh.
< vz Van thu 01 ngay L P A i \ \ .
van ban - Du thao Quy¢t dinh chap thuan chu truong déu tu dong thoi
giao chu dau tu..
Buéc 5 - UBND tinh 07 noi
xem xét, quyét dinh sy
g o Bao cao két qua tham dinh, hé so trinh UBND tinh quyét dinh
e S 1 Tido b \;ﬂ}l} th‘fl/ABO phan chip thuan chi treong dau tu ddng thoi giao chu dau tu
voc 5.1 - tiepnhan| Hicp nhan vatra | 55 50 | Tes trinh UBND tinh.
ho so két qua Van i L P . i \ . ..
phong UBND tinh - .Du: thao Quyet dinh chap thudn chu truvong dau tu dong thoi
giao chu dau tu..
UBND tinh  [Buéc 5.2 - Tham tra Cfm bo, cong . Dy thao Quyét dinh chap thuan chu truong dau tu dong thoi
v 1 LA chuc dugce giao | 4,5 ngay | . . 1A
va xu ly ho so .1 1A giao chu dau tu..
xur 1y ho so
Buoc 5.3 - Xem xét| Lanh dao phong . Dy thao Quyét dinh chap thuan chu truong dau tu dong thoi
A A 0,5 ngay | . P
ho so chuyén mon giao chu dau tu..
Buac ‘5'4 ] I~)uy¢t ho Lanh dao Van . Dy thao Quyét dinh chip thuan chu truong dau tu dong thoi
so trinh[dnh - dao hong UBND tinh 0,5 ngdy iao chu dau tu
UBND tinh pHOnE 5 §
Budc 5.5 - Ky duyét| Lanh dao UBND . Quyét dinh chap thuan chu truong dau tu dong thoi giao chu
A A 01 ngay |,
ho so tinh dau tu..
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Trach nhiém

Co quan, don vi | Buwdc thue hién thue hién Thoi gian Biéu mau/ ket qua
Vér} thu/ B6 phan , , ‘ ‘
Budc 5.6 - Phat hanh | Tiép nhan va tra . |- Quyét dinh chap thuan chu trrong dau tu dong thoi giao chu
< 1 X, 2 xrs 0,25 ngay |.x
van ban két qua Van dau tu..
phong UBND tinh

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong noi tiép nhan
hé so

Buéc 6 - Tié'p’ nhan,
tong hop két qua
gidi quyet TTHC;

Tra két qua.

Cong chuc duoc
phan cong tai
Trung tam

PVHCC

dau tu..

- Quyét dinh chip thuan chi truong du tu dong thoi giao chu

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

Hb so duoc luu trit tai S& Xay dung theo quy dinh.
Thanh phén hd so lru:

- Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so (n€u co).

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co).
- Toan bo hd so cta cong dan, doanh nghiép da ndp.

- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.

- Quyét dinh chap thuén chu truong dau tu ddng thoi giao cha dau tu./ Thong bao bd sung, hoan thién hd so hodc Thong bao tir chdi giai
quyét ho so (néu co).

17. Thu tuc Piéu chinh quyét dinh giao chii dau tw, quyét dinh chap thuin chii trwong dau tw dong thoi giao chii dau tw
(Ma so TTHC: 3.000508, c6 01 quy trinh)

Ma sb quy trinh : 3.000508
Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 37 ngay ké tir ngay nhan hd so hop 18.
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Trach nhiém

Co quan, don vi | Buwdc thue hién thue hién Thoi gian Biéu mau/ ket qua
- Hd so td churc, ca nhan.
- Truong hop pé 80 day du, hop 1é: Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025 ctua Bo trudng, Chu nhiém Van phong Chinh
n Coéng chirc duogc phu).
T tim Ph S X ; ) . >
rung tam tAue . < X A phéan cong tai - Truong hop ho so chua day du, chinh xac theo quy dinh: Phiéu
vu hanh chinh Buwdc 1 - Tiép nhan ~ X N - TN x .
cong cac cap trén |hd so Trung tam . 0,5 ngay yéu cau bo sung, hoan thién h6 so (Mau s6 02 - Phu luc Thong
e s o PVHCC céc cap tu so 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cia Bo truong, Chu
dia ban tinh NP " < \ , )
: trén dia ban tinh nhiém Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chdi tlep
nhan giai quyét hdo so (Mau s6 03 - Phy luc Thong tu sb
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctua Bo truong, Cha nhi¢m
Vian phong Chinh phu).
B:m’c 2 -Tham dinh| Phong Shuyen 27 ngay
ho so mon
Budc 2.1 - Phan| . . \ \ A A R A A oo 1 T A
cong xit 1§ hd s Lanh dao phong | 0,5 ngay [Phan cong, chuyén vi¢c cho chuyén vién xir 1y ho so.
Bl{fé’c 2.2 - Kiém tra,
S& X4y dung tham dinh ho S0, du ) )
) thao van ban lay y| Chuyén vién 04 ngay | Du thao Van ban lay y kién gtri cac co quan lién quan
kién cac co quan lién
quan
Budc 2.3 - Kiém tra, e rsvea 1A LA i . y
duyét hd so, duyét| Lanh dao phong | 0,5 ngay - Du thdo Van ban lay y ki€n gtri cac co quan lién quan (chuyén

van ban 1ay ¥ kién

buoc 3)
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Trach nhiém

Co quan, don vi | Budc thuc hién thure hién Thoi gian Biéu miu/ két qua

S]?lli?écnz.L‘ - Tham gia) Céc C(le?;r?n lién 07 ngdy | Van ban tham gia y kién gri dén So Xay dung

Bao cao két qua tham dinh, hd so trinh UBND tinh diéu chinh
) . quyet dinh giao chii dau tu hodc chip thuan chu truong dau tu

];D’U"Of 2.5 B} Tor}g h‘-’}’ dong thoi giao chii dau tu

y lfleni baq ©ao k °t Chuyén vién 12 ngay | Du thao To trinh UBND tinh.

qua tham dinh, trinh N ) L . N N i

quyét dinh - Du thgo bi€u chinh quyét dinh giao chu dau t}l’, .dleu chinh
quyét dinh chap thudn chu truong dau tu dong thoi giao chu dau
tu.

Bao cao két qua tham dinh, hd so trinh UBND tinh diéu chinh
quyet dinh giao chii dau tu hodc chip thuan chu truong dau tu

Buée 2.6 - Kiém tra, dong thoi giao chu dau tu

duyét hd so, duyét| Lanh dao phong | 03 ngdy | Dy thao To trinh UBND tinh.

van ban - Du thao Diéu chinh quyét dinh giao chu dau tu, diéu chinh
quyét dinh chap thuin chi truong dau tu dong thoi giao cha dau
tu.

- Vian ban 13y ¥ kién gtri cac co quan lién quan.
- To trinh UBND tinh.

Bude 3 - Ky duyét | LanhdaoSo | 1,5ngay | Dy thao Piéu chinh quyét dinh giao chu dau tu, diéu chinh
quyét dinh chap thuin chi truong dau tu dong thoi giao cha dau
tu.

Buwéc 4 - Phat hanh Vin thy 01 ngay - Van ban léy y kién guri cac co quan lién quan.

van ban

- To trinh UBND tinh.
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Trach nhiém

Co quan, don vi | Buwdc thue hién thue hién Thoi gian Biéu mau/ ket qua
- Dy thao Di@;u chinh quyét dinh giao chu dau tu, diéu chinh
quyét dinh chap thudn chu truong dau tu dong thoi giao chu dau
tu.
Budc S - UBND tinh 07 ned
xem xét, quyet dinh say
Béo céo két qua tham dinh, ho so trinh UBND tinh diéu chinh
5 o quy¢t dinh giao chu dau tu hodc chap thuan chu truong dau tu
e 5.1 - Tido nha Yral} th‘fl/ 'BO phan dong thoi giao chu dau tu
woc .1 - Hiepmhan) TP mhah VA U 1 55 ngay L To trinh UBND tinh.
ho so két qua Van N i Lo ' s N
phong UBND tinh - Dy thao Dlgu chinh quyét dinh giao chP dau t}l’, .dleu chinh
quyét dinh chap thuan chu truong dau tu dong thoi giao chu dau
tu.
UBND tinh : 2 Can bo, cong - Du thao Diéu chinh quyét dinh giao chu dau tu, diéu chinh
Budc 5.2 - Tham tra . . \ X, s X A , 3 A N . aX
v 1o LA chuc dugc giao | 4,5 ngay |quyét dinh chap thuan chu truong dau tu dong thoi giao chu dau
va xur 1y ho so 1 A
xtr 1y ho so tu.
Buoc 5.3 - Xem xét| Lanh dao phong L Dl’f th.ao leu Chlflh quqyet dinh £1a0 Ch;u dau‘t'u:, .dleu ?hlrxlh
A A 0,5 ngay |quyét dinh chap thuan chu truong dau tu dong thoi giao chu dau
ho so chuyén mon e
Budc 5.4 - Duyét hd . . - Du thao Diéu chinh quyét dinh giao chu dau tu, diéu chinh
\ ~ Lanh dao Van \ L, g 4 ~ , X A e . . A
so trinh lanh dao hone UBND tinh 0,5 ngay |quyét dinh chap thuan chu truong dau tu dong thoi giao chu dau
UBND tinh profe tur,
Bude 5.5 - Ky duyét| Lanh dao UBND | .~ F Piéu chinh quyét dinh giao chii dau tu, diéu chinh quyét dinh
hd so tinh 88Y " lehép thuan chu truong dau tu ddng thdi giao chit dau tu.
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Trach nhiém

Co quan, don vi | Buwdc thue hién thue hién Thoi gian Biéu mau/ ket qua
Vér} thu/ B6 phan ‘ ’ ‘ ‘ ,
Budc 5.6 - Phat hanh| Tiép nhan va tra 0.95 nodv |- Diéu chinh quyét dinh giao chu dau tw, diéu chinh quyet dinh
van ban két qua Van ’ 54y chap thuan chu truong dau tu dong thoi giao chu dau tu.
phong UBND tinh

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong noi tiép nhan
hé so

Buéc 6 - Tié'p’ nhan,
tong hop két qua
gidi quyet TTHC;

Tra két qua.

Cong chuc duoc
phan cong tai
Trung tam
PVHCC

- Diéu chinh quyét dinh giao chu dau tu, diéu chinh quyét dinh
chap thuan chu truong dau tu dong thoi giao chu dau tu.

Hb so duoc luu trit tai S& Xay dung theo quy dinh.
Thanh phén hd so lru:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so (n€u co).

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co).

- Toan bo hd so cta cong dan, doanh nghiép da ndp.

- Diéu chinh quyet dinh giao chu dau tu, diéu chinh quyet dinh chap thuan chu truong dau tu dong thoi giao chu du tu / Thong bao bd
sung, hoan thién hd so hodc Thong béo tir chdi giai quyét hd so (néu cb).

- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.

18. Thu tuc Thong bao du diéu kién dwoc huy dong véqn thong qua viéc gop von, hop tac dau tw, hop tac kinh doanh, lién
doanh, lién két ciia cac to chirc va ca nhan dé phat trién nha ¢ (Ma so TTHC: 1.012882, c6 01 quy trinh)

Mi s6 quy trinh : 1.012882
Thoi gian giai quyét: Khong quéa 15 ngay, ké tir ngay tiép nhan ho so hop 1é.
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Trach nhiém

Co quan, don vi |Buwéc thue hién n Thoti gian Biéu miu/ két qua Ghi chu
thuc hién
- HO so to chire, c4 nhan.
- Trudng hop hd so ddy da, hop 1é: Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu
s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctia Bo trudng,
Cong chuc Chu nhiém Van phong Chinh phu).
Trung tim Phuc | dugc phan - Truong hop hd so chua day du, chinh xé4c theo quy
vu hanh chinh  Bwéc 1 - Tiép|cong tai Trung 0.5 nei dinh: Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau
cOng cac cap trén nhén ho so tim PVHCC | ™ 8Y 66 02 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
dia ban tinh cac cap trén dia 15/9/2025 cua Bo truéong, Chi nhiém Vin phong
ban tinh Chinh phu).

- Truong hop hd so khong phi hop quy dinh: Phiéu tir
chéi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 - Phu luc
Thong tu sb 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua
B0 trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu).

Sé Xay dung

dinh hé so

- Dy thao Vin ban thong bao du diéu kién huy dong
von cho phat trién nha 6.

Buéc 2 - Tham[Phong chuyén| 13 ngay
dinh ho so mon
Budce 2.1 - Phan ~
~ 2 . Lanh dao \ ~ ~ 2 A n A s 1,1 X
cong tham dinh hon 0,5 ngay [Phan cong, chuyén viéc cho chuyén vién xtr 1y ho so.
ho so phong
- Vian ban giri chu dau tu yéu cu bo sung gidy to con 0‘6 neay, k? u A
. thidu ngay tiép nhan ho
Bute 2.2 - Tham Chuyén vién |11,5 ngay 59
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Trach nhiém

Co quan, don vi |Buwéc thue hién n Thoti gian Biéu miu/ két qua Ghi chu
thuc hién
- Dy thdo van ban tra 161 cho chu déjlu tu khong du diéu
kién duoc huy dong von guri chu dau tu, néu 1o 1y do.
, . % - Dy thao vin ban tra 101 cho chii dau tu khong du diéu
Budc 2.3 - Kiém . n R L e 1aax N
o 1A Lanh dao . |kién dugc huy dong von guri chu dau tu, néu 1o ly do.
tra, duyét ho so L 01 ngay 7= 1z A e 4 A 1sa o
phong - Dy thao Van ban thong bao du diéu kién huy dong
von cho phat trién nha &.
- Vin ban tra 10i cho chi dau tw khong du dieu kién
Buéc 3 - Ky| .. , . duoc huy dong von guri chu dau tu, néu 10 1y do.
A Lanh dao S& | 01 nga 2. .
duyét ' gy | Vian ban thong bao du diéu kién huy dong von cho
phat trién nha 6.
- Vin ban tra 16i cho chu dau tu khong du diéu kién
¢ 4 - Ph duge huy dong von giri chu dau tu, néu rd 1y do.
B}YO’C 4 Phat Vin thu 0,5 ngay 3 uqy ¢ Ag \% ’g 7 1.1; um u : y ;
hanh - Van ban thong béo du dicu kién huy dong von cho
phat trién nha 6.
] Phong chuyén moén
Trung tam Phuc Blllr o¢ tSR R} ’ll“llep Cong chuc - Van ban tra 101 cho chu dég tw khong di diéu kién tﬁlfc hf,n (i{aqngd'tkal
vu hanh chinh [ 3™ 1008 NOPI - 40c phan dugc huy dong von gui chu dau tu, néu rd 1y do. thong bao du dicu
A . oK két qua giai| . 7 . o A T A B kién huy dong von
cong noi tiep uvét  TTHC: |<Ong tai Trung - Van ban thong bdo du diéu kién huy dong von cho cho phat tridn nha &
nhan hdso [0 ’| tam PVHCC phat trién nha o. b

Tra két qua.

trén Trang thong tin

dién tir cua Sé.

HO so duoc luu trit tai S& Xay dung theo quy dinh.
Thanh phin hé so luu:
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Trach nhiém

Co quan, don vi |Bwéc thue hién Thoi gian Biéu miu/ két qua Ghi chu

thue hién

- Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co).

- Thong béo dui dicu kién huy dong von cho phat trién nha ¢ / Van ban tra 10 cho chii dau tr khong du dicu kién dugc huy dong von giri chu
dau tu, néu ro ly do.

- Toan bd hd so cta chu dau tu da nop.

- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.

19. Chuyén ddi cong ning nha ¢ khong thudc tai san cong (M4 sé6 TTHC: 1.013769, ¢6 01 quy trinh)
- M s6 quy trinh: 1.013769.
- Thoi gian giai quyét: Khong qua 30 ngay.

Trach nhiém

thue hién Thoi gian Biéu mau/ két qua cong viéc

Co quan, don vi | Buéc thuc hién

- Hd so td chuc, ca nhan.
- Trudng hop hd so déy du, hop 1¢: Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu so

Trung tam Phue | .| ©Ong chic duoc phan 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctia B truéng, Chii nhidm
vu hanh chinh  Bwoc 1 - Tiép | cong tai Trung tam 0,5 ngay [Van phong Chinh phu)
cong cac cap nhan ho so PVHCC céc cap trén > NEAy phons \ pat)- N ,
trén dia ban tinh dia ban tinh - Truong hop ho so chua day du, chinh xac theo quy dinh:

Phiéu yéu c?u; bo sung, hoan thién ho so (M?lu $6 02 - Phuy luc
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B
trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu).
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Co quan, don vi

Budc thue hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian

Biéu mau/ két qua cong viéc

- Truong hop ho so' khong phu hop quy dinh: Phiéu tur ch01
tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu 6
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctia B9 trudéng, Cha nhi¢m
Van phong Chinh phu).

Sé Xay dung

Buéc 2 - Thim
dinh ho so

Phong chuyén mon

thudc So

20 ngay

Budc 2.1 — Phan
cong tham dinh
ho so

Lanh dao phong

0,5 ngay

- Phan cong chuyén vién thyc hién xtr Iy ho so.

Budc 2.2 - Kiém
tra, tham dinh ho
so, du thao van
ban 13y y kién cac
co quan lién quan

Chuyén vién

03 ngay

- Du thdo van ban lay y kién cua cac co quan c¢o lién quan.

Bude 2.3 — Kiém
tra, duyét hd so,
duyét van ban lay
¥ kién

Lanh dao phong

0,5 ngay

- Dy thdo vin ban lay ¥ kién ciia cdc co quan c6 lién quan
(Chuyén buoc 3)

Budc 2.4 - Tham
gia y kién

Céc co quan lién quan

10 ngay

- Vin ban tham gia y kién giri dén So Xay dung

Budc 2.5 - Tong
hop, tham dinh
ho so sau khi lay
¥ kién

Chuyén vién

05 ngay

- Tong hop v kién ciia cac co quan c6 lién quan.
- Dy thao T¢ trinh UBND tinh.
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Trach nhiém

Co quan, don vi | Budc thue hién thue hién Thoi gian Biéu mau/ két qua cong viec

- Du thao van ban cia UBND tinh vé viéc chép thuan chuyén
d61 cong nang nha ¢ hodc du thao van ban cuia UBND tinh néu
r0 1y do khong du di€u kién chuyén doi cong nang nha 6.
- Dy thao T trinh UBND tinh.

Budc 2.6 - Kiém ~ \ . Dy thao vin ban ctia UBND tinh v& viéc chip thuan chuyén

e 1A Lanh dao phon 01 nga - ;

tra, duy€t ho so 20 PRONE 8ay d6i cong ndng nha & hodc dy thao véan ban cua UBND tinh néu
0 ly do khong du diéu kién chuyén doéi cong nang nha 6.
- Vian ban lay ¥ kién ciia cac co quan c6 lién quan.

. , - To trinh UBND tinh.

Buwéoc 3 - Ky ~ . X y o g . .
duyét Lanh dao S¢ 02 ngay | Dy thao van ban cia UBND tinh vé viéc chap thuén chuyén
) d61 cong nang nha ¢ hodc dy thao van ban cuia UBND tinh néu
r0 1y do khong du di€u kién chuyén doi cong nang nha 6.
- Van ban 1dy ¥ kién cta cac co quan c6 lién quan.
Bude 4 - Phat N 0.5 o - To tr1rq1h U}BN]? tln}l. 7 - 4 ) .
hanh vin ban s> NZAy | Du thdo van ban cia UBND tinh vé viéc chap thuan chuyén
d61 cong nang nha ¢ hodc du thao van ban cuia UBND tinh néu
0 ly do khong du diéu kién chuyén doéi cong nang nha 6.
Budc S - UBND
tinh xem xét, 07 ngay
quyét dinh
UBND tinh TS tinh UBND tinh
. - 10 trin tinh.

, .z | Van thu/Bo phan Tié u . :
Budc 5.1 - Tiép han va tra th o VP 0.5 noay I Du thao van ban cua UBND tinh vé viéc chap thuan chuyén
nhan ho so rhan va tra et qua van | 5.0 ngay d6i cong ning nha ¢ hodc du thao vian ban ctia UBND tinh néu

; phong UBND tinh g nang 4e L

0 ly do khong du di€u kién chuyén doéi cong nang nha o.
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Trach nhiém

Co quan, don vi | Budc thue hién thue hién Thoi gian Biéu mau/ két qua cong viec
Budc 5.2 — Tham | Can bo, cong chirc o Pu: :thao van bar‘l cua EJBND t} nh ve viee czhap thugn © huy?n
v va xit 19 1o so | duoc eiao xit 19 hd so 03 ngay |d61 cong nang nha ¢ hodc dy thao van ban cua UBND tinh néu
Y 8 Y r0 1y do khong du di€u kién chuyén doi cong nang nha 6.
Budc 5.3 — Xem Lanh dao phong o Pu Athao van bar} cua EJBND t} nh ve viee (zhap thugn © huy(i:n
1A A 01 ngay do61 cong nang nha & hodc du thao van ban cia UBND tinh néu
x¢t ho so chuyén mon < 10 A A a R 2As A < N
r0 1y do khong du di€u kién chuyén doéi cong nang nha 6.
Budc 5.4 — Duyét | | . - . - Dy thao Vin ban cia UBND tinh vé viéc chép thuan chuyén
A . . Lanh dao Van phong \ FYIN < NP h A 17
hé so trinh lanh UBND tinh 01 ngay |d61 cong nang nha ¢ hodc van ban cuia UBND tinh néu 13 ly do
dao UBND tinh khong du diéu kién chuyén do6i cong nang nha ¢.
Buse 5.5 — K< - Vin ban ciia UBND tinh vé viéc chap thuan chuyén doi cong

Ar LA Y| Lanh dao UBND tinh | 01 ngay nang nha ¢ hodc van ban cia UBND tinh néu r0 1y do khong

duyét ho so s A A LR N - .
du diu kién chuyén doi cong nang nha 6.

. .. | Vin thu/Bo phan Tiép - Vin ban caa UBND tinh vé viéc chip thuén chuyén ddi cong
Bugc 5.6 — Phat | o . . . < o< < 1. . A x 1o A
hanh vin ban nhén va tra két qua Van | 0,5 ngay mnang nha ¢ hodc van ban cua UBND tinh néu rd 1y do khong

phong UBND tinh du diéu kién chuyén doéi cong nang nha ¢.

Trung tim Phuc
vu hanh chinh
cong noi tiép
nhén ho so

Buéc 6 - Tiép
nhéin, tong hop
két qua giai
quyét TTHC;

Tra két qua.

Cong chirc dugc phan
cong tai Trung tdm
PVHCC

- Van ban cia UBND tinh vé viéc chap thuan chuyén doi cong
nang nha ¢ hodc van ban cuia UBND tinh néu 10 ly do khong
du diéu kién chuyén doéi cong nang nha o.

Ho so duogc luu trit tai S& Xay dung theo quy dinh.
Thanh phan hé so luu:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phi€u yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so (n€u co).
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Co quan, don vi | Budc thue hién Tl;;frl; lllllilélflm Thoi gian Biéu miu/ két qua cong viéc

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co).

- Toan bo ho so cta cong dan, doanh nghiép da nop.

- Van ban cua UBND tinh vé viéc chap thuan chuyén doi cong nang nha ¢ hodc vin ban ciia UBND tinh néu rd 1y do khong du diéu kién
chuyén doi cong nang nha 6.

- Cac hd so khac phat sinh trong qué trinh thyc hién.

V.LINH VUC HOAT PONG XAY DUNG

1. Thi tuc Cip gidy phép xiy dung méi cong trinh cip dic biét, cip I, cip II (Cong trinh khéong theo tuyén/The'O tuyén
trong do thi/Tin ngudng, ton giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo
giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Du an) (Ma so TTHC: 1.013236, c¢6 01 quy trinh)

- M3 s quy trinh: 1.013236.

- Thoi gian giai quyét: 20 ngay keé tir ngay nhén du ho so hop 1€. Truong hop can phai xem xét thém, co quan c6 tham quyen cap
gidy phép xay dung phai thong bao bang vin ban cho chi dau tu biét Iy do nhung khong duoc qua 10 ngay ké tir ngay hét thoi

han quy dinh.
Co quan, Bu’(r.cAthl.rc Trach nl,l:(’em T.h o1 Biéu miu/ két qua cong viée Ghi chu
don vi hién thuc hién gian
- Hd so td chuc, ca nhan.
Trung tam Cong chuc - Trudng hop hd so day du, hop 1&: Gidy tiép nhan ho so va hen tra
Phuc vu dugc phan két qua (Mau s6 01 - Phu luc Théng tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
hanh chinh Budéc1 - Tiép |cong tai Trung 0,5 ngay 15/9/2025 cua B trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu).
cong cac  nhan ho so tam PVHCC ’ - Truong hop hé so chua day du, chinh xac theo quy dinh: Phiéu yéu
cap trén dia cac cap trén cau bo sung, hoan thién hd so (Miu s6 02 - Phy luc Théng tu s6
ban tinh dia ban tinh 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ciia B9 truong, Chu nhiém

Van phong Chinh phu).
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Co quan, Bll’O'.CAthl.l’C Trach nl,l:?m T.h o1 Biéu miu/ két qua cong viéc Ghi chu
don vi hién thwe hién gian
- Trudong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chdi tlep
nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 - Phu lyc Thong tu sd
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B truéng, Chu nhi€ém
Van phong Chinh phu).
Buéec 2 - \ A
Tham dinh Phong (A:huyen 18 ngay
ho so fon
Budéc 2.1 —| Lanhdao
Phan cong xtr | phong chuyén |0,5 ngdy |- Phan cong chuyén vién xir 1y hd so.
1y ho so mon
- Van ban
lay v kién
cac co quan
. oA phat  hanh
S¢ Xay - Du thao vin ban thong bao hoic hudng din Chi dau tu hoan thién qua hé thng
dung ) hd so (trudong hop ho so tai liéu con thiéu, tai liéu khong dang quy E-Office.
Buoe 2.2 =1 chuyen vien dinh hodic khéng diing thyc té); | Trong thoi
tham dinh ho R , DU S S e 1 s r 1ia | .
. kidm tra dugc phan 16,5 |- Du thao Van ban. lay ¥ kién cac co quan quan ly nha nudc lién |gian 12
’ cong, phong ngdy (quan; tong hop y kién. ngay, cac co

thuc dia;’ téng
hop v kién

chuyén mon

- Du thao Gidy phép xay dung (kém theo ho so thiét kéﬂ trinh Xin
cap gidy phep xay dung co6 dong dau cua co quan co thdm quyén
cap gidy phép xay dung).

quan quan ly
nha  nudc
dugc héi vy
kién co trach
nhiém tra 101
bang  vin
ban.
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i Trach nhiém oi : x .
Co quan, Bll’O'.CAthl.l’C ] : j T.h o1 Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chi
don vi hién thwe hién gian
- Du’ thao van ban th@ng bao hoac huc’mg dan Cht dau tu hoan thién
ho so (truong hop ho so tai ligu con thifu, tai liéu khong ding quy
dinh hoac khong dung thuc té);
Budéc 2.3 —| Lanhdao \ N S S 1 s s 1in
. A \ o . | Du thdo Van ban lay y kién cac co quan quan 1y nha nudc lién
xem x¢&t, phé |phong chuyén |01 ngay LR 1
A 1A N quan; tong hop y kién
duyét ho so mon M R . N NI _
- Du thao Giay phép xay dung (kém theo ho so thiét ké trinh xin
cap gidy phep xay dung co dong dau cua co quan c6 thim quyén
cap gidy phép xay dung).
- Van ban thong bao hodc hudng gl?m Chu dau tu hoan thién ho so
(truong hop ho so tai liéu con thiu, tai liéu khong dung quy dinh
hoac khong dung thuc té);
Buéc 3 - Ky | | . . . N S S I U T
duyét Lanh dao S& |01 ngay |- Van ban lay y kién céc co quan quan ly nha nudc lién quan;

i - Gidy phép xay dung (kém theo ho so thiét ké trinh Xin cap glay
phép xay dung c6 dong ddu cta co quan cé thim quyén cip gidy
phép xay dung).

- Van ban thong bao hodc hudéng glﬁn Chu dau tu hoan thién hd so
(truong hop ho so tai li¢u con thiu, tai liéu khong ding quy dinh
Buwée 4 - hoac khéng,dﬁng t,hu’c te);
Phat  hanh Van thu 0,5 ngay |- Van ban lay y kién cdc co quan quan ly nha nudc lién quan;
van ban

- Gidy phép xay dung (kém theo hd so thiét ké trinh Xin cap g1ay
phép xay dung c6 dong diu cia co quan c6 thdm quyén cap gidy

phép xay dung).
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Co quan, Bll’O'?Athl.l’C Trach nl,l:?m T.h o1 Biéu miu/ két qua cong viéc Ghi chu
don vi hién thwe hién gian
Trung tim Budc5 - Tiép - Van ban thér}g bédo hodc hudéng gi?m Chu dau tu hoan thién ho so
Phuc vu |nhan, tong | Cong chic (truong hop ho so tai liéu con thicu, tai li¢u khong dung quy dinh
hanh chinh |hop két qua | dugc phan hodc khong dung thyc té);
cong noi  (giai quyét |cong tai Trung - Gidy phép xay dung (kém theo ho so thiét ké trinh xin cap g1ay
tiep nhan [TTHC; Tra | tam PVHCC phép xay dung c6 dong diu ciia co quan c6 thdm quyén cap gidy

ho so

két qua.

phép xay dung).

H6 so duoc luu trit theo quy dinh.
Thanh phin hd so hru:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so (n€u co).

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co).

- Toan bd hd so cua cong dan, doanh nghiép da ndp.

- ,Giéy,phép xay dung (kém theo ho so thiét ké trinh xin cap gidy phép xdy dung c6 dong diu cta co quan c6 tham quyén
cap giay phép xay dung)/ Van ban thong bao.

- Van ban 1ay ¥ kién cac co quan; Vin ban tong hop y kién.

- Cac hd so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.

2. Thu tyc Cap 'giz‘ty phép xay dung sira chira, cii tao ddi voi cong trinh cap dic biét, cap I, cap II (cong trinh Khéong theo
tuyeén/Theo tuyen trong do thi/Tin nguéng, ton gido/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong
theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyen trong do6 thi/Dy an) (Ma so TTHC: 1.013238, c6 01 quy trinh)

- M3 sb quy trinh: 1.013238.

- Thoi gian giai quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1€. Truong hop can phai xem xét thém, co quan c6 tham quyen cap
gidy phép xdy dung phai thong bao bang vin ban cho chi dau tu biét Iy do nhung khong dugce qua 10 ngay ké tir ngay hét thoi
han quy dinh.
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Co quan, Bll’O'.CAthl.l’C Trach nl,l:?m T.h ol Biéu miu/ két qua cong viéc Ghi chu
don vi hién thwe hién gian
- Hd so to chire, ca nhan.
- Truong hop hd so day di, hop 1¢: Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
Trung tim Cong chirc 15/9/2025 cua Bo trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu).
Phuc vu | duogc phan - Trudng hop ho so chua diy du, chinh xac theo quy dinh: Phiéu yéu
hanh chinh Bwéc 1‘- Tiép |cong tai Trung 0.5 noa cau bd sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 - Phu luc Thong tu $6
cong cac  nhan ho so tam PVHCC |7 gy 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B trudéng, Chu nhiém
cap trén dia cac cap trén Van phong Chinh phu).
ban tinh dia ban tinh - Truong hop hd so khong phi hop quy dinh: Phidu tir chdi tiép
nhan giai quyét hdo so (Mau s6 03 - Phy luc Thong tu s
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctua B trudéng, Chu nhiém
Van phong Chinh phu).
Buéc 2 - . A
Thim dinh | 1008 Chuyen fyg oy
hd so fmon
Buoc 2.1 —| Lanhdao
Phan cong xt | phong chuyén |0,5 ngdy |- Phan céng chuyén vién xir 1y hd so.
Sé Xay  [ly ho so mon
dyng , s e 1 A , < . x 2 1) \_.1:a_F Van ban
Budc 2.2 - N - Du thdo van ban thong bdo hodc huong dan Chu dau tw hoan thién |, " %
thim dinh hd | CPuyen vién hd so (truong hop hd so tai liéu con thidu, tai lidu khong dang quy [&Y Y kien
so, kiém tra| Guocphan 165 yn poac khong dung thuc t); cac co' quan
thuc dia; tong cong, phong neay | Du thao Vin ban 14y v kién c4 an 1y nha nudc lié phit _ hanh
rc dia, chuyén mén , y ¥ kién cdc co quan quan Iy nha nude lién |\, 16 théng

hop v kién

quan; tong hop ¥ kién.

E-Office.
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i Trach nhiém o 2 x .
Co quan, Bll’O'.CAthl.l’C ] : j T.h ol Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chi
don vi hién thwe hién gian
- Du thao Glay phép stra chira, cai tao cong trinh xay dung (kém - Trong thoi
theo hd so thiét ké trinh Xin cap glay phép xay dung c6 dong dau [gian 12
clia co quan c6 thim quyén cap gidy phép xay dung). ngay, cac co
quan quan ly
nha  nudc
duogc hoi y
kién co trach
nhiém tra 101
bang  van
ban.
- Du thao van ban th{)ng bao hoac hu:('mg dan Chu dau tu hoan thién
ho so (truong hop ho so tai liéu con thi€u, tai liéu khong ding quy
dinh hoac khong dung thyc té);
Budc 2.3 —| Lanhdao " X% e 1A & bk s v TN 1A
. A . o . F Du thdo Van ban lay y kién cdc co quan quan ly nha nuéce lién
xem xét, phé |phong chuyén |01 ngay LA LA
Ay 1A - quan; tong hop y kién
duyét ho so mon > ,
- Du thao Gidy phep sua chira, cai tao cong trinh xay dung (kem
theo hd so thiét ké trinh Xin cap glay phép xay dung c6 dong dau
clia co quan c6 thim quyén cap gidy phép xay dung).
- Van ban thong bao hodc hudng c}an Chu dau tu hoan thién ho so
(truong hop ho so tai liéu con thicu, tai liéu khong dung quy dinh
] ) hoac khong ding thuc té);
Budc 3 - Ky | . . . X Y SR S T
duyét Lanh dao S& |01 ngay | Van ban lay y ki€n cac co quan quan 1y nha nudc lién quan,;

- G1ay phep stra chira, cai tao cong trinh xay dung (kem theo hé so
thiét ké trinh xin cap glay phép xay dung c6 dong dau cta co quan
c6 tham quyén cap gidy phép xay dung).
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Co quan, Bll’O'?Athl.l’C Trach nl,l:?m T.h ol Biéu miu/ két qua cong viéc Ghi chu
don vi hién thwe hién gian
- Vin ban thong bao hoic hudéng dan Cha dau tu hoan thién ho so
(truong hop ho so tai liéu con thiéu, tai liéu khong dung quy dinh
Buwée 4 - hoic khong dang thuc té);
Phat  hanh Vin thu 0,5 ngay |- Vin ban ldy y kién cac co quan quan 1y nha nuée lién quan;
van ban - Glay phep stra chira, cai tao cong trinh xay dung (kem theo hé so
thiét ké trinh Xin cap g1ay phép xay dung c6 dong dau ciia co quan
c6 tham quyén cap gidy phép xay dung).
Trung tam Budc5S - Tiép - Van ban thor}g bao hodc hudéng gian Chu dau tu hoan thién hd so
Phuc vu [nhan, tong| Cong chic (truong hop ho so tai liéu con thicu, tai liéu khong dung quy dinh
hanh chinh hop két qud | dugc phan hodc khong dung thuc t€);
cong noi giai  quyet |cong tai Trung - Giéy phép stra chira, cdi tao cong trinh xay dung (kém theo hé so
tiep nhdn TTHC; Tra | tam PVHCC thiét ké trinh xin cap g1ay phép xay dung c6 dong dau cta co quan
hoso ket qua. c6 tham quyén cap gidy phép xay dung).

H6 so dugc luu trit theo quy dinh.
Thanh phin hé so luu:
- Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so (néu co).

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (néu co).

- Toan bo ho so cta cong dan, doanh nghiép di nop.

- Gidy phép stra chira, cal tao cong trinh xay dung (kém theo hd so thiét ké trinh xin cip gidy phép xay dung c6 déng dau
clia co quan c6 thim quyén cap gidy phép Xay dung)/ Van ban thong bao.

- Van ban 1ay ¥ kién cac co quan; Vin ban tong hop ¥ kién.

- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.
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3. Thii tuc Cép gidy phép di doi ddi véi cong trinh cap dic biét, cAp I va cap II (Cong trinh khong theo tuyén/Theo tuyén
trong do thi/Tin ngudng, ton giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo
giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Dw 4n) (M s6 TTHC: 1.013230, ¢6 01 quy trinh)

- M s6 quy trinh: 1.013230.

- Thoi gian giai quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1€. Truong hop can phai xem xét thém, co quan c6 tham quyen cap
gidy phép xay dung phai thong bao bang vin ban cho chi dau tu biét Iy do nhung khong dugce qua 10 ngay ké tir ngay hét thoi

han quy dinh.
. Trach nhié L L ,
Co quan, don Bu’()’.cAthl.rc rac n. :@m T.h o1 Bi¢u mau/ két qua cong viéc Ghi chu
vi hién thuc hién gian
- Hd so td chic, ca nhan.
- Truong hop h,é) so day du, hop 1é: Gidy ’tiép nhén hd so va hen tra
két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
A Cong chuc 15/9/2025 cua B9 truong, Chu nhi€ém Van phong Chinh phu).
Trung tam A \ A A aa 1 , : A
X . dugc phan - Truong hop ho so chua day du, chinh xac theo quy dinh: Phi€u yéu
Phuc vu hanh Buwée 1 -| . . A 1R . A 1A Xz A X
chinh cong Tiép nhan €078 tal Trung 0,5 ngay cau bo sung, hoan thi¢n ho so (Mau s6 02 - Phu luc Thong tu s
cdc cdp trén  |hd so | tam PVHCC ’ 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cta B trudéng, Chu nhiém
dia ban tinh cac cap trén Vin phong Chinh phu).

) dia ban tinh - Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir choi tiép
nhan gidi quyét hdé so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu so
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cta B truéng, Chu nhiém
Vian phong Chinh phu).

Buoéc 2 - . A
Sé X4y dung [Thim Phonr%l gﬂuyen 18 ngay

dinh ho so
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Co quan, don Bu’é’ﬁthl'rc Trach nl,ljém T.h o Biéu miu/ két qua cong viéc Ghi chu
vi hién thuc hién gian
Budc 2.1 — | Lanh dao
Phan cong | phong chuyén 0,5 ngay |- Phan cong chuyén vién xir 1y ho so.
xur 1y ho so mon
- Van ban
liy v kién
cac co quan
3 . phat  hanh
) - Dy thdo van ban thong bao hodc hudng dan Chu dau tu hoan thién iqua hé théng
Buoc 2.2 - hd so (trwong hop hd so tai lidu con thiéu, tai ligu khong ding quy [E-Office.
thkam dinh Chuyén vién dinh hogc khong ding thyc té); - Trong thoi
E?ém Stf; dugc phan 16,5 Dy thao Van bén' !éy y kién cac co quan quan 1y nha nudc lién gian 12
thue  dia: C(A)ng,A ph(‘n}g ngay |quan; tong hop y kién. ngay, cac co
té)ﬁg hop- y chuyén moén - Du thao Gidy phép di doi cong trinh xay dung (kém theo hd so quan quan }3’/
kién thiét ké trinh xin cap glay phép xay dung c6 déng diu ciia co quan pha  nude
c6 tham quyén cap gidy phép xay dung). dugc hoi y
kién co trach
nhiém tra 101
bang  van
ban.
, - Du thao vin ban thong bao hoic huéng dan Chu dau tu hoan thién
Buoe 2.3 =1 [ anh dao hd so (trrong hop hd so tai lidu con thidu, tai liéu khong dung quy
XEIP d Xe}; phong chuyén |01 ngay (dinh hodc khong dung thyc té);
E 6es o R mon - Dy thao Vin ban 1ay ¥ kién cac co quan quan 1y nha nudc lién

quan; tong hop ¥ kién.
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Co quan, don Bu’é’ﬁthl'rc Trach nl,ljém T.h o Biéu miu/ két qua cong viéc Ghi chu
vi hién thuc hién gian

- Dy thiao Gidy phép di doi cong trinh xay dung (kem theo ho so
thiét ké trinh xin cap glay phép xay dung c6 dong diu cta co quan
c6 tham quyén cap gidy phép xay dung).
- Vian ban thong béo hodc huéng dan Chu dau tu hoan thién hd so
(truong hop ho so tai liéu con thiéu, tai liéu khong dung quy dinh

Bude 3 - hoac khéng’dl'mg t’huc té);

Ky duyét Lanh dao S¢& |01 ngay - Van ban lay y kién cac co quan quan 1y nha nude lién quan;

) - Giay phép di doi cong trinh xay dyung (kém theo ho so thiét ké
trinh xin cap glay phép xay dung c6 dong dau clia co quan c6 tham
quyén cap gidy phép xay dung).

- Vian ban thong béo hodc huéng dan Chu dau tu hoan thién ho so
(truong hop ho so tai lidu con thiéu, tai liéu khong ding quy dinh
Buéc 4 - hoac khong ding thuc té);
Phat hanh Van thu 0,5 ngay |- Vian ban lay y kién cic co quan quan 1y nha nuéc lién quan;
van ban - Gidy phép di doi cong trinh xay dyng (kem theo ho so thiét ké
trinh xin cap glay phép xay dung c6 dong dau ctia co quan c6 thim
quyén cap gidy phép xay dung).
Buodc 5 - . . .
R Tiép - Van ban thong bao hoac hudng dan Chu dau tu hoan thién hé so
Pl’frung tl?}n ;. nhdn, téng | Cong chic (trudng hop ho so tai ligu con thiéu, tai liéu khong dung quy dinh
cll.llicn:lucﬁin hop két| duogc phan hoac khong ding thuc t€);
noi tiép nhgn qui  gidi [cong tai Trung - Gidy phép di doi cong trinh xdy dung (kém theo ho so thiét ké
hdse  guyet tam PVHCC trinh xin cap gidy phép xay dung c6 dong dau cua co quan c6 tham
TTHC; quyén cap giay phép xay dung).

Tra két
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i Trach nhiém oi : x .
Co quan, don Bll’O’.CAthl.l’C i T.h o1 Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chi
vi hién thuc hién gian *
qua.

Ho so dugc luu trit theo quy dinh.
Thanh phin hé so luu:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so (n€u co).

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co).

- Toan bo hd so cta cong dan, doanh nghiép da nop.

- Glay phep di doi cong trinh xay dung (kém theo hé so thiét ké trinh xin cp gidy phép xdy dung c6 dong dau ciia co quan

c6 tham quyén cap gidy phép xdy dung)/ Van ban thong béo.

- Vin ban 14y ¥ kién cac co quan; Vin ban tong hop ¥ kién.

- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.

4. Thu tyc Cf’lp’ diéu chinh gidy phép xdy dung ddi véi cong trinh cip dic biét, cip I, cAp II (cong trinh Khong theo
tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin ngudng, ton giao/Tweng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong
theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do6 thi/Dw an) (Ma so TTHC: 1.013231, ¢6 01 quy trinh)

- M3 s6 quy trinh: 1.013231.
- Thoi gian giai quyét: 20 ngay ke tir ngay nhén du ho so hop 1€. Truong hop can phai xem xét thém, co quan cd tham quyén cap
giay phép xay dung phai thong bao bang van ban cho chu dau tu biét 1y do nhung khong duoc qua 10 ngay ké tir ngay hét thoi

han quy dinh.
5 Trach nhiém o . x .
Co quan, Bll’O’.CAthl.l’C n T.h ol Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chu
don vi hién thuc hién gian :
Trung tim Y Cong chtrc . i
Phuc vu E:g: 1116 Zéep duoc phan 0,5 ngay - HO so t6 chirc, ca nhéan.
hanh chinh ) cong tai Trung
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Co quan, Bll’O'.CAthl.l’C Trach nl,l:?m T.h ol Biéu miu/ két qua cong viéc Ghi chu
don vi hién thwe hién gian
cong cac tam PVHCC - Truong hop ho S0 day du, hop 18: Gidy tlep nhén ho so va hen
cap trén dia cac cap trén tra két qua (Mau s6 01 - Phu luc Théng tu s6 03/2025/TT-VPCP
ban tinh dia ban tinh ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh
phu).
- Truong hop ho so chua dy du, chinh xac theo quy dinh: Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 - Phu luc Thong tu
56 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ciia B truéng, Chi nhiém
Vian phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phi hop quy dinh: Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so (Mau s 03 - Phu luc Thong tu s
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B0 truéong, Chu nhiém
Van phong Chinh phu).
Buéc 2 - . A
Thim dinh | 008 Chuyen fyg oy
ho so fmon
Buoc 2.1 —| Lanhdao
Phan cong xtr | phong chuyén |0,5 ngdy |- Phan céng chuyén vién xir 1y hd so.
So Xay [y hd so mon
dung ) - Dy thao vin ban thong bao hodc hudng din Chu dau tu hoan - Vin ban lay
Buoc 22 | cyuven vien thién hd so (truong hop hd so tai lidu con thiéu, tai liéu khong Iy kién cac co
tham fi}nh ho duoc phan 16,5 (dung quy dinh hodc khong dung thuc té); quan  phat
‘fl?l}c léliear-nt (;Ea cong, phong ngay - Du thao Van ban lay ¥ kién céc co quan quan 1y nha nudc lién hanh qua he
ie dla, tong chuyén mon quan; tong hop ¥ kién. thong E-
hop y kién N Office.
- Dy thao Gidy phép xay dung dugc diéu chinh.
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Co quan, Bll’O'.CAthl.l’C Trach nl,l:?m T.h ol Biéu miu/ két qua cong viéc Ghi chu
don vi hién thwe hién gian
- Trong thot
gian 12 ngay,
cac co quan
quan ly nha
nudc  duoc
hoi ¥ kién co
trach nhi€ém
tra 101 bang
van ban.
- Dy thdo van ban théng bao hoic huéng dan Chu dau tu hoan
, N thién hd so (trudng hop hd so tai liéu con thiéu, tai liéu khong
Buée 2.3 —| Lanhdao dung quy dinh hodc khéng dung thuc té);
xem x¢&t, phé |phong chuyén |01 ngay R Sy S PPN
duyét hd so mén - Du .thxao Vian b,an.liay v kién cdc co quan quan 1y nha nudc lién
quan; tong hop y kién.
- Dy thao Gidy phép xay dung dugc diéu chinh.
- Vin ban théng bao hodc huéng din Chu dau tu hoan thién hd
) , so (trudng hop ho so tai lidu con thiéu, tai liéu khong ding quy
Budce 3 - KY | | 5nh dao S& |01 ngay dinh hodc khong ding thyc té);
duyét ' I SRy S T A
- Van ban lay y kién cac co quan quan 1y nha nudc lién quan;
- Gidy phép xay dung dugc diéu chinh.
- Vin ban théng bao hodc huéng din Chi dau tu hoan thién ho
Buése 4 - 50 (trudng hop ho so tai ligu con thiéu, tai liéu khong ding quy
Phat hanh | Vinthue  |0,5 ngay (dinh hoac khong dung thuc t€);
van ban - Vin ban lay ¥ kién cc co quan quan 1y nha nudc lién quan;

- Gidy phép xdy dung duogc diéu chinh.
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Co quan, Bll’O'?Athl.l’C Trach nl,l:?m T.h ol Biéu miu/ két qua cong viéc Ghi chu
don vi hién thwe hién gian :
Trung tim Buéc 5 - Tiép N . ‘
Phucvu nhin, tong| Cong chic - Van ban thong bao hodc huéng dan Chu déu tu hoan thién ho
hanh chinh hop két qua | duoc phan s0 (truong hop ho so tai liu con thi€u, tai liéu khong ding quy
cong noi  [gidi quyét [cong tai Trung dinh hoac khong dung thyec t€);
tiep nhan TTHC; Tra | tam PVHCC - Gidy phép xdy dung duogc diéu chinh.
ho so két qua.

Ho so dugc luu trit theo quy dinh.
Thanh phin hé so luu:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu yé€u cau bo sung, hoan thi¢n ho so (néu co).

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co).

- Toan bo ho so cta cong dan, doanh nghiép da nop.

- Gidy phép xay dung dugc diéu chinh/ Vin ban thong béo.

- Van ban 1dy ¥ kién cac co quan; Vin ban tong hop ¥ kién.

- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

5. Tha tuc Gia han gidy phép xiy dung ddi véi cong trinh cip dic biét, cap I, cAp II (Cong trinh khong theo tuyén/theo
tuyén trong do thi/tin ngudng, ton giao/tweng dai, tranh hoanh trang/sira chira, cai tao/theo giai doan cho cong trinh
khong theo tuyeén/theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Du an) (Ma so TTHC: 1.013233, c6 01 quy trinh)

- M3 s6 quy trinh: 1.013233.
- Thoi gian giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
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Co quan, | Buée thye | Trach nhiém | Thoi Biéu miu/ két qua cong viéc Ghi chu
don vi hién thue hién gian :
- Ho so to chire, ca nhan.
- Truong hop ho so day di, hop 1&: Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
Trung tim Cong chitc gﬁfgf 15/9/2025 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh
Phuc vu , duoc phan ' N . . .,
hanh chinh Buée 1 - cbng ' taipTrung 025 [ Truong hop h6 so chua day du, chinh xdc theo quy dinh: Phiéu
cong cic cAp Tiep nhan tam PVHCC néﬁy yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 - Phu luc Thong tu
trén dia ban ho so céc cp trén s0 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctua B truong, Chu nhiém
tinh dia ban tinh [Vin phong Chinh phi), , o
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phicu tir choi tiép
nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu so
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B§ trudéng, Chu nhi¢m
Van phong Chinh phu).
Budéc 2 - \ A
T!lf;m dinh Phonrgn gﬁuyen 04 ngay
ho so
Budc 2.1 —| Lanhdao
Sé Xay dung P%lar} cong phong (A:huyen 0,5 ngay |- Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so.
xur 1y ho so mon
EEOC 2.2t N C;luyenﬁ/ en - Dy thdo van ban thong bao hodc hudng dan Chu dau tu hoan
) ﬁgﬁ di;e;; Céﬁgc ;)h (‘?rlllg 03 ngay [thién hd so (truong hop hd so chua du di€u kién giai quyet),
o so chuy,é 0 mon - Dy thao Giay phép xay dung duogc gia han.
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b Trach nhiém oi ;. x .
Co quan, Ber'.cAthl.rc ] : i T.h ol Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chi
don vi hién thuwe hién gian :
Budc 2.3 —| Lanhdao - Dy thao van ban thong bao hodc huong din Chu dau tu hoan
xem xét, phé | phong chuyén (0,5 ngay [thién ho so (trudng hop ho so chua du diu kién giai quyét),
duyét ho so mon - Dy thao Gidy phép xay dung duoc gia han.
Bude 3 - Ky - Véan ban thong ]32’10 hoac hu’(')rng din Chu dau tu hoan thién hd
du’o;; "8 Lanh dao S& |0,5 ngay [so (trudng hop hd so chua du dicu kién giai quyet);
u A .
ve - Giay phép xay dung dugc gia han.
Buée 4 - - Vin ban thong bao hoidc huéng din Cha dau tu hoan thién hd
. \ < 0,25 . A S N
Phat hanh Vin thu o so (truong hop ho so chua du diéu kién giai quyét);
viin ban S | Gidy phép xay dung dugc gia han.
Buée S -
Trung tim Tiép nhéan, Cone chi 3 . .
Phucvu [tong hop dong Ch?’c - Van ban thong bao hodc huong dan Chu déau tu hoan thién ho
hanh chinh két qua giai cénuiZipT?;ln so (truong hop ho so chua du di€u kién giai quyét);
cong noi tiep |quyet tﬁn% PVHCCg - Gidy phép xay dung duoc gian han.
nhin ho s [TTHC; Tra
két qua.

Ho so duoc luu trit theo quy dinh.
Thanh phin hd so hru:

- Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so (n€u co).

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co).

- Toan bo hé so cta cong dan, doanh nghiép da ndp.

- Gidy phép xay dung duoc gia han/ Vian ban thong béo.
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Co quan,
don vi

Bude thuc
hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi
gian

Biéu mau/ két qua cong viéc

Ghi chu

- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

6. Thu tuc Cép lai gidy phép xay dung doi véi cong trinh cip diic biét, cip I, cip II (Cong trinh khong theo tuyén/theo
tuyén trong do thi/tin ngudng, ton giao/tweng dai, tranh hoanh trang/sira chira, cai tao/theo giai doan cho cong trinh
khong theo tuyeén/theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Du an) (Ma so TTHC: 1.013235, c6 01 quy trinh)

- M s6 quy trinh: 1.013235.
- Thoi gian giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Co quan,

Budc thuc

Trach nhiém

Thoi

- Truong hop hd so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu sb
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B§ truéng, Chu nhi¢m
Van phong Chinh phu).

don vi hi¢n thye hién gian Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chu
- Hd so td chuc, ca nhan.
- Truong hop ?6 S0 day du, hop 18: Gidy tiép nhén ho so va hen
trd két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
ay 15/9/2025 cua B truéng, Cha nhi€ém Van phong Chinh
Trung tam Cong chitc gﬁg cia B truong, Chu nhiém Van phong Chin
Ph . d ha ' . ) , ,,
, VY Bge 1 - | CUoCpIan - Truong hop ho so chua day du, chinh xac theo quy dinh: Phiéu
hanh chinh | .« ~_ |cong tai Trung | 0,25 L x 2y e on s x 1 R
cong cac cAp Tiecp nhan tam PVHCC | ngay [Youcdu bd sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 - Phu luc Thong tu
A 2. 1~ (DO SO C A A s0 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cia B trudng, Chi nhi€m
trén dia ban cac cap trén <1 phone Chinh ohi
tinh dia ban tinh Van phong Chinh phu).
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; Trach nhié " L ,
Co quan, Ber'.cAthl.rc rac n. :gm T.h ol Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chi
don vi hién thuwe hién gian :
Buwoce 2 - . A
Tham dinh Phong i:huyen 04 ngay
A mon
ho so
Budc 2.1 —| Lanhdao ‘
Phan  cong | phong chuyén |0,5 ngay |- Phan cong chuyén vién xu ly ho so.
xur 1y ho so mon
E.lféc 22 - Céluyén }\1/ Alén - Du théo van ban thong ]32'10 hoac hu’('wng din Chu dau tur hoan
tﬁ;ﬁ dﬁ; ;igclfh ;?g 03 ngay (thién hd so (truong hop hd so chua du diéu kién giai quyét);
1 C ) , £ f A 4 .
o hd so chuyén mén - Du thao Giay phép xay dung duoc cap lai.
Sé Xay dung _ :
Budc 2.3 —| Lanhdao - Dy thao van ban thong bao hodc hudng dan Chu dau tu hoan
xem xét, phé | phong chuyén (0,5 ngay [thi€n ho so (trudng hop ho so chua du diu kién giai quyét),
duyét ho so mon - Dy thao Gidy phép xay dung duoc cép lai.
Bude 3 - Ky - Véan ban thong béo hoac hu’(')rng dan Chu dau tur hoan thién hd
dwo%ct "™ Lanh dao S& |0,5 ngay [so (truong hop hd so chua du dicu kién giai quyet);
u y .
ve - Giay phép xay dung duogc cap lai.
Buéc 4 - - Vin ban thong bao hoidc huéng din Cha dau tu hoan thién hd
. \ < 0,25 . A S N
Phat hanh Vian thu o so (trrong hop ho so chua du di€u kién giai quyét);
van ban gy Gidy phép xay dung duogc cap lai.
Trung tim Bwée 5 - Céne chiic o ) .
Phucvu  Tiép nhdn,| g o - Vin ban thong béo hogc huéng dan Chi dau tur hoan thién hd
hanh chinh {téng  hop cénugiZipT?;ln so (trudng hop hd so chua du diéu kién giai quyét);
cdng noi tiep két qua giai tﬁrﬁ PVHCCg - Giay phép xdy dung dugc cap lai.

nhan hd so

quyét
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5 Trach nhiém oi : x .
Co quan, Ber'.cAthl.rc i T.h ol Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chi
don vi hién thuwe hién gian :
TTHC; Tra
két qua.

H6 so dugc luu trit theo quy dinh.
Thanh phin hé so luu:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (néu co).

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (néu co).

- Toan bo ho so cta cong din, doanh nghiép di nop.

- Gidy phép xay dung dugc cap lai/ Vin ban thong bao.
- Cac hd so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.

7. CAp méi chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung (Ma s6 TTHC: 1.013237, ¢6 01 quy trinh)
- M s6 quy trinh: 1.013237.
- Thoi gian giai quyét: 55 ngay 1am viéc, trong do:

+ Tra két qua danh gid ho so (thong béo két qua danh gid ho so dé nghi cip chimg chi hanh nghé du/khong du diéu kién sat
hach, thong béao thoi di€m t6 churc thi sat hach): 45 ngay lam viéc ké tir nhan ho so.

+ Cap chung chi: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy sat hach.

Co U2 ' pirge thue hién Trach nl.1A1(;m T.h o1 Biéu mau/ két qua Ghi chu
don vi : j thuc hién gian
Trung tam Budc 1: Cong chtrc - Ho so to chirc, ca nhan. - Déi v6i Ho so nép truc tuyén
Phuc vu [Tiép nhan hd so,| duogc phan - Truong hop hd so day du, hop 1é: Glay tiép véu cau Email la bdt budc.
hanh chinh | s6 hoa va thuc |cong tai Trung |01 ngay [nhan ho so va hen tra ket qua (Mau s6 01 -} Phiéu nhdn ho so bé sung thém
cong cac cp [hién ky sb thanh | tim PVHCC Phy luc Théng tu sé 03/2025/TT-VPCPdong ghi chi: Céng din xem
trén dia ban | phan ho so cua |cac cap trén dia ngay 15/9/2025 ctia BJ trudng, Chu nhi€m {thong bdo duw thi, danh sach thi



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=268036
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=268036
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Co U2 - prge thyue hién Trach nl.lfem T.h ol Biéu miu/ két qua Ghi chua
don vi thuc hién gian
tinh ca nhan, t6 chuc ban tinh Vian phong Chinh phu). sinh dw thi tai Trang Thong tin
- Truong hop ho so chua day du, chinh xac dién tr So Xay dung tinh Khanh
theo quy dinh: Phleu yéu cau bo sung, hoan |Hoa muc Théng bdo.
thién hd so (Mau s6 02 - Phu luc Thong tu
s 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cia
Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh
phu).
- Truong hop hé so khong phu hop quy
dinh: Ph1eu tir chdi tiép nhan giai quyét ho
so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu $6
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu).
(o~ TR Phong chuyén - Kiém tra, ddnh gid ho so.
ouos ézﬁfg;nﬁ mon (Cong | o b Thong bio két qui dinh gid hd so|Thue hign mét trong hai treong
’ ho so chirc duoc du/khong du diéu kién sat hach. hop.
phan cong) - Thong bao sat hach.
Truong hop 1: - Lién két, dinh kem tdp tin Thong
S¢ Xdy | Thong bao dén | Céng chuc - Kiém tra, danh gia hd so. bdo di dwoc thuc hién theo quy
dung cac hd so khong | duogc phan |42 ngdy - Thoéng bao két qua danh gia hd soltrink kyso trén hé thong E-Office.
dua diéu kién sat cong du/khong du diéu kién sat hach. - Chuyén dén Buwéc 5 - Tra két
hach quad.
Truong hop 2: - Kiém tra, danh gia ho so. - Lién két, dinh kéem cdc tdp tin
Thong bao dén | Cong chirc - Thong bao két qua danh gia hd so|Théng bdo di dwoc thuc hién
cac hd so du duoc phan |42 ngdy @du/khong du diéu kién sat hach. theo quy trinh ky sé trén hé thong
diéu kién sat cong - Thong béo thoi gian, dia diém sat hach, |[E-Office.

hach

danh sach cac ca nhan du diéu kién du thi

- Chuyén dén Budc 3.
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Co qUan, 1 gyrée thue hién Trach nl.lfem T.h ol Biéu miu/ két qua Ghi chua
don vi : j thuc hién gian
sat hach 61 thiéu trudc 05 ngay lam viéc Van phong So dang tai Thong
tinh dén ngay t6 churc thi sat hach. bao trén trang thong tin dién tw
So Xay dung.
- Sur dung chirc nang ding tinh
R Vvoi Iy do bo sung két qua sat hach.
Trung tam Buére 3: ) . Tur chuvén Bude 4 v 1ié
Phuc vu Than béo.ké' ) Cong chuc - Thong bao ket qua danh gia ho so|, h“ Z tuyen hu’ochM VZ f ep ! uc
hanh chinh | o'e 230K duoc phan . [di/khong di didu kién sat hach, thong tin sat [/ 10" glan thic hign ke tur ngdy
A . qua, thong tin | . 02 ngay SO sat hach.
eongnoi | 1 a&n cae |SON8 tai Trung hach dén cac ca nhan. ’ R ) . B
tiép nhan ho 4 3 tam PVHCC - Dirng tinh; cho bd sung két qua sat hach. [ Cong ddn khong can thuc hién
SO ca nhan bo sung ho so, So Xdy dung tw
cdp nhdp bo sung két qua sat
hach.
. . - Quyét dinh cip ching chi hanh nghé dbi[- Lién két, dinh kem tap tin Quyet
. Phong chuyén Y S o \dinh da dwoe thwe hién th
Sé Xa Budc 4: mén (Cén Vi cac ca nhan c6 ket qua sat hach dat yéu @init da duoc thirc nien theo quy
Y| Xét chp chimg ) & |10 ngay |cAu (danh sach kém theo c6 két qua sat hach f7inh ky so trén hé thong E-Office,
dung , chuc dugce s Ry o s 1A , \ . , ,
chi han cong) cua tat ca cac ca nhan). - Dinh kém ban sao ching chi
P & - Chung chi hanh nghé hoat dong xay dung.lhanh nghé co ky sao y.
Trune tam , - Thong béo két qua danh gid ho so
g Buée 5 - Tiép N d/khong da didu kién sat hach.
Phuc vu A LR Cong chuc X, a: P . S A gA:
. . |nhan, tong hop ~ - Quyét dinh cap chiing chi hanh nghé do6i
hanh chinh % IS dugc phan . A S A
R . két qua giai . . 0 ngay i cac ca nhan co két qua sat hach dat yéu
cong noi £ cong tai Trung A , \ o ,
<X ~ x| quyet TTHC; |~ . cau (danh sach kém theo c6 két qua sat hach
tiép nhan ho N X tam PVHCC A a1
S0 Tra ket qua. cua tat ca cac cd nhan).

- Ching chi hanh nghé hoat dong xdy dung.

Ho so dugc luu trir theo quy dinh.
Thanh phan ho so luu: ,
- Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
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Coquan, |p e thyc hign | 1rAch nhiem | Thoi Biéu miw/ két qua Ghi chii
don vi ) * thuc hién gian
- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (néu co).
- Toan bd hd so cua cong dan, doanh nghiép da ndp.
- Vin ban thong bao tra hd so / Chung chi hanh nghé hoat dong xdy dung / Thong bao két qua sat hach
d6i véi cac ca nhan khong dat.
- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.
8. Cip lai chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung (Mi s6 TTHC: 1.013217, c¢6 01 quy trinh)
- M3 sb quy trinh: 1.013217.
- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1€.
Coquan, | Bugc thye | Trach nhigm | Thoi Bidu mAu/ két qua Ghi chi
don vi hién thuc hién gian
- H6 so t6 chirc, ca nhan. - Déi véi Hé so ndp truc tuyén
- Truong hop ho so day di, hop 18é: Glay tiép véu cau Email la bdt budc.
nhan ho so va hen tra ket qua (Mau s6 01 - Phiéu nhdn ho so bé sung
Phy luc Thong tu sb 03/2025/TT-VPCP thém dong ghi chii: Céong din
Cong chirc Bugc1: Céng chitc ngay 15/9/2025 ctua B0 truong, Cha nhi€m xem thong bao dy thi, danh sdch
dwoc phan | Tiép nhan ho ~ Van phong Chinh phu). thi sinh duy thi tai Trang Thong
N . 'O dugc phan . A X 2o , N N ,
cong tai s0,so hoava | . tai Trun - Truong hop ho so chua day du, chinh xactin dién nr So Xdy dung tinh
Trung tam |thuc hién‘ky s‘6 Cf;ﬁ PVHC Cg 01 ngay [theo quy dinh: Phié}l yéu cau bo sung, hoan |Khanh Hoa muc Thong bao.
PVHCC cac | thanh phanho | ;7 di thién ho so (Mau s6 02 - Phu luc Thong tu
cAp trén dia [so cia c4 nhan, cac E?p :qreﬁ i s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cia
ban tinh t chirc an ti Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh

phu).
- Truong hop hd so khong phu hop quy dinh:
Phiéu tu chéi tiép nhan giai quyét hod S0

(Mau s6 03 - Phu luc Théng tu sb



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=268037
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=268037
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Co quan,

Budc thue

Trach nhiém

Thoi

don vi hién thue hién gian Biéu mau/ két qua Ghi chu
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo
gay
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu).
B}r oc 2 PhOP & Ch}l yen - Quyét dinh cip ching chi hanh nghé. Thyc hién mot trong hai truong
Kiém tra, mon (Cong X g L1y A A A hop.
Z . A . 04 ngay - Chung chi hanh nghé hoat dong xay dung. [*¢
tham dinh ho | chuc dugc . a1 A x1e
A A - Van ban thong bao néu 10 1y do.
SO phan cong)
?l,‘;lggnig% éln Cone chire Lién két, dinh kem tdp tin van
A & n \ g ~ . e A e A A, ban thong bdo da dwoc thuc
. ho so khong du| duogc phan |04 ngay  Van ban thong bdo néu rd 1y do. o . P X a7
So didu kién o4 on hién theo quy trinh ky so trén hé
Xay dung lai P & thong E-Office.
. - . - Lién két, dinh kem tdp tin
ﬁtggnigﬁé Cong chuc X £ ) Quyet dinh da dirge thiec hien
one, , gcnt . F Quyét dinh cap chung chi hanh nghé. theo quy trinh ky so trén hé
cac ho so du dugc phan | 04 ngay f 21y A n A £
didu kien o4 on - Chuing chi hanh nghé hoat dong xay dung. thong E-Office.
lai P & - Dinh kem ban sao ching chi
‘ hanh nghé co ky sao y.
Trung tim |Budc 3 - Tiép
‘P hyc Ve nhz.m,;tongo Cong ChIAIC - Quyét dinh cip ching chi hanh nghé.
hanh chinh | hop két qua duoc phan X ) L1 X A A
n . o X A . 0 ngay |- Ching chi hanh nghé hoat dong xay dung.
congnoi | gidi quyét - cong tai Trung - Van ban thong bdo néu 10 1y do
tiép nhan hd| TTHC; Tra | tam PVHCC & y o
SO’ két qua.

Ho so dugc luu trit theo quy dinh.
Thanh phén hd so hru:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).
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Co quan, Bll’O’f:Athl.l’c Trach nl.1A1¢m T.h ol Biéu miu/ két qua Ghi chu
don vi hi¢n thuc hién gian
- Phicu tir choi tiép nhan giai quyét ho so (néu co).
- Toan bo ho so cuia cong dan, doanh nghi¢p da nop.
- Chung chi, quyét dinh cap chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung / Van ban thong bao néu rd 1y
do.
- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.
9. CAp chuyén doi chirng chi hanh nghé hoat djng xay dung (Ma sé6 TTHC: 1.013219, ¢6 01 quy trinh)
- Ma s6 quy trinh: 1.013219.
- Thoi gian giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18.
Co'quan, | Buoc thye | Trach nhigm | Thoi Biéu miu/ két qué Ghi chi
don vi hi¢n thuc hién gian
- HO so to chtre, ca nhan. - Doi yo”i Ho so nép truc tuyén
- Truong hop hé so day du, hop 1é: G1ay tiép yéu cau Email la bat bugc.
nhan ho so va hen tra ket qua (Mau s6 01 - Phiéu nhdn ho so bo sung
Phy luc Théng tu sb 03/2025/TT-VPCP thém dong ghi chii: Cong din
n . . ngay 15/9/2025 cua B truong, Chu nhi€m xem thong bdo du thi, danh sach
Cong chirc Budec 1: . , 9 . , ) .. o .
A X A 1A Cong chuc Van phong Chinh phu). thi sinh du thi tai Trang Thong
dwgce phan | Tiép nhan ho ~ \ A A aa 1 PN ,
N . X4 s dugc phan - Truong hop ho so chua day du, chinh xac{tin dién tw So Xdy dung tinh
cong tai so, sO hdava | . . ) L A AT g . , \ A .
A .~ 1., z |cong tai Trung . theo quy dinh: Phiéu yéu cau bo sung, hoan |Khanh Hoa muc Thong bdo.
Trung tim |thuc hién ky s0 | . 01 ngay |, .. & X Z A
PVHCC céc | thanh phan hd tam PVHCC thién h6 so (Mau s6 02 - Phu lyc Thong tu
A LA e . . . |cac cap trén dia s0 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua
cap trén dia |so cua c4 nhan, e A ) e < . .
Ao 2 4 ban tinh Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh
ban tinh to chuc

phu).

- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh:
Phiéu tu chéi tiép nhan giai quyét ho 80
(Mau s6 03 - Phy luc Thong tu sd

03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo




135

Co quan, Bll’O’f:Athl.l’c Trach nl.1A1¢m T.h o1 Biéu miu/ két qua Ghi chu
don vi hién thuc hién gian
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu).
- Kiéfn tra, fiénhigié h?’ 50. o _|Thyee hién mot trong hai truong
Buée 2 Phong chuyén - TAhong qbac')k ket. qua danh gia hg 50" dujpop.
. o . khong du diéu kién cap chuyén doi chimg
Kiém tra, mon (Cong \ 1 A
P . 14 ngay (chi hanh nghé.
tham dinh, chirc duoc L, 4 X . , 2 2.
danh oid hd so'| ohin con ) - Quy¢t dinh cap chung chi chuyén doi cho
& P 8 c4 nhan du diéu kién.
- Ching chi hanh nghé hoat dong xay dung.
Trwong hop 1: q . ,
Thong bao dén Cone chite - Kiém tra, danh gia ho so. ‘ Lién ket, dinh kem tdp tin van
. cac ho so £ . | Thong bao két qua danh gia ho so dupdan thong bao da dwoc thuc
S& . y g A dugc phan | 14 ngay A y A 1 eAn X R At 1 o . SIS
Xav dun khong du diéu on khong du di€u kién cap chuyén doi ching phién theo quy trinh ky so trén hé
YOS | kien cdp & chi hanh nghé. thong E-Office.
chuyén doi
- Kiém tra, danh gia ho so. i inn l.ﬁet’ d:znh kem tap t "
\ n . X  ar LA . (Quyét dinh da dwoc thuc hién
Truong hop 2: - Thong bao két qua danh gia ho so du . P A s
o A A , A A Y 2 A 1. |theo quy trinh ky so trén hé
Thong bdo dén | Cong chuc khong du diéu kién cap chuyén doi ching| ,
. DA , A \ L1 A thong E-Office.
cac ho so du dugc phan | 14 ngay chi hanh nghé. o  Dinh kém bén sao chime chi
diéu kién cap cong - Quyét dinh cap ching chi chuyén doi cho g

chuyén doi

c4 nhan du dicu kién.
- Chung chi hanh nghé hoat dong xay dung.

hanh nghé cé ky sao y.
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Coquan, | Bugc thye | Trach nhigm | Thoi Bidu miu/ két qua Ghi chi
don vi hién thuc hién gian
Trung tim |Budc 3 - Tiép - Thong bao két qua danh gia hd so du
Phuc vu nhén, tong Cong chuc khong du diéu kién cip chuyén doi chimg
hanh chinh | hop két qua dugc phan 0 ngay chi hanh nghé. , o
cong noi giai quyét |cong tai Trung - Quyét dinh cap ching chi chuyén doi cho
tiép nhan hé| TTHC; Tra | tim PVHCC c4 nhan du diéu kién.

SO két qua. - Ching chi hanh nghé hoat dong xay dung.

Ho so duoc luu trit theo quy dinh.
Thanh phén hd so hru:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co).

- Toan bd ho so ctia cong dan, doanh nghiép da nop.

- Chung chi, quyét dinh cap chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung / Van ban thong bao néu rd 1y

do.

- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

10. Cong nhén to chirc xa hdi nghé nghiép di diéu Kién cip chirng chi hanh nghé hoat déng xiy dung/chirng chi ning
Iwe hoat dong xay dung hang II, hang III cho héi vién ciia minh (Ma so TTHC: 1.013223, ¢6 01 quy trinh)

- Ma s6 quy trinh: 1.013223
- Thot gian giai quyét: 14 ngay ké tor ngay nhan du ho so hop 1€.

Co quan, don vi| Buwdc thuc hién Trach nl.lfe;m Thoi gian Biéu miu/ két qua
thuc hién
Trung tim ) Cong chiic duge - HO s0 t6 chire, ¢4 nhén.
Pl}l.lc vy hﬁn,h B:réc 1 - Tiép nhin| phan céng tai 0,5 ngay Truong hop h§ SO dﬁy du, hop 1¢&: Gidy tiép nhén hé so va hen
c’hlnh cong cac ho so Trung tam ) tra két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-
cap trén dia ban PVHCC cac cap VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong




137

Co quan, don vi

Budc thue hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian

Bieu mau/ két qua

tinh

trén dia ban tinh

Chinh phu).

- Truong hop hd so chwa day du, chinh xac theo quy dinh: Phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 - Phu luc Thong
tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cta Bo truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu).

- Tru’O’ng hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chdi tlep
nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 - Phy luc Thong tu sd
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cta Bo truéng, Chu nhiém
Van phong Chinh phu).

S¢ Xay dung

Buérc 2 - Tham dinh
ho so

Phong chuyén
mon

07 ngay

Budc 2.1 - Phan cong
xtr Iy ho so

Lanh dao phong

0,5 ngay

- Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so.

Buéc 2.2 - Thim

dinh ho so

Chuyén vién

3,5 ngay

- Du thao Thong bao tir chdi giai quyét ho so hoic dé nghi bd
sung, hoan thién hd so (truong hop tir chéi hodc bé sung);

- Du thao To trinh UBND tinh.

- Dy thao Quyét dinh cong nhan t6 chirc xa hdi nghé nghiép du
diéu kién cap ching chi hanh nghé hoat dong xay dung, ching
chi ndng lyc hoat dong xay dung.

- Du thao van ban thong bao y kién dé nghi thuc hién quy dinh
vé viéc cong nhan To chic xa hoi - nghé nghiép du diéu kién
cap chimg chi ning luc hoat dong xay dung.

Budc 2.3 - Kiém tra,
duyét ho so

Lanh dao phong

03 ngay

- Du thao Thong bao tir chdi giai quyét ho so hoic dé nghi bd
sung, hoan thi¢n ho so (truong hop tir choi hoac boé sung);
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Co quan, don vi

Budc thue hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian

Bieu mau/ két qua

- Dy thao To trinh UBND tinh.

- Dy thao Quyét dinh cong nhan t6 chirc xa hoi nghé nghiép du
diéu kién cap chtng chi hanh nghé hoat dong xay dung, ching
chi ndng lyc hoat dong xay dung.

- Dy théo van ban thong bao y kién dé nghi thuc hién quy dinh
vé viéc cong nhan To chuc xa hoi - nghé nghiép du diéu kién
cap ching chi ning luc hoat dong xay dung.

Buéc 3 - Ky duyét
ho so

Lanh dao S&

01 ngay

- Thong bao tir chdi giai quyét hd so hodc dé nghi bo sung, hoan
thién ho so (truong hop tir choi hodc bé sung);

- To trinh UBND tinh.

- Dy thao Quyét dinh cong nhan t6 chirc x3 hoi nghé nghiép du
diéu kién cap chung chi hanh nghé hoat déng xay dung, ching
chi nang lyc hoat dong xay dung.

- Du thdo van ban thong bao y kién dé nghi thuc hién quy dinh
vé viéc cong nhan T6 chic xa hoi - nghé nghiép du diéu kién
cap chig chi nang luc hoat dong xay dung.

Buwoc 4 - Phat hanh
van ban

Van thu

0,5 ngay

- Thong bao tir chdi giai quyét hd so hoic dé nghi bd sung, hoan
thién ho so (truong hop tir chéi hodc bé sung);

- To trinh UBND tinh.

- Du thao Quyét dinh cong nhan t6 chirc x4 hoi nghé nghiép du
diéu kién cap chtng chi hanh nghé hoat dong xay dung, ching
chi nang lyc hoat dong xay dung.

- Du thao vin ban thong bao ¥ kién dé nghi thuc hién quy dinh
vé viec cong nhan T chirc x3 hdi - nghé nghiép du diéu kién
cap ching chi nang luc hoat dong xay dung.
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Trach nhiém

Co quan, don vi| Buwdc thuc hién thue hién Thoi gian Biéu mau/ két qua
UBND tinh  Buwdc 5- UBND tinh 05 noi
xem xét, quyét dinh g4y
- To trinh UBND tinh.
Van thu/ BO phan - Du thao Quyét dinh cong nhan té chirc xa hoi nghé nghi¢p du
Buée 5.1 - Tiép nhan Tlelg nhafl va tra ‘ dl@}l lflen cap chu:n{% chi }Alanh nghé hoat dong xay dung, chiing
ho so ke‘t qua Van 0,25 ngay |chi nang lyc hoat dong xay du’ng., ‘
phong UBND - Du‘ thao van ban th@ng bao y kién dé nghi thuc hién quy dinh
tinh v€ viéc cong nhan To chirc xa hoi - nghé nghiép du ditu kién
cap ching chi ndng luc hoat dong xay dung.
- Du thao Quyét dinh cong nhan té chtrc x3 hoi nghé nghiép du
A dicu kién cap chiig chi hanh nghé hoat dong xay dung, chiing
. 2 Cén b9, cong . ~ ~
Budc 5.2 - Tham tra , : . chi ndng lyc hoat dong xay dung.
v o1 1A chuc dugce giao | 02 ngay SRR T s _ » .
va xu 1y ho so s LA - Du thdo van ban thong bao y kién dé nghi thuc hién quy dinh
xur 1y ho so X R AN 2 MNP P
v€ viéc cong nhan To chirc xa hoi - nghé nghiép du diCu kién
cap ching chi nang luc hoat dong xay dung.
- Dy thdo Quyét dinh cong nhén 0 chirc xa hdi nghé nghiép du
diéu kién cap chung chi hanh nghé hoat dong xay dung, ching
Bude 5.3 - Xem xét| Lanh dao phong | | o . chi nang luc hoat dong x4y dung.
ho so chuyén mon > HEY Dy thao vin ban thong bao y kién dé nghi thyc hién quy dinh
V§ viéc cong nhan To6 chuc xa hdi - nghé nghiép du di€u kién
cap ching chi nang luc hoat dong xay dung.
Budc 5.4 - Duyét hd| Lanh dao Vian - Dy thdo Quyét dinh cong nhén 0 chirc xa hdi nghé nghiép du
so trinh lanh dao| phong UBND 0,5 ngay |di€u kién cap ching chi hanh nghé hoat dong xay dung, chiing
UBND tinh tinh chi ndng lyc hoat dong xay dung.
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Trach nhiém

Co quan, don vi| Buwdc thuc hién thure hién Thoi gian Biéu miu/ két qua
- Du thao vin ban thong bao ¥ kién dé nghi thuc hién quy dinh
vé viec cong nhan Tb chirc x3 hdi - nghé nghiép du diéu kién
cap ching chi nang luc hoat dong xay dung.
- Quyét dinh cong nhan t6 chire x4 hoi nghé nghiép du diéu kién
cap ching chi hanh nghé hoat dong xay dung, ching chi ning
Budc 5.5 - Ky duyét|Lanh dao UBND 0.5 ngay luc hoat dong xay dung. o ‘
ho so tinh ’ - Vin ban thong bao y kién dé nghi thuc hién quy dinh vé viéc
cong nhan To chirc x4 hoi - nghé nghiép du diéu kién cap chimg
chi nang luc hoat dong xay dung.
. A - Quyét dinh cong nhan t6 chirc xa hoi nghé nghiép du diéu kién
V?I;l thu’/ABQ ‘pha{n cap c}:]hl'mg chi he‘;gnh nghé hoat dong xé;(lg du’ni, clflﬁ:ng chi nang
Budc 5.6 - Phat hanh Tlel? nha}1 V? tra . [luc hoat dong xay dung.
. 1. két qua Van 0,25 ngay o - , L r ) . ) N n
van ban phong UBND - Van ban thong bao y kién dé nghi thuc hién quy dinh vé viéc
tinh cong nhan T6 chue xa hdi - nghé nghi¢p du di€u kién cap chiing

chi nang lyc hoat dong xay dung.

Trung tim
Phuc vu hanh
chinh cong noi
tiép nhan ho so

Budc 6 - Tié'p, nhan,
tong hop két qua
giai quyét TTHC;

Tra ket qua

Cong chuc duogc
phan cong tai
Trung tam
PVHCC

- Quyét dinh cong nhén t6 chire x4 hoi nghé nghiép du diéu kién
cap ching chi hanh nghé hoat dong xay dung, chting chi ning
luc hoat dong xay dung.

- Van ban thong bao y kién dé nghi thuc hién quy dinh vé viée
cong nhan To chirc x4 hdi - nghé nghiép du diéu kién cap chimg
chi nang lyc hoat dong xay dung.

HO so dugc luu trit tai S& Xay dung theo quy dinh.
Thanh phan hé so luu:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
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Trach nhiém

thue hién Thoi gian Bi¢u mau/ ket qua

Co quan, don vi| Buwéc thue hién

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co).

- Toan bd hd so cta cong dan, doanh nghiép da ndp.

- Quyét dinh cong nhan t6 chic xa hoi nghé nghiép du diéu kién cap ching chi hanh nghé hoat dong xay dung, ching chi nang lyc hoat
dong xay dung; Van ban thong bao y kién dé nghi thyc hién quy dinh vé viéc cong nhan T6 chirc xa hoi - nghé nghiép du diéu kién cap
chirng chi nang luc hoat dong xay dung / Thong béo tir choi gidi quyét ho so hoac dé nghi bd sung, hoan thién ho so.

- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.

11. Tham dinh B4o cdo nghién ciru kha thi ddu tw xy dung/ Bio c4o nghién ctru kha thi diu tw xay duwng diéu chinh (Ma
s6 TTHC: 1.013239, ¢ 03 quy trinh)

11.1. Thim dinh Bdo cdo nghién ciru khd thi ddu tw xdy dung/ Bdo cdo nghién civu khd thi diu tw xdy dung diéu chinh (d6i
voi dw an nhom A)

- M4 s quy trinh: 1.013239-1.

- Thoi gian giai quyét: khong quéa 35 ngay ké tir ngay nhan di ho so hop 1é.

Co quan, Budc thue hién Trach nl.lfgm Thoi gian Biéu miu/ két qua
don vi : ; thuc hién
- Hob so t6 chtre, ca nhan. o ‘

- Truong hop ho so day du, hop 18: Gidy ti€p nhén ho so va hen
Trung tam Cong chuc duogc tra két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
Pl}l.lc vu han!l Buére 1 - Tiép nhan phéan cong tai _ [nedy 15/9/2025 ctua B truong, Chu nhiém Van phong Chinh

chinh cong cac ho so Trung tam 0,5 ngay [phu). ‘ ‘ ,
cap trén dia ban PVHCC cac cap - Truong hop ho so chua day du, chinh xac theo quy dinh: Phiéu
tinh trén dia ban tinh yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so (Mau s6 02 - Phu luc Thong

tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cta Bo truong, Chu
nhi¢ém Van phong Chinh phu).
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Co quan, Budc thuce hién Trach nl.ljem Thoi gian Biéu miu/ két qua
don vi thuc hién
- Truong hop ho s0 khong phu hop quy dinh: Phiéu tir choi tlep
nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu s6
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctua Bo truong, Chu nhiém
Van phong Chinh phu).
Buéc 2 - Tham| Phong chuyén (32,5 ngay
dinh ho so mon
Budc 2.1 - Phan 7 ‘
cong tham dinh ho| Lanh dao Phong | 0,5 ngay [Phan cong, chuyén vi¢c cho chuyén vién xtr 1y ho so.
SO
- Dy thao Vin ban yéu cau bo sung ho so (tam dung tinh thoi
Co quan , .2 gian trén hé thong, trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhdn dwoc
chuyé(zl mén E’}I 6¢ 2.2 - Kiém tra Chuyén vién 05 ngay (thong bao, néu ngu"o’z de nghi tham dinh khong thwc hién viéc bo
thuéc UBND 050 sung hé so thi chuyén budc 2.4).
tinh - Du thao Vin ban tir chdi tiép nhan tham dinh  (chuyén budc 2.4
Bude 23 - Thim - Dy thao Thong bao két qua tham dinh Béo céo nghién ctru kha
dinh ho 'SO Chuyén vién 26 ngay thi dau tu xay dung/Bdo cao nghién ctru kha thi dau tu xay dung
| diéu chinh.
Budc 2.4 - Kiém s rxra A A2 3
tra, duyét hd so, van| Lanh dao phong | 01 ngay | Du thao Vin ban yéu cau bo sung ho so

ban

- Dy thao Vin ban tir chdi tiép nhan thim dinh
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tiep nhan ho so

qua

Co quan, Budc thuce hién Trach nl.ljem Thoi gian Biéu miu/ két qua
don vi thuc hién
- Dy thao Thong bao két qua tham dinh Bao cdo nghién ctru kha
thi dau tu xdy dung/Bao c4o nghién ctru kha thi dau tu xay dung
diéu chinh
- Vin ban yéu cau bo sung ho so.

Bude 3 - Ky duyét| ? _r Vanban tir choi tiep nhan tham djnh.

ho so ' Lanh dao S& 1,5 ngay |- Thong bao két qua tham. dinh Bao céo _nghwn ctru kha thi dglu
tu xay dung/Bao céo nghién ctru kha thi dau tu xay dung diéu
chinh.

- Van ban yéu céu bf) sung hd SO.
. s - Van ban tur choi ti€p nhan tham dinh.

5;:’;; - Pht hanh Van thu 0,5 ngay | Thong bao két qua tham dinh Bao cdo nghién ctru kha thi daflu
tu xay dung/Bao cdo nghién ctiru kha thi dau tu xay dung di€u
chinh.

Buéc S5 - Tiép Céng chitc duoc - Vén ban yéu céu bf) sung ho SO.

Trung tim  nhén, tong hop két phén céng tai - Véan ban tir choi tiép nhén tham dinh. ‘
Phuc vu hanh qua giai quyét Trung am 0.5 ngay - Thong bao két qua tham dinh Bao cao nghién ciru kha thi dau
chinh cong noi TTHC; Tra ket PVHCC tu xay dung/Bao cdo nghién ctru kha thi dau tu xay dung diéu

chinh.

Ho so duoc luu trit tai S& Xay dung theo quy dinh.
Thanh phan ho so luu:
- Giéy tiép nhén hé so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so (neu o).
- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co).

- Toan bo ho so cta cong dan, doanh nghiép da nop.
- Thong bao két qua tham dinh Béo céo nghién ciru kha thi dau tu xay dung/Béo céo nghién ctru kha thi dau tu xay dung diéu chinh/
Vin ban yéu cau bo sung hd so/ Vin ban tir chdi tiép nhan thim dinh
- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.
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11.2. Thiam dinh Bdo cdo nghién ciru khd thi ddu tw xdy dwng/ Bdo cdo nghién civu khd thi diu tw xdy dung diéu chinh (d6i
voi dw an nhom B)

- Mi sb quy trinh: 1.013239-2.
- Thoi gian giai quyét: khong qua 25 ngay ké tir ngay nhan d ho so hop 1.

Co quan, Budc thuce hién Trach n!ljem Thoi gian Biéu miu/ két qua
don vi thuc hi¢n
- Hb so t6 chuc, ca nhan.
- Truong hop ho so ddy di, hop 18: Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025 cua B§ trudng, Chu nhiém Van phong Chinh
Trung tim Cong chuc dugce phu).
Phuc vu hanh phan cong tai - Trudng hop hd so chua day du, chinh xac theo quy dinh: Phiéu

Budc 1 - Tiép nhan

chinh cdng cac hd so Trung tam | 0,5 ngay yéu gﬁu bd sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 - Phu luc Théng
cap trén dia ban PVHCC céc cap tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B trudng, Chu
tinh trén dia ban tinh nhi¢m Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho s0 khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chdi tlep
nhan giai quyét hd so (Mau sé 03 - Phu luc Théng tu sb
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctua B truong, Cha nhiém
Vian phong Chinh phu).
Buéc 2 — Tham| Phong chuyén X
dinh hd so mén 22,5 ngay
Buéc 2.1 - Phan| | . . . A A PSR A Ao 1s LA
Co quan cong xir Iy hd so Lanh dao Phong | 0,5 ngay [Phan cong, chuyén viéc cho chuyén vién xur Iy ho so.
chuAy ¢h mon - Dy thao Vin ban yéu cau bo sung hd so (tam dirng tinh thoi
thugec UBND . ian trén hé thong, trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhdn dioc
tinh Bude 2.2 - Kiém tra # ¢ LIONS, DTG T B <7 8y TE T A8 T S

ho so

Chuyén vién

05 ngay

thong b‘do, néu ngu’o‘j de nghi tham dinh khong thuc hién viéc bo
sung ho so thi chuyén budc 2.4).

- Du thao Vin ban tir chdi tiép nhan tham dinh  (chuyén budc 2.4)
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Co quan, Budc thuce hién Trach nl.ljem Thoi gian Biéu miu/ két qua
don vi thuc hién
. 2 - Dy thao Thong bao két qua tham dinh Bao céo nghién ctru kha
Budc 2.3 - Tham A A . . aA A L A Y 1 aA A
: A Chuyén vién 16 ngay [thi dau tu xay dung/Bé4o cdo nghién ctru kha thi dau tu xay dung

dinh ho so A ,
diéu chinh.

- Dy thao Vian ban yéu cau bo sung ho so

Buéc 2.4 - Kiém - Dy thao Vin ban tir chdi tiép nhan thim dinh

tra, duyét ho so, van| Lanh dao phong | 01 ngay |- Du thao Thong bao két qua thim dinh Béo cao nghién ctru kha

ban thi dau tu xdy dung/Bao céo nghién ctru kha thi dau tu xay dung
diéu chinh
- Vian ban yéu cau bo sung hd so.

Buéc 3 - Ky duyét| q [ Vanbantrchoi tiep nhan tham dinh.

hd so ‘ Lanh dao Sé& 1,5 ngay |- Thong bao két qua tham. dinh Bao céo pgl\nen ctru kha thi q§1u
tu xay dung/Bao cdo nghién ctiru kha thi dau tu xay dung di€u
chinh.

- Van ban yéu céu bf) sung ho SO.
. s - Van ban tir choi tiép nhan tham dinh.

\]]3;10’];; - Phdt hanh Van thu 0,5 ngay | Thong bao két qua tham dinh Bao cdo nghién ctru kha thi dé}u
tu xay dung/Bao cdo nghién ctru kha thi dau tu xay dung diéu
chinh.

Trung tim Blllr o¢ txs ;1 T;(eé}: Cong chuc dugce : xa}n Ea}n i]gu; iy .ut].ago Srlll}?agn}igéfri. dinh
Phuc vu hanh nhan, tong hop phan cong tai an bafl W ehol HEp Tk C

chinh cong noi
tiep nhan ho so

qua  giai quyet
TTHC; Tra ket
qua

Trung tam
PVHCC

- Thong bao két qua tham dinh Bao cdo nghién ctru kha thi daflu
tu xay dung/Bao cdo nghién ctiru kha thi dau tu xay dung dicéu
chinh.

Ho so dugc luu trir tai S& Xay dung theo quy dinh.
Thanh phén hd so hru:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).
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Co quan,
don vi

Budc thuce hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian

Bi¢u mau/ két qua

- Phiéu tir ch6i tiép nhan giai quyét hd so (néu co).

- Toan bd ho so ctia cong dan, doanh nghiép da nop.
- Thong bao két qua tham dinh Béo céo nghién ctru kha thi dau tu xay dung/Béo céo nghién ciru kha thi dau tu xay dyng diéu chinh/
Vin ban yéu cau bo sung hd so/ Vin ban tir chdi tiép nhan thim dinh
- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

11.3. Tham dinh Bdo cdo nghién ciru kha thi dau tw xdy dung/ Bdo cdo nghién civu kha thi diu tw xdy dung diéu chinh (doi
voi dw an nhom C)

- M3 sb quy trinh: 1.013239-3.

- Thoi gian giai quyét: khong qua 15 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢.

cong cac cap
trén dia ban

nhan ho so

PVHCC céc cép trén

dia ban tinh

0,5 ngay

Co quan, | pree thuc hién Trach Ill.l’}(;m Thoi gian Biéu miu/ két qua
don vi thuc hi¢én
- HO so t6 chure, cd nhan.
- Truong hop ho S0 day du, hop 1&: Gidy tlep nhan hd so va hen
tra két qua (MAu s6 01 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
Trung tam ngily 15/9/2025 cua B§ trudong, Chu nhiém Van phong Chinh
Phuc vu Cong chtrc dugc phan phu). ) ; : >
hanh chinh Buéc 1 - Tiép| cong tai Trung tAm - Truong hop ho so chua day du, chinh xac theo quy dinh: Phi¢u

yéu cau bo sung, hoan thién ho so' (Mau s6 02 - Phy luc Thong
tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu).

chuyén mon

dinh ho so

Phong chuyén mon

12,5 ngay

tinh - Tru:0’ng hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chbi tlep
nhan giai quyét hoé so (Mau s 03 - Phu luyc Théng tu sd
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B trudng, Chu nhi¢m
Van phong Chinh phu).
Coquan [Buwéc 2 — Tham




147

Coquan, | B 6 thwe hién Trach nhigm =y o oian Biéu miu/ két qué
don vi : : thuc hién
thuo:ilﬂlBND ?gogcxé 11},, ;1 6PSh;1n Lfﬁ;ﬁgﬁ ;}é%ng 0,5 ngay [Phan coéng, chuyén viéc cho chuyén vién xir 1y hd so.
- Dy thao Vin ban yéu cau bd sung hd so (tam dwng tinh thoi
, .2 gian trén hé thong, trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan dwoc
Bu’o"i 2.2 - Kiém Chuyén vién 05 ngay |[thong bdo, néu ngu’o’l dé nghi tham dinh khong thwc hién viéc bo
fra ho so sung hé so thi chuyén budc 2.4).
- Du thao Van ban tir chdi tiép nhan tham dinh  (chuyén budc 2.4)
. 2 - Dy thao Thong bao két qua tham dinh Bao céo nghién ctru kha
Bude 2.3 - Tham A n \ . 22 A (o A \ s A2 A
: A Chuyén vién 07 ngay [thi dau tu xay dung/Bé4o cdo nghién ctru kha thi dau tu xay dung
dinh ho so A ,
diéu chinh.
- Dy thao Vin ban yéu cau bo sung ho so
Budc 2.4 - Kiém - Dy thao Vin ban tir chéi tiép nhan thim dinh
tra, duyét hd so,| Lanh dao phong 01 ngdy [ Du thao Thong bao két qua tham dinh Bao cdo nghién ctru kha
van ban thi dau tu xdy dung/Bdo céo nghién ctru kha thi dau tu xay dung
diéu chinh
- Vian ban yéu cau bo sung hd so.
Budre 3 - Ky duyét ) q _r Vanban tir choi tiep nhan tham djnh.
S so ' Lanh dao Sé& 1,5 ngay |- Thong bao két qua tham' dinh Bao céo pgl\nen ctru kha thi c'?z‘iu
tu xay dung/B4o cdo nghién ctru kha thi dau tu xay dung diéu
chinh.
- Vian ban yéu cau bo sung hd so.
Buée 4 . Phit - Vin ban tir chéi tiép nhan t_hém dinh. | o
Van thu 0,5 ngay |- Thong bao két qua tham dinh Bao cdo nghién cuiu kha thi dau

hanh van ban

tu xay dung/Bao cao nghién ctru kha thi dau tu xay dung diéu

chinh.
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Co quan, Trach nhiém

don vi Buéc thue hién thye hién Thoi gian Biéu miu/ két qua
Trung tim Buéc 5 - Tiép - Vin ban yéu cau bo sung hd so.
Phuc vu hén, tong hop| Cong chirc duge phan - Vin ban tir chdi tiép nhan tham dinh.
hanh chinh két qua giai| cong tai Trung tim - Thong béo két qua tham dinh Bao cdo nghién ciru kha thi dau
cong noi tiép |quyét TTHC; PVHCC tu xay dung/Bao cao nghién ctru kha thi dau tu xay dung diéu
nhin ho so [Tra két qua chinh.

Ho so duoc luu trit tai S& Xay dung theo quy dinh.

Thanh phén hd so hru:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co).

- Toan bo ho so cua cong dan, doanh nghiép di nop.

- Thong bao két qua tham dinh Bao céo nghién ctru kha thi dau tu xdy dung/Bao cdo nghién cru kha thi dau tu xay dung diéu chinh/
Vin ban yéu cau bo sung ho so/ Vin ban tir chdi tiép nhan tham dinh

- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

12. Tham dinh thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co so67thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co s& diéu chinh
(Mai s6 TTHC: 1.013234, ¢6 03 quy trinh)

12.1. Thdm dinh thiét ké xdy dung trién khai sau thiét ké co sé/thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co sé diéu chinh (doi
v6i cong trinh cép I, cdp dic bi¢y)

- M3 sb quy trinh: 1.013234-1.

- Thoi gian giai quyét: khong quéa 40 ngay ké tir ngay nhan d ho so hop 1¢.
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Co quan, Budc thuce hién Trach nh: em Thoi gian Biéu miu/ két qua
don vi thuc hién
- Ho so to chire, ca nhan.
- Truong hop ho so day di, hop 18: Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025 cua B§ trudng, Chu nhiém Van phong Chinh
Trung tim Cong chuc duoc phu). ) 5 £
Phuc vu hanh ' - Truong hop ho so chua day du, chinh xac theo quy dinh: Phiéu

chinh cong cac
cap trén dja ban

Buée 1 - Tiép
nhan ho so

phan cong tai Trung
tam PVHCC céc cap

trén dia ban tinh

0,5 ngay

yéu cau b sung, hoan thién ho so (MAu s6 02 - Phu luc Thong
tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B trudng, Chu

tinh nhi¢m Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho s0 khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chdi tlep
nhan giai quyét hd so (Mau s 03 - Phu lyc Théng tu sd
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctua B truong, Cha nhiém
Van phong Chinh phu).
g;(l);ch?s - Tham | by ong chuyén mén [37,5 ngay
Buce 2.1 - Phan| y 5 1 dao Phong | 0,5 ngdy Phan cong, chuyén viée cho chuyén vién xir 1y hd
cong xit 1§ hd so : g ,5 ngay g, chuyén viéc cho chuyén vién xur Iy ho so
Co quan - Dy thao Van ban yéu cau bd sung ho so (tam dung tinh thoi
chuyén mén |5 75 _ Kiém gian trén h¢ thong, trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhéan duoc
thuéc UBND 1 Chuyén vién 05 ngay (thong bao, néu nguoi de nghi tham dinh khong thyc hién viéc bo
“tinh fra ho so sung ho so thi chuyén budc 2.4).
- Du thao Vin ban tir chdi tiép nhan tham dinh  (chuyén budc 2.4)
Bude 2.3 - ThAm - Dy thao thong bao ké't‘ qua tham dinh thiét ké xay dung trién
' Chuyén vién 31 ngay [khai sau thiét ké co so/di€u chinh thiét ké xay dung trién khai sau

dinh ho so

thiét ké co so.
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Coquan, | g, s thyc hign | 1rachohiem ol oian Biéu miu/ két qué
don vi : ; thuc hién
- Dy thao Vin ban yéu cau bd sung ho so
Budc 2.4 - Kiém - Du thao Vin ban tir choi tiép nhén thim dinh
tra, duyét ho so,| Lanhdaophong | 01 ngdy | Dy thao thong bao két qua tham dinh thiét ké xdy dung trién
du thao khai sau thiét ké co so/diéu chinh thiét ké xdy dung trién khai sau
thiét ké co sé.
- Vian ban yéu cau bo sung hd so.
Bube 3 - Ky| . v [ Vanban tir choi tiép nhan tham dinh. T
duyét hé so Lanh dao S¢& 1,5 ngay - T,hon,g bao ke_t‘ qua tham _d,mh,thlet ke xay du:ng '[I:len khgll sau
‘ thiét ké co so/di€u chinh thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké
CO SO.
- Vian ban yéu cau bo sung hd so.
- Vin ban tir chdi tiép nhan tham dinh.
- Thong bao két qua tham dinh Thiét ké x4y dung trién khai sau
Bube 4 . Phat ] ‘ thiét ké co's6/ Thifét ké xay dyng triél} khai sau ,thiét 1fé co s0 d.iéu
hanh vin ban Van thu 0,5 ngay (chinh kém theo ho so ban v& dugc dong dau xac nhén tham dinh
hoac hd so ban vé khong dong dau tham dinh (truong hop Thong
bao két qua tham dinh két luan chua du didu kién hodc chi du dleu
kién sau khi chinh stra, hoan thién ho so thiét ké xay dung trién
khai sau thiét ké co s6).
- Vin ban yéu cau bo sung hd so.
- Van ban tir chdi tiép nhan thim dinh.
Trung tim Buée 5 - Tiép - Thong bao két qua thélm dinh Thiét ké xay dung tri,én khai sau
X nhin, tong hgp| Cong chuc dugc thiét ké co so/ Thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co s& dicu
Phuc vu hanh | x - coel 1A A : . \ A N . T A A e
chinh céng noi ket . qua giai phanAcong tai Trung chlvnh liem thqeo h~o soAban \’/e du’(gc do}ng dgu Xac r‘1han tham d}nh
quyet TTHC; tam PVHCC hodc ho so ban vé khong dong dau tham dinh (truong hop Thong

tiep nhan ho so

Tra két qua

bao két qua tham dinh két luan chua du diéu kién hodc chi du diéu
kién sau khi chinh stra, hoan thi¢n ho so thiét ké xay dung trién
khai sau thiét ké co s&).
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Co quan,
don vi

Budc thuce hién

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian

Bi¢u mau/ két qua

Ho so duoc luu trit tai S Xay dung theo quy dinh.
Thanh phan ho so luu:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co).

- Toan bo ho so cta cong dan, doanh nghiép da nop.
- Thong béo két qua thim dinh Thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co so/ Thiét ké x4y dung trién khai sau thiét ké co s¢ diéu chinh /
Vin ban yéu cau bo sung hd so/ Vin ban tir chdi tiép nhan tham dinh.
- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.

12.2. Tham dinh thiét ké xdy dung trién khai sau thiét ké co sé/thiét ké xdy dung trién khai sau thiét ké co sé diéu chinh (d6i
véi cong trinh cap 11, cdp III)
- M4 s quy trinh: 1.013234-2.
- Thoi gian giai quyét: khong qua 30 ngay ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢.

Phuc vu hanh
chinh ¢ong cac
cap trén dia
ban tinh

Buéc 1 - Tiép
nhan ho so

Cong chuc duge phan
cong tai Trung tam
PVHCC céc cép trén
dia ban tinh

0,5 ngay

Co quan, Budc thue hién Trach nl.lfgm Thoi gian Biéu mau/ két qua
don vi thuc hién
- Ho6 so t6 chirc, c4 nhan.
- Truong hop hd 50 day du, hop 1&: Gidy tlep nhan hd so va hen
tra két qua (Mau s6 01 - Phu luc Théng tu s6 03/2025/TT-VPCP
Trung tam ngay 15/9/2025 cta B trudng, Cha nhiém Van phong Chinh

phu).

- Trudng hop hd so chua day di, chinh xac theo quy dinh: Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 - Phu luc Thong
tu s 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chu
nhi¢ém Van phong Chinh phu).

- Tru’o*ng hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chbi tlep

nhan giai quyét hé so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu sd
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Co quan, Budc thuc hién Trach nl.ljem Thoi gian Biéu mau/ két qua
don vi thuc hién
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chu nhiém
Van phong Chinh phu).
Buwéc 2 — Tham . A A X
dinh hd so Phong chuyén mén |27,5 ngay
B}I ¢ 21 | kPhan Lanh d?O PhAong 0,5 ngay [Phan cong, chuyén viéc cho chuyén vién xu 1y hd so.
cong xu 1y ho so chuyén moén
- Dy thao Vin ban yéu cau bd sung hd so (tam dung tinh thoi
Coquan [Busc 2.2- Kiém o ‘ gian trén hé thong, trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhdn dwoc
A ,\ X Chuyén vién 05 ngay |thong bao, neu ngwo’z de nghi tham dinh khong thwc hién viéc bé
chuyén mon - ftra ho so sung ho so thi chuyén buéc 2.4)
thugc UBND g ho sorth chuyen buoe 2.9). o
tinh - Dy thdo Van ban tir chdi tiép nhan tham dinh  (chuyén buoc 2.4)
Bude 2.3 - ThAm - Du thao thong bao két‘ qua thdm dinh thiét ké xay dung trién
: X Chuyén vién 21 ngay [khai sau thiét ké co sé/di€u chinh thiét ké xay dung trién khai sau
dll’lh ho so X z ,
thict ké co sé.
Budc 2.4 - Kiém R Wy 5
tra, duyét hd so,| Lanh dao phong 01 ngay | Dy thdo Van ban yéu cau bo sung ho so

du thao

- Du thao Vin ban tir chéi tiép nhan thim dinh
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Co quan,
don vi

Budc thuc hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian

Bi¢u mau/ két qua

- Dy thao théng bao két qua tham dinh thiét ké xay dung trién
khai sau thiét ké co so/di€u chinh thiét ké xay dung trién khai sau
thict ke co so.

Budc 3 - Ky duyét
ho so

Lanh dao So

1,5 ngay

- Vin ban yéu cau bo sung ho so.

- Vin ban tir chéi tiép nhan tham dinh.

- Thong bao két qua tham dinh thiét ké xay dung trién khai sau
thiét ké co so/diéu chinh thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké
CO SO.

Buwoc 4 - Phat

hanh van ban

Van thu

0,5 ngay

- Vian ban yéu cau bo sung ho so.

- Van ban tir chdi tiép nhan thim dinh.

- Thong bao két qua tham dinh Thiét ké x4y dyng trién khai sau
thiét ké co s&/ Thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co s¢ diéu
chinh kem theo ho so ban v& duge dong dau xac nhan tham dinh
hoic hd so ban vé khong dong dau tham dinh (truong hop Thong
bao két qua tham dinh két luan chua du diéu kién hodc chi di dleu
kién sau khi chinh stra, hoan thién ho so thiét ké xay dung trién
khai sau thiét ké co so).

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong noi

tiép nhan ho
SO’

Buéc 5 - Tiép
nhan, tong hop
két qua giai
quyét TTHC;
Tra két qua

Cong chtrc dugc phan

cong tai Trung tdm
PVHCC

- Vin ban yéu cau bo sung ho so.

- Vin ban tir chéi tiép nhan tham dinh.

- Thong bao két qua tham dinh Thiét ké xay dung trién khai sau
thiét ké co s6/ Thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co s¢ diéu
chinh kém theo hd so ban vé& duoc dong du x4c nhan tham dinh
hodc ho so ban vé khong dong dau tham dinh (truong hop Thong
bao két qua tham dinh két luan chua du diéu kién hodc chi di dleu
kién sau khi chinh stra, hoan thién ho so thiét ké xdy dung trién

khai sau thiét ké co s0).

Ho so dugc luu trir tai S6 Xay dung theo quy dinh.
Thanh phan ho so luu:
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Co quan,
don vi

Budc thuc hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian

Bi¢u mau/ két qua

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co).

- Toan bd hd so cua cong dan, doanh nghiép da ndp.
- Thong béo két qua tham dinh Thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co so/ Thiét ké x4y dung trién khai sau thiét ké co s¢ diéu chinh /
Vin ban yéu cau bo sung hd so/ Vin ban tir chi tiép nhan tham dinh.
- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.

12.3. Tham dinh thiét ké xdy dung trién khai sau thiét ké co sé/thiét ké xdy dung trién khai sau thiét ké co sé diéu chinh (d6i
vOi cong trinh con lai)

- M s quy trinh: 1.013234-3.
- Thoi gian giai quyét: khong qua 20 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 8.

Phuc vu hanh
chinh cong cac
cAp trén dia
ban tinh

Budc 1 - Tiép nhan
ho so

Coéng chuc duogc
phén cong tai Trung
tam PVHCC cac cap

trén dia ban tinh

0,5 ngay

Co quan, Budc thuc hién Trach nl.ljgm Thoi gian Biéu miu/ két qua
don vi thuc hién
- Ho so to chtic, ca nhén.
- Truong hop hd 50 day du, hop 1&: Gidy tlep nhan hd so va hen
tra két qua (Mau s6 01 - Phuy luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025 cua B trudng, Cha nhiém Van phong Chinh
Trung tam phu).

- Trudng hop hd so chua day du, chinh xac theo quy dinh: Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 - Phu luc Thong
tr s 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu).

- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chbi tlep
nhan giai quyét hé so (Mau s6 03 - Phu luc Théng tu sb
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cta Bo trudéng, Chu nhiém
Van phong Chinh phu).
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Coquan, | g scthychign | Lrachnhiem oy o oian Biéu miw/ két qua
don vi : ) thuc hién
Buéc 2 — Tham \ A A X
dinh hd so Phong chuyén mon | 17,5 ngay
Budc 2.1 - Phan ~ . \ A A A A a1, A
cong xir Iy hd so Lanh dao Phong | 0,5 ngay [Phan cong chuyén vién xtr Iy ho so
- Dy thao Vin ban yéu cau bo sung ho so (tam dung tinh thoi
Bude 2. - Kid gian trén hé thong, trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhdn dwoc
b Hoe 2.2 - lem tra Chuyén vién 05 ngay (thong bdo, néu nguoi dé nghi tham dinh khéng thuwce hién viéc bé
050 sung ho so thi chuyén budc 2.4).
- Dy thao Vin ban tir chdi tiép nhan tham dinh  (chuyén budc 2.4
: 3 - Du théo thong béo két qua tham dinh thiet ké xay dung trién
Budc 2.3 - Tham A A . . e )4 Wy ae X . L LA L2 .
: A Chuyén vién 11 ngay |khai sau thiét ké co sd/diéu chinh thiét ké xay dung trién khai sau
Co quan  dinh ho so 1A \
. . thiét ké co so.
chuyén mon — <
thuéc UBND 7 - Dy thao Van ban y€u cau bo sung ho so
“tinh Budc 2.4 - Kiém - Du thdo Van ban tr choi ti€p nhén tham dinh 7
tra, duyét ho so,| Lanhdaophong | 01 ngay |- Du thao thong bao két qua tham dinh thiét ké xay dung trién
van ban khai sau thiét k& co so/diéu chinh thi€t ke xay dung trién khai sau
thiét ké co so.
- Van ban yéu cau b6 sung ho so.
Budée 3 - KV duvét - Van ban tur chﬁi tiep n}}ém tham diph. , 7
ho so y auye Lanh dao So 1,5 ngay |- Thong bao két qua tham dinh thiét k& xay dung trién khai sau
thiét ké co sd/di€u chinh thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké
CO SO.
- Van ban y€u cau bo sung ho so.
Buwdc 4 - Phat hanh . . |- Van ban tur chéi tiép nhan tham dinh.
Van thu 0,5 ngay

van ban

- Thong bao két qua tham dinh Thiét ké x4y dung trién khai sau

thiét ké co so/ Thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co s¢ diéu
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Co quan,
don vi

Budc thuc hién

Trach nhiém
thwe hién

Thoi gian

Bi¢u mau/ két qua

chinh kém theo ho so ban v& duoc dong dau x4c nhan tham dinh
hodc hd so ban vé khong dong dau tham dinh (truong hop Thong
bao két qua tham dinh két luan chua du diéu kién hodc chi di dleu
kién sau khi chinh stra, hoan thién hd so thiét ké xdy dung trién
khai sau thiét ké co s0).

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong noi

tiép nhan ho
SO’

Buéc 5 - Tiép
nhén, tong hop két
qua giai quyét
TTHC; Tra két
qua

Cong chuc duogc
phéan cong tai Trung
tam PVHCC

- Van ban yéu cau bo sung ho so.

- Vin ban tir chéi tiép nhan tham dinh.

- Thong bao két qua tham dinh Thiét ké xay dung trién khai sau
thiét ké co s6/ Thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co s¢ diéu
chinh kém theo hd so ban vé& duoc dong du xac nhan tham dinh
hodc hd so ban v& khong dong déu thdm dinh (truong hop Thong
bao két qua thim dinh két luan chua du diéu kién hodc chi da dleu
kién sau khi chinh stra, hoan thién ho so thiét ké xay dung trién

khai sau thiét ké co s&).

H6 so duoc luu trit tai S& Xay dung theo quy dinh.
Thanh phin hé so luu:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co).

- Toan bo ho so cua cong dan, doanh nghiép di nodp.
- Thong béo két qua thim dinh Thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co so/ Thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co s¢ diéu chinh /
Vin ban yéu cau bo sung hd so/ Van ban tir chdi tiép nhan tham dinh.
- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

13. Cap giay phép hoat dong xdy dung cho nha thau nwéc ngoai (Ma s6 TTHC: 1.013222, ¢é 01 quy trinh)

-Mi sb quy

trinh: 1.013222.

- Thoi gian giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18.
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Co quan, Budc thuc hién Trach nl.lfem Thoi gian Biéu miu/ két qua
don vi thuc hién
- Ho so to chire, ca nhan.
- Truong hop ho so day di, hop 18: Giay tiép nhan ho so va hen
tra két qua (Mau s6 01 - Phy luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025 cua B§ truéong, Chu nhi€ém Van phong Chinh
Trung tam Cong chuc duoc phu).
Phuc vu hanh phan cong tai - Trudng hop hd so chua day du, chinh xac theo quy dinh: Phiéu

chinh cong cac
cap trén dia ban

Buéc 1 - Tiép nhan
ho so

Trung tam
PVHCC céc cap

0,5 ngay

yéu cau bo sung, hoan thién ho so (MAu s6 02 - Phy luc Thong
tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B trudéng, Chu

tinh trén dia ban tinh nhiém Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho s0 khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chbi tlep
nhan giai quyét hd so (Mau s 03 - Phu lyc Théng tu sd
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo trudng, Chu nhiém
Van phong Chinh phu).
Buwée 2 - Xir ly ho| Phong Shuyen 7,5 ngay
SO’ mon
Buéc 2.1 - Phan| | . \ \ A A A A 1s 1A
cong xir Iy hd so Lanh dao Phong | 0,5 ngay [Phan cong chuyén vién xur Iy ho so
Buse 29 - Kid - Du thao Quyét dinh cip Gidy phép hoat dong xay dung cho
woe o2 - MM Chuyénviéen | 06 ngay nha thiu nuée ngoai
tra, tham dinh ho so D o
Sé Xay dung - Dy thao Van ban thong bao néu rd 1y do.
Bue 2.3 — Kiém| . . ‘ T Du’ t?ao Quyet d‘1'nh cap Giay phép hoat dong xay dung cho
e 1A Lanh dao phong | 01 ngay mnha thau nudc ngoai
tra, duyét ho so
- Du thao Van ban thong bao néu 1o 1y do.
. , A - Quyét dinh cip Giay phép hoat dong xay dung cho nha thau
Bude 3 - Ky duyet| 1 anh dao S& | 1,5 ngay [nudc ngoai

ho so

- Van ban thong bdo néu 10 1y do.
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chinh cong noi
tiép nhan ho so

qua giai quyeét
TTHC; Tra Kkét
qua

Trung tam
PVHCC

Co quan, Buéc thue hién Trach nhiem . of gian Biéu miu/ két qua
don vi thuc hién
Buée 4 - Phat hanh ] T Quyet d}ph cap Giay phép hoat dong xay dung cho nha thau
< 1a Vin thu 0,5 ngay nudc ngoai
van ban
- Van ban thong bdo néu 10 1y do.
Trung tim Buée 5 - Tiep Cong chtrc dugc £ £ A p
Phuc vu hanh nhin, tong hep két phén cong tai - Quyét dinh cap Giay phép hoat dong xay dung cho nha thau

nudc ngoai
- Van ban thong bao néu 10 1y do.

Ho so duoc luu trit tai S& Xay dung theo quy dinh.
Thanh phin hé so lwu:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so (néu co).
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co).

- Toan bd hd so cta cong dan, doanh nghiép da ndp.
- Quyét dinh cap Gidy phép hoat dong xay dung cho nha thdu nudc ngoai /Vin ban thong bao néu 5 1y do.
- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

14. Cap diéu chinh gidy phép hoat dong xiy dung cho nha thiu nwéc ngoai (Mi s6 TTHC: 1.013224, c¢6 01 quy trinh)

- Mi sb quy trinh: 1.013224.
- Thot gian giai quyét: 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so hop I¢€.

Coquan, | B e thwc hign | Lrachnhiém o, o oian Biéu miu/ két qué
don vi thuc hién
Trung tam Buée 1 - Tico nhan Cong chuc duoc - HO s0 t0 chire, ca nhén. o ‘
Phuc vu hanh b so p A phan cong tai | 0,5 ngay  Truong hop ho so day du, hop 1€: Giay tiép nhan ho so va hen

chinh cong cac

Trung tam

tra két qua (MAu s6 01 - Phy luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
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Co quan, Budc thuc hién Trach nl.lfem Thoi gian Biéu miu/ két qua
don vi thuc hién
cap trén dia ban PVHCC céac cap ngay 15/9/2025 cua B truéng, Chu nhiém Van phong Chinh
tinh trén dia ban tinh phu). ‘ ‘ ,
- Truong hop ho so chua day du, chinh xac theo quy dinh: Phiu
y€u cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 - Phu luc Thong
tu s0 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B§ trudéng, Chu
nhiém Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chdi tlep
nhan giai quyét hé so (Mau s 03 - Phu lyc Théng tu sd
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truédng, Chu nhiém
Van phong Chinh phu).
Budc 2 - Xwr ly ho| Phong (A:huyen 7,5 ngay
SO’ mon
Buéc 2.1 - Phan| | . \ . A A A A a1 1A
cong xit Iy hd so Lanh dao Phong | 0,5 ngay [Phan cong chuyén vién xur ly ho so
Bude 22 - Kidm o T Du th‘ao guyet’dmh d}§u chinh Giay phép hoat dong xay dung
. \ Chuyén vién 06 ngay [cho nha thau nudc ngoai.
tra, tham dinh ho so 7= 1o . LA~y
- Du thao Van ban thong bao néu rd 1y do.
Sé Xay dung Bude 2.3 — Kiém| . . ‘ T Du th‘ao guyet’dmh d}gu chinh Giay phép hoat dong xay dung
e 1A Lanh dao phong | 01 ngay |cho nha thau nudc ngoai.
tra, duyét ho so 5 A o
- Du thdo Van ban thong bao néu ro 1y do.
Buée 3 - Ky duyét ) 7 T (guyet ,dmh d}§u chinh Giay phép hoat dong xay dung cho nha
S so Lanh dao S& 1,5 ngay (thau nudc ngoai.
- Van ban thong bao néu rd 1y do.
Buéc 4 - Phét hanh ] T (guyet ’dmh d}e.:u chinh Giady phép hoat dong xay dung cho nha
Van thu 0,5 ngay thau nudc ngoai.

van ban

- Véan ban thong bdo néu 10 1y do.
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Coquan, | B 6c thue hign | L rachnhiem oy o oan Biéu miu/ két qua
don vi : j thuc hién
Buwéoe 5 - Tiep

Phuc vu hanh nhe;m, t".‘?‘?’ hop kft
A qua gial quyet

chinh cong noi TTHC; Tra Kkét Trung tam

tiép nhan ho so PVHCC - Vin ban thong bo néu rd 1y do.
’ qua

Ho so dugc luu trir tai S& Xay dung theo quy dinh.

Thanh phén hd so hru:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so (néu co).

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co).

- Toan bo ho so cua cong dan, doanh nghiép di nop.

- Quyét dinh diéu chinh Gidy phép hoat dong xay dung cho nha thdu nudc ngoai / Vian ban thong bao néu rd 1y do.
- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

Trung tim Cgﬁégncggggdt‘;?" - Quyét dinh diéu chinh Gidy phép hoat dong xay dung cho nha

thau nudc ngoai.

VI. LINH VUC KINH DOANH BAT PONG SAN

1. Thu tuc Dang ky cap quyen khai thac, st dung thong tin, dir li€u vé nha & va thi truong bat dong san thugc tham
quyen giai quyet cua Uy ban nhan dan cap tinh (Ma s6 TTHC: 1.012904, c6 01 quy trinh)

- M3 sb quy trinh: 1.012904.
- Thoi gian giai quyét: Khong qua 07 ngay lam viéc ké tir khi nhan duogc yéu cau.

i Trach nhiém oi : x .
Co quan, Bu’o'&thl‘rc i T.h ol Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chi
don vi hi¢n thwe hién gian ;

Trung tim ] Cong churc
Phuc vu [Buécl - Tiép | duoc phan 0,25
hanh chinh nhan hoé so' |cong tai Trung | ngay
cong cac tam PVHCC

- HO so t0 chure, ca nhan.
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Co quan, Bll’O'.CAthl.l’C Trach nl,l:?m T.h ol Biéu miu/ két qua cong viéc Ghi chu
don vi hién thwe hién gian
cap trén dia cac cap trén - Truong hop ho so day du, hop 1¢: Giay tiép nhan hd so va hen tra
ban tinh dia ban tinh két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025 cua Bo trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu).
- Truong hop hd so chua day du, chinh xac theo quy dinh: Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 - Phu lyc Thong tu sb
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo trudng, Chi nhi¢m Van
phong Chinh phu).
- Truong hop hé so khong pht hop quy dinh: Phiéu tor chdi tiép nhan
giai quyét ho so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu sé 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chi nhiém Van phong Chinh
phu).
Buéc 2 - \ A
Tham dinh Phong Shuyen 03 ngay
ho so fmon
Buoc 2.1 —| Lanhdao
Phéan cong xir | phong chuyén (0,5 ngdy |- Phan cong chuyén vién xtr Iy ho so.
1y ho so mon
S& Xay - Dy thao Vin ban thong bao cho to chitc, ca nhan bo sung hod
dung Budc 2.2 - | Chuyén vién s0/Vin ban thong bao tir chdi ho so;
thim dinh hé | dugcphan |02 ngay - Du thao T trinh UBND tinh.
SO cong - Dy thao Vin ban cip quyén truy cap quyén khai thac, s dung
thong tin, dit liéu vé nha ¢ va thi trudng bat dong san hop 8.
Eeu’rgcxé%Sphg phI(‘;Eghcgigén 0.5 ngay | Dy thao Van ban thong bao cho t6 chuc, ca4 nhan bd sung hod
Y . ’ so/Van ban thong bao tir choi ho so;
duyét ho so mon
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Co quan, Bll’(')'.CAthl.l’C Trach nl,l:?m T.h oi Biéu miu/ két qua cong viéc Ghi chu
don vi hién thwe hién gian
- Dy thao To trinh UBND tinh.
- Dy thao Van ban cap quyén truy cap qpyén khai théc, st dung
thong tin, dir liéu v€ nha ¢ va thi truong bat dong san hop I¢.
- Van ban thong bao cho t6 chirc, c4 nhan bod sung hd so/Vin ban
) ) thong bao tir choi ho so;
g:;éct 3 - KY| 1 4nh dao S& 0,5 ngay |- To trinh UBND tih, |
) - Dy thao Van ban cap quyén truy cap quyén khai thac, sir dung

thong tin, dir liéu v€ nha & va thi truong bat dong san hop I¢.
- Van ban thong bao cho t6 churc, ca nhan bd sung hd so/Vin ban

Buée 4 - thong bao tir choi ho so 2 Chuyén bwdc 6

Phat hanh Van thu l?ézaif - To trinh UBND tinh.

van ban - Dy thao Van ban cap quyén truy cap qpyén khai théc, st dung
thong tin, dir liéu v€ nha ¢ va thi truong bat dong san hop I¢.

Buwoec S -

UBND til}h 03 ngay

xem xet,

quyét dinh

UBND tinh Vin thu/ ,Bé

B}J.:(’)fc 51 -] phénTiép 025 | To trinh UBND tinh.

Ti€p nhén ho Hh§1H va tra }<ét n;;e‘ly - Dy théo Vin ban cap quyén truy cdp quyén khai thac, sir dung

SO qua Van phong thong tin, dir liéu vé nha ¢ va thi trudng bat dong san hop 18.

UBND tinh
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i Trach nhiém o 2 x .
Co quan, Bll’O'.CAthl.l’C . T.h ol Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chu
don vi hién thwe hién gian
Budéc 5.2 - Ca}r: ,bQ& cong - Dy thao Van ban cap quyén truy cap qpyén khai théc, st dung
Thim tra va| ¢ 8% |01 ngay thong tin, dit liéu vé nhd & v thi trudng bat dong san hop 1¢.
1o A X .
xu 1y ho so 8 SO Y - Du thao Van ban thong bao néu 1o 1y do (truong hgp khong cap)
Buéc 5.3 -| Lanhdao - Dy thao Van ban cap quyén truy cap quyén khai thac, st dung
Xem xét hd phong chuyén [0,5 ngay [thong tin, dir liéu v€ nha ¢ va thi truong bat dong san hop I€.
SO mon - Dy thao Vin ban thong bao néu 13 1y do (trudng hop khong cap)
gu:ogt 151;4 ~|Lanh dao Vin - Dy thao Van ban cip quyén truy cap qpyén khai théc, st dung
tr;flanr? dzg’ phong UBND 0,5 ngay (thong tin, dit ligu vé nha & va thi truong bat dong san hop 1¢.
UBND tinh - tinh - Dy thao Van ban théng bao néu rd 1y do (truong hop khong cap)
, , . - Van ban cip quyén truy cip quyen khai thac, sit dung thong tin,
?11110; 3.3 - Ky Ulﬁllzll]l)i?r?h 0,5 ngay (di li€u vé nha ¢ va thi truong bat dong san hop 1¢.
Vs - Vin ban thong bao néu rd 1y do (truong hop khéng cap)
Van thu/ B0
Bude 5.6 phan Tiép 025 Van ban cAp quyén truy cip quyen khai thac, st dung thong tin,
Pllf;chénﬁ " |nhan va tra két n, 5 dit liéu vé nha & va thi trudng bat dong san hop 1¢.
qua Van phong 84| Vin ban thong bao néu rd 1y do (truong hop khéng cap)
UBND tinh
A sc 6 - Tié - Vin ban théng bao cho t6 chirc, ca nhan bo sung hd so/Vin ban
Trung tam Buwodc 6 - Tiep A , 2 Dal
An.  thne | COn8chic thong béo tir chdi hb so.
Phycvy nhén, tong| . - .- g
hanh chinh hop két qua 60 'taipTrun - Van ban cip quyén truy cip quyen khai thac, sit dung thong tin,
cong noi  igiai  quyét téngl PVHC Cg dir liéu vé nha & va thi truong bat dong san hop 1é.
tiep nhan TTHC; Tra - Vian ban thong bao néu 16 1y do (truong hop khong cap)
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i Trach nhiém oi 2 < .
Co quan, Bll’O'.CAthl.l’C i T.h ol Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chi
don vi hién thwe hién gian :
ho so két qua.

H6 so dugc luu trit theo quy dinh.
Thanh phin hé so luu:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so (n€u co).

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co).

- Toan bo hd so cta cong dan, doanh nghiép da nop.

- Vin ban cap quyén truy cap quyén khai thac, st dung thong tin, dit liéu vé nha & va thi trudng bat dong san hop 16/Vin

ban thong bao néu 1o ly do (truong hop khong cap)

- Vin ban thong béo cho td chire, c4 nhan bo sung hd so/Vin ban thong bao tir chdi hd so ;

- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.

2. Chuyén nhwong toan b hoiic mot phin duw an bat dong san (Mi s6 TTHC: 1.013777, ¢6 01 quy trinh)
- M s6 quy trinh: 1.013777.

- Thoi gian giai quyét: 20 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢.

cOng cac cap
trén dia ban
tinh

nhan hd so

PVHCC cac cap trén
dia ban tinh

Co quan, Budc thue Trach nhiém v . ST S . A ‘A
don vi hi¢n thue hién Thoi gian Bi€éu mau/ két qua cong viéc
Trung tim - Ho so to chtic, c nhan.
Phuc vu | Cong chirc dugc phan - Truong hop ho so day du, hop 1&: Giy tiép nhan ho so va hen tra
hanh chinh Buwéc 1 - Tiép | cong tai Trung tam 0,5 ngay két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
b

15/9/2025 cua B trudng, Chu nhi¢ém Van phong Chinh phu).
- Trudng hop hd so chua dy du, chinh xac theo quy dinh: Phiéu

yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau $6 02 - Phy luc Thong tu
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Co quan, Budéc thuce Trach nhiém N R X £ - ‘n
don vi hi¢n thue hién Thoi gian Bi¢u mau/ két qua cong viéc

s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctia B9 trudong, Chu nhiém
Van phong Chinh phu).
- Truong hop hd so khong phu hop quy dinh: Phiéu tur chdi tiép nhan
giai quyét hd so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu sb 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025 cua B0 truong, Chu nhiém Van phong Chinh
phu).

Buwoe 2 -

z . » | Phong chuyén mon 5

Tham dinh ho thude S6 13 ngay

SO’

Buéc 2.1 -

Phan cong ~ \ \ A A A in A o1 1A

thim dinh ho Lanh dao phong 0,5 ngay |- Phan cong chuyén vién thuc hién xtr 1y ho so.

SO

Buoc 2.2 -

o Kiém tra, tham
S¢ Xay dung dinh hé so, du , ,

thao van ban Chuyén vién 03 ngay  Du thdo van ban lay y ki€n cta cac co quan c6 lién quan.

lay v kién céc

co quan lién

quan

Buoc 2.3 -

Kiém tra, duyét - Du thao vin ban ldy ¥ kién cta cac co quan c6 lién quan (Chuyén

ho so, duyét| Lanhdao phong 0,5 ngay ' Yy q d Y

van ban lay y
kién

buoc 3)
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Co quan, Budéc thuce Trach nhiém N R X £ - ‘n
don vi hién thue hién Thoi gian Biéu mau/ két qua cong viec
Buéc 2.4 -
Tham gia y |Cac coquanlién quan | 05ngay - Van ban tham gia y kién gui dén So Xay dung
kién
- Tong hop ¥ kién ciia cac co quan c6 lién quan.
Budoc 2.5 - s s ,
T ng hop - Du thao To trlph UBND tinh. ‘ 7
thim dinh 'hé Chuyén vién 03 ngay | Dy thao Quyét dinh cua UBND tinh vé viéc cho phép chuyén
— khi léy y nhuong toan bo (hodc mét phan) du an theo mau quy dinh hqéc van
kién ban cua UBND tinh thong bao 16 1y do du an, phan du an bat dong
san khong du di€u kién chuyén nhuong.
- Dy thao To trinh UBND tinh.
Buéc 2.6 - - Du thao Quyét dinh ctia UBND tinh vé viéc cho phép chuyén

Kiém tra, duy€t | Lanh dao phong 01 ngdy mnhuong toan bo (hodc mot phan) du an theo mau quy dinh hodc van
ho so ban cua UBND tinh thong bao 16 1y do du an, phan du an bat dong
san khong du di€u kién chuyén nhuong.
- Vin ban lay v kién ciia cac co quan c6 lién quan.
- To trinh UBND tinh.
Bu’é’f 3 - Ky Linh dao S& 01 ngay | Du théo‘Qu}:é’t d{nh C}ia I{BND ‘Einh vé Vigc cho phép c}mycjen
duyét nhuong toan bo (hoac mot phan) du an theo mau quy dinh hqac van
ban cia UBND :[inh thong bép 0 1y do du an, phan dy an bat dong
san khong du di€u kién chuyén nhugng.
- Van ban ldy ¥ kién cta cac co quan c6 lién quan.
Budc 4 - Phat Vin thu 0,5ngay & To trinh UBND tinh.

hanh van ban

- Du thao Quyét dinh ctia UBND tinh vé viéc cho phép chuyén

nhuong toan bo (hodc mot phﬁn) dy 4n theo mau quy dinh hodc van
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Cg(:}lujin’ Blr(l)l'gét;u.rc Tiz:rl: Illllilélflm Thoi gian Biéu miu/ két qua cong viéc
ban cua UBND tinh thong bao 16 1y do du an, phan du an bat dong
san khong du di€u kién chuyén nhugng.
Buéc S5 -
UBND  tinh 05 nea
xem xét, quyet say
dinh
. - To trinh UBND tinh.

. Van thu/Bg phan Tié C L _ )
Bude 5.1 .| onWE0 phan Hep - Dy thdo Quyét dinh cua UBND tinh vé viéc cho phép chuyén
x A » | nhan va tra két qua \ ARV . x : SN
Tiép nhan ho b . 0,25 ngay nhuong toan bo (hodc mot phan) du an theo mau quy dinh hodc van

Van phong UBND ., , n . o1 . A S
Ny tinh ban cua UBND tinh thong bao r6 ly do dw an, phan du an bat dong
san khong du dicu kién chuyén nhuong.
. - Du thao Quyét dinh ctia UBND tinh vé viéc cho phép chuyén
Buoc 52 —| o A A 1. LA e AL A . x R
UBND tinh Tham tra va xit Can b0, cong chirc 03 ngay nhuong toan b (hodc mot phan) dy an theo mau quy dinh hodc van
P 1A dugc giao xur 1y ho so ban cia UBND tinh thong bdo 10 1y do du &n, phan du &n bat dong
1y ho so , o 2 X 1A 2
san khong du di€u ki¢n chuyén nhuong.
- Du thao Quyét dinh cua UBND tinh vé viéc cho phep chuyén
Buoc 5.3‘ - Lanh dao phong 0.5 nea nhuong toan bo (hodac mdt phan) du an theo mau quy dinh hqéc van
Xem xét ho so chuyén mon > N8 han cia UBND tinh thong bao 16 1y do du an, phan du an bat dong
san khong du di€u kién chuyén nhuong.
Buoc 54 - - Du thao Quyét dinh cia UBND tinh vé viéc cho phép chuyén
Duyét ho so | Lanh dao Van phong 0.5 nea nhuong toan bo (hodc mot phan) dy an theo mau quy dinh hodc van
trinh lanh dao UBND tinh > B8 han ciia UBND :[inh thong béqo 0 1y do du an, phan dy an bat dong
UBND tinh san khong du di€u kién chuyén nhuong.
Bude 5.5 — Ky Lanh dao UBND tinh | 0,5 ngay | Quyét dinh ctia UBND tinh v& viéc cho phép chuyén nhuong toan

duyét ho so

bo (hodc mot phﬁn) du 4n theo mau quy dinh hoidc vin ban cua
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Co quan, Budéc thuce Trach nhiém N R X £ - ‘A
don vi hi¢n thue hién Thoi gian Biéu mau/ két qua cong viec
UBND tinh thong bao r6 ly do dy an, phan dy 4n bat dong san khong
du diéu kién chuyén nhuong.
. Vian thu/Bo phan Tiép - Quyét dinh cia UBND tinh vé viéc cho phép chuyén nhuong toan
Budc 5.6 —| . Ui NSRRI . X PPV
Phat hanh vin nhan va tra két qua 0.25 ngay bd (hodc mot phan) du an theo mau quy dinh hpac van ban cua
ban Van phong UBND ’ UBND tinh thong bao 1 1y do dy an, phan dy an bat dong san khong
tinh du diéu ki¢n chuyén nhuong.
Trung tam PU0¢ 6 - T»iép . . :
g nhan, tong | .. . A - Quyét dinh cia UBND tinh vé viéc cho phép chuyén nhuong toan
Phuc vu £ > |Cong chuc dugc phan A . A )\ . x : . e 1
. , hop két qua n i A bd (hodc mot phan) du &n theo mau quy dinh hodc van ban cua
hanh chinh | .. z, | cong tai Trung tam . A S , X I . n
cone noi ticp 2141 quyet PVHCC UBND tinh thong bao r6 1y do dyr an, phan dy an bat dong san khong
s NOLYUCP rTHC ;  Tra du di€u kién chuyén nhugng.
nhan ho so | «
: két qua

Ho so duoc luu trit theo quy dinh.
Thanh phén hd so hru:

- Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so (n€u co).

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co).

- Toan bd ho so ctia cong dan, doanh nghiép da nop.
- Quyét dinh cua UBND tinh vé viéc cho phép chuyen nhuong toan bo (hodc mot phan) du 4n theo mau quy dinh hodc vin ban cua
UBND tinh thong béo rd 1y do du 4n, phan du 4n bat dong san khong du diéu kién chuyén nhuong.

- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

3. Thong bio nha & hinh thanh trong twong lai di diéu kién dwoc ban, cho thué mua (M4 s6 TTHC: 1.012905, ¢6 01 quy

trinh)

- M4 s quy trinh : 1.012905
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- Thoi gian giai quyét: Khong qua 15 ngay, ké tir ngay tiép nhan hd so hop 18.

Coquan, | Bude thye | Trach nhiém |, oo . Biéu miu/ két qui Ghi chil
don vi hi¢n thwe hién
- Hb so t6 chirc, ca nhan.
- Trudng hop ho so day du, hop 1&: Gidy tiép nhan hd sof
va hen tra két qua (Mau s6 01 - Phu luc Théng tu s
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctua B trudng, Chu
n Cong chuc nhi€ém Van phc‘)ng Chinh phﬁ)
Trung tim duge phan cong | Truong hop hd so chua diy da, chinh xéc th
Phuc vu hanh : g hop ho so chua day du, chinh xac theo quy,

Buéce 1 - Tiép

tai Trung tam

dinh: Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so (Mau sb

hinh co A A 1A . 0,5 nga
s an et nhan hd so PVHCC céc MY 12 - Phu fuc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
p tren cap trén dia ban 15/9/2025 cua Bo trudong, Chu nhiém Vin phong Chinh
ban tinh , ,
tinh phu)
- Truong hop hd so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir
chéi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 - Phu lyc
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctia Bo
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu).
S¢ Xay dyng Budc 2 - Thim [Phong  chuyén| 13 ngay
dinh ho so mon thudc So
Budc 2.1 - Phan ~
n 2 ) Lanh dao . A A 2 en A iAo 1 LA
cong tham dinh phong 0,5 ngay |Phan cong, chuyén viéc cho chuyén vién xur Iy ho so.

ho so




170

Co quan,
don vi

Budéc thuce
hién

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian

Bieu mau/ két qua

Ghi chu

Bugec 2.2 -
Tham dinh ho
SO

Chuyén vién

11,5 ngay

- Dy théo vén ban tra 10i cho cha dau tu vé nha & du
diéu kién duogc ban, cho thué mua, néu rd ly do ddi véi
truong hop khong di diéu kién béan, cho thué mua.

- Du thao Van ban thong bao nha & hinh thanh trong
tuong lai trong du 4n bat dong san du diéu kién dua vao
kinh doanh.

Buéc 2.3 -
Kiém tra, duyét
ho so

Lanh dao
phong

01 ngay

- Dy thao van ban tra 1oi cho chu dau tu vé nha ¢ du
diéu kién duoc ban, cho thué mua, néu o 1y do d6i véi
truong hop khong di diéu kién béan, cho thué mua.

- Du thao Van ban thong bao nha & hinh thanh trong
tuong lai trong du 4n bat dong san du diéu kién dua vao
kinh doanh.

Budéc 3 - Ky
duyét

Lanh dao S&

01 ngay

- Vin bén tra 16i cho chi dau tu vé nha & du dicu kién
duoc ban, cho thué mua, néu rd 1y do dbi voi truong hop
khong du diéu kién ban, cho thué mua.

- Van ban thong bdo nha & hinh thanh trong tuong lai
trong du an bat dong san du diéu kién dua vao kinh
doanh.

Bwoc 4 - Phat
hanh

Van thu

0,5 ngay

- Vin bén tra 16i cho chi dau tu vé nha & du dicu kién
dugc ban, cho thué mua, néu rd 1y do dbi véi trudong hop
khong da diéu kién ban, cho thué mua.

- Véan ban thong bdo nha & hinh thanh trong twong lai
trong du an bat dong san du diéu kién dua vao kinh
doanh.
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Co quan i Trach nhiém : x .
quan, | Bugc thyc % Thei gian Bidu mAu/ két qua Ghi chu
don vi hi¢n thuc hién
. , g | Vian ban tra 11 cho chu du tr vé nha ¢ di diéu kign|F 0P8 chuyén
Trung tam [Bwéc 5 - Tiéep mon thuc hién

Phuc vu hanh
chinh c¢ong noi
tiép nhan ho
SO

nhén, tong hop
két qua giai
quyét TTHC;
Tra két qua

Cong chuc
duogc phan cong
tai Trung tam
PVHCC

dugc ban, cho thué mua, néu rd 1y do dbi véi trudong hop
khong du diéu kién ban, cho thué mua.

- Véan ban thong bdo nha & hinh thanh trong twong lai
trong du an bat dong san du diéu kién dua vao kinh
doanh.

dang tai van ban
tra 10i trén cong
thong tin vé nha
G va tri truong

bat dong san.

HO so duoc luu trit tai S& Xay dung theo quy dinh.

Thanh phin hé so luu:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu yé€u cau bo sung, hoan thi¢n ho so (n€u co).

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co).
- Vin ban tra 16i cho chi dau tu vé nha & di diéu kién duoc ban, cho thué mua / Vin ban thong bao nha ¢ hinh thanh trong twong lai trong
du an bat dong san du di€u kién dua vao kinh doanh.

- Toan bd ho so ctia cong dan, doanh nghiép da nop.
- Cac hd so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.

4. Thong bao quyén sir dung d’z‘it di c6 ha tang ky thuat trong du an bat dong san du diéu kién chuyén nhwong cho ca
nhan ty xay dung nha & (Ma so TTHC: 1.012903, c6 01 quy trinh)

- Mi sb quy trinh : 1.012903

- Thoi gian giai quyét: 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc thong bao cta chu dau tu dy an.
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dinh ho so

- Du thao Vin ban tra 101 ciia S¢ Xay dung cho cha dau
tu du an vé viéc quyén st dung dat khong da di€u kién
dugc chuyén nhuong, c6 néu 1o 1y do.

Co Trach nhié : x .
qua.n, Budc thue hién rac n. :gm Thoi gian Bi¢u mau/ két qua Ghi chi
don vi thuc hién
- Ho so to chure, ca nhan.
- Trudng hop ho so ddy du, hop 18: Gidy tiép nhan ho so
va hen trd két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu s6
Cone chi 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctua B¢ trudong, Chu
R ong chre nhiém Van phong Chinh phu).
Trung tam dugc phan . N v ) )
X N : - Truong hop hd so chua day du, chinh xac theo quy
Phuc vu hanh . & cong tai . Th A Az . A 1A x X
chinh cong cic Bll:()'C ;1 - Tiép Trung tim | 0,5 ngay dinh: Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so' (Méu s6
cip trén dia nhan ho so PVHCC céc ’ 02 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
ban tinh chp trén dia 1 151/?9/2025 cua B trudng, Chu nhiém Van phong Chinh
ban tinh phi)
- Trudng hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir
chéi tiép nhén giai quyét hd so (Mau s6 03 - Phuy lyc
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cta Bo
truong, Chu nhi€ém Van phong Chinh phu).
S¢ Xay dung Buéc 2 - Tham Phong chuyén 13 nea
dinh hd so mon thude S& Bay
Bude 2.1 - Phan Lanh dao 7 .
cong tham dinh ho ph(‘)né 0,5 ngay [Phan cong, chuyén viéc cho chuyén vién xtr 1y ho so.
SO
- Du thao Van ban tra 161 cua S¢ Xay dung cho chu dau
tu du an v€ viéc quyén st dung dat du diéu kién duoc
: - ThA huyén nhuong.
Bute 2.2 - Tham Chuyén vién | 11,5 ngay Cauyen mhiuong
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Co quan Trach nhiém ;. x .
4 .| Buédc thwe hién ... | Thoi gian Bi¢u mau/ két qua Ghi chi
don vi thuc hién
- Du thao Vin ban tra 10i ciia S& Xay dung cho cha dau
Bude 2.3 - Kidm L tclfl fué rallrrll }YS Oxr/ll@c quyén su dung dat du di€u kién dugc
tra, duyét ho so anh cao 01 ngay Y . e & T e A . aA
phong - Du thao Vian ban tra 161 ciia S6 Xay dung cho chu dau
tu du an vé viéc quyén st dung dat khong du diéu kién
dugc chuyén nhuong, c6 néu 1o 1y do.
- Vian ban tra 10i ciia S¢ Xay dung cho chil dau tu dy 4n
vé viéc quyén st dung dat du di€u kién dugc chuyén
nhuong,
Buwde 3 - Ky duyét Lanh dao S¢ | 01 nga ' . .
il i gy L Vén ban trd 101 cia S& Xay dung cho chu dau tu du an
vé viéc quyén su dung dat khong dua diéu kién dugc
chuyén nhuong, c6 néu 10 1y do.
- Vin ban tré 10i cia S Xay dyng cho chi dau tr dy 4n
vé viéc quyén st dung dat du di€u kién dugc chuyén
Buwéc 4 - Phat nhuong,
. Van thu 0,5 nga ' : . . i .
hanh > 8| Vian ban trd 161 cia S6 Xay dung cho chu dau tu du 4n
veé viéc quyén st dung dat khong du di€u kién duoc
chuyén nhuong, c6 néu ro 1y do.
T 3 Bude 5 Tido| Cone chu - Vin ban tra 11 ciia S& Xay dung cho chil dau tu du 4n th)ngm Chlﬁf?n
rung a‘m u?'c < 1€p ong ¢ IAIC vé viéc quyen st dung dat du di€u kién dugc chuyén mvon W'I.ICV 1?n
Phuc vu hanh nhan, tong hgp| dugc phan nhwong dang tai van ban
chinh cong noi két qua gidi| cong tai V“‘ b: r 15 ctia S& Xav d ho chi da du 4 tra 101 trén cong
tiép nhan ho quyét TTHC;| Trung tam R aI,lA an ri o1 ?ug o d%i’ kﬁI}g ¢ d‘{ ¢ d'uk all{l,fu dl.l’an thong tin vé nha
S0 Tra két qua PVHCC Ve vice quyen su dung dat khong du died Xien duoCly va tri truong

chuyén nhuong, c6 néu ro 1y do.

bat dong san.
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Co quan,
don vi

Budc thue hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian

Biéu miu/ két qua Ghi chu

Hb so duogc luu trit theo quy dinh.

Thanh phén hd so hru:

- Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so (n€u co).
- Phi€u tur chdi tiép nhan giai quyét ho so (néu co).

- Vin ban tra 101 cua S& Xay dung cho chu dau tu du 4n vé viée quyén st dung dat du didu kién duoc chuyén nhuong / Vian ban tra 10i cta
S¢ Xay dung cho chu dau tu du an vé viéc quyén st dung dat khong du diéu kién dugc chuyén nhuong, ¢6 néu ro 1y do.

- Toan bo ho so cta cong dan, doanh nghiép da nop.

- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

5. CAp méi chirng chi hanh nghé méi giéi bit dong san (Ma s6 TTHC: 1.012906, c6 01 quy trinh)
- M s6 quy trinh: 1.012906
- Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay cong b két qua thi sat hach dat.

Co Trach nhié : x .
qua.n ’ Budce thuc hién rac n. :gm Thoi gian Bi¢u mau/ két qua Ghi chu
don vi thuc hién
- HO so to chire, ¢4 nhan.
Cong chuc - Truong hop pé S0 day du, hop 1é: Gidy tiép nhén ho so va hen
Trung tam duoc phan tra két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
Phuc vu hanh . £ cong tai ngay 15/9/2025 cua Bo trudng, Chu nhiém Van phong Chinh
. n , Bwoe 1 - Tiép ~ \ ,
chinh cong cac han hd so Trung tam | 0,5 ngay [phu).
cap trén dia ' PVHCC céc - Trudng hop hd so chua day du, chinh xac theo quy dinh: Phiéu
ban tinh cap trén dia yéu cau bo sung, hoan thi¢n hé so (Mau s6 02 - Phu luc Thong
ban tinh

tr s 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo trudng, Chu

nhiém Van phong Chinh phu).
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Co Trach nhié : x .
qua.n, Buéc thuce hién rac n. :gm Thoi gian Bi¢u mau/ két qua Ghi chi
don vi thuc hién
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir choi tlep
nhan giai quyét hd so (Mau sé 03 - Phu luc Théng tu sb
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo trudéng, Chu nhi¢m
Van phong Chinh phu).
Sé Xay dung Budc 2 - Phong chuyén
Kiém tra ho so, in mon thudc S | 7,5 ngay
ching chi
Buoc 2.1 - Phan| Lanh dao \ A A 2 A iAo 1s 1A
cong phong 0,5 ngay [Phan cong, chuyén viéc cho chuyén vién xtr 1y ho so.
Buoc 2.2 - Xur ly Chuvén vien | 06neav | Dy thao, In chimg chi hanh nghé méi gisi bat dong san (theo
hd so Y 88" Imiu ciia Nghi dinh s6 96/2024/ND-CP ngay 24/7/2024).
Budc 2.3 - Kiém
tra, duyét ching| Lanh dao . \ , L1 A a1 A A
chi phong 01 ngay | Du thao Chiing chi hanh nghé mo6i gidi bat dong san.
Budc 3 - Ky duyét| | . , \ . )1 Ao ar a1 Al an .
chémg chi Lanh dao S¢ | 1,5 ngay |- Ching chi hanh nghé méi1 gi6i1 bat dong san.
E;gc 4 - Phit Vin thu 0,5 ngay |- Chimg chi hanh nghé méi gidi bat dong san.
Trung tim Buéc 5 - Tiép Cong chirc
Phuc vy hanh nhan, tong hop két| dugc phan ‘ ,
chinh cong noiqua giai quyét| cong tai - Ching chi hanh nghé mdi1 gigi bat dong san.
tiép nhan ho TTHC; Tra két| Trung tidm
SO qua. PVHCC
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Co quan,
don vi

Budc thue hién

Trach nhiém

thue hién

Thoi gian

Biéu mau/ két qua

Ghi chu

Ho so duoc luu trit tai S& Xay dung theo quy dinh.
Thanh phén hd so hru:

- Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so (n€u co).

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co).

- Ching chi hanh nghé moéi gi6i bat dong san.

- Toan bo ho so cta cong dan, doanh nghiép da nop.

- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

6. Cap lai chirng chi hanh nghé méi giéi bat dong san (trong truong hop chirng chi bi chay, bi mit, bi rach, bi hiiy hoai
do thién tai hoac ly do bat kha khang khac) (Ma so TTHC: 1.012907, ¢6 01 quy trinh)

- M s6 quy trinh: 1.012907.

- Thoi gian giai quyét: : Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan da hd so.

tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chu

nhiém Van phong Chinh phu).

Co Trach nhié O’ 2 x .
donvi [P thuchitn | T | gian Bidu mi It qua Ghi ch
- Hd so tb chuc, ca nhan.
Trune tim - Tru;(‘)‘ng hop yé Sy déy du, hop I¢: Giéy tiép nhan ho so va hen
Phu% vu Céne chire duoc tra két qua (Mau so 01 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
hanh chinh Buée 1 - Tiép |phan c%)n o tai Trﬁng ngay 15/9/2025 cua B trudng, Chu nhi€ém Van phong Chinh
cong cac  nhan hd so tam PVHCC céc cap 0,5 ngay phu) N . L ’ ' g
cap trén dia trén dia ban tinh - Truong hop ho so chua day du, chinh xac theo quy dinh: Phi€u
ban tinh ' y€u cau bo sung, hoan thién h6 so (Mau s6 02 - Phu luc Thong
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Co Trach nhié o : x .
qua.n > |Bwdc thue hién race n. :gm Thot Bi¢u mau/ két qua Ghi chi
don vi thuc hién gian
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir choi tlep
nhan giai quyét hé so (Mau sé 03 - Phu lyc Théng tu sd
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truéng, Chu nhiém
Van phong Chinh phu).
S¢ Xay Budc 2 - Tham| Phong chuyén mén 75 nod
dung  dinh hd so thude S& - Ay
Budc 2.1 - Phan ~ \ \ A A 2. A A o 1o 1A
cong xir Iy hd so Lanh dao phong |0,5 ngay [Phan cong, chuyén vi¢c cho chuyén vién xur 1y ho so.
Bude 2.2 - Xi K - ]Pu: thdo, In chung ghi hanh nghé moi gioi bat dong san (theo
" (‘)Igg =AY Chuyénvien |06 ngay [mau cua Nghi dinh sb 96/2024/ND-CP ngay 24/7/2024).
- Du thao Thong béo tir chdi cap lai chimg chi.
3:0511?]’; il(;If;Zm Lanh dao shone | 01 nedv | Duy thao Chimg chi hanh nghé moi gi6i bit dong san.
’ ' 10 PRONE YL Duy thao Thong bao tir chdi cap lai ching chi.
Bu’(')A'c :7, - Ky Lanh dao S 1,5 ngay - Chfl’ng cI’ﬁ hf‘mh ?ghAé mé.i gi(:yi bét (1t(f)ng san.
duyét ho so - Thong bao tur choi cap lai chung chi.
Bude 4 - Phit Vin th 0.5 nghy [ Chimg c}’ﬁ hf‘mh r:ghfe m()'i gic,'ri bat d?(f)ng san.
hanh - Thong béo tir choi cap lai ching chi.
Trung tam Bwoc 59 - Tiép
Phuc vu “{?‘f‘m toflg hop CzongA chirc 'du:cyc - Ching chi hanh nghé moéi gi6i bat dong san.
hanh chinh két _qua  giai phan cong tai Trung Théne béo tir chdi cip lai ch hi
cong noi |quydt  TTHC; tam PVHCC - Thong bao tir choi cap lai chung chi.
tiép nhan ho [Tra két qua.
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Co quan Trach nhiém o ;. x .
4 . |Buéc thue hién o Thot Bi¢u mau/ két qua Ghi chi
don vi thuc hién glan
SO

H6 so dugc luu trit theo quy dinh.
Thanh phin hé so luu:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co).
- Ching chi hanh nghé moéi gidi bat dong san / Thong béo tir chdi cap lai ching chi.

- Toan bd hd so cua cong dan, doanh nghiép da ndp.

- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.

7 Cap lai chirng chi hanh nghé méi gi6i bat dong san (trong trwomg hop chirng chi cii dd hét han hoiic gin hét han) (Ma
s0 TTHC: 1.012910, c6 01 quy trinh).

- Mi sb quy trinh: 1.012910
- Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 10 ngdy 1am viée ké tir ngdy cong bd két qua thi sat hach dat.

Co Trach nhié : x ;
U4 Buge thue hién At I | rhoi gian Bi¢u mau/ két qua Ghi chi
don vi thuc hién
) , - H6 so t6 chirc, c4 nhan.
n Cong chuc . A N N ALK A 1A .
Trung tam dwoc phan - Truong hop ho so day du, hop 1¢: Gidy tiép nhan ho so va hen
Phuc vu ) céng tai tra két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-
hanh chinh Bwéc 1 - Tiép nhan T A 0.5 neay |YPCP ngay 15/9/2025 cua B9 truéng, Chu nhiém Van phong
cong cac cap |ho so rineg tam > N8 Chinh hu).
NP PVHCC céc P
tren ?!?1 ban cap trén dia - Truong hop h6 so chua day di, chinh xac theo quy dinh: Phiéu
tin ban tinh yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 - Phu luc Thong
tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo trudong, Chu
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Co Trach nhié : x .
qua.n, Buéc thuc hién rac n. :gm Thoi gian Bi¢u mau/ két qua Ghi chi
don vi thuc hién
nhi¢m Van phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chdi tlep
nhan giai quyét ho so (Mau sé6 03 - Phy luc Thong tu s6
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B trudéng, Chu nhiém
Van phong Chinh phu).
Sé Xay dung Budec 2 - Phong chuyén
Kiém tra hd so, inmon thudc S¢ | 7,5 ngay
ching chi
Budc 2.1 - Phan| Lanh dao . A A 2 en A A a1 A
bong phong 0,5 ngay [Phan cong, chuyén viéc cho chuyén vién xtr 1y ho so.
Bude 2.2 - XU 1| oo | g6 neay [ 2V thao, In chimg chi hanh nghé moi gidi bat dong san (theo
hd so y 54 Im3u ctia Nghi dinh s6 96/2024/ND-CP ngay 24/7/2024).
Budc 2.3 - Kiém Lanh d
tra, duy€t chimg chi ?)r}ll(‘)ngo 01 ngdy |- Dy thao Chung chi hanh nghé méi gidi bat dong san.
Budc 3 - Ky duyét| | . . \ . ’ 1a A Ar o iri1 Al an ,
chimg chi Lanh dao S& | 1,5 ngay |- Chung chi hanh nghé méi gigi bat dong san.
Buéc 4 - Phathanh| Vianthue | 0,5 ngay |- Chimg chi hanh nghé méi gidi bat dong san.
Trung tim Buée 5 - Tié Cong chtrc
Phuc vy nhan, tong h kél?[ dugc phan ) ;
hanh chinh qu::i ’ gié% le)uyé ¢ cong tai - Chuing chi hanh nghé moi1 gigi bat dong san.
cong noi tiep TTHC; Tra két qua Trung tam
nhan ho so ’ ‘I PVHCC
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Co quan,
don vi

Budc thue hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian

Biéu mau/ két qua

Ghi chu

Ho so duoc luu trit tai S& Xay dung theo quy dinh.

Thanh phén hd so hru:

- Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so (n€u co).
- Phi€u tur chdi tiép nhan giai quyét ho so (néu co).

- Ching chi hanh nghé moéi gi6i bat dong san.

- Toan bo ho so cta cong dan, doanh nghiép da nop.

- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

8. Cép gidy phép hoat dong ciia San giao dich bat dong san (Mi s6 TTHC: 1.012900, c6 01 quy trinh)
- Mi sb quy trinh: 1.012900
- Thoi gian giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18 (Khong tinh thoi gian giai quyét bo sung hd so).

Co quan,
don vi

Budc thuce hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian

Bi¢u mau/ két qua

Ghi chu

Trung tim
Phuc vu
hanh chinh
cdng cac cip
trén dia ban
tinh

Budérc 1 - Tiép nhan
ho so

Cong chuc
dugc phan
cong tai
Trung tam
PVHCC cac
cap trén dia
ban tinh

0,5 ngay

- Hd so tb churc, ca nhan.

- Trudng hop hd so ddy du, hop 18: Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025 cua B truong, Chu nhiém Van phong Chinh
phu).

- Trudng hop hd so chua day du, chinh xac theo quy dinh: Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 - Phuy luc Thong
tr s 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu).
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Co quan,

Trach nhiém

i Budc thue hién T Thoi gian Biéu mau/ két qua Ghi chu
don vi thuc hién
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir choi tlep
nhan giai quyét hd so (Mau s 03 - Phu lyc Théng tu sd
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctua Bo trudéng, Chu nhi¢m
Van phong Chinh phu).
S¢ Xay dung Budc 2 - Phong chuyén
Tham dinh ho so  [mon thude S&
Budc 2.1 - Phan| Lanh dao . A A 2 A iAo 1s 1A
cong phong 01 ngay |Phan cong, chuyén viéc cho chuyén vién x1t 1y ho so.
- Du thao Théng bao yéu cau sura d6i, bd sung hoan thién hd so
, .2 Hodc du thao Thong béo tir choi giai quyét ho so.
Buodc 2.2 — Kiém A n \ P , A . . X, an ,
o, thAm dinh hd so Chuyénvién | 11ngay | Dy thao Giay phép hoat dong ctia san giao dich bat dong san
’ ' hodc Dy thao van ban thong bao tir choi cap giay phép hoat dong
cua san giao dich bat dong san.
- Du thao Théng bao yéu cau sura d6i, bd sung hoan thién hd so
Budc 23 - Kiém| Lanh dao  fHode du thao Thong bao thr choi giail quycthoso. -~
Ap 1A . 01 ngay |- Dy thao Gidy phép hoat ddng cuia san giao dich bat dong san
tra, duy¢t ho so phong _ . e, N w1 Ae R A , R
hodc Dy thao van ban thong bao tir choi cap giay phép hoat dong
cua san giao dich bat dong san.
- Thong bao yéu cau sira 601 bd sung hoan thién hd so Hoic
Thong béo tir chdi giai quyét hd so.
Budéc 3 - Ky duyét | Lanh dao S6 | 01 ngay | Gidy phép hoat dong clia san giao dich bat dong san hoic Vin

ban thong béo tir chdi cap gidy phép hoat dong cta san giao dich
bat dong san.
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Co qua.n, Budc thue hién Trach nlllgm Thoi gian Biéu mau/ két qua Ghi chu
don vi thuc hién
- Thong bao yéu cau stra ddi, bo sung hoan thién hd so Hodc
Thong béo tir chdi giai quyét ho so.

Budc 4 - Phat hanh | Van thu 0,5 ngdy |- Gidy phép hoat dong cua san giao dich bat dong san hogc Vian
ban thong béo tir chdi cap gidy phép hoat dong cia san giao dich
bat dong san.

Trung tim Buwéc 5 - Tiép| Cong chuc - Thong bao yéu cau stra Qé)i, ‘bé sung hoan thién ho so Hodc
Phuc vu  nhén, tong hop ké:t duoc phan Thong bao tir chdi giai quyét ho so.
hanh chinh |qua gidi quyét| cong tai - Gidy phép hoat dong cua san giao dich bat dong san hoic Vin
cong noi tiep TTHC; Tra keét| Trungtam ban thong béo tir chdi cap gidy phép hoat dong cia san giao dich
nhan ho so (qua PVHCC bt dong san.

san.

Hb so duogc luu trit theo quy dinh.
Thanh phén hd so hru:

- Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
- Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so (n€u co).
- Phié€u tir choi tiép nhan giai quyét ho so (néu co).

- Toan bo ho so ctia cong dan, doanh nghiép da nop.
- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

- Gidy phép hoat dong cua san giao dich bat dong san hoic Vin ban thong bao tir chdi cip gidy phép hoat dong cua san giao dich bit dong

9. Cép lai gidy phép hoat dong cia San giao dich bat dong sin (trong trwdong hop Gidy phép bi mat, bi rach, bi chay, bi
tiéu huy, bi héng) (Ma s60 TTHC: 1.012901, c6 01 quy trinh)

- M4 s6 quy trinh: 1.012901
- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18 (Khong tinh thoi gian giai quyét bo sung hd so).
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Co Trach nhié : x .
qua.n, Budc thue hign | n. :gm Thoi gian Bi¢u mau/ két qua Ghi chi
don vi ) ) thuc hién
- H6 so t6 chirc, c4 nhan.
- Truong hop ho so day du, hop 1&: Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu so
T R 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B¢ truong, Chu
rung tam Cong chirc duge nhiém Vin phong Chinh phi).
Phuc vu A : . N X e , , :
N . .z | phén cong tai - Truong hop hd so chua day du, chinh xac theo quy dinh:
hanh chinh Buwéc 1 - Tiép ~ . VN ST \ a1 A X £
cbng céc cp [nhdn hd so Trung tdm | 0,5 ngay [Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s0 02 - Phy lyc
A e 1 : PVHCC cac cap Thong tu so 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua BO
trén dia ban A A L 4 X A < \ , ,
tinh trén dia ban tinh trrong, Chu nhi€ém Van phong Chinh phu).
- Trudng hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir ch01
tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu s6
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B§ truéong, Chu
nhi¢m Van phong Chinh phu).
Sé Xay dung Buérc 2 - Phong  chuyén
Tham dinh hd so [Mon thuge S&
](;3(;:1(;; 2.1 - Phan Lanh dao phong | 0,5 ngay [Phan cong, chuyén viéc cho chuyén vién xir 1y hd so.
Bude 2.2 - Kid - Du thao Thong bao yéu cau sﬁ:a,déi, bd sung hoan thién ho
uoc Fo 1err§ . . |so Hoac du thao Thong bao tir choi giai quyét ho so.
tra, tham dinh h6| Chuyén vién | 2,5 ngay Y , . R , Lo
SO - Du thao Giay phép hoat dong ctuia san giao dich bat dong
san.
Budc 2.3 - Kiém Lanh dao phong | 0.5 ngay | Du thao Thong bao yéu cau stra doi, bo sung hoan thi¢n ho

tra, duy¢t ho so

so Hoic du thao Thong béo tir chdi giai quyét ho so.
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Co quan Trach nhiém : x .
1 " |Bwéc thue hién o Thoi gian Bi¢u mau/ két qua Ghi chi
don vi thuc hién
- Du thao Gidy phép hoat dong cua san giao dich bat dong
san.
Bude 3 e - Thong bao yéulcéu sura déi, b‘é sung hoan thién hd so Hodc
d u’?[ - ™| Lanh dao S& | 0,5 ngay [Thong bao tir choi giai quyét ho so.
u .z Y ‘
vs - Giay phép hoat dong cuia san giao dich bat dong san.
Buée 4 - Phat ) ‘ :H"fllén% Pé(t)‘yi?féu‘ 7s‘1"ra déi,é)f) sung hoan thién hd so Hodc
hanh Van thu 0,5 ngay ong bao tir cho1 giai quyet ho so. ’
- Giay phép hoat dong cua san giao dich bat dong san.
Trung tim Buée 5 - Tiép Céne chirc d . o .
Phuc vu  [nhén, tong hop Oﬁg chre duge - Thong bao y€u cau stra doi, bo sung hoan thién ho so Hodc
hanh chinh két qua giai phan cong tal Thong bao tur choi giai quyét ho so.
A . oK X Trung tam A , N . . I ,
cong noi tiep |quyet TTHC; - Giay phép hoat dong ctia san giao dich bat dong san.
A 1A A . PVHCC
nhan ho s Tra ket qua

Hb so dugc luu trit theo quy dinh.

Thanh phén hd so hru:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (néu co).

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co).

- Gidy phép hoat dong cta san giao dich bat dong san.
- Toan b hd so cua cong dan, doanh nghiép da ndp.

- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.
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10. Cap lai gidy phép hoat dong cua San giao dich bat dong san (trong trudng hop Gidy phép bi mat, bi rach, bi chay, bi
tiéu huy, bi hong) (Ma s60 TTHC: 1.012902, c6 01 quy trinh)

- M3 sb quy trinh: 1.012902

- Thoi gian giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18 (Khong tinh thoi gian giai quyét bo sung hd so).

Co Trach nhié . x .
UM Buwge thwe hign | o ™ Thoi gian Biéu miu/ két qua Ghi chi
don vi thuc hién
- Hd so td chuc, ca nhan.
- Truong hop hd so dé:ly du, hop 1€ Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu so
T 3 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctia B truong, Chi nhiém
rung tam Cong chirc dugc Van phong Chinh phu).
Phuc vu A oA ) \ A A an . . .
s . .z | phan cong tai - Truong hop ho so chua day dua, chinh xac theo quy dinh:
hanh chinh Buwdéce 1 - Tiép N . NN ST \ a2 x %
A . X A 1A Trung tam 0,5 ngay [Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 - Phu luc
cong cac cap nhan ho so . Z . £ \ ! A
AT e s PVHCC cac cap Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua BO
trén dia ban A At TN 42 \ o 1en < \ , ,
tinh trén dia ban tinh trieong, Chu nhiém Vian phong Chinh phu).
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir ch01
tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu s6
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctuia Bg trudng, Chu nhiém
Van phong Chinh phu).
S& Xay dung Buéc 2 - Phong chuyén
Tham dinh hd so mon thuge So
CB;;C 2.1 - Phan Lanh dao phong | 0,5 ngdy [Phan cong, chuyén viéc cho chuyén vién xur 1y ho so.
Buéc 2.2 — Kiém , R f A A o 2. 1 2 \ A LA
tra, tham dinh hé| Chuyén vién 2.5ngay | Du thao Thong bao yéu cau stra doi, bo sung hoan thién ho

SO

so Hodc du thao Thong béo tir chéi giai quyét hd so.
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Co quan Trach nhiém : x .
qu " |Bwéc thue hién ) : i Thoi gian Bi¢u mau/ két qua Ghi chi
don vi thuc hién
- Du thao Gidy phép hoat dong cua san giao dich bat dong
san.
- Du thao Thong bao yéu cau sura d6i, bd sung hoan thién hd
Budc 2.3 - Kiém so Hodc du thao Thong béo tir choi giai quyét ho so.
e 1A Lanh dao phon 0,5 nga L , A o ' Lo
tra, duyét ho so A0 phong 8y | Du thao Giay phép hoat dong ctia san giao dich bat dong
san.
Buée 3 Ky - Thong bao yéu,cﬁu stra déi, bf) sung hoan thién hd so Hoidc
e 07 ™| LanhdaoSo | 0,5mghy [Thong bio tir chéi gidi quyét hd so.
u X : : .
Ve - Giay phép hoat dong ctia san giao dich bat dong san.
Buée 4 - Phat ) ‘ :[EP()H% l,:)éo‘yé;llgc_éu_ os.ﬁ:a déiff) sung hoan thién hd so Hoic
hanh Van thu 0,5 ngay ong bao tur cho1 glal quyét ho so. ’
- Giay phép hoat dong ctia san giao dich bat dong san.
Trung tim [Buéc 5 - Tiép Céne chite d . o .
Phuc vu  nhén, tong hop 01?? chure duoe - Thong bao yéu cau stra doi, bo sung hoan thién h6 so Hoac
hanh chinh két qua giai pTi?lgortlﬁgn?l Thong bao tur choi gidi quyét ho so.
cong noi tiep quyét TTHC; S - Gidy phép hoat dong cua san giao dich bt dong san.
A 1A Y 1A . PVHCC
nhan ho so Tra ket qua

Hb so duoc luu trit theo quy dinh.
Thanh phan hd so lvu:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co).

- Giéy phép hoat dong cua san giao dich bat dong san.
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Co quan,
don vi

Budéc thue hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian

Biéu mau/ két qua Ghi chu

- Toan bo ho so cua cong dan, doanh nghiép da ndp.
- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

VIIL. LINH VU'C QUAN LY CHAT LUQNG CONG TRINH XAY DUNG

1. Kiém tra cong tac nghiém thu hoan thanh cong trinh ciia co' quan chuyén mén vé xay dung tai dia phwong (M3 s6
TTHC: 1.009794, c¢6 02 quy trinh)
1.1. Thii tuc kiém tra cong tic nghiém thu hoan thanh cong trinh ciia co quan chuyén mén vé xdy dung tai dia phwong (d6i
v6i cong trinh cdp I, cdp dic bi¢y)
- M s quy trinh: 1.009794-1.

- Thoi gian giai quyét: 30 ngay ké tir ngay tiép nhan ho so dé nghi kiém tra cong tac nghiém thu.

Co U, | Birge thwe hién Trach nh} M| Thoi gian Biéu miu/ két qua
don vi : ; thuc hién

- HO 50 t6 chure, ca nhan. o ‘ ,
- Truong hop ho so day du, hop 1¢: Gidy ti€p nhén ho so va hen tra ket
Trune tAm qud (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu so 03/2025/TT-VPCP ngay

& Cong chirc dugc 15/9/2025 cua B truong, Chu nhi€ém Van phong Chinh phu).

Phuc vu ~ A X \ A A an , , . KA
DA . .z .~ | phéan cong tai - Truong hop ho so chua day du, chinh xac theo quy dinh: Phiéu yéu
hanh chinh |Bwéec 1 - Ti€p nhan ~ \ AR . A 1A X A o )
cong chc cf'lp hd so Trung tam ’ 0,5 ngay |cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 - Phu luc Thong tu so
PVHCC céac cap 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B trudéng, Chi nhiém Vian

trén dia ban

trén dia ban tinh

phong Chinh phu).

tinh - Truong hop hd so khong phu hop quy dinh: Phi,éu tir chéi tiép nhan
giadi quyét ho so (Mau s6 03 - Phuy luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025 ctua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu).
S& Xay dung Budc 2 - Xir ly ho| Phong (A:huyen 27,5 ngay
SO’ mon
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Coquan, | g 6c thyc hign | Lrachnhiem | 4 b oian Biéu miu/ két qua
don vi thuc hién
Budéc 2.1 - Phan|, . \ . A A A A o 1e A
cong xit Iy hd so Lanh dao Phong| 0,5 ngay |Phan cong chuyén vién xur ly ho so
Budc 2.2 - Kiém - Du thao thong bao két qua kiém tra cong tac nghi€ém thu hoan thanh
tra, thim dinh hé| Chuyén vién 24 ngay |hang muc cong trinh, cong trinh xay dung.
SO - Du thdo Van ban thong bao néu rd 1y do.
. .2 - Dy théo thong bao két qua kiém tra cong tic nghiém thu hoan thanh
Buoc 2.3 — Kiem Lanh dao phong | 03 ngay |hang muc cong trinh, cong trinh xay dun
tra, duyét ho so 10 Phong A ; vgq R g, n Y s
- Du thdo Van ban thong bao néu o ly do.
Buéc 3 - Ky duyét ) 7 ek Thorzg baq ket qua kl‘em trAa cong tac nghiém thu hoan thanh hang
hd so Lanh dao S& | 1,5 ngay |muc cong trinh, cong trinh xay dung.
- Van ban thong bao néu 1o 1y do.
Buéc 4 - Phat hanh ] - Thorig bac‘) két Elua kl‘em t{a cong tac nghi€ém thu hoan thanh hang
vin ban Vin thu 0,5 ngay |muc cong trinh, cong trinh xay dung.
- Véan ban thong béo néu 10 1y do.
Trung tim |Bwéc 5 - Tiép Cone chite duoe ’ q
Phuc vu  |nhén, tong hop keét hﬁgn cone tai - Thong bao két qua kiém tra cong tdc nghi¢m thu hoan thanh hang
hanh chinh |qua giai quyét P Trung tégm' muc cong trinh, cong trinh xay dung.
cong noi tiep TTVHCQ Tra ket PVHCC - Vén ban thong bao néu 10 1y do.

nhan hd so

qua.

Ho so duoc luu trit tai S& Xay dung theo quy dinh.
Thanh phin hé so lwu:
- Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co).

- Toan bd ho so cua cong dan, doanh nghiép da nop.
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Co quan,
don vi

Budc thue hién

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian

Bi¢u mau/ két qua

- Thong bao két qua kiém tra cong tac nghiém thu hoan thanh hang muc cong trinh, cong trinh xay dung / Vin ban thong bao néu o 1y

do.

- Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

1.2. Thii tuc kiém tra cong tac nghiém thu hodn thanh cong trinh ciia co quan chuyén mén vé xdy dwng tai dia phwong (doi
v0i cong trinh con lgi)
- M3 sb quy trinh: 1.009794-2.
- Thoi gian giai quyét: 20 ngay ké tir ngay tiép nhan ho so dé nghi kiém tra cong tac nghiém thu.

Co uan | pirge thue hién Trach nh} M Thei gian Biéu miu/ két qua
don vi thuc hién
- HO 50 t6 chre, ca nhan. o ‘ ,
- Tru’(‘)’ng hgp ho so day du, hop 1¢: Giay tiép nhan ho so va hen tra két
Trung tim Céng chirc duroc qua (Mau S0 01 - Ph‘u luc tl“hong" tu s0 01/2018/TT-VPCP ngay
X R ) 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu).
Phuc vu hanh . £ phén cong tai \ A A aa 1 . Iy S
, n Buwéc 1 - Tiép ~ . |- Truong hop ho so chua day du, chinh xac theo quy dinh: Phiéu yéu
chinh cong A 1A Trung tam 0,Sngay | » .z \ A 1A X Z A %
cdc cAp trén nhan ho so PVHCC cdc ci cau bod sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 - Phu luc Thong tu s6
dia bz‘:l tinh trén dia ban tinﬁ 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu).

: ' - Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phi€u tir choi ti€p nhan
giai quyét ho so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu).

BFUC 2 - Xuwr ly| Phong ?huyen 17 ngay
ho so mon
Buoc 2.1 - Phan| | . \ A A A iAo 1v 1A
Sé Xay dung |cong xtr 1§ hd so Lanh dao Phong | 0,5 ngay Phan cong chuyén vién xur 1y ho so
Budce ;2'1 —'Kiénkl o |- Du thao thong bao két qua kiém tra cong tac nghiém thu hoan thanh
tra, thimdinh hd|  Chuyén vién 14 ngay |hang muyc cong trinh, cong trinh x4y dung.

SO
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Co Ua, | Buge thue hién Trach nl.lfem Thoi gian Biéu miu/ két qua
don vi thuc hién
- Du thao Van ban thong bao néu ro 1y do.
Buoc 22 - - Du thao thong bao két qua kiém tra cong tac nghiém thu hoan thanh
Kiém tra, duy¢t| Lanh dao phong | 03 ngay |hang muc cong trinh, cong trinh xay dung.
ho6 so - Du thao Van ban thong bao néu ro 1y do.
. , - Thong bao két qua kiém tra cong tac nghiém thu hoan thanh hang
Buge 3 - K¥|' LanhdaoSs | 1,5ngay |muc cong trinh, cong trinh xdy dyn
duyét hd so . »> Ngay i qg i, ,gA ~,}’ mng.
- Véan ban thong béo néu 10 1y do.
. , - Thong bao két qua kiém tra cong tac nghiém thu hoan thanh hang
Budce 4 - Phit Vin thu 0,5 ngay |muc cong trinh, cong trinh xay dun
hanh véan ban > ngay | mt g trinh, cong y dung.
- Van ban thong bao néu 106 ly do.
Trung tim |Budc 5 - Tiép

Phuc vu hanh
chinh cong
noi tiép nhin
hd so

nhan, tong hop
két qua giai
quyét TTHC;
Tra két qua.

Coéng chuc duoc
phan cong tai
Trung tam
PVHCC

- Thong bao két qua kiém tra cong tac nghiém thu hoan thanh hang
muc cong trinh, cong trinh xay dung.
- Van ban thong bao néu 10 1y do.

H6 so duoc luu trit tai S Xay dung theo quy dinh.
Thanh phin hé so luu:
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co).

- Toan bd ho so cua cong din, doanh nghiép di nop.

- Thong bao két qua kiém tra cong tic nghiém thu hoan thanh hang muc cong trinh, cong trinh xay dung / Vin ban thong bao néu o 1y

do.

- Cac hd so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.
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2. Cho y kién vé két qua danh gia an toan cong trinh ddi véi cong trinh xiy dung nam trén dia ban tinh (M s6 TTHC:

1.009788, c6 01 quy trinh)
- M3 sb quy trinh: 1.009788

- Thoi gian giai quyét: 14 ngay ké tir nay tiép nhan bao cdo két qua danh gia an toan cong trinh.

Co 44 | Byrge thuc hién Trach nl.lfem Thoi gian Biéu miu/ két qua
don vi thuc hién
- Hd so t6 chic, ca nhan.
T - Truong hop ho so ddy du, hop 1&: Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
" “I‘,‘;lg qua (Mau s6 01 - Phy lyc Théng tu sb 03/2025/TT-VPCP ngay
2V‘l‘:‘hﬁn‘-l‘1c Cong chirc dugc 15/9/2025 cua Bj trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu).
chinh |Buéc 1 - Tiép phén cong tai - Truong hop ho so chua day du, chinh xéc theo quy dinh: Phiéu yéu
cong cdc |nhan hd so Trung tim | 0,5 ngay |cau b6 sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 - Phy luc Thong tu s6
cAp trén - PVHCC cac cap 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B0 truéng, Chi nhiém Van
dil; ban trén dia ban tinh phong Chinh phu).
tinh - Trudng hop hd so khong phi hop quy dinh: Phiéu tir chdi tiép nhan
gidi quyét ho so (Mau s6 03 - Phy luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025 cua B0 truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu).
Buéc 2 - Tham| Phong chuyén 07 ngay
dinh ho so mon
o Buéc 2.1 - Phan| . . . N A A A A o 1o 1A
Sg“)flzy cong xit 1§ hd so Lanh dao phong | 0,5 ngay |- Phan cong chuyén vién xur Iy ho so.
) Bude 22 - Thi - Dy thao Thong bao tur chéi giai q}lyét hd 50 hodc dé nghi bd sung,
voe 2.2 - Lham Chuyén vién 3,5 ngay |hoan thién ho so (truong hop tir choi hodac bo sung);

dinh hd so

- Du thao To trinh UBND tinh.
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Co quan,
don vi

Budc thue hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian

Biéu mau/ két qua

- Dy thao Vin ban thong bao ¥ kién cia UBND tinh vé két qua danh
gid an toan cong trinh.

- Dy théo vin ban dé nghi thuc hién quy dinh vé xtr 1y ddi véi cong
trinh ¢6 ddu hiéu nguy hiém, khong dam bao an toan.

Buéc 2.3 - Kiém
tra, duyét ho so

Lanh dao phong

03 ngay

- Dy thao Thong bao tur chéi giai quyet hd so hodc d& nghi bo sung,
hoan thién ho so (trieong hop tir chéi hodc b6 sung);

- Du thao To trinh UBND tinh.

- Du thao Vin ban thong bao ¥ kién cia UBND tinh vé két qua danh
gia an toan cong trinh.

- Dy théo van ban d& nghi thuc hién quy dinh vé xir ly doi voi cong
trinh c6 dau hi€u nguy hiém, khong dam bao an toan.

Buéc 3 - Ky duyét
ho so

Lanh dao So

01 ngay

- Thong bao tur chéi giai guyét ho so hodc dé nghi b6 sung, hoan thién
hoé so (truong hop tir choi hodc bo sung);

- T trinh UBND tinh.

- Du thao Vin ban thong bao y kién ctia UBND tinh vé két qua danh
gi4 an toan cong trinh.

- Dy thao van ban dé nghi thue hién quy dinh vé xtr Iy dbi voi cong
trinh c6 dau hi¢u nguy hiém, khong dam bao an toan.

Buwdéce 4 - Phat hanh
van ban

Van thu

0,5 ngay

- Thong béo tir chdi giai quyét ho so hodc dé nghi bo sung, hoan thién
hoé so (truong hop tir choi hodc bo sung);

- To trinh UBND tinh.

- Du thao Vin ban thong bao ¥ kién cuia UBND tinh vé két qua danh
gia an toan cong trinh.
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Co uan, | puée thwe hién Trach nl.l}?m Thoi gian Biéu miu/ két qua
don vi thuc hién
- Dy thao van ban dé nghi thue hién quy dinh vé xtr Iy dbi voi cong
trinh c6 dau hi¢u nguy hiém, khong dam bao an toan.
Budéc 5 - UBND
tinh xem  xét, 05 ngay
quyét dinh
Vin thu/ B phan - To trinh UBND tinh.
. .« | Tiép nhan va tra - Du thao Vin ban thong bao ¥ kién cia UBND tinh vé két qua danh
Buoc 5.1 - Tiép X \ <7 \ . oA \
nhan hd so ke‘t qua Van 0,25 ngay |gid an toan cong trlnl}. ‘ ,
' phon% UBND - Dy thao van ban d€ nghi thuc hién quy dinh vé xu ly doi voi cong
tinh trinh c6 dau hi€u nguy hiém, khong dam bao an toan.
Can bb. 6 - Du thao Vin ban thong bao ¥ kién cia UBND tinh vé két qua danh
BND Buéc 5.2 - Thim chég dg&gorilfo 02 nei gia an toan cong trinh.
U N N tra va xur Iy ho so T oMot S 8y Dy thao van ban dé nghi thuc hién quy dinh vé xu 1y ddi voi cong
tinh xu ly ho so A A 4 NP :
trinh ¢6 dau hiéu nguy hiém, khong dam bao an toan.
- Du thao Vin ban thong bao ¥ kién cia UBND tinh vé két qua danh
Budc5.3 - Xem xét| Lanh dao phong . |gia an toan cong trinh.
A A A 1,5 ngay , - , A . ‘A . X o 1s 3hs o re A
ho so chuyén mon - Dy thdo van ban dé nghi thuc hién quy dinh vé xu 1y do1 voi cong
trinh c6 dau hi€éu nguy hiém, khong dam bao an toan.
, . . 5 - Du thao Vin ban thong bao ¥ kién cuia UBND tinh vé két qua danh
Budc 5.4 - Duyét| Lanh dao Van .y A \
A . > \ . gia an toan cong trinh.
hoé so trinh 1anh| phong UBND 0,5 ngay . o . ) n : Y S
) . - Du thdo van ban dé nghi thyc hién quy dinh vé xtr Iy 61 vo1 cong
dao UBND tinh tinh . R > R . ; :
trinh ¢6 dau hi€éu nguy hiém, khong dam bao an toan.
Budc 5.5 - Ky|Lanh dao UBND . |- Van ban thong bao ¥ kién cia UBND tinh vé két qua danh gia an
A 1A ) 0,5 ngay R .
duyét ho so tinh toan cong trinh.
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Co qUa, | gyge thuwe hién Trach nl.l}?m Thoi gian Biéu miu/ két qua
don vi : ; thuc hién
- Van ban dé nghi thue hién quy dinh vé xtr Iy d6i véi cong trinh co
dau hiéu nguy hiém, khong dam bao an toan.
\;?‘} th‘lfl/ABQ phan - Vin ban thong béo ¥ kién ctia UBND tinh vé két qua d4nh gid an
Budoc 5.6 - Phat lliré)tn aén\\;grfra 0.25 ned toan cong trinh.
A = 2 u 9 % 9 A . A . A 9 I4 Ao & A \ J4
hanh van ban 4 5. Vian ban dé nghi thuc hién quy dinh vé€ xtr Iy d6i voi cong trinh co
phong UBND L 1en . 2 A Y .
tinh dau hiéu nguy hiém, khong dam bao an toan.
Trung
tam lfhl'lc Bu’:)’ ¢ 6; - Tiep Cong chire dugc - Van ban thong bao y kién ciia UBND tinh vé két qua danh gia an
vu hanh |[nhan, tong hop ~ A X N s
"L i . ..o 4| phancong tai toan cong trinh.
chinh |két qua giai quyet ~ 4 ax . A . N o1 ahs e A . .
A . . Lok Trung tam - Van ban dé€ nghi thyc hién quy dinh vé xtr 1y do1 véi cong trinh co
cong noi TTHC; Tra keét PVHCC diu hia hiém. khone dam bé :
tiép nhan |qua. au hiéu nguy hiém, khong ddm bao an toan.
hd so

H6 so dugc luu trir tai S& Xay dung theo quy dinh.
Thanh phin hd so lwu:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co).

- Toan bd ho so cua cong dan, doanh nghiép da ndp.

- Vin ban thong bao y kién cia UBND tinh vé két qua danh gia an toan cong trinh; Vian ban dé nghj thuc hién quy dinh vé xir Iy ddi véi
cong trinh ¢6 dau hiéu nguy hiém, khong ddm bao an toan / Thong bao tur choi giai quyét ho so hoac dé nghi bo sung, hoan thién ho so.

- Cac hd so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.
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3.Choy l’(ié'n vé viéc cac cong trinh hét thoi han sir dung nhung cé nhu ciu sir dung tiép (trir trwong hop nha & riéng
1é) (Ma s0 TTHC: 1.009791, c6 01 quy trinh)

- M s6 quy trinh: 1.009791 , ,
- Thot gian giai quyét: 14 ngay ké tir nay ti€p nhan bao cdo két qua danh gia an toan cong trinh.

Co quan, don

Trach nhiém

vi Buwdce thue hién thie hi¢n Thoi gian Biéu mau/ két qua
- Hd so t6 chure, ca nhan.
- Truong hop h?) so day du, hop 1&: Gidy }iép nhan ho so va hen tra
két qua (Mau so 01 - Phy luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025 ctia B truong, Chu nhi€ém Van phong Chinh phu).
Trung tam Cong chuc dugce . cua k(') TUone, N N n, 1¢m, an’p ong Ll 'p W X
R ~ oA : - Truong hop ho so chua day du, chinh x4c theo quy dinh: Phiéu
Phuc vu hanh . . £ phan cong tai L ©g A x X .
chinh cong Buée 1 - Tiep Trung tim 0,5 ngay |YoU cau bd sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 - Phu luc Thong tu
. %« . ~ |nhan ho so .k ’ s0 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B¢ trudéng, Chi nhiém
cac cap trén PVHCC céac cap Vin phone Chinh bhi
dia ban tinh trén dia ban tinh ah phong L-hinh p 0). , .,
- Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phi€u tir chdi ti€p
nhan gidi quyét hdé so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu so
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctua B truong, Chu nhi¢ém
Van phong Chinh phu).
Buéc 2 - Tham| Phong chuyén 07 ngay
dinh ho so mon
S Xdy dung ?;logxé'll},] }; 3 1831;an Lanh dao phong | 0,5 ngdy |- Phan cong chuyén vién xir Iy ho so.
Buée 2.2 - Thim o - Du thé(} Thf)ng bao tu’ chéi giél‘i qu};ét héz SO }Xloéc dé nghi bd sung,
Chuyén vién 3,5 ngay |hoan thi€n ho so (truong hop tir choi hodac bo sung),

dinh hd so

- Du thao To trinh UBND tinh.
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Co quan, don

Trach nhiém

vi Buwoc thuc hién thue hién Thoi gian Biéu mau/ két qua
- Dy thao Vin ban thong bao ¥ kién ctia UBND tinh vé viéc kéo
dai thoi han str dyng cua cong trinh.
- Dy thao Thong bao tur chdi giai qu}{ét hd so hodc dé nghi bo sung,
. hoan thién ho so (truong hop tir choi hodc bo sung);
Bude 2.3 - Kiém| | . . \ AN .
e 1A Lanh dao phong | 03 ngay |- Dy thdo T¢ trinh UBND tinh.

tra, duyét ho so \ - \ N y 1A , A a1z
- Du thao Van ban thong bdo y kién cua UBND tinh vé vi¢c kéo
dai thot han sir dung ctia cong trinh.
- Thong bao tur chdi giai quyé:[ hd so hodc dé nghi b6 sung, hoan

Bude 3 - K¢ duve thién ho so (truong hop tir choi hoac bé sung);

Laes By WY [ anhdao So | 01ngay |- To trinh UBND tinh,
- Dy thao Vin ban thong bao ¥ kién ctia UBND tinh vé viéc kéo
dai thoi han str dyung cua cong trinh.
- Thong bao tur chdi giai quyet hd so hodc dé nghi bo sung, hoan

Buée 4 - Phit hanh thién ho so (trueong hop tie choi hodc bo sung);

N athan Van thu 0,5 ngdy |- To trinh UBND tinh.
- Du thao Vin ban thong bao ¥ kién ctia UBND tinh vé viéc kéo
dai thot han sir dung ctia cong trinh.

Buwéc 5- UBND

tinh  xem  xét, 05 ngay

UBND inh [41Y¢ dinh
Buse 51 - Tid \;%{,1 th‘;’l/ABO Pftlé{n - T6 trinh UBND tinh.
¢ J.1 - Tiep| Tiép nhan va tra \ NTE Lz A A . X a1
nhan hd so két qua Van 0,25 ngay |- Dy thao Van ban thong bao y kién cua UBND tinh vé viéc kéo

phong UBND

dai thoi han sir dung ctia cong trinh.
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Co quan, don

Trach nhiém

vi Buwoc thuc hién thue hién Thoi gian Biéu mau/ két qua
tinh
. 2 Cén bg, cong - Dy thao Vin ban thong bao ¥ kién ctia UBND tinh vé viéc kéo
Bude 5.2 - Tham . : \ NO ) A <
N o1 LA chuc dugc giao | 02 ngay |dai thoi han s dung cia cong trinh.
tra va xur 1y ho so 1 A
xtr ly ho so
Buée 5.3 - Xem| Lanh dao phong . |- Du thao Vin ban thong bao y kién ctia UBND tinh vé viéc kéo
1A A oA I,5ngay |, ... .. \ o .
x€t ho so chuyén mon dai thot han stir dung cua cong trinh.
Budce 5.4 - Duyét| Lanh dao Van - Du thao Vin ban thong bao ¥ kién ctia UBND tinh vé viéc kéo
hdé so trinh ldnh| phong UBND 0,5 ngay |dai thoi han s dung cia cong trinh.
dao UBND tinh tinh
Buéc 5.5 - Ky|Lanh dao UBND . |- Vin ban thong bao y kién ciia UBND tinh vé viéc kéo dai thoi
A 1A , 0,5 ngay , R .
duyét ho so tinh han str dung ctia cong trinh.
Van thu/ B6 phan
Budc 5.6 - Phat Tlel? nha}1 va tra . |- Vian ban thong bao ¥ kién cuia UBND tinh vé viéc kéo dai thoi
hanh van ban ket qua Van 0,25 ngay han str dung cua cong trinh
phong UBND ' ' '
tinh
Trung tim |Bwéc 6 - Tiép| . ,
Phuc vu hanh [nhéin, tong hop Cong chirc duoc

chinh cong
noi tiep nhan
ho so

két qua gidi quyét
TTHC; Tra ket
qua.

phén cong tai
Trung tam
PVHCC

- Vin ban thong bao y kién cia UBND tinh vé viéc kéo dai thoi
han st dung ctia cong trinh.

Hb so duoc luu trit tai S Xay dung theo quy dinh.
Thanh phén hd so luu:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
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Co quan, don
vi

Budc thue hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian

Biéu mau/ két qua

- Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so (n€u co).

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co).

- Toan bd ho so cua cong dan, doanh nghiép da ndp.

- Vian ban thong bao ¥ kién ctia UBND tinh vé viéc kéo dai thoi han str dung cua cong trinh / Thong bao tir chdi giai quyét hd so hodc
dé nghi bo sung, hoan thién ho so.

- Cac hd so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.

VIIL. LINH VU'C QUY HOACH KIEN TRUC
1. Cap méi chirng chi hanh nghé kién tric (Ma s6 TTHC: 1.008891, ¢6 01 quy trinh)
- M3 sb quy trinh: 1.008891.
- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é.

Co quan, Buéc thue | Trach nhiém | Thoi Biéu miu/ két qui Ghi chu
don vi hién thue hién gian

- Ho6 so t6 chirc, c4 nhan. - Déi véi Hé so ndp truec tuyén

- Truong hop hd so day du, hop 1é: Glay tiép | yéu cau Email la bt budc.
Trung tim .Bu’é’c I Céng chic nhén ho so va hen tra ket qua (Mau s6 01 -|- Phiéu nhdn hé so bé sung
Phue vu Tiép nhan ho duoc phan Phy lyc Théng tu s 03/2025/TT- VPCP thém dong ghi chu: Céng ddn
hanh chinh | 5% s§ hoa va. cf)ng'tai Trung ngay 15/9/2025 cta B9 truédng, Chu nhiém (xem thong bao dw thi, danh
cong chc cAp thue hién ky s0 tAm PVHCC 01 ngay | Van phong Chinh phu). sach thi sinh dy thi tai Trang
trén dia ban thanh phan ho cho chp trén - Truong hop ho 30 chua day du, chinh xac| Thong tin dién tur So Xdy dung
tinh S0 cua ca nhan, dia ban tinh theo quy dinh: Phi€u y€u cau bo sung, hoan|tinh Khdanh Hoa muc Thong

t0 chirc : thién ho so (Mau s6 02 - Phu luc Thong tu | bdo.

s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua
Bo truong, Cha nhiém Van phong Chinh
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Co quan, Bll’O'f!Athl.l’C Trach nl.ljem T.h o1 Biéu miu/ két qua Ghi chu
don vi hién thuc hién gian
phu).
- Truong hop hé so 'khong phu hop quy
dinh: Phleu tir chdi tiép nhéan giai quyét ho
so (Mau s 03 - Phy luc Thong tu sb
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo
truong, Chu nhi€ém Van phong Chinh phu).
- Kiém tra, danh gia ho so. . Thuce hién mot trong hai truong
Budc 2 . A - Thong bao két qua danh gia ho so du|pep,
Kiém tra, | @ Pong chuyén /khong di didu kién cip chimg chi hanh
x . mon (Cong \ N1 A .,
tham dinh, chirc duoc 14 ngay |ngh€ kién trac. o
danh gia ho han con ) - Quy¢t dinh cap ching chi hanh nghé kién
SO’ p & trac cho ca nhan du di‘éu kjén.
- Ching chi hanh nghé kién tric.
Trwong hop 1:
Thong bao dén .2 . A R NPT
cac hd so Cong chic - Kiém tra, danh gia ho so. o Lién ket, dinh kem tdp tin van
. A ) 4 A A . |- Thong bdo két qua danh gid hd so du|bdn thong bdo da dwoc thuc
S& khong du diéu | duogc phan | 14 ngay . e X A X ; L1 . X AR
A A 2 . . /khong du diéu kién cap ching chi hanh|hién theo quy trinh ky so trén
Xdy dyng |kien cap chimg cong nghé kién trac hé thong E-Office
chi hanh nghé & ' ¢ Hong '
kién truc
. - Kiém tra, danh gia hd so. - Lien ket, dinh kem tap fin
Truong hop 2: . . 1A y i LA . | Quyét dinh da dwoc thuc hién
A Uk - Thong bao két qua danh gia hd so du . S
Thong bao dén . . o et A A X ; . 1+, |theo quy trinh ky so trén hé
C T A ) Cong chuc /khong du diéu kién cap chung chi hanh| |
cac ho so du ~ . Y thong E-Office.
diéu kién cap duoc phan | 14 ngdy |nghe kien tric. s 1.4 |- Dinh kem ban sao chung chi
’ cong - Quyét dinh cap chﬁ:ng chi hanh nghé kién

ching chi hanh
nghé kién truc

trac cho ca nhan du diéu kién.
- Chting chi hanh ngh¢ kién truc.

hanh nghé cé ky sao y.
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Co quan, Bll’O'f!Athl.l’C Trach nl.lfgm T.h ol Biéu miu/ két qua Ghi chu
don vi hién thuc hién gian
Trune tim | BY6¢ 3 Tiép - Thong bao két qua danh gia ho so di
Phu% vu nhan, tong Cong chuc /khong du di€u kién cap ching chi hanh
NN hop két qua dugc phan . |nghé kién trac.
hanh chinh iy X A . 0 ngay L, s % . 2 1 A s A
cone noi tié giai quyét |cong tai Trung - Quyét dinh cap chu’ng chi hanh nghé kién
ohs A P TTHC; Trd | tam PVHCC triic cho c4 nhan du diéu kién.
‘ két qua. - Chting chi hanh nghé¢ kién truc.

H6 so duoc luu trit theo quy dinh.
Thanh phan hd so luu:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co).
- Toan bd ho so cta cong dan, doanh nghiép da nop.

- Chung chi, quyét dinh cp chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung / Van ban thong béo néu 15 1y

do.

- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

2. Cép lai chirng chi hanh nghé Kién tric (do chirng chi hanh nghé bi mat, hw héng hodc thay doi thong tin c4 nhan dugc
ghi trong chirng chi hanh nghe kién tric) (Ma so TTHC: 1.008989, c6 01 quy trinh)

- Mi sb quy trinh: 1.008989.
- Thoi gian giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Coquan, | Budc thye | Trach nhi¢gm | Thoi Bidu miu/ két qua Ghi chi
don vi hién thuc hién gian
Trung tam Budc 1: Cong chuc - Ho so to chirc, ca nhén. - Poi véi Ho so ndp truec tuyén
Phuc vu Tiép nhan ho dugc phan | 01 ngay |- Truong hop hé so day du, hop 18: Glay tiép | yéu cau Email la bt budc.
hanh chinh | so, sd héa va |cong tai Trung nhan ho so va hen tra két qua (MAu s6 01 -|- Phiéu nhdn hé so bo sung




201

Co quan, Bll’O'f!Athl.l’C Trach nl.lfem T.h o1 Biéu miu/ két qua Ghi chu
don vi hién thuc hién gian
cong cac cap |thuc hién ky s6| tam PVHCC Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP |thém dong ghi chu: Cong dan
trén dia ban | thanh phan hé | céc cap trén ngay 15/9/2025 cta B9 trudng, Chu nhiém (xem thong bao dw thi, danh
tinh S0 cua ca nhén,| dia ban tinh Van phong Chinh phu). sach thi sinh dy thi tqgi Trang
to chirc - Truong hop ho so chua day du, chinh xac| Thong tin dién tur So Xdy dung
theo quy dinh: Phi€u y€u cau bo sung, hoan|tinh Khdanh Hoa muc Thong
thién h6 so (Méau s6 02 - Phu luc Théng tu | bdo.
s0 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua
Bo trudong, Cha nhiém Van phong Chinh
phu).
- Truong hop hd so ‘khong phu hop quy
dinh: Phleu tir chdi tiép nhan giai quyét ho
so (Miu s6 03 - Phu lyc Théng tu sd
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cta B0
truong, Chu nhlem Vian phong Chinh phu).
Buée 2 Phong chuyén Quyet dinh cap lai chiung chi hanh nghé Thiee hién mot trong hai trieong
Kiém tra, mon (Cong . |kién truc. h
X . A , 04 ngay . s 1N A1 A , op-
tham dinh ho | chuc dugc - Chung chi hanh nghé kién trtc.
SO’ phan cong) - Van ban thong bao néu 14 1y do.
~ Trwong hop 1:
S0 Thong bao dén ;
Xay dung A & A . . Lién ket, dinh kem tdp tin van
ho so khong Cong chtrc . . g~
ot A 1sa . . . 1. A A A, ban thong bdo da dwoc thuc
dua diéu kién dugc phan | 04 ngay |- Van ban thong bao néu 1o 1y do. o X AR
SR A hién theo quy trinh ky so trén
cap lai chiing cong

chi hanh nghé
kién truc

hé thong E-Office.
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Co quan, Bll’O’f!Athl.l’C Trach nl.ljem T.h o1 Biéu miu/ két qua Ghi chu
don vi hién thuc hién gian
Truong hop 2: - Lién két, dinh kem tdp tin
Thong bao dén , ‘ Quyeét dinh da duoc {h@fc hién
cac ho so du Cong chuc - Quyét dinh cap lai chung chi hanh ngh€ | theo quy trinh ky so trén h¢
diéukién cap | duogc phan | 04 ngay |kién tric. o thong E-Office.
lai ching chi cong - Chung chi hanh nghé kién trtc. - Dinh keém ban sao chimg chi
hanh nghé kién hanh nghé co ky sao y.
tric
Trung tam Buge3 - T icp ; ; )
Phu% vu nhan, tong Cong chuc - Quyét dinh cap lai ching chi hanh nghé
DA hop két qua dugc phan . |kién truc.
hanh chinh idi quyét | cong tai Trun Ongay | Chtng chi hanh nghé kién trac
cong noi tiép stan quyet, ns x & June Gl AERS ien e
A 1A TTHC; Tra | tam PVHCC - Van ban thong bao néu 1o 1y do.
nhan ho so Két qui

H6 so duoc luu trit theo quy dinh.
Thanh phan hd so luu:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co).

- Toan bd hd so cua cong din, doanh nghiép dd nop.
- Chung chi, quyét dinh cip chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung / Van ban thong béo néu 15 1y

do.

- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

3. Cap lai chirng chi hanh nghé kién tric bi ghi sai do 18i clia co' quan cap chirng chi (Ma s6 TTHC: 1.008990, c6 01 quy

trinh)

- M3 sb quy trinh: 1.008990.
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- Thoi gian giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Co quan, Bu’O’?Athl.rc Trach nl.ljem T.h o1 Biéu miu/ két qua Ghi chu
don vi hi¢n thuc hi¢n gian
- HO so to chtre, ca nhan. - Doi ya’i Ho so nép truc tuyén
- Truong hop hé so day du, hop 1é: G1ay tiép | yéu cau Email la bat bugc.
nhan hd so va hen tra ket qua (Mau s6 01 -|- Phiéu nhdn ho so bo sung
Phy lyc Théng tu s 03/2025/TT-VPCP |thém dong ghi chi: Cong dén
ngay 15/9/2025 cua B trudng, Chu nhiém |xem thong bdo dw thi, danh
Bugc 1: Cone chite Van phong Chinh phu). sach thi sinh dy thi tai Trang
Trung tim | Ti€p nhan ho du’orf han - Truong hop ho so chua day du, chinh xac| Thong tin dién tir So Xay dung
Phuc vy hanh | so, s6 hoa va con .taipTrun theo quy dinh: Phi€u yéu cau bo sung, hoan |zinh Khdanh Hoa muc Thong
chinh cong | thyc hién ky s6 A Hgl PVHC Cg 01 ngay |thién h6 so (Mau s6 02 - Phu luc Thong tu | bdo.
cac cap trén | thanh phan ho chc oAb trén s0 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua
dia ban tinh |so cua cd nhan,| . b B§ truong, Chu nhiém Van phong Chinh
2 1 dia ban tinh
to chirc phu).
- Truong hop hé so 'khong phu hop quy
dinh: Phleu tir chdi tiép nhan giai quyét ho
so (Mau s 03 - Phy luc Thong tu sb
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo
truong, Chu nhi€ém Van phong Chinh phu).
Buéc 2 Phong chuyén - Quyét dinh cap lai ching chi hanh ngh€| 77 hign mét trong hai truong
Kiém tra, mon (Cong . |kién truc. hop.
2 . A , 09 ngay , 7 10 X q -4 , :
tham dinh ho | chtc dugc - Ching chi hanh nghé kién truc.
S SO phan cong) - Van ban thong bio néu 10 1y do.
Xay dung T”f(mg hop ! : . , Lién két, dinh kém tdp tin van
Thong bdo dén| Cong chure . . L s
N A n \ . 1 R A a1y ban thong bdo da dwoc thuc
ho so khong dugc phan | 09 ngay |- Van ban thong bao néu ro 1y do. o X A
1A 1A A hién theo quy trinh ky so trén
dua diéu kién cong

cap lai

hé thong E-Office.
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Coquan, | Buoc thye | Trach nhigm | - Thoi Bidu mAu/ két qua Ghi chi
don vi hién thuc hién gian
Truwomg hop 2: - Lién két, dinh kem tdp tin
Thong bdo dén Cong chirc - Quyét dinh cép lai chimg chi hanh nghé Quyet dinh ‘a"a d”?c ith hl'enA
. A ) A . X theo quy trinh ky so trén hé
cac ho so du dugc phan | 09 ngay |kién trac. %
diéu kién c4 on _ Chimg chi hanh nghé kién trac thong E-Ofjice.
fed 1; cap cong & & ' - Dinh kem ban sao ching chi
‘ hanh nghé co ky sao y.
Trung Trun Buge3 - T icp . . .
L ung & nhén, tong Cong chtrc - Quyét dinh cap lai ching chi hanh nghé
tam Phuc vu 9 o A A,
X *, . * | hop ket qua dugc phan . |kién truac.
hanh chinh tas £ n . 0 ngay , - A1A .
cone noi tié giai quyét |cong tai Trung - Chirng chi hanh nghé kién truc.
gNOLUCP | 1THC; Tra | tam PVHCC _ Vin ban thong béo néu 16 1§ do.
nhan ho so Két qui

H6 so duoc luu trit theo quy dinh.
Thanh phin hé so luu:
- Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co).
- Toan bd hd so cta cong din, doanh nghiép di nop.

- Chung chi, quyét dinh cap chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung / Vin ban thong bao néu rd 1y do.

- Cac hd so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.

4. Gia han chirng chi hanh nghé kién triic (Ma s6 TTHC: 1.008991, c6 01 quy trinh)
- M3 s6 quy trinh: 1.008991.
- Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
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Co quan, Bll’O’f:Athl.l’c Trach nl.ljem T.h o1 Biéu miu/ két qua Ghi chu
don vi hién thuc hién gian
- H6 so to6 chtrc, ca nhan. - Doi ya’i Ho so nép truc tuyén
- Truong hop hé so day du, hop 1é: Glay tiép | yéu cau Email la bat bugc.
nhan hd so va hen tra ket qua (Mau s6 01 -|- Phiéu nhdn ho so bo sung
Phu lyc Théng tu s6 03/2025/TT-VPCP|thém dong ghi chii: Céng dén
ngay 15/9/2025 cua B trudng, Chu nhiém |xem thong bdo dw thi, danh
Bugc 1: Cone chite Van phong Chinh phu). sach thi sinh dy thi tgi Trang
Trung tim | Ti€p nhan ho duorf han - Truong hop ho so chua day du, chinh xac| Thong tin dién tr So Xdy dung
Phuc vy hanh | so, s6 hoa va on .taipTrun theo quy dinh: Phi€u yéu cau b6 sung, hoan|zinh Khdanh Hoa muc Thong
chinh cong |thuc hién ky s6 A Hgl PVHC Cg 01 ngay |thién h6 so (Mau s6 02 - Phu luc Thong tu | bdo.
cac cap trén | thanh phan ho chc oAb trén s0 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua
dia ban tinh |so cua cd nhan,| . b B§ truong, Chu nhiém Van phong Chinh
X 1 dia ban tinh
to chirc phu).
- Truong hop hd so 'khong phu hop quy
dinh: Phleu tir chdi tiép nhéan giai quyét ho
so (Mau s6 03 - Phu lyc Thong tu sd
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctua Bo
truong, Chu nhi€ém Van phong Chinh phu).
- Kiém tra, danh gia ho so. . Thuc hién mot trong hai truong
Budc 2 . . - Thong bao két qua danh gia ho so du|pgp,
Kiém tra, Phofl & Ch}l yen /khong du diéu kién gia han ching chi hanh
Z . mon (Cong .
tham dinh, . 09 ngay |nghé kién truc.
. . 1 A churc duogc
s danh gia ho A A Quyet dinh gia han ching chi hanh nghé
S& phén cong)
Xav dun SO kién triic cho ca nhan du diéu kién.
y dung - Chirng chi hanh nghé kién truc.
Truong hop 1: Cone chite - Kiém tra, danh gia ho so. ‘ Lién ket, dinh kem tdp tin van
Thong bao dén du:oc% han | 09 neay |- Thong bao két qua danh gia hd so du|ban thong bao da dwoc thuc
cac h6 so_ 6 r11) say /khong du diéu kién gia han chung chi hanh | hi¢n theo quy trinh ky so trén
khong du diéu & nghé kién tréc. hé théng E-Office.
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Coquan, | Buoc thye | Trach nhigm | - Thoi Bidu mAu/ két qua Ghi chi
don vi hién thuc hién gian
kién gia han
ching chi hanh
nghé kién truc
Truong hop 2: - Kiém tra, danh gia hd so. ‘ -folg? d]l'{;;; angwgcenzh;ip hitefz
Thong bao dén - Thong bao két qua danh gid hd so yer amn ¢ r A A s
. DA ) o , 1A A 1A . .|theo quy trinh ky so trén hé
cac ho so du Cong chtrc du/khong du diéu kién gia han chung chi| |
c A *A . A \ \ A . A 7 thOng E_Office.
diéu kién gia duogc phan | 09 ngay |hanh nghé kién tric. , . . , ,
. , A 5, 4 : . - z|- Dinh kem ban sao chung chi
han chimg chi cong - Quyét dinh gia han ching chi hanh nghé hanh nghé ¢6 I sao
hanh nghé kién kién tric cho c nhan di diéu kién. £ »
tric - Chung chi hanh nghé kién truc.
A Buéc 3 - Tiép - Thong bao két qua danh gia hd so du/
Trung tam A LR n , A oA A 1A , )1
X nhén, tong Cong chtrc khong du di€u kién gia han chiing chi hanh
Phuc vu hanh X . A A Ao ot
PR hop két qua dugc phan . |nghé kién trtc.
chinh cong ; A . 0 ngay X, 4 . , )1 A
noi tiéo nhan | &4 quyét |cong tai Trung - Quyét dinh gia han ching chi hanh nghé
pab L TTHC Tra | tam PYHCC kién trtc cho c4 nhan du diéu kién.
két qua. - Chtrng chi hanh nghé kién truc.

Ho so duoc luu trit theo quy dinh.
Thanh phén h so hru:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so (néu co).
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (néu co).
- Toan b hd so cua cong dan, doanh nghiép da ndp.

- Ching chi, quyét dinh cdp chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung / Vin ban thong bao néu rd 1y do.

- Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.
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5. Cong nhan chirng chi hanh nghé kién tric ciia ngudi nwéc ngoai & Viét Nam (Ma sé6 TTHC: 1.008992, c6 01 quy trinh)
- Mi sb quy trinh: 1.008992.
- Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é.

Co quan,

Budc thuc

Trach nhiém

Thoi

don vi hi¢n thue hién gian Biéu mau/ ket qua Ghi chu
- HO so to chtre, ca nhan. - Doi yé’i Ho so nég truc tuyén
- Truong hop hé so day du, hop 1é: Glay tiép | yéu cau Email la bat bugc.
nhan hd so va hen tra ket qua (Mau s6 01 -|- Phiéu nhdn ho so bo sung
Phy lyc Théng tu s 03/2025/TT-VPCP |thém dong ghi chi: Cong dén
ngay 15/9/2025 cua Bo truéng, Cha nhiém |xem thong bao dw thi, danh
Buéce 1: Cone chite Van phong Chinh phu). sdch thi sinh dy thi tai Trang
Trung tim | Ti€p nhan ho duocg: han - Truong hop ho so chua day du, chinh xac| Thong tin dién tir So Xdy dung
Phuc vy hanh | so, s6 hoa va con .taipTrun theo quy dinh: Phi€u yéu cau bo sung, hoan|tinh Khdanh Hoa muc Thong
chinh cong | thuc hién ky s6 | nff PVHC Cg 01 ngay | thién ho so (Méau s6 02 - Phy luc Thong tu| hdo.
cac cap trén | thanh phan ho che cip trén s0 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua
dia ban tinh |so cia cd nhan,| . b B§ truong, Chu nhiém Van phong Chinh
2 1 dia ban tinh
to chirc phu).
- Truong hop hé so 'khong phu hop quy
dinh: Phleu tir chdi tiép nhén giai quyét ho
so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu )
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo
truong, Chu nhi€ém Van phong Chinh phu).
1.3?}1’6'0 2 Phong chuyén - Kivém :[fa, dfmh g,ié h(:) s0. Thuc hién mot trong hai truong
. Kiém tra, . . - Van ban thong bao néu 10 1y do. hop.
So x . mon (Cong \ < 1o A A , L1 s s |1OP
A tham dinh, . 09 ngay |- Van ban cong nhan chimg chi hanh nghé
Xay dung . A chuc dugc S o 1 X
danh gia ho A kién trac cua ngudi nudc ngoai hanh nghé
phén cong)

SO’

kién trac tai Viét Nam.
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Co quan, Budc thwe | Trach nhiém | Thoi Z X £ . ¢ s
don vi hi¢n thue hién gian Bi¢u mau/ két qua Ghi chu
Truwong hop 1:
Thong bao dén
cac ho so

ﬁ;l?gcfélncoéfi Cone chite Lién két, dinh kém tdp tin van
pant oAt SN g sy |- Kiém tra, dénh gid hd so. ban théng béo da duoc thirc

, wg <. " P 88| _Vin ban thong bao néu 10 1y do. hién theo quy trinh ky so trén
truc cua nguol cong hé th 5ng E-Office

nudc ngoai ' '
hanh nghé kién

trac tai Vit

Nam

Truong hop 2: - Lién keét, dinh kem tdp tin
Thong bao dén Quyeét dinh da dwoc thuc hién

cac ho so du theo quy trinh ky so trén hé
dleiu k1¢,n cong A , - Kiém tra, danh gia ho so. thm?g E-foi ce , ,
nhéan chung chi| Cong chuc « 1o oA ~ . ;s z|- Dinh kem ban sao chung chi

\ A A A . |- Van ban cong nhan ching chi hanh nghé|, | X g
hanh nghé kién| dugcphan |09ngay |, .z . . . o o1 x| hanh nghé co ky sao y.
tric clia nguoi obng kién truc cua nguoi nudc ngoai hanh nghe

. . kién truc tai Viét Nam.

nudc ngoai

hanh nghé kién

trac tai Viét
Nam
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Co quan, Bll’O’f:Athl.l’c Trach nl.ljem T.h o1 Biéu miu/ két qua Ghi chu
don vi hién thuc hién gian
Trune tim | BY6€¢ 3 Tiép
Phuc V%l hanh nhén, tong Cong chuc - Van ban cong nhan chung chi hanh nghé
PR hop két qua dugc phan . |kién trac cua ngudi nudc ngoai hanh nghé
chinh cong Ceas % A . Ongay |, .z .. . .-
noi tiép nhan giai quyeét |cong tai Trung kién truc tai Viét Nam.
hd so TTHC; Tra | tam PVHCC - Van ban thong bao néu ro 1y do.
két qua.

Ho so duoc luu trit theo quy dinh.
Thanh phén h so hru:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co).
- Toan bd ho so cta cong dan, doanh nghiép da nop.

- Chimg chi, quyét dinh cdp chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung / Vin ban thong bao néu rd 1y do.

- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

6. Chuyén d6i chirng chi hanh nghé kién triic ciia ngudi nwéc ngoai & Viét Nam (Ma sé6 TTHC: 1.008993, c6 01 quy trinh)
- M3 sb quy trinh: 1.008993.
- Thoi gian giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18.

Co quan, Bu’o’&thl’m Trach n!ljgm T.h o1 Biéu miu/ két qua Ghi chu
don vi hi¢n thuc hi¢n gian
Trung tim Budc 1: Cong chtrc - Ho so to chire, ca nhan. - Poi véi Ho so nip truec tuyén
Phuc vu hanh | Tiép nhan ho duoc phan - Truong hop hé so day du, hop 1é: Glay tiép | yéu cau Email la bt budc.
chinh cong | so, s6 hoava |cong tai Trung | 01 ngay |nhan hd so va hen tra ket qua (Mau s6 01 -|- Phiéu nhdn hé so bo sung
cac cap trén |thyuc hién ky s6| tdm PVHCC Phy lyc Théng tu s 03/2025/TT-VPCP |thém dong ghi chi: Cong dén

dia ban tinh

thanh phan ho

cac cap trén

ngay 15/9/2025 ctua B9 trudng, Chu nhiém

xem thong bdo duw thi, danh
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Co quan, Bll’O’f:Athl.l’c Trach nl.ljem T.h o1 Biéu miu/ két qua Ghi chu
don vi hién thuc hién gian
so cua ca nhan,| dia ban tinh Vian phong Chinh phu). sdch thi sinh dw thi tai Trang
to chuc - Truong hop ho so chua day du, chinh xac| Thong tin dién tu So Xay dung
theo quy dinh: Phleu yéu cau bo sung, hoan |tinh Khanh Hoa muc Théng
thu_en ho so (Mau s6 02 - Phu luc Thong tu | bdo.
s0 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua
B6 truong, Chu nhi¢ém Van phong Chinh
phu).
- Truong hop hd so khong phu hop quy
dinh: Phleu tir chdi tiép nhan giai quyét ho
so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu $6
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu).
].3’}1’6’0 2 Phong chuyén - Kivém 'ffa, df'mh g,ié h(:) s0. Thyc hién mot trong hai truong
Kiém tra, mén (Con - Van ban thong bao néu 15 ly do. | hop.
tham dinh, . & 109 ngay |- Van ban chuyén doi ching chi hanh nghé
. L% 1A chuc duoc N N s N
danh gia ho han cong) kién truc cua nguoi nudc ngoai hanh nghe
SO’ p & kién truc tai Viét Nam.
Truong hop 1:
Thong bao dén
So cac ho so_
Xdy dyng kh'oAng du d;eu A , Lién két, dinh kém tdp tin van
kién chuyén Cong chuc 2 . P . . L an
2. 1, , n . |- Kiém tra, ddnh gia ho so. ban thong bdo da dwoc thuc
doi chtiing chi | dugc phan | 09 ngay < 1 1A A~ . \ A
\ N « - Van ban thong bao néu 16 1y do. hién theo quy trinh ky so trén
hanh nghé¢ kién cong P
. o hé thong E-Office.
truc cua nguo1
nudc ngoai
hanh nghé kién

truc tai Viét
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Co quan, Bu’O’?Athl.rc Trach nl.1A1gm T.h o1 Biéu miu/ két qua Ghi chu
don vi hién thuc hién gian
Nam
Truong hop 2: - Lién két, dinh kém tdp tin
Thong bao dén Quyet dinh da dwoc thuc hién
cac ho so du theo quy trinh ky so trén hé
diéu kién q ‘ thong E-Office.
chuyén doi Cone chite - Kiém tra, danh gia ho so. |- Dinh kem ban sao ching chi
chung chi hanh S . |- Van ban chuyén doi chiing chi hanh nghé | hanh nghé co ky sao y.
NI dugc phan | 14ngay |, .2 ., N s A
nghé kién truc . kién truc cua nguoi nudc ngoai hanh nghé
\ .. cong A ga
cua nguoi kién truc tai Viét Nam.
nudc ngoai
hanh nghé kién
trac tai Viét
Nam
Trune tam | BY6¢ 3 - Tiep q
Phuc Vﬁ pant | mhin, thng | Cong chirc _ Vin ban chuyén déi ching chi hanh nghé
PR hop két qua dugc phan . |kién trac cua ngudi nudc ngoai hanh nghé
chinh cong Ceae % A . Ongay |, .z .. . .-
noi ti ép nhan | 84l quyét |cong tai Trung kién trac tai Viét Nam.
hd so TTHC; Tra | tam PVHCC - Van ban thong bao néu 16 1y do.
két qua.

H6 so duoc luu trit theo quy dinh.
Thanh phén hd so hru:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co).
- Toan b hd so cta cong dan, doanh nghiép da ndp.
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Co quan,
don vi

Budc thue
hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi
gian

Biéu miu/ két qua Ghi chu

- Ching chi, quyét dinh cdp chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung / Vin ban thong bao néu rd 1y do.

- Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

IX. LINH VUC QUY HOACH PO THI VA NONG THON

- S¢ Xay dung thu;’c hién dbi v&i nhiém vu quy hoach hoac nhiém vu diéu ghinh quy hoach do thi va nong thon c6 pham vi quy
hoach lién quan dén dia gidi don vi hanh chinh cua 02 don vi hanh chinh cap xa tr¢ 1én.

- Co quan chuyén mén thudc co quan, to chirc quan 1y khu chirc ning d6i véi nhiém vu quy hoach hodc nhiém vu diéu chinh quy
hoach d6 thi va nong thon thudc tham quyén phé duy¢t cia co quan, t6 chirc quan ly khu chirc nang.

1. Tham dinh nhi¢m vu quy hoach, nhi¢m vu diéu chinh quy hoach dé thi va ndng thén do nha dau tw di dwgc lya chon
dé thuc hién du an dau tw to6 chire 1ap (Ma so TTHC: 1.014155, ¢6 01 quy trinh)

- M s6 quy trinh: 1.014155.
- Thoi gian giai quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan d ho so hop 18.

Coquan, | g, e thue hién Trach nhigm = o o gian Biéu miu/ két qua cong viéc
don vi thuc hién
- Hd so td chire, ca nhan.
- Truong hop h?) so day du, hop 1¢: Gidy }iép nhan ho so va hen tra
A A . ket qua (Mau s6 01 - Phy luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
Trung tam Cong chuc duoc TN A ez LA < . . ,
5 N ) 15/9/2025 cua B truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu).
Phuc vu hanh Bude 1 - Tié phan cong tai . N A _ L
chinh cong ; llll’;)’: o S—(r iep Trung tim 0,5 ngy |- ;Fru’czng hop hO‘SO’ chlra dily du, clxunh xac theo quy dinh: E’hleu yeu
céc cAp trén : PVHCC céc cp cau bo sung, hoan thle,:‘n h6 so (Mau 80 O% - thu luc :FhopAg tu 80
dia ban tinh trén dia ban tinh 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B trudéng, Chu nhi¢ém Van

phong Chinh phu).
- Truong hop hé so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chéi tiép
nhin gidi quyét ho so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu so
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Co quan, | piréc thuwe hién Trach nl.lfem Thoi gian Biéu miu/ két qua cong viéc
don vi thuc hién
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B trudng, Chu nhiém Van
phong Chinh phu).
Buéc 2 - Tham \ A A 5
dinh hd so Phong chuyén mon | 12,5 ngay
B}r o¢ 27'1 . P‘Ahan Lanh d?o p hﬂong 0,5 ngay |- Phan cong chuyén vién thuc hién xtr 1y ho so.
cong xur 1y ho so chuyén mon
- Du: thao van ban th@ng bao hoac hq:c'mg dan Chu dﬁ}l tu hoan thién
Budc 2.2 - Kiém L N ho so (truong hop hd so chua du diéu kién gidi quyet);
X ' Chuyén vién, HO1 . e Xre 1a. A N SN ST A
tra ho so, to chuc ddng tham dinh 11 ngay |- Du thdo Van ban tong hop ¥ kién tham dinh ho so.
Sér Xay tham dinh ho so ’ - Du thao Bao cao thém dinh nhi€ém vu quy hoach hoac bao céo
dung/ Ban tham dinh nhiém vu di€u chinh quy hoach.
Quan ly ] - Du thao van ban th@ng bao hoac hq:('mg dan Chu dé}l tu hoan thién
Khu kinh t€ | Byge 2.3 — xem 3 . ho so (truong hop ho so chua da dicu kién giai quyét);
3 Kh . ~ + A | Lanh dao phong . e 1 2 . N
va Khu xét, phé duyét ho A 01 ngay | - Du thdo Van ban tong hop ¥ kién tham dinh ho so.
cong nghiép chuyén mon T Y A i
= P 1 so - Du thao Bao cao tham dinh nhi¢ém vu quy hoach hodc bao céo
tin thAm dinh nhiém vu diéu chinh quy hoach.
- Van ban thong bao hodc huong dan Chu dél} tu hoan thién hd so
Bude 3 Ky (truong hop ho so chua du di€u ki¢n gidi quyét);
d:;éct - ™Y Lanh dao Co quan | 1,5 ngay |- Vin ban tong hop ¥ kién thim dinh hd so.
) - B4o cao th:?lm dinh nhiém vu quy hoach hodc bao céo tham dinh
nhiém vu diéu chinh quy hoach.
Buéc 4 - Phat g .| - Van ban thong bao hodc huéng dan Cha dau tu hoan thién ho so
Vin thu 0,5 ngay

hanh van ban

(truong hop hd so chua du diéu kién giai quyét);
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Co quan, | piréc thuwe hién Trach nl.lfem Thoi gian Biéu miu/ két qua cong viéc
don vi thuc hién
- Vin ban téng hop y kién tham dinh ho so.
- B4o céo thém dinh nhiém vu quy hoach hodc bao céo tham dinh
nhiém vu diéu chinh quy hoach.
Trungtam | o o o Tiép R - Vin ban thong bao hoic huéng din Chii dau tu hoan thién ho so
Phuc vu A LR Cong chtrc dugc . A n A A o A6\
nhan, téng hop : (truong hop hod so chua du di€u ki¢n gidi quyét);
hanh chinh | (7 —.° "I % phéan cong tai . 1 2 P A A A
n . | két qua giai ~ - Van ban tong hop y kién tham dinh ho so.
cong noi uvét TTHC: Trung tam TN S A PSS S
tiép nhan q y . HLS PVHCC - Bfafo cao thflm d%nh nhiém vu quy hoach hoac bdo cdo tham dinh
hd so Tra ket qua. nhiém vu diéu chinh quy hoach.

Hb so duoc luu tri tai co quan, don vi theo quy dinh.

Thanh phin hé so lwu:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phi€u yéu cau bd sung, hoan thién ho so (néu co).

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co).

- Toan bd ho so cua cong dan, doanh nghiép da ndp.

- Bao géo tham dinh nhie::m vu quy hoach hodc bao céo thdm dinh nhiém vu diéu chinh quy hoach/ Vin ban thong bao hodc huéng dan
Chu dau tu hoan thién ho so;

- Vin ban téng hop y kién tham dinh ho so.

- Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

2. Phé duyét nhiém vu quy hoach, nhiém vu diéu chinh quy hoach do thi va nong thén do nha diu tu da dwgc lwa chon
dé thue hién du 4n diu tw t6 chiic 1ap (Mi s6 TTHC: 1.014156, ¢6 01 quy trinh)

- M s6 quy trinh: 1.014156.
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- Thot gian giai quyet Uy ban nhan dan cip tinh quy dinh trén co s& quy trinh xir Iy ndi bo ctia cap phé duyét va khong qua 07
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc day da hd so hop 18.

Co quan, Budc thue hién Trach nh} em T.h ol Biéu miu/ két qua cong viée
don vi thuc hi¢n gian
- Hd so b chic, ca nhan.
- Truong hop pé S0 day du, hop 18: Gidy tiép nhan ho so va hen
Trung tim Cong chuc du:(:yc tré‘két qua (Mau scj) 01 - Phl{ luc Th@}’lg tl}’Asé 03{2025{TT—VP,C3P
Phuc v phan cong tai ngay 15/9/2025 cua B trudéng, Cha nhi¢ém Van phong Chinh
hanh chinh Trung tam phu). ‘ ‘ ,
cong cac cap | Buéc 1 - Tiép PYHCC cac cap - Truong hop ho so chlra} day du, chinh xéc theo quy dinh: Phicu
trén dia ban | nhan hd so trén dia ban tinh; | 0,5 ngdy | yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so' (Mau s6 02 - Phu luc Thong tu
tinh/Vin ' Van thu’/ABé phégn s0 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truéng, Chi nhiém
phong Tiep flhafl vatra Vin phong Chinh phu).
UBND tinh két qua Van phong - Trudng hop héd so khong phi hop quy dinh: Phiéu tir chdi tiép
UBND tinh nhan giai quyét hé so (Mau sb 03 - Phu luc Thong tu sb
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truéng, Chu nhiém
Van phong Chinh phu).
. ) . - Dy thdo T trinh.
Bude 2 - Kiém C"gfucgﬁggng - Dy thao Quyét dinh phé duyét nhiém vu quy hoach hodc nhiém
tra, tham (.‘I;nh ho duoc g?ao xit 1§ hd 04 ngay | vu di€u chinh quy hoach do6 thi va ndong thon.
Vin phong | 5O lay y kién ' SO - Du thao Van ban théng bao hodc hudng dan Chu dau tu hoan
UBND tinh thién ho so (truong hop ho so chua du di€u kién giai quyet).
, , . . - Du thao To trinh.
Buce 3 —xem xét | Lanh dgo phong 01 ngdy | - Dy thao Quyét dinh phé duyét nhiém vu quy hoach hoic nhiém

ho so

chuyén mon

vu diéu chinh quy hoach d6 thi va nong thon.
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Co quan, Budc thue hién Trach nl.l’}gm T.h o1 Biéu miu/ két qua cong viéc
don vi thuc hi¢n gian
- Dy thao Van ban thong bao hodc hudng dan Chu dau tu hoan
thién ho so (truong hop ho so chua du dicu kién gidi quyét).
Bude 4 ha - TG trinh.
udc — phé ] \ L 4 . A .1
e o | Linhdooin | <D Quh 0 ot i avy s o i
Lanh dao UBND | phong UBND tinh | - "84 | V¥ Gic Gl quy HOach €Ot va nong thon. —— ‘
tinh - Du thao Van ban théng bao hodc huéng dan Chu dau tu hoan
thién ho so (truong hop ho so chua du di€u kién giai quyét).
- Quyét dinh phé duy¢t nhiém vu quy hoach hoac nhiém vu diéu
Lanh dao UBND chinh quy hoach do thi va nong thon.
Budce 5 - Ky duyét ; 0,5 nga A L . x L s
Y Ee tinh 8. Van ban thong bao hodc hudng dan Chu déu tu hoan thién ho so
(truong hop ho so chua du dieu kién gidi quyét).
- Quyét dinh phé duy¢t nhiém vu quy hoach hoac nhiém vu diéu
Buéc 6 - Phat g chinh quy hoach d6 thi va nong thon.
\ < 1. Van thu 0,5 nga ' ' < ) . .
hanh van ban an N8| vian ban thong béo hodc hudng dan Chi dau tu hoan thién ho so
(truong hop ho so chua du dieu kién gidi quyét).
Tll;llllllll% ::lm , Cong chuc duogc
hz‘lnl{ chi;lh Blll]';oc 7; ) %ep p I}an conAg tai - Quyét dinh phé duyét nhiém vu quy hoach hoac nhiém vu diéu
cong noi tiép A, to.‘}g P rung tﬁlm chinh quy hoach d6 thi va néng thon.
A LA két qua giai quyét | PVHCC; Van thu/ PR , s . x L s
nhan ho TTHC, Tra két | Bo phan Tiép nhan - Véan ban thong bao hodc huong dan Chu dau tu hoan thién ho so
sl;)’lgl?;l qua. ’ va tra két qui Vin (truong hop ho so chua du diéu kién giai quyét).
UBND tinh phong UBND tinh

Ho so duoc luu trit tai co quan, don vi theo quy dinh.
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Co quan,
don vi

Budc thue hién

Trach nhiém

thue hién

Thoi
gian

Bieéu mau/ két qua cong viéc

Thanh phan ho so lvu:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so (néu co).
- Phicu tir chéi ti€p nhan giai quyét ho so (néu co).

- Toan bd hd so cta cong dan, doanh nghiép da nop.
- Quyét dir}h phé duyét nhiém vu quy hoach hoac nhi¢m vu diéu chinh quy hoach d6 thi va ndong thon/ Van ban thong bao hoac huong
dan Chu dau tu hoan thién ho so

- Cac ho so khac phat sinh trong qué trinh thyc hién.

3. Tham dinh quy hoach, diéu chinh quy hoach dé thi va nong thon do nha dau tw di dwoc lwa chon dé thue hién duw an
dau tu to chure 1ap (Ma so TTHC: 1.014157, ¢6 01 quy trinh)

- Mi sb quy trinh: 1.014157.
- Thoi gian giai quyét: 30 ngay ké tir ngdy nhan da ho so hop 16.

Co quan, Buwéc thue hién Trach nl.lfem T.h o1 Biéu miu/ két qua cong viéc
don vi : ; thuc hién gian ’
- Ho so to chire, c4 nhan.
Trung tim - Trudng hop ho so day du, hop 1&: Gidy tiép nhan ho so va hen tra
Phuc vu Cong chire duge két qua (MAu s6 01 - Phu lyc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
hanh chinh | Buéc 1 - Tiép | phan cong tai Trung 0,5 15/9/2025 cua B trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu).
cong cac | nhan ho so tam PVHCC cac | ngay | - Truong hop hd so chwa ddy di, chinh xé4c theo quy dinh: Phiéu yéu
Cﬁé’ trén gia cap trén dia ban tinh cau bd sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 - Phy luc Thong tu s6
an tin

03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B trudng, Chu nhiém Van
phong Chinh phu).
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Co quan, Budc thue hién Trach nl.lfgm T.h o1 Biéu miu/ két qua cong viéc
don vi thuc hién gian
- Trudong hop hé so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir chdi tiép
nhan gidi quyét ho so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu so
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo truong, Chu nhi€ém Van
phong Chinh phu).
Buée 2 - Tham | . . . . | 275
dinh hd so &y ngay
BAU: o¢ 2 ! - ‘APhan Lanh d?o phAong 0’? - Phan cong chuyén vién thuc hién xtr 1y ho so.
cong xur 1y ho so chuyén mon ngay
- Du: thao van ban th@ng bao hoac hq:c’mg dan Chu dﬁ}l tu hoan thién
Budc 2.2 - Kiém — ho so (truong hop hd so chua du diéu ki¢n gidi quyét);
Sé Xay tra ho so, t0 chuc d 6nyg thAm (;iin}i 26 ngay | - Dy thdo Van ban tong hop ¥ kién tham dinh ho so.
dung/ Ban tham dinh ho so ' - Dy thao Bao cao tham dinh quy hoach hoidc bao cao tham dinh
Quan ly di€u chinh quy hoach dé thi va ndng thon.
Khl} kinh té - Dur thao van ban thong bao hodc huong dan Chu dau tu hoan thién
va Khhl{A Budc 2.3 — xem Lanh dao bhon hé so (trudng hop hd so chua du diéu kién giai quyét);
congt’lllli 1P | xét, phé duy¢t ho chuyén rr:qén & ol ngay | - Dy thao Vin ban téng hop ¥ kién tham dinh hé so.
i , .
SO - Du thdo Bdo cao tham dinh quy hoach hoac bio cdo tham dinh
di€u chinh quy hoach d6 thi va nong thon.
- Van ban thong bao hodc huong dan Chu dél} tu hoan thién hd so
Bude 3 Ky 15 (truong hop ho so chua du di€u ki¢n gidi quyét);
u’olc - ™Y\ Lanh dao co quan 2 - Vin ban téng hop y kién tham dinh ho so.
duyét ngay

- B4o c4o tham dinh quy hoach hodc béo cdo tham dinh diéu chinh
quy hoach @6 thi va nong thon.
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Co quan, Budc thue hién Trach nl.lfgm T.h o1 Biéu miu/ két qua cong viéc
don vi thuc hién gian
- Van ban thong bao hodc hudng dan Chu déw} tu hoan thién hd so
treong hop ho so chua du diéu kién giai quyét);
Buwéc 4 - Phat - 0,5 ( - go}pA 1A 2 . g‘A auyey
X < 12 Van thu \ - Vén ban tong hop y kién tham dinh ho so.
hanh van ban ngay ) R ) P N )
- Bdo cao tham dinh quy hoach hoac bao cdo tham dinh di€u chinh
quy hoach d6 thi va nong thon.
Trung tam Buéc 5 - Tiép - Van ban thong bao hodc huong dan Chu déll} tu hoan thién ho so
Phucvu 1 an tong hop | Cong chic duoc (truong hop ho so chua du di€u kién giai quyet);
hanh chinh I gt A o o 1. R oy ek 2 . A
cong noi két qua giai | phan cong tai Trung - Van ban tong hop ¥y kién tham dinh ho so.
tiép nhan qu;:ét; T:[HC; tam PVHCC - B4o céo thim dinh quy hoach hodc béo cao tham dinh diéu chinh
hd so Tra két qua. quy hoach d6 thi va nong thon.

Ho so duoc luu trit tai co quan, don vi theo quy dinh.
Thanh phan hé so luu:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phi€u yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so (n€u co).

- Phiéu tir chéi tiép nhéan giai quyét hd so (néu co).

- Toan b ho so ciia cong dan, doanh nghi¢p da nop.

- Bao géo tham dinh quy hoach hodc bao cdo thim dinh diéu chinh quy hoach d6 thi va nong thon/ Vin ban thong bao hoic hudng dan
Chu dau tu hoan thién ho so.

- Vian ban téng hop y kién tham dinh ho so.

- Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.
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4. Phé duyét quy hoach, ftiiéu chinh quy hoach dé thi va nong thén do nha dau tw da dwoc lra chon dé thye hién du an
dau tu to chue l1ap (Ma so TTHC: 1.014158, c6 01 quy trinh)

- Ma sb quy trinh : 1.014158
- Thoi gian giai quyét:

+ Dai véi quy hoach, diéu chinh quy hoach: Uy ban nhan dan cap tinh quy dinh trén co s& quy trinh xir Iy noi bd ciia cap phé
duyét va khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan dugc day du ho so hop 1€.

+ Pbi voi quy hoach tong mit bang: 15 ngay ké tir ngay nhan duoc day du ho so hop 8.

Co quan, Buwdéc thue hién Trach nl.ljem T.h ol Biéu miu/ két qua cong viéc
don vi thuc hi¢n gian
- Hd so t6 chic, ca nhan.
- Truong hop hci) SO giéy du, hop 1&: Gidy tiép nhan hd so va hen
T . C6 hire d tra két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-
rung tam -Ong chue duoc VPCP ngay 15/9/2025 cua Bo trwéng, Chi nhiém Vin phong
Phuc vu phan cong tai Trung Chinh phu)

hanh chinh tam PVHCC cac ca B 5 . &

cﬁ?:; czcicl:z“ip Buéc 1 traél:ll dia ban tifl?f :/agil - Trudmg hop ho so chua day du, chinh xdc theo quy dinh: Phicu

trén dia ban | nhan hd so thu/ B4 phan ”lziép 0,5 ngay | yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s0 02 - Phu luc Thong
tinh/Vin nhan va tra két qua tl,;fl s0 031/v202i/‘TT—2:/1113’C1113 nhg?y 15/9/2025 cua B0 trudong, Chu
phong Vin phong UBND nhi¢ém Van phong Chinh phu)

UBND tinh tinh - Truong hop ho so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir ch01
tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 - Phu lyc Thong tu 6
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B0 trudng, Chi nhiém
Van phong Chinh phu).

< \ Buoc 2 - Cong chtrc phong - Du thao To trinh.
Van phong 2 : A A A .
UBND tinh | & tham dinh ho chuyén mon 11 ngdy |- Dy thao Quyét dinh phé duyét quy hoach, diéu chinh quy

so; lay ¥ kién

dugc giao xur 1y ho so

hoach; Vin ban chap thuan quy hoach téng mit bang.
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Co quan, Budc thue hién Trach lll.l}@m T.h o1 Biéu miu/ két qua cong viéc
don vi thuc hién gian
- Dy thao Van ban thong bao hodc huong dan Chu dau tu hoan
thién ho so (truong hop hd so chua du dicu kién gidi quyét).
- Dy thao To trinh.
Bude 3 — xem xét Lanh dao phong o Du thao Quyét dinh phé duyét quy hoach, diéu chinh quy
A A 01 ngay | hoach; Vin ban chip thuan quy hoach tong mit bang.
ho so chuyén mon .
- Dy thao Van ban thong bao hodc hudng dan Chu dau tu hoan
thién ho so (truong hop ho so chua du di€u kién giai quyét).
Bude 4 he - To trinh.
udc — phé i , L 4 A n A )
e s | i dao Vi pong | |, 20,0, 06ty o i i
Lanh dao UBND UBND tinh S b Hudlh quy 108 & Thdl bans.
tinh - Dy thao Van ban thong bao hodc hudng dan Chu dau tu hoan
thién ho so (truong hop ho so chua du dicu kién gidi quyét).
- Quyéy dinh phé duyét quy hoach, diéu chinh quy hoach; Van
ban chap thuan quy hoach tong mat bang.
Budce 5 - Ky duyét| Lanh dao UBND tinh | 01 nga ' ‘ x . .
¢ e A H neay Vian ban thong bao hoac huéng dan Chu dau tu hoan thién ho
so (truong hop ho so chua du diéu kién giai quyét).
Quyet dinh phé duyét quy hoach, diéu chinh quy hoach; Vin
Buoc 6 - Phat Vin thu 0.5 ned ban chap thuan quy hoach tong mit bang.
hanh van ban > B8AY | v7an ban thong bao hodc huéng dan Chu dau tu hoan thi¢n ho
so (truong hop ho so chua du diéu kién giai quyét).
Trung tim | Buéc 7 - Tiép Cong chuc dugce Quyet dinh phé duyét quy hoach, diéu chinh quy hoach; Vian
Phuc vu | nhan, tong hop | phén cong tai Trung ban chap thudn quy hoach tong mit bang.
hanh chinh | két qua giai quyet tam PVHCC; Van - Vin ban thong bao hoic huéng dan Chu dau tu hoan thién ho

cong noi tiep

TTHC; Tra két

thu/ B6 phan Tiép

so (truong hop hd so chwa du diéu kién giai quyét).
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Co quan, Budc thue hién Trach lll.l}@m T.h o1 Biéu miu/ két qua cong viéc
don vi : ; thuc hién gian *
nhén ho qua nhan va tra két qua
so/Van Vian phong UBND
phong tinh
UBND tinh

Ho so duoc luu trit tai co quan, don vi theo quy dinh.
Thanh phin hé so lwu:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phi€u yéu cau bd sung, hoan thién ho so (néu co).

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co).

- Toan bd ho so cta cong dan, doanh nghiép da nodp.
- Quyét dinh phé duyét quy hoach, diéu chinh quy hoach; Vin ban chip thuan quy hoach tong mit bang/ Van ban thong bao hodc huéng
dan Chu dau tu hoan thién ho so
- Cac ho so khac phat sinh trong qué trinh thyc hién.

5. Cung cap thong tin quy hoach dé thi va nong thén (Mi s6 TTHC: 1.014159, ¢6 01 quy trinh)
- M3 sb quy trinh: 1.014159.
- Thoi gian giai quyét: Khong qua 10 ngay ké tir ngdy nhan duoc yéu cau.

Co quan, Budc thue hién Trach nl.1A1§m T.h o1 Biéu miu/ két qua cong viéc
don vi thuc hién gian
Trung tim ) | Cong chirc duoc - H6 so t6 chre, c4 nhan.
Phyc vu Budc 1 - Tiép nhan hd | phan cong tai 0,5 ngay | - Truong hop ho so dy du, hop 1&: Gidy tiép nhan ho so va
hanh chinh | sO Trung tam hen trd két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu s6 03/2025/TT-
cong cac PVHCC cac cap VPCP ngay 15/9/2025 ctia B tredng, Chi nhiém Van phong
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Co quan, Budc thue hién Trach nl.lfe.:m T.h o1 Biéu miu/ két qua cong viéc
don vi thuc hién gian
cap trén dia trén dia ban tinh Chinh phu).
ban tinh - Trudng hop ho so chua day du, chinh xéc theo quy dinh: Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién h6 so (Mau s6 02 - Phu luc Thong
tu s0 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cia Bo trudng, Chu
nhiém Van phong Chinh phu).
- Truong hop hd so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir ch01
tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 - Phu luc Thong tu s6
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cia B¢ truéng, Chu
nhiém Van phong Chinh phu).
Bubc2—Xirly hdso | Lrongchuyen |, o oay
mon
Bute 2.1 = Phan cong | Lanhdaophong | 5 0 | phan cong chuyén vien thuc hién xit 1§ hé so.
xtr Iy ho so chuyén mon
- Dy thao Van ban tra 101 (truong hop hé so khong du diéu
Buéc 2.2 - Kiém tra, Chuvén viey 06 nod kién giai quyét).
Sé Xay | tham dinh ho so Y S Dy thdo Vin ban cung cap thong tin vé quy hoach db thi va
dung nong thon theo yéu cau.
- Dy thao Vin bén tra 10i (trwong hop ho so khong du diéu
Bu6c 2.3 — Kiém tra, | Lanh dao phong . | kién giai quyét).
A a1 A A 01 ngay s 1en A a3 A st <3
phé duyét ho so chuyén moén - Dy thdo Vén ban cung cép thong tin v€ quy hoach d6 thi va
nong thon theo yéu cau.
Buée 3 - Ky duyét Lanh dao S& 1,5 ngay | Van ban trd 101 (truong hop ho so khong du dicu kién giai

quyét).
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Co quan, Budc thue hién Trach nl.lfe;m T.h o1 Biéu miu/ két qua cong viéc
don vi thwe hién gian
- Van ban cung cap thong tin vé quy hoach do thi va noéng
thon theo yéu cau.
- Viin ban tra 101 (truong hop ho so khong du diéu kién giai
I'4 _ 4 Y "t .
B}r o¢ ,4 Phat hanh Vian thu 0,5 ngay quy? ) , LA A A
van ban - Van ban cung cap thong tin v€ quy hoach d6 thi va nong
thon theo yéu cau.
Trung tim . .
Phuc vu | Buéc 5 - Tiép nhén, | Cong chirc duoc - Van ban tra 101 (truong hop ho so khong du diéu kién giai
hanh chinh | tong hop két qua giai | phan cong tai quyet).
cong noi | quyét TTHC; Tra ket Trung tdm - Vin ban cung cip thong tin vé quy hoach d6 thi va nong
tiep nhian | qua. PVHCC thon theo yéu cau.
ho so

H6 so dugc luu trit theo quy dinh.
Thanh phin hé so luu:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phi€u yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so (n€u co).

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co).

- Toan bo ho so cua cong dan, doanh nghiép di nodp.

- Vin ban cung cip thong tin vé quy hoach do thi va nong thon theo yéu cau/Vian ban tra 10i.

- Cac hod so khac phat sinh trong qué trinh thyc hién.

X. LINH VUC TAI CHINH NGAN HANG
1. Thi tuc B nhiém va cép thé giam dinh vién tw phap xiy dung ¢ dia phwong (M s6 TTHC: 3.000161, ¢é 01 quy trinh)
- Mi sb quy trinh: 3.000161.
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- Thoi gian giai quyét: 25 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so dang theo quy dinh

Co quan, Bu’(r&thl,rc Trach nl,l:em T.h o1 Biéu miu/ két qua cong viée Ghi chu
don vi hi¢n thwe hién gian
- HO so to chire, ¢4 nhan.
- Trudng hop ho so day du, hop 1¢: Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua (Mau s6 01 - Phu luc Thong tu $6
A Cong chuc 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B9 truong, Chu
Tll;llllng tam duoc phan nhiém Van phong Chinh phu).
ha nl? 21:,11111h B.ll;('l'c 1 - cong té;li | - Trudng hop hf} so chua day di, chinh x4c theo quy dinh:
chng céc Tiep nhan | Trung tan} 0,5 ngay | Phicu yéu cau b0 sung, hoan thién h6 so (Mau s6 02 - Phy
chp trén dia ho so PYHCAC cac luc Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua
ban tinh cap trefl dia B¢ truéng, Chu nhiém Van phong Chinh phu).
ban tinh - Truong hop hé so khong phu hop quy dinh: Phiéu tir
chéi tiép nhén giai quyét ho so (Mau s6 03 - Phu luc
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ctia Bo
truong, Chu nhi€ém Van phong Chinh phu).
B 2 | Pingchuye
2 mon
ho so
v rn - Dy thao Thong bao tir chdi giai quyét hd so/Thong bao | - Van ban lay ¥
Sg Xay Bu?’c 2-2 - o hoan tra hd so dé bo sung, hoan thién hd so. kién cac co quan
wne T?am fhn},l Chuyén V}en . - Du thao Van ban lay v kién cta céc co quan co lién Ph,ét hanh qua h¢
1119; S.G; laQI Y du"-"f phan 12 ngay quan; téng hop ¥ kién. thong E-Office.
hlen’, ki ggng cong - Du thao To¢ trinh UBND tinh; - Sf‘u O% ngéy lé‘m
Py viéc ké tur ngay

- Dy thao Quyét dinh vé danh sach du an dugc h tro.
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b Trach nhié i : x .
Co quan, Bu’(r&thl.rc race n. :gm T.h o1 Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chu
don vi hién thuc hién gian :
- Dy thao Thong bao tur chdi giai quyét hé so/Thong bao nh'f:m Czﬁ théﬂl}
) 3 hoan tra ho so dé bd sung, hoan thién ho so. phAan ho so, .S;0
Buge ,2‘3 . I‘Janh daoA .| - Dy thao Van ban ldy ¥ kién cta cac co quan co lién X‘ay A,dm,lg .Atlen
xem xeét, phé | phong chuyén | 01 ngay quan; tdng hop ¥ kién hanh lay y kién;
duyét ho so 0 ’ ' '
HYELHos mon ~ Dy théo Té trinh UBND tinh;
- Dy thao Quyét dinh vé danh sach du an dugc h tro.
- Dy thao Thong bao tur chéi giai quyét hé s0/Thong béo
hoan tra ho so dé bd sung, hoan thién ho so.
Budce 3 - Ky . , . |- Dy thao Van ban 13y ¥ kién cta cac co quan co lién
duyét Lanh dao S | 01 ngay quan; tong hop y kién.
- Dy thao T¢ trinh UBND tinh,;
- Du thao Quyét dinh vé danh sach du an duoc hd tro.
- Thong béo tir chdi giai quyét ho so/Thong béo hoan tra
Bude 4 ho so dé bo sung, hoan thién ho so. > Chuyén buoc 6
woc - - 5 A s 1A , . 2 ,
- Van ban lay y kién cac co quan, don vi; tong h
Phat hanh Van thu 0,5 ngay Kién vy ccodu v snopy
An ba .
van ban - T& trinh UBND tinh;
- Du thao Quyét dinh vé danh sach du an duoc hd tro.
Budéc 5 -
UBND tinh | UBND tinh 10 ngay
xem xet,

quyét dinh
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i Trach nhiém oi 2 x .
Co quan, Bu’(r&thl,rc ] : j T.h o1 Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi cha
don vi hién thuc hién gian
Van thu/ Bo
. phan Tiép
?fégcnh%ﬁ (5| mhanvata | |- Td trinh UBND tinh;
o P kétqua Van | > "8 | Dy thao Quyét dinh vé& danh sach du én duoc hé tro.
phong UBND
tinh
e 52 | Cinbl e o |
Tham tra va | . . 1,15 | 04ngay |- Du thdo Quyét dinh vé danh sach du an dugc ho tro.
" 1 1A giao xur 1y ho
xur 1y ho so
SO
Budc 5.3 - Lanh dao , ‘ N
Xem xét ho | phong chuyén | 01 ngay | - Du thdo Quyét dinh vé danh sach du an duogc ho tro.
SO mon
Buoc 5.4 -
Duy¢t ho so | Lanh dao Van
trinh  1anh | phong UBND | 01 ngay | - Du thdo Quyét dinh vé danh sach dy 4n dugc ho tro.
dao UBND tinh
tinh
Budc 5.5 - Lanh dao \ X, 4 A , , x
Ky duyét UBND tinh 03 ngay | - Quyét dinh vé€ danh sach du &an duoc ho tro.
Van thu/ Bo
Budéc 5.6 - ph?ll’l rljlép7 \ A, 4 A , , x
Phét hanh nhén va tra 0,5 ngay | - Quyét dinh vé danh sach dy an dugc ho trg.
két qua Van

phong UBND
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i Trach nhiém Oi 5 ~ .
Co quan, Bu’o’&thl'rc i T.h o1 Biéu mau/ két qua cong viéc Ghi chi
don vi hién thuc hién gian :
tinh
Trung tim Buge 6 -
Phos Tiép nhan, | Cong chic , o
. l:,lcl:"l,lh tbng  hop | duoc phan - Thong bao tir choi giai quyét ho so/Thong bao hoan tra
anh chinh - <4 qua giai cong tai ho so dé bo sung, hoan thién ho so.
cong nol X A L, 4 A , . X
ti&o nhan quyet Trung tam - Quyét dinh vé danh sach du an duogc ho tro.
PAMAN I TTHC; Tra| PVHCC
ho so X -
ket qua.

Hb so duoc luu trit theo quy dinh.
Thanh phin hd so lwu:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so (n€u co).

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so (néu co).

- Toan bd ho so cua cong dan, doanh nghiép da ndp.

- Quyét dinh vé danh sach du an dugc hd tro.
- Van ban lay ¥ kién cac co quan, don vi; tong hop y kién.

- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.
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